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UvoD

Usmernenie k ¢erpaniu financnych prostriedkov bilateralneho fondu na narodnej Urovni (dalej len
,usmernenie”) je urCené pre vsetkych Ziadatelov o prispevok z bilaterdlneho fondu na narodnej urovni (dalej
len ,bilateralny fond“), s vynimkou Ziadatelov realizujlucich preddefinované aktivity. Usmernenie obsahuje
zakladné informacie o bilaterdlnom fonde a stanovuje postupy implementdcie bilaterdlneho fondu od
zverejnenia oznamenia o otvoreni bilateralneho fondu az po vyplatenie finanénych prostriedkov Ziadatelovi.

Pravny ramec bilateralneho fondu na narodnej Urovni tvori toto usmernenie a nasledovné dokumenty:

v" Memorandum o porozumeni pre implementdciu Finanéného mechanizmu EHP 2009 — 2014;

v" Memorandum o porozumeni pre implementéciu Ndrskeho finanéného mechanizmu 2009 — 2014;

v" Nariadenie o implementdcii Finanéného mechanizmu EHP 2009 — 2014 a Nariadenie o implementécii
Norskeho financného mechanizmu 2009 — 2014 (dalej len ,Nariadenie” alebo spolocne ako
»,Nariadenia“) v aktudlnom zneni;

v" Manual pre posilnenie bilaterdlnych vztahov (Guideline for strengthened bilateral relations);

v' Systém riadenia Finanéného mechanizmu EHP a Noérskeho finanéného mechanizmu pre programové
obdobie 2009 — 2014 v aktualnom zneni;

v' Systém financovania a finan&ného riadenia Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho finanéného
mechanizmu pre programové obdobie 2009 — 2014 v aktualnom zneni.

Toto usmernenie je vydané vsulade s Dohodou medzi Vyborom pre finanény mechanizmus
a Ministerstvom zahrani¢nych veci Nérskeho kralovstva a Uradom vlady SR o financovani technickej asistencie
a fondu pre bilaterélne vztahy na narodnej drovni (dalej len ,,dohoda“ ), ktora bola uzavreta 25. méja 2012.

Bilateralny fond je urceny na financovanie aktivit s vyraznym potencidlom a vyznamom pre
posilfiovanie bilaterdlnych vztahov a podporuje spravidla jednorazové aktivity, nie ucelené subory aktivit
(projekty). Ide predovsetkym o komplementdarne aktivity s jasne vymedzenymi cielmi a zameranim, tykajuce sa
organizacie alebo ucasti na konferenciach, semindroch a workshopoch, ¢i informaénych aktivitach vyznamnych
pre posilnenie bilateralnych vztahov. Jednotlivé aktivity sa realizuji v rdmci preddefinovanych tematickych
komponentov.

Usmernenie je rozdelené na tri Casti:

- Cast A sa tyka zadkladnych informacii o bilaterdlnom fonde,

- Cast B je zamerand na informdcie tykajuce sa predkladania Ziadosti o prispevok a procesu hodnotenia
Ziadosti o prispevok, t. j. pred schvdlenim a realizaciou bilateralnej aktivity,

- Cast C upravuje financovanie a predkladanie Ziadosti o platbu, ako aj podmienky, ktorych splnenie je
nevyhnutnym predpokladom pre vyplatenie prispevku z bilateralneho fondu, t. j. po realizacii bilaterdinej
aktivity.

Celkové zodpovednost za implementéaciu bilaterdlneho fondu prinalezi Uradu vlady Slovenskej republiky
ako Narodnému kontaktnému bodu (dalej len ,,NKB“). V ramci NKB vykondva ulohy suvisiace s bilaterdlnym
fondom najma oddelenie strategickych ¢innosti odboru grantov EHP a Nérska. Poskytovatelom financnych
prostriedkov Ziadatelom z bilateralneho fondu je NKB.

Usmernenie je mozné aktualizovat dodatkom k usmerneniu alebo vydanim jeho novej verzie. Prilohy
usmernenia je mozné aktualizovat zaslanim novej verzie prilohy priamo Ziadatelovi na e-mailovd adresu
stanovenu v Ziadosti o prispevok a zverejnenim na webovom sidle NKB. K usmerneniu bude vydany dodatok za
predpokladu, ak sa aktualizuje systém implementacie bilateralneho fondu alebo sa niektoré z ustanoveni v
praxi preukdze ako neopodstatnené alebo nevykonatelné, alebo ak sa spresiuju, ¢i rozSiruji povinnosti
7iadatelov a partnerov. Dodatok schvaluje vedici Uradu vlady Slovenskej republiky. Ak usmernenie rozsiruje
povinnosti ziadatelov nad ramec povinnosti stanovenych vrozhodnuti vyZzaduje sa konkludentny suhlas
Ziadatelov. Tento konkludentny suhlas prejavi Ziadatel prvym Gkonom realizovanym v sulade s aktualizovanym
usmernenim. Tento suhlas sa nevyZzaduje, ak okruh povinnosti Ziadatelov ostava nezmeneny.
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POJMY A DEFINICIE

Aktivita je subor Cinnosti, ktorych realizacia prispieva k posiliovaniu bilateralnych vztahov medzi Slovensku
republikou a donorskymi statmi, je realizovand na zaklade ozndamenia o otvoreni bilateralneho fondu na
narodnej Urovni. Nejde o ucelené projekty, ale o komplementarne aktivity s vymedzenym cieflom a zameranim.

Ciel' bilateralnej aktivity predstavuje strednodobé a dlhodobé ucinky realizacie bilateralnej aktivity, ktoré
prispievaju k posilfiovaniu bilaterdlnych vztahov medzi Slovenskou republikou a donorskymi statmi.

Donorské staty su Norsko, Lichtenstajnsko a Island.

FIFO je systém implementdcie bilaterdlneho fondu zaloZeny na principe overovania Ziadosti o prispevok
spésobom first in — first out”, ktory znamena efektivne hodnotenie Ziadosti o prispevok podla datumu
predloZenia.

Hodnotenie Ziadosti o prispevok je proces overenia Ziadosti o prispevok v troch etapach hodnotenia — Gdvodné
hodnotenie, hodnotenie bilateralnou komisiou a zaverec¢né hodnotenie vykondvané NKB.

Manuél pre posilnenie bilateralnych vztahov je priru¢ka vydana Uradom pre finanény mechanizmus v Bruseli
(dostupnd na webovej stranke eeagrants.sk), ktora Specifikuje ramcové procesy a postupy pre bilateralny fond
na narodnej Urovni.

Memorandum o porozumeni pre implementaciu Finanéného mechanizmu EHP a Noérskeho finanéného
mechanizmu 2009 - 2014 si medzindrodné zmluvy uzavreté medzi prijimatelskym Statom a prispievatelskymi
Statmi. Stanovuje zakladné rdmce implementacie FM EHP a NFM.

Nariadenie o implementacii Financného mechanizmu EHP 2009 - 2014 a Nariadenie o implementacii
Nodrskeho financného mechanizmu 2009 — 2014 su zakladné vykonavacie predpisy prijaté VFM a MZV NK,
upravujuce implementaciu FM EHP a NFM

Opravneny vydavok je vydavok, ktory spifia kritérid opravnenosti vydavkov uvedené vtomto usmerneni,
ozndmeni o otvoreni bilateralneho fondu a rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o prispevok.

Opravneny Ziadatel je subjekt, ktory je opravneny Ziadat o prispevok z bilaterdlneho fondu.

Oznamenie o otvoreni bilateralneho fondu — je dokument prostrednictvom ktorého su potencidlni Ziadatelia
o prispevok z bilateralneho fondu informovani o dostupnosti finanénych prostriedkov pre realizaciu aktivit
v ramci bilaterdlneho fondu, vecnom zamerani fondu pre prislusné obdobie a zakladnych podmienkach, ktoré
je nevyhnutné splnit v svislosti s predlozenim Ziadosti o prispevok.

Partner s finanénou uéastou je opravneny subjekt vybrany a stanoveny Ziadatefom, ktory je zapojeny do
realizacie aktivity s konkrétnym vymedzenim vydavkov, ktoré realizuje.

Partner bez financnej ucasti - je opravneny subjekt vybrany a stanoveny Ziadatefom, ktory je zapojeny do
realizacie aktivity bez vymedzenia vydavkov, ktoré realizuje.

Partnerskd dohoda - pisomnad dohoda uzatvorenda medzi Ziadatefom o prispevok z bilaterdlneho fondu
a partnerom s finan¢nou Uc¢astou Specifikujica zékladné prava a povinnosti oboch zainteresovanych stran.

Prispevok z bilateralneho fondu je objem financnych prostriedkov z FM EHP a NFM poskytnuty Ziadatelovi na
realizaciu aktivity.

Refundacia predstavuje poskytnutie finanénych prostriedkov Ziadatelovi o platbu formou preplatenia uz
realizovanych a zdokumentovanych vydavkov.

Preddefinovana aktivita je aktivita v ramci bilaterdlneho fondu, ktora je vopred dohodnutd medzi Slovenskou
republikou a donorskymi statmi.
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Rezervacia finanénych prostriedkov je objem financnych prostriedkov vyc€leneny pre Ziadost o prispevok, ktora
v ramci Uvodného hodnotenia Ziadosti o prispevok splnila formalne kritéria definované oznamenim o otvoreni
bilaterdlneho fondu.

Rozhodnutie o schvaleni ziadosti o prispevok je dokument prostrednictvom ktorého je Ziadatel informovany
o schvéleni predlozenej ziadosti o prispevok s uvedenim $pecifickych podmienok, ktoré musia byt splnené za

ucelom refundacie finanénych prostriedkov z bilateradlneho fondu

Rozhodnutie o zamietnuti Ziadosti o prispevok je dokument prostrednictvom ktorého je ziadatel informovany
o zamietnuti Ziadosti o prispevok s uvedenim dovodov, ktoré viedli k zamietnutiu Ziadosti o prispevok.

Tematicky komponent je tematické zameranie (prioritna oblast) implementacie bilaterdlneho fondu pre
prislusny rok / obdobie definované v oznameni o otvoreni bilateralneho fondu.

Vystupy a vysledky realizacie bilateralnej aktivity su definované pre konkrétne aktivity a komponenty vidy
v Oznameni o otvoreni bilateralneho fondu

Ziadost o prispevok je Ziadost, ktoru Ziadatel predklada na zaklade ozndmenia o otvoreni bilateralneho fondu
na predpisanom formulari.

Ziadost o platbu je Ziadost, ktort predklada Ziadatel do dvoch mesiacov odo diia fyzického ukonéenia realizacie
aktivity na predpisanom formuldri a prostrednictvom ktorej, Ziada o refundaciu vzniknutych opravnenych

vydavkov vynaloZenych na realizaciu danej aktivity.

Ziadatel o prispevok je opravneny subjekt, ktory preloZil Ziadost o prispevok z bilaterdlneho fondu.

CAST A : Zakladné informacie o Bilateralnom fonde na

narodnej urovni

1. Zakladné informacie o bilateralnom fonde

Hlavnym cielom bilaterdlneho fondu na narodnej urovni je finanéne podporit proces posilfiovania
bilateralnych vztahov medzi instituciami pdsobiacimi na Slovensku a vdonorskych $tatoch, ato
prostrednictvom dosiahnutia nasledujucich cielov:

a) rozvoj a posilfiovanie existujucich bilateralnych vztahov,

b) vytvaranie novych vazieb a moZnosti pre bilateralnu spoluprdcu s ohladom na trvalo udrZatelnu
spolupracu,

c) podpora bilateralnej dimenzie implementacie grantov EHP a Noérska.

Bilateralny fond je podporeny spolocne Finanénym mechanizmom EHP a Nérskym finanénym mechanizmom.
Celkova alokacia bilateralneho fondu je v sulade s ¢lankom 3.5.1 Nariadeni vyclenend v sume 403 750 EUR.
Z toho z Finanéného mechanizmu EHP je vyélenena suma 191 750 EUR a z Ndrskeho finanéného mechanizmu
212 000 EUR. Na financovani aktivit bilateralneho fondu sa nepodiela statny rozpocet Slovenskej republiky.

Zameranie a vysku alokovanych finanénych prostriedkov pre bilaterdlne aktivity uruje NKB spravidla
kazdoroc¢ne prostrednictvom oznadmenia o otvoreni bilaterdlneho fondu na narodnej uUrovni na prislusny
kalendarny rok (dalej len ,,oznamenie”), v ktorom uvedie aj dalsie informacie dolezité k predkladaniu Ziadosti o
prispevok. Povinnou prilohou ozndmenia je formuldr Ziadosti o prispevok. Ostatné prilohy podla potreby.

Oznamenie je otvorené Sest mesiacov od jeho zverejnenia, alebo do vyéerpania disponibilnej alokacie, ak NKB v

ozndmeni neurdi iny termin. Ziadosti o prispevok doruc¢ené po uplynuti Siestich mesiacov od zverejnenia
ozndmenia NKB zamietne. Informacia o vylerpani disponibilnej alokéacie pre konkrétny rok a/alebo tematicky
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komponent bude zverejnenda na webovom sidle NKB. Ziadosti o prispevok dorucené a zaregistrované po
termine stanovenom v informacii o vycerpani disponibilnej alokacie pre konkrétny rok a/alebo tematicky
komponent budu zo strany NKB zamietnuté.

Prispevky su z bilaterdlneho fondu vyplacané formou refundacie skutocne vynaloZenych oprdvnenych
vydavkov. Podrobnejsie informacie su uvedené v ¢asti C.

Nevycerpana alokacia v danom roku sa automaticky presuva do celkovej alokacie na nasledujuci rok.

2. Tematické komponenty a bilateralne aktivity
Zameranie bilateralneho fondu pre prislusny rok navrhuje bilaterdlna komisia, ktora sa sklada z 3 clenov
(zdstupca NKB, zastupca MZV SR a zastupca Norskeho velvyslanectva v SR) aschvaluje NKB spoloc¢ne s

donorskymi $tatmi prostrednictvom aktudlnych tematickych komponentov (dalej len ,komponent”), ktoré
budu definované v kazdom oznameni.

Kazdy komponent obsahuje aspon jednu bilateralnu aktivitu (dalej len ,aktivita“) s preddefinovanymi vystupmi
a vysledkami.

3. Opravnenost aktivit
Z bilateralneho fondu mo6zu byt podporené len aktivity spadajice do aktualnych komponentov pre konkrétny

kalendarny rok, ktoré su zadefinované v zverejinenom ozndmeni, pricom Ziadatel mdZe realizovat len jednu
aktivitu v jednom vybranom komponente.

Opravnené obdobie na predkladanie Ziadosti o prispevok sa ur¢i v ozndmeni pre konkrétny rok. Aktivita
a vsetky opravnené vydavky mézu byt realizované az po vydani rozhodnutia o schvéleni ziadosti o prispevok
a jeho naslednej akceptdcie zo strany Ziadatela. Z hladiska opravnenosti je nevyhnutné, aby kazda aktivita
opravnena na financovanie z bilaterdlneho fondu jednozna¢ne smerovala k posilneniu bilateralnych vztahov.

4. Opravneni Ziadatelia

Opravneni Ziadatelia v ramci bilaterdlneho fondu su pravnické osoby registrované na Slovensku (sukromné
alebo verejné subjekty, vratane mimovladnych organizacii).

Dalie kritéria opravnenosti 7iadatela budu definované v prislusnom ozndmeni.

Ziadatel musi realizovat aktivitu v spolupréci s najmenej jednym partnerom z donorského $titu, pripadne s
medzinarodnou organizaciou.

5. Opravneni partneri
Opravnenymi partnermi v ramci bilaterdineho fondu su:

a) Pravnické osoby registrované na Slovensku (sukromné alebo verejné subjekty, vratane mimovladnych
organizacii)

b) Pravnické osoby registrované v Noérsku, Lichtenstajnsku alebo na Islande (sukromné alebo verejné
subjekty vratane mimovladnych organizacii)

¢) Medzinarodné organizacie.

Opravneni partneri modzu byt sfinanénou ucastou alebo bez finanénej Gcasti. V prislusSnom oznameni je
definovany celkovy povoleny podet partnerov, vratane poctu partnerov s financnou ucastou a bez finan¢nej
Ucasti. V prislusnom oznameni s definované aj dalsie kritéria opravnenosti partnera s finanénou téastou.

Vztah Ziadatela a partnera s finan¢nou Ucastou nesmie nahradzat vztahy medzi dodavatelom a odberatefom.
Vo vztahu k NKB za vSetky zavazky a akékolvek pochybenia partnera nesie zodpovednost Ziadatel.
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Odporuca sa preto, aby medzi Ziadatelom a partnerom s finan¢nou Ucastou bola uZ v ¢ase predloZenia Ziadosti
o prispevok pisomne uzavreta partnerska dohoda.

6. Opravnenost uzemia

Vo vseobecnosti je aktivity mozné realizovat len na Slovensku alebo v donorskych $tatoch. Na uUzemi
akychkolvek inych Statov je moziné realizovat aktivity len vo vynimoénych pripadoch, ak si to Specificky
charakter aktivit vyZaduje a ak k tomu NKB udelil svoj vyslovny sthlas. Dalsie kritéria opravnenosti Gizemia su
stanovené v prisluSnom oznameni.

7. Opravnenost vydavkov

Kategorie opravnenych vydavkov, ktoré mozu byt refundované z bilaterdlneho fondu, st uvedené v ¢lanku 7.7.
Nariadeni. Kategérie a limity jednotlivych opravnenych vydavkov, ktoré budl opravnené vo vztahu
k jednotlivym aktivitdm su definované v prilohe ¢.1.

Vydavky vynaloZené v suvislosti s implementaciou aktivit musia spliiat kritérid opravnenosti vydavkov podla
¢lanku 7.2 Nariadeni a kritéria opravnenosti uvedené v tomto usmerneni a v primeranom rozsahu v systéme
riadenia.

Poslednym datumom opravnenosti vydavkov bilaterdlneho fondu na ndarodnej uUrovni je 31. oktdber 2017.
Datum oprdvnenosti vydavkov pre jednotlivé aktivity je uvedeny v prislusnom oznameni.

Vydavky musia v stlade s vy$éie uvedenymi dokumentmi spifiat nasledovné kritéria opravnenosti:

a) vydavok musi byt zrealizovany v obdobi po akceptacii rozhodnutia NKB Ziadatelom,

b) wvydavok musi byt podlozeny Gc¢tovnym dokladom alebo dokladom rovnocennej dékaznej hodnoty a
podpornou dokumentdaciou podla prilohy €. 1. Prostrednictvom podpornej dokumentacie deklaruje
Ziadatel' prepojenie finan¢nej stranky zrealizovaného vydavku na vecnu stranku zrealizovaného
vydavku,

c) vydavok musi byt vynaloZeny vsutlade s ndarodnou legislativou, legislativou EU a legislativou
prislusného donorského Statu v pripade partnera s finanénou téastou,

d) vydavok musi spiiiat principy hospodarnosti, efektivnosti, G¢elnosti a G&innosti.

Ak vydavok nesplifia kumulativne vietky kritéria opravnenosti (podfa nariadenia, tohto usmernenia, resp.
prislusného oznamenia) je NKB opravneny klasifikovat predmetny vydavok alebo jeho ¢ast ako neoprévneny.
Vydavky klasifikované ako neopravnené nebudu refundované z bilateralneho fondu.

CAST B: Predkladanie a hodnotenie Ziadosti o prispevok

1. Predkladanie Ziadosti o prispevok

Ziadosti o prispevok predkladaju Ziadatelia na zaklade prislusného ozndmenia zverejneného na webovych
sidlach www.eeagrants.sk a www.norwaygrants.sk. Prostrednictvom oznamenia su Ziadatelia informovani
predovsetkym o dostupnosti fondu, vratane zakladnych podmienok realizacie aktivit pre jednotlivé
komponenty, vyske alokdacii, limitov a postupov pre vypracovanie a predloZenie Ziadosti o prispevok.

Ziadatel vo formulari Ziadosti o prispevok detailne popi$e navrhovanud aktivitu, ciel aktivity a o¢akdvané
vystupy a vysledok realizacie aktivity. Formuldre si nastavené tak, aby si Ziadatel mohol vybrat z aktivit
definovanych v ramci prislusnych komponentov uvedenych v prislusnom oznameni. V ramci vybranej aktivity si
nasledne vyberie jeden vysledok aktivity a jeden ciel aktivity.

Vystupy jednotlivych aktivit si definované v oznameni. Podla Manuélu pre posilnenie bilaterdlnych vztahov
vydaného Uradom pre finanény mechanizmus v Bruseli aktivita financovana z bilateralneho fondu prispieva

k naplneniu jedného z nasledovnych vysledkov:

a) rozsirenie existujucej spoluprace,



ZniZenie hospoddrskych a sockdlnyeh rozdieloy . .
e F'n:-:.ilnﬂ:lmie:li}l|ﬂtEFEI|l'ljf{I|'l vztahov

b) zdielanie vysledkov,
c) znalosti a spolo¢né porozumenie,
d) SsirSie bilateralne efekty.

Uvedené informacie tykajuce sa ciela, vysledku a vystupu aktivity predstavuju nevyhnutny zdklad pre
zhodnotenie opravnenosti planovanej aktivity.

Ziadost o prispevok sa predklada len elektronicky na adresu bilateralnyfond@vlada.gov.sk na predpisanom
formulari, ktory je prilohou oznamenia. Ziadost o prispevok sa predkladd vmene EUR, v slovenskom a
anglickom jazyku. Ziadost o prispevok musi byt podpisana $tatutdrnym zastupcom Ziadatela, resp. osobou
opravnenou konat v mene Ziadatela. S vynimkou Ziadatelov z verejnej spravy musi byt podpis osoby opravnenej
Ziadost podpisat Uradne overeny.

2. Hodnotenie Ziadosti o prispevok

Ziadosti o prispevok st hodnotené v poradi, vakom boli doru¢ené (systém FIFO — ,first in, first out®).
Rozhodujucim v systéme FIFO je datum a Cas predloZenia Ziadosti o prispevok. Systém FIFO sa uplatiuje do
vyCerpania alokovanych prostriedkov pre konkrétny komponent definovany v ozndmeni.

Hodnotenie Ziadosti je vykonané vlehote 30 pracovnych dni odo dia dorucenia Ziadosti na zaklade
formalnych avecnych kritérii uvedenych vozndmeni. Hodnotenie Ziadosti o prispevok sa realizuje v
nasledovnych etapdch:

a) Uvodné hodnotenie Ziadosti o prispevok
b) Hodnotenie Ziadosti o prispevok bilaterdlnou komisiou
c) Zaverecné hodnotenie Ziadosti o prispevok

Uvodné hodnotenie

Uvodné hodnotenie Ziadosti o prispevok vykondva NKB a je zamerané na posudenie splnenia formalnych a
vecnych kritérii, ktoré su definované v oznameni. V pripade nesplnenia stanovenych formalnych kritérii, NKB
Ziadost o prispevok zamietne, pricom informuje Ziadatela o zamietnuti Ziadosti o prispevok s uvedenim
dévodov veducich k zamietnutiu Ziadosti o prispevok a poufenim o moZnosti poziadat o preskimanie
zamietnutia Ziadosti v termine 5 PD odo dfia dorucenia zamietnutia.

V pripade, Ze Ziadatel v stanovenom termine poziada NKB o preskimanie zamietnutia Ziadosti z dalSieho
hodnotenia, o Ziadosti rozhodne ina osoba ako td, ktora o zamietnuti Ziadosti rozhodla. V rdmci preskimania sa
preveria dovody uvedené v zamietnuti Ziadosti a najneskér do 10 PD od dorucenia Ziadosti o preskimanie
zamietnutia Ziadosti NKB vyda konecné rozhodnutie, o com bez zbytocného odkladu elektronicky informuje
Ziadatela.

Ak su formdlne kritérid splnené, NKB zarezervuje sumu prostriedkov v bilateralnom fonde a informuje Ziadatela
emailovou notifikdciou o zarezervovani prostriedkov a postupeni Ziadosti na hodnotenie splnenia vecnych
kritérii.

Ak Ziadost o prispevok neobsahuje vsetky relevantné informacie / dokumenty, NKB vramci Uvodného
hodnotenia vecnych kritérii poZiada Ziadatela o doplnenie informacii / odstranenie nedostatkov elektronickou
formou. Ak Ziadatel vstanovene] lehote informacie nedoplni, resp. nedostatky neodstrani, bude Ziadost
o prispevok hodnotend tak, ako bola povodne predlozena.

Ak Ziadost o prispevok obsahuje vietky relevantné informacie / dokumenty, NKB odporuéi Ziadost o prispevok
na dalSie hodnotenie Ziadosti bilateralnou komisiou.

Hodnotenie Ziadosti o prispevok bilateralnou komisiou
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Hodnotenie Ziadosti o prispevok bilateralnou komisiou je zamerané predovsetkym na hodnotenie vecnych
kritérii definovanych v oznameni. Bilateralna komisia postupuje pri hodnoteni v sulade s rokovacim poriadkom
bilateralnej komisie. Zaverom hodnotenia Ziadosti o prispevok bilateralnou komisiou moze byt:

a) Ziadost o prispevok odporuéena na schvélenie v rdmci zavere¢ného hodnotenia;

b) Ziadost o prispevok neodporucena na schvélenie v rémci zdvere¢ného hodnotenia.

Podrobné informdcie o Cinnosti bilaterdinej komisie su stanovené v Statute bilaterdlnej komisie a rokovacom
poriadku bilateralnej komisie. Predmetné dokumenty su stcastou zakladnych dokumentov pre implementaciu
bilateralneho fondu zverejnenych na webovych sidlach www.eeagrants.sk a www.norwaygrants.sk.

Zaverecné hodnotenie Ziadosti o prispevok

Zaverecné hodnotenie Ziadosti o prispevok vykondva NKB. NKB schvali Ziadost o prispevok za predpokladu, ze
ziadost bola odporucena bilateralnou komisiou na schvalenie. V pripade, Ze Ziadost o prispevok nebola
odporucéena na schvélenie, NKB Ziadost o prispevok zamietne.

NKB informuje Ziadatela o schvaleni Ziadosti o prispevok prostrednictvom rozhodnutia o schvaleni Ziadosti
o prispevok (dalej len ,rozhodnutie o schvélem’l”), ktoré NKB vyda do 5 PD od ukoncenia hodnotenia a v
ktorom uvedie aj Specifické podmienky, ktoré musia byt splnené za Gcelom refundacie prostriedkov
z bilateralneho fondu. Ziadatel bude v rozhodnuti o schvaleni vyzvany, aby NKB v stanovenej lehote oznamil, ¢i
rozhodnutie akceptuje alebo nie. V pripade akceptacie rozhodnutia zasSle NKB v naskenovanej podobe
akceptacny list.

V pripade zamietnutia Ziadosti o prispevok informuje NKB Ziadatela o zamietnuti Ziadosti vratane dévodov
veducich k zamietnutiu Ziadosti prostrednictvom rozhodnutia o zamietnuti Ziadosti o prispevok (dalej len
,rozhodnutie o zamietnutiz”) .

3. Rezervacia finanénych prostriedkov

Rezervacia finan¢nych prostriedkov sa vykona bezodkladne po tom, ako Ziadost o prispevok splni formalne
kritéria a mozZe byt aktualizovand v pripade zmeny vysky opravnenych vydavkov pred vydanim rozhodnutia
o schvaleni Ziadosti o prispevok (napriklad pri zniZzeni pozadovanej sumy opravnenych vydavkov, resp. pri
neakceptovani niektorych navrhovanych vydavkov).

Rezervdcia financénych prostriedkov bude zrusend, ak Ziadost o prispevok bude zamietnuta, ak Ziadatel
neakceptuje rozhodnutie NKB o schvéleni Ziadosti o prispevok, ak Ziadatel nepredlozi Ziadost o platbu riadne a
v€as v sulade so stanovenymi podmienkami.

V pripade, ak Ziadost o prispevok splnila formalne kritéria pri ivodnom hodnoteni a Narodny kontaktny bod
neeviduje dostatocné volné financné prostriedky v ramci alokacie na dany komponent a dany rok, bude takato
Ziadost o prispevok zaradend do rezervného zoznamu. O tejto skutocnosti bude Ziadatel informovany.

Ak pride k uvolneniu finan¢nych prostriedkov v ramci daného komponentu a daného roku, bude Ziadost, ktora
bola p6évodne zaradend do rezervného zoznamu pokracovat v riadnom hodnotiacom procese podla poradia
v akom bola do rezervného zoznamu zaradena.

CAST C : Financovanie a predkladanie Ziadosti o platbu

1. Preukazovanie opravnenosti vydavkov

Naklady vynaloZené Ziadatefom aslovenskymi partnermi musia byt podloZzené Gétovnymi dokladmi
a podpornou dokumentaciou tak, ako to stanovuje ¢lanok 7.13 Nariadeni a priloha ¢. 1 tohto usmernenia.

! Predmetné rozhodnutie nie je mozné povazovat za rozhodnutie v spravnom konani podfa zak. & 71/1967 Z. z. o spravnom konani
(Spravny poriadok).
% predmetné rozhodnutie nie je mozné povafovat za rozhodnutie v spravnom konani podla zak. & 71/1967 Z. z. o spravnom konani
(Spravny poriadok).
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Pripadné mzdové vydavky vynaloZené partnerom s finanénou Ucastou z donorského $tatu resp. medzinarodne;j
organizacie musia byt podloZené pracovnym vykazom a ¢estnym vyhldsenim podpisanym Statutarom, ktoré
tvori prilohu €. 2 tohto usmernenia. Podrobnejsie pravidla k preukazovaniu vydavkov su stanovené v prilohe ¢.
1 tohto usmernenia.

2. \Vyplatenie financnych prostriedkov z bilateralneho fondu®

Financné prostriedky su z bilateralneho fondu vyplacané formou refundacie tych vydavkov, ktoré NKB na
zaklade kritérii stanovenych v Nariadeni, vtomto usmerneni a prisluShom ozndmeni uznd za riadne preukdzané
a opravnené. Skutocna vyska prispevku sa uréi na zaklade skutoéne vynaloZenych opravnenych vydavkov, ktoré
ako oprdvnené uzna NKB.

Vyplatenie financnych prostriedkov z fondu je podmienené predloZenim Ziadosti o platbu vratane kompletnej
dokumentacie podla tohto usmernenia a podla podmienok stanovenych oznamenim arozhodnutim o
schvdleni.

Ziadost o platbu musi obsahovat po?adovanu podporni dokumentaciu podla jednotlivych typov vydavkov
podla oznamenia. Akékolvek odchylky od pozadovanej uctovnej alebo podpornej dokumentacie je potrebné
konzultovat s NKB. Vyplatenie finanénych prostriedkov je podmienené dosiahnutim navrhovanych vystupov.
Neoddelitelnou prilohou Ziadosti o platbu je Cestné vyhlasenie o vlastnictve Uctu Ziadatela, na ktoré budu
poukazané financné prostriedky.

Ziadost o platbu sa predklada v listinnej podobe na adresu NKB a zaroveri elektronicky na adresu
bilateralnyfond@vlada.gov.sk, a to najneskér do dvoch mesiacov odo dria planovaného ukoncenia realizacie
aktivity. Ziadost o platbu je povaZovand za predlozenu, ak je dorucend v elektronickej aj listinnej podobe.

V odévodnenych pripadoch mdze NKB uvedent lehotu na zéklade pisomnej Ziadosti predizit.

NKB je opravneny Ziadost o platbu schvalit, pozastavit, zamietnut, schvalit v znizenej sume alebo poZiadat
Ziadatela o dodatoc¢né informdcie a to v lehote 15 PD odo dna dorucenia Ziadosti o platbu.

Ak NKB Ziadost o platbu schvali, informuje o tom Ziadatela a postupi Ziadost o platbu na vyplatenie prislusnému
organiza¢nému Gtvaru Uradu vlady SR zodpovednému za spracovanie platieb. Po zrealizovani platby je Ziadatel
elektronicky informovany o prevode finanénych prostriedkov.

V pripade, ak NKB Ziadost o platbu pozastavi, informuje Ziadatela o termine a podmienkach, ktoré je
nevyhnutné splnit, aby pozastavena Ziadost o platbu bola op&tovne vratena do procesu schvalovania.

NKB rozhodne o zamietnuti Ziadosti o platbu najma ak:

a) Ziadost o platbu bola predlozena po uplynuti dvoch kalendarnych mesiacov odo dfia pldanovaného
ukonéenia realizacie aktivity a NKB neprediZil lehotu na predloZenie Ziadosti o platbu,

b) Ziadatel nerealizoval aktivitu v sulade s podmienkami, ktoré NKB stanovil v rozhodnuti o schvaleni
Ziadosti o prispevok ako podstatné,

c) Ziadatel nerealizoval aktivitu v stlade s predloZenou Ziadostou o prispevok,

d) Ziadatel nesplnil podmienky opravnenosti realizacie aktivity,

e) Ziadatel nepredloZil relevantni dokumentaciu podla tohto oznamenia,

f)  schvalend suma Ziadosti o platbu by bola 0,00 eur.

NKB znizi Ziadost o platbu najm3 ak:
a) identifikoval vramci Ziadosti o platbu vydavky, ktoré nespifiaju kritéria opravnenosti vydavkov
stanovené v nariadeni, vtomto usmerneni a/alebo ozndmeni,
b) Ziadatel nerealizoval aktivitu vsulade s podmienkami stanovenymi vtomto usmerneni a/alebo
podmienkami, ktoré NKB stanovil v rozhodnuti o schvéleni Ziadosti o prispevok.

3 Pri zd¢tovani finanénych prostriedkov, vypracovava NKB Priebeznu finanénu spravu v zmysle aktualnej verzie Systém financovania a
finan¢ného riadenia Finanéného mechanizmu Eurépskeho hospodarskeho priestoru a Nérskeho finanéného mechanizmu pre programové
obdobie 2009-2014
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NKB poZiada o doplnenie dokumentov / odstranenie nedostatkov najma ak:
a) dokumentacia nie je kompletn3,
b) zo Ziadosti o platbu nie je mozné spolahlivo overit opravnenost vydavkov a rozhodnut o ich Udhrade
Ziadatelovi.

3. Vratenie finanénych prostriedkov

Prispevok z bilaterdineho fondu, a to aj kazdd jeho Cast, je prostriedkom vyplatenym z prostriedkov Finanéného
mechanizmu EHP a/alebo Norskeho finan¢ného mechanizmu. Na pouzitie tychto prostriedkov, kontrolu
pouZitia tychto prostriedkov a vymdhanie ich neoprdvneného pouZitia alebo zadriania, a na ukladanie a
vymdhanie sankcii za porusenie financnej discipliny, sa vztahuje rezim upraveny v osobitnych predpisoch
najma, nie vsak vylu¢ne zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy v zneni neskorsich
predpisov, zakon ¢. 502/2001 Z. z. o finanénej kontrole a vnitornom audite v zneni neskorsich predpisov a
zékon €. 440/2000 Z. z. o spravach finanénej kontroly v zneni neskorsich predpisov.

Ak NKB alebo iny kontrolny subjekt (certifika¢ny organ, organ auditu, Urad Nérskeho generalneho auditora,
Rada auditorov EZVO, subjekt povereny MZV NK/VFM, alebo iny organ opridvneny na kontrolu poufZitia
finan¢nych prostriedkov z bilateralneho fondu) po vyplateni (refundacii) skutocne vynaloZzenych opravnenych
vydavkov zisti, Ze boli poruSené povinnosti stanovené tymto usmernenim, ozndmenim, resp. stanovené
v rozhodnuti o schvaleni a toto porusenie znamena zaroven porusenie finanénej discipliny v zmysle § 31 ods. 1
zdkona o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, je Ziadatel o prispevok povinny na zdklade Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov uvedenej
v usmerneniu MF ¢. 1/2012 - U k formuldrom pouzivanym v ramci Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho
finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2009 - 2014 (dalej len ,Ziadost o vratenie”) vratit
poskytnuté financné prostriedky v plnej vyske na ucet stanoveny NKB v Ziadosti o vratenie, a to v lehote do 15
pracovnych dni odo dna dorucenia Ziadosti o vratenie. Takéto porusenie spdsobuje zaroven vznik nezrovnalosti
podla kapitoly 11 Nariadeni a NKB bude postupovat v stlade s touto kapitolou a prislusnymi ¢astami Systému
financovania a financného riadenia Finanéného mechanizmu Eurdpskeho hospoddrskeho priestoru a Nérskeho
finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2009-2014.

Ziadatel vrati finanéné prostriedky NKB aj v pripade uskutoénenia mylnej platby, a to v lehote do 15 pracovnych
dni odo dna obdrzania takychto financnych prostriedkov.

4, PouiZivanie kurzov a mien pre partnerov s finanénou Géastou
Partneri s finan¢nou ucastou, ktori nedctuji v mene EUR, prevedu vzniknuté vydavky na menu EUR pouZitim
mesacného Ucétovného vymenného kurzu Eurdpskej komisie v mesiaci, pofas ktorého boli vydavky
zaznamenané v Uétovnictve partnera. Na kazdom Gétovnom doklade musi byt uvedeny defi, v ktorom bol
vydavok zauétovany do uétovnictva partnera s finanénou tcastou.
Uctovny vymenny kurz Eurépskej komisie zverejiiuje Narodny kontaktny bod na svojich webovych strankach
pocas celej doby zverejnenia oznamenia.

5. Verejné obstaravanie

Vietky vydavky musia byt realizované v sulade s narodnou legislativou, legislativou EU a ¢l. 7.16 Nariadenia.

Pre zakazky, ktoré nie su nadlimitné alebo podlimitné podla zakona o verejnom obstaravani stanovil NKB
nasledujuce pravidla:

a) Ziadatel musi dodrzat pravidld stanovené zakonom o verejnom obstardvani a zabezpedit hospodarnost
obstardvanych tovarov, sluzieb alebo prac a musi sa vyvarovat koluzivnemu sprévaniu.

b) Ak zdkazka, ktora nie je nadlimitna alebo podlimitna, nepresahuje 1000,- EUR bez DPH, toto
usmernenie neustanovuje dalSie postupy a pravidla pre jej zadavanie.
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c) Ak je hodnota zdkazky vyssia ako 1 000,- EUR bez DPH a zakon o verejnom obstaravani nariaduje pri
ich obstaravani postupovat podla §9 ods. 9 zdkona je potrebné vykonat prieskum trhu podla
nasledujucich postupov:

- Ziadatel alebo slovensky partner v prieskume trhu musi na uéely vzdjomného porovnania
ziskat aspon tri ponuky,

- Ziadatel alebo slovensky partner zrealizuje prieskum trhu zinternetovych prehliadacov,
internetovych obchodov, kataldgov, cennikov alebo vykona telefonicky prieskum minimalne
u troch subjektov, ktoré dodavaju pozadovany tovar alebo sluzbu. Kazdy osloveny subjekt
musi byt zapisany v Zivnostenskom registri SR alebo Obchodnom registri SR (prip. v inych
registroch alebo zoznamoch opravriujucich vykondvat urcité cinnosti) a jeho predmet
podnikania (vykondvana ¢innost) musi byt v stlade s predmetom zakazky. Ziadatel/slovensky
partner na zdklade vysledkov prieskumu trhu vyberie najlacnejSieho dodavatela alebo
dodavatela, ktory pontika najvyhodnejsiu kvalitu za najlepsiu cenu (pomer ceny a kvality musi
byt v tomto pripade preukazatelne najlepsi).

Prieskum trhu je potrebné pisomne zdokumentovat (ceny vytladit z internetu, zapisat telefonicky rozhovor
s podmienkami a cenou, prip. uchovat pisomne dorucené cenové ponuky). Odporucana forma je vyhotovenie
zapisnice, ktord obsahuje popis vsetkych krokov vykonaného prieskumu trhu, ktoré sud najma:
- definovanie predmetu zdkazky (musi byt zrejmé, o ktoru polozku rozpoctu projektu ide),
- postup urcenia predpokladanej hodnoty zakazky,
- sp6sob vykonania prieskumu trhu (pisomne, telefonicky, internet, atd.), vratane datumu a casu
a identifika¢nych Gdajov osoby, ktord vykonala prieskum trhu,
- informacie o oslovenych dodavateloch, znazornenie cien a ich vzajomné porovnanie, prip. vzajomné
porovnanie pomeru kvality a ceny,
- vitaz prieskumu trhu a odévodnenie vyberu vratane zdévodnenia primeranosti ceny alebo pomeru
ceny a kvality.

Zapis z telefonického rozhovoru musi obsahovat vsetky informacie, ktoré si potrebné na spitné overenie
ponuky (okrem popisu zakazky a ceny aj datumy, mena zodpovednych os6b a ich funkciu, telefénne cisla na
tieto osoby, atd’).

6. Archivacia a pristup k dokumentom

Pre ucely kontroly je Ziadatel povinny uchovavat vietky uc¢tovné doklady a podpornd dokumentaciu k Ziadosti
o platbu do 31. maja 2021. Tymto nie je dotknutd povinnost Ziadatela reSpektovat prislusné pravne predpisy
upravujuce archivaciu uctovnych dokladov.

Ziadatel o prispevok je povinny umoznit NKB a inym kontrolnym subjektom na poZiadanie pristup k origindlom
uctovnych dokladov a podpornej dokumentacie do 31. maja 2021.

Kontrolnymi subjektmi sa pre uéely tohto usmernenia rozumejui najma Urad vlady Slovenskej republiky,
Ministerstvo financii Slovenskej republiky ako certifikaény organ, Ministerstvo financii Slovenskej republiky ako
organ auditu, Urad pre finanény mechanizmus, Najvy$si kontrolny trad Slovenskej republiky, Ministerstvo
zahranic¢nych veci Norskeho kralovstva, Vybor pre finanény mechanizmus, ako aj organizacie a osoby poverené
tymito organizaciami a iné organy, o ktorych tak ustanovuje osobitny predpis.

7. Komunikacia
Komunikacia medzi NKB a Ziadatelom o prispevok prebieha elektronicky v slovenskom jazyku.
NKB od predloZenia Ziadosti o prispevok aZz po finanéné vyrovnanie komunikuje so Ziadatelom o prispevok
prevazne elektronicky prostrednictvom e-mailu kontaktnej osoby uvedenej v Ziadosti o prispevok.

Ziadatel komunikuje s NKB prostrednictvom e-mailovej adresy bilateralnyfond@vlada.gov.sk.
Postova adresa NKB je:
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Urad vlady Slovenskej republiky - Narodny kontaktny bod
odbor grantov EHP a Nérska, oddelenie strategickych ¢innosti
Ndamestie slobody 1,

813 70 Bratislava 1

Akékolvek informacie poskytnuté Ustne nie s zavazné a Ziadna zo stran sa na ne nemdze odvolavat.
8. Platnost a uginnost
Toto usmernenie schvaluje generdlny riaditel sekcie bilateralnych finanénych nastrojov.
Usmernenie nadobuda platnost a G¢innost diiom jeho podpisu generdlnym riaditefom sekcie bilateralnych

finan¢nych nastrojov.

9. Zoznam priloh.

Priloha €. 1: Opravnené kategérie vydavkov, limity niektorych opravnenych vydavkov a vyZzadovana
uctovnd a podpornd dokumentacia
Priloha ¢. 2: Cestné vyhlasenie partnera z donorského $tatu resp. z medzinarodnej organizécie s finanénou

ucastou k vydavkom na mzdu / odmenu
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