Priloha¢. 1
Opravnené kategérie vydavkov, limity niektorych opravnenych vydavkov a vyzadovana
uctovna a podporna dokumentiacia

1) skupiny oprdvnenych vydavkov

~ Aktvita  Skupina oprdvnenych vydavkov

1. Organizacia podujatia

1.1.Ndklady na organizdciu podujatia na Slovensku a/alebo v niektorom donorskom Stdte
(prendjom priestorov, moderovanie, obCerstvenie, technické zabezpecenie, timocenie atd")
1.2 Ndklady na zabezpecenie publicity podujatia — ndklady na propagdciu podujatia vrdtane
ndkladov na publicitu bilaterdlneho fondu, uloh donorskych statov v grantoch EHP a Nérska,
atd)

1.3 Cestovné ndklady a ndhrady organizdtorov / expertov

1.4 Mzdové ndklady na expertov z donorskych stdtov alebo expertov zo SR

1.5 Priprava odbornych / vedeckych materidlov zbornikov, vedeckych $tudii, analyz ako
vystupov z organizdcie podujatia

2. Studijnd cesta resp. na Slovensko

2.1 Cestovné ndklady spojené so Studijnou cestou do Nérska, Lichtenstajnska alebo Islandu

3. Uéast na podujati

3.1 Konferencné poplatky
3.2 Cestovné ndklady vynaloZené na ucast na podujati

2) Prehlad uctovnej a podpornej dokumentdcie a Ciastkové financné limity pre niektoré typy vydavkov

>

Ak sa v praxi ukaze, Ze niektoré limity su nadhodnotené, resp. podhodnotené, alebo ak sa limit pri tychto
vydavkoch ukaze ako kontraproduktivny, pripadne sa uréitd podporna dokumentdacia bude javit ako
nadbytoc¢na alebo naopak potrebna, NKB prilohu upravi.

NKB je opravneny na zéklade Ziadosti prijimatela limity v naleZite odévodnenych pripadoch zvysit.

Ziadatel a partner s finanénou Géastou st povinni archivovat Gc¢tovné doklady a podpornd dokumentéciu
takym sp6sobom, ktora kontrolnym subjektom umozni efektivny vykon kontroly. Podpornd dokumentacia
k vydavkom je predpisand, t.j. Ziadatel a partner s finantnou G¢astou musia mat pre jednotlivé vydavky
k dispozicii vSetky vyssie uvedené podporné dokumenty.

V pripade uctovného dokladu a podpornej dokumentiacie, vystavenej vinom ako v slovenskom alebo v
anglickom jazyku sa vyZaduje stru¢ny sumar (popis) uctovného dokladu / podpornej dokumentacie
v slovenskom alebo anglickom jazyku, ktory obsahuje popis zdkladnych udajov uvedenych na uctovnom
doklade (nazov, finan¢né Udaje, polozky, ktoré doklad $pecifikuje atd".)

Akékolvek odchylky od predpisanej dokumentacie je nevyhnutné konzultovat s Narodnym kontaktnym
bodom. V pripade realizacie akéhokolvek vydavku (nad rdmec stanovenych typov opravnenych vydavkov
nizsie) plati, Ze povinnd Uétovna a podpornd dokumentacia bude sucastou Rozhodnutia o schvaleni
Ziadosti o prispevok. Zaroven je Narodny kontaktny bod opravneny doZiadat v procese overovania Ziadosti
o prispevok / Ziadosti o platbu podporni dokumentéaciu nad ramec tejto prilohy pre Uéely preukazania
opravnenosti predmetného vydavku / vydavkov.



a) mzdové naklady na vystupujlcich expertov

Relevantné pre skupinu vydavkov:

‘ 1.4 Mzdové naklady na expertov zo SR a expertov z donorskych Statov resp. z Rady Eurépy

Uctovnd a podpornd dokumentdcia na preukazovanie oprdvnenosti vydavkov

Mzdy a odmeny
z pracovného /
mimopracovného
pomeru

Uctovny doklad alebo doklad rovnocennej dékaznej hodnoty a podporna

s o1
dokumentacia

Pracovny vykaz

Mzdovy list, vyplatnd paska.

Doklad o Uhrade mzdy zamestnancovi.
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Zivotopis zamestnanca a dokumenty preukazujtice odbornu spdsobilost alebo prax
zamestnanca, ak je to relevantné.

Pracovnd zmluva alebo obdobny dokument zakladajlci pracovno-pravny vztah alebo $tatno-
zamestnanecky pomer alebo dohoda k mimopracovnému pomeru (DoVP, DoPC, DoBPS) vratane
podrobného popisu pracovnych ¢innosti.

Cestné vyhldsenie podpisané zamestnancom o Ucte, na ktory mu zamestnavatel zasiela mzdu, ak
Cislo U¢tu nie je sucastou dokumentu podla bodu 5.

Mesacny vykaz o zaplatenych odvodoch a daniach.

Vypis z Uétu, z ktorého boli hradené odvody do Socidlnej poistovne, zdravotnych poistovni a daf
dariovému uradu; tento ucet moze byt odlisny od Uctu, ktory je uvedeny v zmluve, v tom pripade
je potrebné predloZit aj zmluvu o beznom ucte.

Limity mzdovych vydavkov a vybranych sluZieb

Pracovny pomer’ a
Mzdové vydavky / Sluzby dohody® Faktura®
Opravnena celkova Opravnena East z fakturovanej sumy
cena prace (vratane DPH)
Od.borne‘cmnostl — experti, lektori, konzultanti — prax v odbore max. 35 EUR/h max. 35 EUR/h
najmenej 15 rokov
Od.borné'(“:innosti — experti, lektori, konzultanti — prax v odbore max. 25 EUR/h max. 25 EUR/h
najmenej 5 rokov
Odborné ¢innosti — experti, lektori, konzultanti max. 20 EUR/h max. 20 EUR/h
Odborné cmnostl.— expgrtl, lektori, konzultanti z donorskych statov — max. 70 EUR/h max. 70 EUR/h
prax v odbore najmenej 15 rokov
— T lektor K I - T
Odborné cmnostll expfartl, ektori, konzultanti z donorskych Statov max. 50 EUR/h max. 50 EUR/h
prax v odbore najmenej 5 rokov
Odborné ¢innosti — experti, lektori, konzultanti z donorskych Statov max. 20 EUR/h max. 20 EUR/h
Prekladatel 20 eur/ns 20 eur/ns
Tlmoénik 30 eur/hod 30 eur/hod
Korektori v pédvodnom jazyku 4 eur/ns 4 eur/ns
Korektori v cudzom jazyku 8 eur/ns 8 eur/ns

1 , , , . , X Y ) . vos ‘ "
V pripade mzdovych vydavkov realizovanych partnerom s finanénou Géastou z donorského statu sa predklada len doklad podfa bodu 1
a Cestné vyhlasenie Statutdra institucie partnera z donorského statu, ktoré tvori prilohu ¢. 2 VSetky predmetné dokumenty su zaroven

archivované podla bodu 6, ¢ast C Usmerenia.

? Pracovnopravny vztah na zéklade zakonnika prace alebo obdobnej pracovnopravnej normy (napr. zakon o §tatnej sluzbe).
* Dohody o préacach vykonavanych mimo pracovného pomeru.
* Obchodny zékonnik alebo iny vieobecne zavizny pravny predpis — zmluvné vztahy mimo pracovnopravnych vztahov.



b) cestovné naklady a nahrady Ziadatela / partnera

Relevantné pre skupinu vydavkov:

1.3 Cestovné naklady a nahrady organizatorov / expertov

2.1 Cestovné naklady spojené so Studijnou cestou

3.2 Cestovné naklady vynaloZené na uéast na podujati

Uétovnd a podpornd dokumentdcia na preukazovanie oprdvnenosti vydavkov®

Uctovny doklad alebo doklad rovnocennej dékaznej hodnoty a podporna dokumentécia

SPOLOCNE DOKUMENTY K PRACOVNYM CESTAM

Vyuctovanie pracovnej cesty a doklad o Uhrade nadhrady

Cestovny prikaz potvrdeny zamestndvatelom aj zamestnancom

Sprava z pracovnej cesty®
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Fotodokumentdcia, pozvénka na podujatie, zdznam z rokovania alebo ind dokumentacia preukazujica ucast
zamestnanca na podujati, ktoré bolo predmetom sluZzobnej cesty

Pohonné latky

5. Kdpia technického a vodi¢ského preukazu

Poutzitie iného ako sluzobného vozidla zamestnanca PoufZitie sluzobného vozidla
7. Kniha jazd
6. Pisomna dohoda zamestnanca a zamestndavatela o pouziti iného 8. Ziadanka na cestu

ako sluzobného motorového vozidla zamestnanca

Pracovné Vykaz o premavke motorového
cesty — _ vozidla, tzv. stazka
cestovné STRAVNE
, 10. Uvedené v bode 1. — Vylcétovanie pracovnej cesty a doklad o Ghrade nahrady
nahrady UBYTOVANIE

11. Uctovny doklad (faktura) za ubytovanie

12. Cennik hotelovych sluZieb

13. Doklad o thrade ubytovania a miestneho poplatku

PARKOVANIE

14. U&tovny doklad za parkovanie

15. Doklad o uhrade parkovného

16. Zdovodnenie poufZitia plateného parkovacieho miesta

VYDAVKY NA PREPRAVU

17. Doklad o thrade letenky

18. Kopia listku na vlak (1. aj II. trieda), autobus, MHD alebo palubny listok a elektronicka alebo papierova letenka,
Doklad o Uhrade poplatku za batoZinu

19. Doklad o thrade poplatku za pouZitie taxi sluzby a zdévodnenie poufZitia taxi sluzby

VYDAVKY NA CESTOVNE POISTENIE

20. Zmluva o uzavreti individualneho cestovného poistenia

21. Doklad o Ghrade cestovného poistenia

Limity cestovnych ndhrad a ndakladov

V sulade s Nariadenim o implementdacii Finanéného mechanizmu EHP a Nariadenim o implementacii Nérskeho finanéného mechanizmu sa
v ramci Bilaterdlneho fondu na narodnej trovni pre cestovné nahrady pouZiva systém pausalnych nahrad. Pri ich uplatiiovani bude Narodny
kontaktny bod postupovat nasledovne:

- Pau$alne ndhrady pre cestovné ndhrady je mozné uplatnit pre expertov z donorskych 3titov, expertov z medzindrodnych

organizacii , resp. inych zahraniénych expertov, pre Ziadatelov a partnerov registrovanych na Slovensku pri zahraniénych

pracovnych cestach, ktori sa podielaju na realizovani aktivity;
- Pausdlne ndhrady sa stanovuju  podfa aktudlnych sadzieb stanovenych EK, ktoré su publikované na
http://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiem-2013-07-05_en.pdf a predstavuji sadzbu na jedno prenocovanie, resp.

5 Plati v pripade, Ze cestovné néklady a ndhrady Ziadatela / partnera nie su realizované na zaklade systému pausalnych nadhrad uvedeného
v Casti , Limity cestovnych ndhrad a nakladov”;

Spravu je potrebné priloZit k cestovnému prikazu a vyuctovaniu len k jednému vydavku, t.j. nie je potrebné predkladat samostatnu spravu k
vydavku za stravné, samostatnu spravu k vydavku za ubytovanie a samostatnu spravu k vydavku za cestovné nahrady ani k inym vydavkom
sUvisiacim s pracovnou cestou. K sprave odporac¢ame priloZit fotodokumentaciu, prezentacie, prezenéné listiny, pozvanku na podujatie a pod.


http://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiem-2013-07-05_en.pdf

pracovnu cestu, ktora trvala viac ako 12 hodin (aj bez prenocovania) na Uzemi Slovenskej republiky alebo donorského Statu
(respektive ked nie je v Rozhodnuti uvedeny iny $tat ako opravnené Uzemie na realizaciu aktivity);

Pod pojmom pausédlne ndhrady sa rozumeju nahrady na ubytovanie, stravu a miestnu dopravu (vratane dopravy z letiska do miesta
ubytovania);

Pausalne ndhrady je mozné uplatnit len v obdobi, ktoré je schvélené na realizaciu aktivity a je uvedené v Rozhodnuti;

Pausalne nahrady sa nevztahuju na letenky;

Nérok na pau$alne nahrady sa dokladuje vypracovanim spravy zo zahrani¢nej pracovnej cesty, ktord musi byt podpisana Gcastnikom
cesty, musi obsahovat informdcie o priebehu a vysledkoch cesty a musia byt z nej zrejmé presné ¢asové Udaje cesty (zaCiatok

a koniec zahrani¢nej cesty — datum a cas);

- Pausdlne nahrady pre cestovné nahrady je mozné uplatnit pre Ziadatelov a partnerov registrovanych na Slovensku aj pri

tuzemskych pracovnych cestach, ktori sa podielaju na realizovani aktivity

- Pausalne nahrady sa stanovuju podla nasledovnej kalkulacie:

Kalkulacia pauséalnej nahrady pre tuzemské pracovné cesty

Druh ndhrady Specifikdcia Pausdlna sadzba Metodika vypoctu
Ubytovanie (len ak Krajské mesta 100 eur / noc Pocet noci x pausalna sadzba
cesta trva viac ako . . N . s

24 hodin) Iné mesta 85 eur / noc Pocet noci x pausalna sadzba
Stravné, vreckové,
vedlajsie vydavky Za kazdy aj zacaty den trvania cesty 12 eur Pocet dni x pausélna sadzba
(MHD)
Naklady na Zakladna sadzba x celkovy pocet
medzimestsku Y L kilometrov na zaklade kalkulacie
Vsetky druhy prepravy (s vynimkou . "
prepravu MHD) 0,1 eur za 1 km jazdy podla www.maps.google.com
(nevztahuje sa na (pocet km uréeny podla
letenky) najrychlejsej trasy)

Pre uréenie celkovej pausalnej nahrady je potrebné v sprave ztuzemskej pracovnej cesty uviest miesto prenocovania, presny &asovy

harmonogram pracovnej cesty a podet kilometrov podla www.maps.google.com (kalkuldcia ¢asovo najkratSej cesty) s maximdlnou moZnou

odchylkou do 10 % z uréeného poctu kilometrov.

c) naklady spojené s organizaciou podujatia

Relevantné pre skupinu vydavkov:

1.1.Néaklady na organizaciu podujatia na Slovensku a/alebo v donorskom $tate

Uctovnd a podpornd dokumentdcia na preukazovanie oprdvnenosti vydavkov

Uctovny doklad alebo doklad rovnocennej dékaznej hodnoty a podporna

konferenciu a iné podujatia

Druh vydavku dokumentacia
1. Faktdra
2. Doklad o thrade
Prenajom priestorov na 3. Dokumentéacia preukazujica konanie konferencie/podujatia (napr.

pozvanka, prezencna listina, fotodokumentacia, hypertextovy link kde je
mozné uvedenu dokumentaciu preukazujicu konanie konferencie/
podujatia vyhladat, atd'.)

Obcerstvenie

Faktura

Doklad o Uhrade
Prezencna listina z podujatia deklarujuca pocet ucastnikov
Objednavka

Zmluvna dokumentaécia (ak je to relevantné)

Moderovanie

WNRU AW R

Faktura resp. Dokumentdcia podla bodu 1.4
Doklad o Uhrade
Zmluva o poskytnuti sluZieb ak je relevantna



http://www.maps.google.com/
http://www.maps.google.com/

1. Faktdra
2. Doklad o Uhrade
3. Zmluva o poskytnuti sluZieb

Technické zabezpecenie
(ozvucenie, osvetlenie)

Limity vydavkov spojenych s organizdciou podujatia

Druh vydavku

Financny limit

1. Prendjom priestorov prijimatela alebo partnera

a iné podujatia

Prendjom priestorov na podujatia na Slovensku a v inych ako donorskych krajinach 100 eur/den
Prendjom priestorov na podujatia v Nérsku, na Islande alebo v Lichtenstajnsku 150 eur/den
2. Prendjom externych priestorov maximalna hodnota vydavku
Prendjom priestorov na podujatia na Slovensku a v inych ako donorskych krajinach 350 eur/den
Prendjom priestorov na podujatia na Slovensku a v inych ako donorskych krajinach - workshopy .

150 eur/den

Prenajom priestorov na podujatia a Skolenia v Norsku, na Islande alebo v Lichtenstajnsku

550 eur/den

3. Naklady na obcerstvenie

max. 20 eur / osoba

4. Naklady na moderovanie

max. 700 eur

5. Naklady na technické zabezpecenie (ozvucenie , osvetlenie, dataprojektor a iné pomaocky)

max. 500 eur

d) Zabezpecenie publicity a priprava materialov / dokumentov

Relevantné pre skupinu vydavkov:

1.1 Naklady na zabezpecenie publicity podujatia — naklady na propagaciu podujatia vratane nakladov na publicitu
bilateralneho fondu, uloh donorskych Statov v grantoch EHP a Ndérska, naklady na organizaciu tlacovej konferencie atd’)

1.5 Priprava odbornych / vedeckych materidlov zbornikov, vedeckych 3tadii, analyz ako vystu

pov z organizdacie podujatia

Uétovnd a podpornd dokumentdcia na preukazovanie oprdvnenosti vydavkov

Druh vydavkov U¢tovné doklady a podporna dokumenticia
Tlacoviny - suvisiace s publicitou Zmluva, faktura, doklad o Uhrade — vypis z osobitného uctu,
fotokopia Casti tlaoviny / vzorka celej tladoviny
Reklama - suvisiaca s publicitou Zmluva, faktura, fotokdpia inzerdtu, predloZenie zvukovych
reklamnych zdznamov na CD nosicoch, Doklad o Uhrade — vypis
z uctu
Propagacné predmety Faktdra, Zmluva o poskytnuti sluZieb / ina relevatna zmluvna

vzorky propagac¢ného materialu
fotodokumentacia

dokumentdcia, objednavka tovarov, doklad o Uhrade, dodaci list,

(ak je to relevantné) /

Limity vydavkov na publicitu a pripravu materidlov / dokumentov

Limity
(pre SR a iné Staty okrem
donorskych statov)

Typ propagaéného / informaéného materialu /
opatrenia

Limity
(pre Norsko, Island a
Lichtenstajnsko)

Tvorba a tla¢ propagacnych dokumentov (vratane do 10 strdn max. 2,00 EUR/ 1 ks

do 10 stran max. 5,00 EUR/ 1 ks

grafického navrhu) — brozury, letaky) nad 10 stran max. 4,00 EUR/ 1 ks | nad 10 stran max. 8,00 EUR/ 1 ks
. do 10 stran max. 2,00 EUR/ 1 ks do 10 stran max. 5,00 EUR/ 1 ks
Tvorba a tla¢ odbornych / vedeckych materidlov, nad 10 strdn max. 4,00 EUR/ 1 ks nad 10 strdn max. 8,00 EUR/ 1 ks

dokumentov (vratane grafického ndvrhu) — stadie,

1 ! . E 1
zborniky, analytické spravy, atd") nad 100 strén max. 7,00 EUR/

ks

nad 100 stran max. 14,00 EUR/ 1
ks

10 EUR / 1ks
Tvorba a tlac plagatov (vratane grafického navrhu)

20 EUR / 1ks

Vytvorenie (graficky navrh) =120

Rollupy EUR

Vytvorenie (graficky navrh) —250
EUR




Vyroba — 85 EUR / 1ks

Vyroba — 130 EUR / 1ks

Pera (vratane potlace) 0,9 EUR / 1ks 1,8 EUR / 1ks
Ceruzky 0,5 EUR / 1ks 1EUR/ 1ks

USB KlUée (vratane potlace) 8 EUR / 1ks 20 EUR / 1ks
PE Tasky (vratane potlace) 3 EUR/ 1ks 4 EUR/ 1ks

Iné tasky (ndkupné, na dokumenty atd.) 5 EUR/ 1ks 12 EUR / 1ks
Déazdniky (vratane potlace) 7 EUR / 1ks 18 EUR / 1ks
Tricka, polokosele, mikiny (vratane potlace) 10 EUR / 1ks 20 EUR / 1ks

Inzercia (vratane grafickych Uprav)

Podla aktudlnych cennikov

Podla aktudlnych cennikov

Rozhovory a spoty v radiu

Vyroba — max. 1500 EUR / spot

Vyroba — max. 2500 EUR / spot

Podla aktudlnych cennikov

Podla aktualnych cennikov

TV spoty - regionalne

Vyroba — max. 2000 EUR / spot

Vyroba — max. 3500 EUR / spot

Podla aktudlnych cennikov

Podla aktudalnych cennikov

TV spoty - celostatne

Vyroba — max. 3000 EUR / spot

Vyroba — max. 5500 EUR / spot

Podla aktualnych cennikov

Podla aktualnych cennikov

e) Konferencné poplatky, registracné poplatky

Relevantné pre skupinu vydavkov:

| 3.1 Konferencné poplatky

Uétovnd a podpornd dokumentdcia na preukazovanie oprdvnenosti vydavku

dokumenticia

Ué¢tovny doklad alebo doklad rovnocennej dékaznej hodnoty a podporna

Konferencné poplatky, 1.
registracné poplatky 2.
3.

Faktura

Doklad o uhrade

Podporna dokumentacia Specifikujica podujatie (napr. pozvanka, prezencna listina,
Specifikacia, Co presne konferencny poplatok zahfna atd.)

Limity vydavkov na konferencné a registracné poplatky

Druh vydavku

Limit

Konferencné poplatky, registracné poplatky, ucastnicke | Poplatok stanoveny organizatorom

poplatky




