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uvoD

Tato prirucka je uréena pre vsetkych Ziadatelov o projekt z Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho
finanéného mechanizmu v ramci programov, ktorych spravcom je Urad vlady SR. Je rozdelend na tri
¢asti. Cast A sa tyka pokynov na vyplnenie formuldra Ziadosti o projekt, ¢ast B sa venuje vyplneniu
rozpoctu projektu a ¢ast C blizsie popisuje hodnotiaci a vyberovy proces.

Vymedzenie zakladnych pojmov a zoznam skratiek najdete v Prirucke pre prijimatela a partnera.

UzZitocné rady

Ziadatelovi odporuc¢ame, aby si skor, ako zaéne pripravu Ziadosti o projekt, ddsledne predital vyzvu a
skontroloval, ¢&i spitia podmienky poskytnutia grantu, ktorymi su:

- opravnenost Ziadatela a partnera,

- opravnenost vydavkov realizacie projektu,

- opravnenost miesta realizacie projektu,

- Casova opravnenost realizicie projektu,

- kritérid v procese hodnotenia a vyberu Ziadosti,
- spbsob financovania,

- dalSie podmienky poskytnutia grantu.



CAST A. POKYNY NA VYPLNENIE FORMULARA ZIADOSTI

1. Vo formuléri Ziadatel vypiria len tyrkysové polia.

2. Rozsah poli je fixny, nie je povolené ich prekroéit. Ide o tzv. textové polia, do ktorych sa vpisuje
vacSie mnoistvo textu. V pripade, ak Ziadatel prekro€i rozsah textového pola, zobrazi sa
rolovacie okienko, a €éast textu po vytlaéeni nebude viditelna. Kontrola dodrZania tohto pravidla
nie je predmetom kontroly administrativnej zhody, ani dévodom na zamietnutie Ziadosti
o projekt, ale hodnotitefom budd poskytnuté len papierové verzie Ziadosti o projekt.
Nedodrzanie tohto pravidla méZe mat preto negativny dopad na hodnotenie Ziadosti.

3. Ak niektora z buniek svieti ¢ervenou farbou, do dokumentu boli bud zadané nespravne udaje
alebo niektoré udaje este neboli vyplnené.

4. Verzia ziadosti o projekt je zadana automaticky spravcom programu.

5. Vyplite vSetky harky vo formulari Ziadosti!

1  Zhrnutie

1.1 Nazov projektu

Nazov projektu by mal byt struény a mal by vystihovat podstatu projektu. Vyhodou je priradit
projektu skratku, pod ktorou bude znamy a komunikovany.

1.2 Nazov programovej oblasti

Nazov programovej oblasti je stanoveny spravcom programu, nie je mozné ho menit ani doplfiat.
Kazda programova oblast ma automaticky prideleny kod.

1.3 NAazov vystupu programu

Ndzov vystupu programu je stanoveny sprdvcom programu, nie je moZné ho menit ani doplriat. Kazdy
projekt je mozné priradit len k jednému vystupu programu, pri¢om ciel projektu je zaroven vystupom
programu. Vyzva je vidy vyhldsend na konkrétny vystup programu, sutazia teda medzi sebou len
Ziadatelia s rovnakym zameranim Ziadosti. Ndzov programovej oblasti je stanoveny sprdvcom
programu, nie je mozné ho menit ani doplfiat.

1.4 NAazov relevantnych vysledkov programu, ktorych sa projekt tyka

Ndzov vysledku programu je stanoveny sprdvcom programu, nie je moZné ho menit ani doplriat.,
Kazdy vysledok programu ma automaticky prideleny kéd. Vysledok programu predstavuje zaroven
vystup projektu. Pocet vysledkov programu zavisi od konkrétneho programu, pricom plati, Ze Ziadatel
je povinny uvaZzovat so vSetkymi predpisanymi vysledkami programu.

1.5 Miesto realizacie projektu a sidlo Ziadatela

V tejto Casti formuldru je potrebné povinne uviest samospravny kraj a okres, v ktorom sa bude
realizovat prevazna Cast aktivit projektu, ako aj samospravny kraj a okres, v ktorom ma sidlo Ziadatel.



Pripadné dalsie Gzemia, v ktorych sa bude projekt realizovat, je mozné uviest v textovej rozpisovej
Casti.

2 Ziadatel

2.1 Nazov a kontaktné udaje

2.1.1  Uplny pravoplatny nazov

Je potrebné uviest Uplny pravoplatny a aktualny nazov Ziadatela, pod ktorym je Ziadatel vedeny
v prislusnom verejnom registri. Registrom sa rozumie aj register organizacii vedeny Statistickym
uradom Slovenskej republiky v pripade, ak Ziadatel nie je vedeny v inom verejnom registri.

2.1.2 Sektor

V rozbalovacom poli je moiné si zvolit tri sektory — verejnd sprava, mimovladdna organizacia
a sukromny sektor. Nasledne je mozné vybrat si z rozbalovacieho pola v éasti 2.1.3. V pripade, ak si
Ziadatel chybne zvoli sektor, spravca programu pred schvalenim projektu opravi Ziadost o projekt po
suhlase Ziadatela. Uvedenie nespravneho sektora nema vplyv na opravnenost Ziadatela, ktora sa
posudzuje na zaklade pravnej formy organizacie.

Do jednotlivych sektorov sa Ziadatelia zarad'uju nasledovne:

Mimovladna Socidlni partneri

Verejna sprava o
organizacia

Sukromny sektor

$tatna rozpoctova alebo odborovy zvaz

, . . nadacia . . akciova spolocnost

prispevkova organizacia alebo zdruZenie
.. . . zdruZenie spoloénost s ru¢enim
obec/mesto obcianske zdruzenie X , .
zamestnavatelov obmedzenym

samospravny kraj neinvesti¢ny fond komanditna spolo¢nost
rozpoctova organizacia neziskova organizacia verejna obchodna
obce/mesta poskytujuca VPS spoloénost

rispevkova organizacia “
prisp & druzstvo
obce/mesta
rozpoctova organizacia zaujmové zdruZenie
samospravneho kraja pravnickych oséb

prispevkova organizacia
samospravneho kraja

univerzita/vysoka skola

fakulta

stredna skola

zakladna skola

2.1.3 Pravna forma organizacie

V pripade, ak v rozbalovacom poli nie st na vyber Ziadne (daje, nebola vyplnend predchadzajuca cast
(2.1.2). Ak v rozbalovacom poli nie je k dispozicii presny typ organizacie, je potrebné zvolit v tejto
Casti moznost ,Iné — uviest” a pokracovat v ¢asti 2.1.4. V pripade, ak si Ziadatel chybne zvoli typ




organizacie, spravca programu pred schvalenim projektu opravi Ziadost o projekt po suhlase
Ziadatela. Uvedenie nespravnej pravnej formy organizdcie nema vplyv na opravnenost Ziadatela.
Opravnenost Ziadatela sa posudzuje na zdklade predloZenia dokladu preukazujiceho skutoénd
pravnu formu Ziadatela, t.j. podla prdvnej formy Ziadatela evidovanej v rdmci prisluSného verejného
registra.

2.1.4 |nd pravna forma organizacie — uviest

Uvedte pravnu formu organizacie, ak je ind ako si moZnosti rozbalovacieho pola v predchadzajucej
Casti.

2.1.5 Pravna forma organizacie pre potreby donorov

Tato cast je potrebné vyplnit z dévodu Statistického vykazovania medzi spravcom programu
a prispievatelskymi statmi. V pripade, ak si Ziadatel chybne zvoli typ organizacie, spravca programu
pred schvélenim projektu opravi Ziadost o projekt po sthlase Ziadatela. Uvedenie nespravnej pravne;j
formy organizacie nema vplyv na opravnenost Ziadatela.

Ak sU mimovladne organizacie oprdvnenym Ziadatelom, vyberu si zrozbalovacieho pola ztroch
moznosti, podla toho, ¢i ide oorganizaciu s medzindrodnou, celondrodnou alebo
regiondlnou/lokdlnou pdésobnostou. Mimovladnou organizaciou su vzmysle Nariadenia
k implementdcii Finanéného mechanizmu EHP 2009 — 2014 a Nariadenia k implementacii Nérskeho
finanéného mechanizmu 2009 — 2014 vydanych prispievatelskymi Statmi: ,neziskové, dobrovolné
organizdcie zriadené ako prdvnické osoby, majice neziskovy ucel, nezdvislé od miestnych,
regiondlnych a centrdlnych vidd, verejnych institucii, politickych stran a komercnych organizdcii.
NdboZenské spolocnosti a politické strany nie su povaZované za mimovlddne organizdcie.”

V praxi to znamena, Ze Statut mimovladnych organizacii nemaju organizacie, v ktorych maju organy
miestnej, regiondlnej alebo Ustrednej Statnej sprdvy ani miestnej alebo regiondlnej samospravy
rozhodovacie pravomoci. Neziskovymi organizdciami nie sui ani organizacie, ktoré maju prijmy
z podnikatel'skej ¢innosti. KedZe takéto ¢lenenie nema oporu v legislative SR, o tom, ¢i bude urcita
organizacia povaZzovana za mimovladnu organizaciu v zmysle Nariadeni, rozhoduje spravca programu.
V pripade, ak spravca programu dospeje k zaveru, Ze institlciu, ktora sa v Ziadosti o projekt uchadzala
o moznost spolufinancovat projekt formou prispevkov v naturalidch alebo pozaduje vyssiu mieru
spolufinancovania (90% z celkovych opravnenych vydavkov) nie je mimovladnou organizaciou podla
Nariadeni, ponukne tejto institdcii moznost spolufinancovat projekt z hotovostnych prostriedkov.
Samotny fakt, Ci sa organizdcia sama sprdvne alebo nesprdvne klasifikovala ako mimovladna
organizdcia podla kritérii Nariadeni teda nie je povaZovany za poskytnutie nepravdivych udajov. Preto
takémuto Ziadatelovi bude dand mozZnost pristipit na financovanie celého spolufinancovania
z vlastnych hotovostnych zdrojov.

Pocas celej doby realizacie projektu je potrebné, aby si dany subjekt zachoval Statut mimovladnej
organizdcie podla definicie z Nariadenia. Ak sa tento Statut zmeni, projektovy grant bude zniZeny
(napr. ak sa neziskova organizacia pocas implementdcie zapiSe do Zivhostenského registra). Viac
informacii je mozné najst v Prirucke pre prijimatela a partnera.

2.1.6 Identifikacné Cislo organizacie




ICO je potrebné zadat v rozsahu 6 alebo 8 &islic.

2.1.7 Adresasidla

Je potrebné uviest adresu sidla Ziadatela v poZzadovanom rozsahu.

2.1.8 Kontaktna osoba

Je potrebné uviest Udaje kontaktnej osoby, ktoré su relevantné.

2.1.9 Kontaktnd adresa organizacie, ak je ind ako adresa sidla

V pripade ak je kontaktnd adresa ind ako adresa sidla Ziadatela, je potrebné uviest Udaje
v pozadovanom rozsahu. Ak je adresa sidla zarover kontaktnou adresou, tato ¢ast sa nevyplia.

2.2  Opis zZiadatela

Opiste Vasu organizaciu, hlavné pole pésobnosti, histériu Vasej organizacie, skisenosti s realizaciou
obdobnych projektov a dalSie doleZité informacie, ktoré sa tykaju Vasej organizacie. Predpisany text
vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!

2.3 Ako ste sa dozvedeli o dostupnosti grantu

Z rozbalovacieho pola vyberte jednu z moZnosti.

3  Projekt

3.1  Zhrnutie projektu

Zhriite vsetky délezité informacie o projekte. Zamerajte sa na potrebnost projektu, t.j. preco je
projekt potrebné realizovat, vom spociva vyznam projektu. OpiSte suéasné problémy, ktoré
planujete riesit prostrednictvom Vasho projektu.

Ak je projekt samostatnou c¢astou vacsieho projektu alebo celkovej stratégie, vysvetlite viazby medzi
uz dokonéenymi ¢innostami, ¢innostami, ktoré sa eSte maju uskutoclnit z prostriedkov tohto grantu a
akymikolvek ¢innostami planovanymi do buducnosti.

Uvedte relevantné podrobnosti geografickej lokalizacie projektu (Statnu, regiondlnu, subregionainu,
miestnu alebo akukolvek ind). Ak to je potrebné, priloZte mapu alebo akukolvek relevantnu
koncepcnu ilustraciu, ako je vSeobecné dispozi¢né rieSenie, vykresy alebo fotografie suvisiace s
projektom.

Toto je jedind cast formuldru, kde méZete vlastnymi slovami, bez predpisanej struktury opisat projekt
putavym sp8sobom, preto venujte tejto kapitole ndleZitu pozornost. Predpisany text vymazte.
Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!




Ako priklad uvddzame nasledovné zhrnutie projektu, spracované Uradom pre finanény mechanizmus.

Zhrnutie projektu - priklady

Nazov projektu

Zlepsenie efektivity inSpekcii Zivotného prostredia v Pol'sku (na zaklade
skusenosti z Norska)

Preco je projekt
potrebny?(opiste stcasné
problémy/vyzvy. Uvedte
prepojenie na Sirsie
stratégie alebo priority,
kde je to relevantné)

InSpekcie urovne emisii v Pol'sku su vykonavané manualne prostrednictvom
zberu Udajov a analyz realizovanych na papieri. Takyto postup je ¢asovo a
financne narocny, obmedzuje ziskavanie presnych a véasnych udajov a brani
snaham o redukciu priemyselnych emisii.

Aky je zamer projektu?

Posilnenie kapacity organov z oblasti Zivotného prostredia vo vztahu
k integrovanému planovaniu a riadeniu

€o sa ocakava, e sa
projektom dosiahne?
(opiste vystup projektu)

Posilnenie kapacity Hlavného Polského inSpektoratu ochrany Zivotného
prostredia pri identifikdcii obsahu emisii.

Ako bude projekt riesit
tieto problémy?
(vysledky projektu)

Vyvinutie databazy slUzZiacej na analyzu a komunikovanie vysledkov
Zavedenie elektronického meracieho zariadenia sliziaceho na rychlu analyzu
urovne emisii v teréne.

Vyvinutie inSpekénych manualov, Specificky pre jednotlivé priemyselné
odvetvia, ktoré su predmetom inspekcii Zivotného prostredia.

Predstavenie postupov a rieSeni, ktoré boli realizované vo vsetkych
regionalnych zastupeniach.

Vymena expertiz, vedomosti a vyuZitia systémov medzi Hlavhym
inSpektoratom ochrany Zivotného prostredia a NINA

Kto sa ocakava, Ze bude
mat z projektu uzZitok?
(cielové skupiny)

Projekt sa bude zameriavat na inSpektorov a oblasti priemyslu, ktoré
podliehaju kontrole zo strany Polskej inSpekcie Zivotného prostredia.
Tvorcovia environmentalnych politik budu taktiez profitovat

z efektivnejsieho zberu dat.

Dal$imi prijemcami st obchodnici a verejnost v Polsku, ale tiez v Nérsku.

Donorsky partner a uloha
partnera

NOrsky institut pre vyskum prirody (NINA) prispeje expertizou zameranou na
modernizaciu inSpekcii.

Co sa partnerstvom
dosiahne?

NINA a Hlavny inSpektorat budu spoloéne projekt planovat, vyvijat inSpekéné
manualy a pisat spolo¢né publikacie v oboch krajinach

3.2 Ciel projektu a indikatory ciela projektu

Ciel projektu aindikatory ciela projektu su predvyplnené, nie je mozné ich menit ani doplfiat.
Ziadatel v tejto ¢asti uvadza len pociatoénu a cielovd hodnotu indikatora. V textovej €asti vymenujte
dostupné zdroje, ktoré umozriuju overit pociatocnu aj cielovld hodnotu indikatorov. Neprekrocéte

stanoveny rozsah formuldra!

3.3 Zakladné statistické informdcie o projekte




Tieto Gdaje su potrebné pre Statistické vykazovanie spravcu programu vo vztahu k prispievatelskym
Statom.

3.3.1 Kdéd sektoru v zmysle klasifikacie OECD

Z rozbalovacieho pola vyberte prislusny sektor, na ktory sa projekt zameriava. Ide o klasifikaciu
pouzivanu podla OECD a metodiku je mozné najst na
http://www.oecd.org/investment/aidstatistics/49846064.doc. V pripade, ak si Ziadatel chybne zvoli
sektor, spravca programu pred schvélenim projektu opravi Ziadost o projekt so sihlasom Ziadatela.
Uvedenie nespravnej klasifikdcie nema Ziadny vplyv na hodnotenie projektu.

3.3.2 Hlavné opatrenia projektu

Z predpisanych mozZnosti vyberte opatrenia, ktoré su pre projekt relevantné. Relevancii priradte
z rozbalovacieho pola dolezitost — primarnu alebo sekundarnu. Na vyber sd nasledujlice opatrenia:

Informovanost a budovanie povedomia
Advokacia (presadzovanie prav)

Vyskum

Rozvoj infrastruktury a obstaranie zariadeni
Budovanie kapacit

Vzdeldvanie a Skolenia

Poskytovanie sluzieb

Nou,kwNeE

3.3.3  Vyskumné projekty

Ak je projekt vyskumny, zrozbalovacich poli vyberte typ vyskumu (zakladny, aplikovany alebo
experimentalny) avednu disciplinu. Tuto ¢ast vypifiaju Ziadatelia vidy, ak je vyskum sutéastou ich
projektov. Ako priklad je mozné uviest napr. archeologicky vyskum, ak je sicastou obnovy kultidrnej
pamiatky, rodové Studie, ak ide o projekt z oblasti rodovo podmieneného nasilia a pod.

3.4 Cielové skupiny projektu

Z rozbalovacich poli vyberte najviac tri najdoleZitejSie cielové skupiny, na ktoré sa projekt zameriava.
V textovom poli opiste, ako projekt riesi jednotlivé cielové skupiny, aky je aktualny stav cielovych
skupin a pod. Vymenujte pripadné dalSie ciefové skupiny a urcte, ¢i projekt ma pre cielové skupiny
priamy Uzitok, t.j. ¢i im je pomoc priamo adresovang, alebo nepriamy uzitok.

Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!

3.5 Vystupy projektu

Vystupy projektu aindikatory vystupov projektu su predvyplnené, nie je moziné ich menit ani
doplfiat. Ziadatel v tejto Casti uvadza len pociatoénu a ciefovi hodnotu indikatora. V textovej ¢asti
vymenujte dostupné zdroje, ktoré umozfiuju overit pociatocnu aj cielovi hodnotu indikatorov.
Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!
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3.6 Vysledky projektu

Vysledky projektu definuje Ziadatel sam, ak nie je vo vyzve uvedené inak. Ku kazdému vystupu
projektu je potrebné priradit najmenej jeden a najviac tri vysledky aku kazdému vysledku je
potrebné priradit najmenej jeden a najviac tri indikatory.

Vysledky su priame produkty projektu, ako napr. metre Stvorcové obnovenej budovy, pocet
vytvorenych Skoliacich miest, pocet podnikov, ktorym sa poskytlo poradenstvo atd. Vysledky sa
zvy€ajne daju merat pocas realizacie projektu a preto budu slizit ako ukazovatele dosiahnutého
pokroku. Vsetky vysledky musia byt meratelné a dosiahnuté najneskér pri ukonéeni projektu.

Vysledok projektu by teda mal byt velmi konkrétny a meratelny zvolenymi indikdtormi, vo
vSeobecnosti méZzeme povedat, Ze ide o urcitd ucelenl ¢ast aktivit projektu, ako je napr.

Pociatocna Cielova
Na ysledk Nazov indikat
azov vysledku azov indikatora hodnota hodnota
Zrekonstruovanie stresnej Vymera zrekonstruovanych stresnych
. , 2 0 2500
krytiny na hrade XY krytin (v m?)
, . Pocet kotolni na biomasu 0 1
Vystavba kotolne na biomasu Celkovy objem spotrebovanej biomas
v meste XY y objem sp ! Y 0 100 000
(v t/rocne)
. . . Pocet bezpecnych Zenskych domov 0 1
Zriadenie bezpecného " ; ; :
“ . ., Pocet vytvorenych pracovnych miest 0 8
zenského domu v regiéne XY - . - -
Pocet vytvorenych ubytovacich kapacit 0 15

Je potrebné si uvedomit, Ze nastavené vysledky a indikatory budi povaZované za zavizné aich
nenaplnenie bude mat finanéné konzekvencie. Spravca programu si vyhradzuje pravo pozadovat
od Ziadatela doplnenie relevantnych vysledkov a indikatorov alebo ich upravu, vratane
pociatoénych a cielovych hodnét indikatorov, ak je to potrebné. Dalsie informacie je mozné najst
v Prirucke pre prijimatela a partnera.

4 Riadenie projektu

4.1 Struktura riadenia projektu, vratane finanéného riadenia

Popiste struktdru koordindcie a riadenia projektu. Jasne nacrtnite Strukturu, zodpovednosti a procesy
riadenia a koordinacie projektu. Ak to je potrebné, demonstrujte Struktury riadenia na organizathom
grafe alebo schéme a prilozte ho k Ziadosti. Popis by mal obsahovat stru¢né vysvetlenie prijatych
rieSeni pre financné riadenie projektu, vratane rieSeni pre podavanie sprav, monitorovanie a audit.

Uvedte najma:

1. Zoznam o0s6b, ktoré budu zodpovedné za riadenie projektu na strane prijimatela aj partnerov,
vratane ich profesijnych skusenosti. Ak bude projektové riadenie riesené formou externého
manaZmentu,(t.j. dodavatelskym sp6sobom) uvedte odborné, technické a iné poziadavky, ktoré
budete vyZadovat.

2. Jednotlivym osobam pridelte hlavni oblast zodpovednosti, napr. spracovanie priebeznych sprav
o projekte (finanéné riadenie a monitorovanie pokroku), vedenie uctovnictva, platby
dodavatelom, spracovanie miezd a pod.

11




3. Uvedte pracovnu poziciu osoby alebo osdb, ktoré su Statutdrnymi zdstupcami opravnenymi
konat za Vasu organizaciu a za partnerov.

4. Uvedte vSetky obmedzenia Statutarneho zastupcu, ku ktorym je nevyhnutné ziskat aj suhlas
iného orgdnu, napr. zriadovatela, zastupitelstva, dozornej rady, spravnej rady a pod.

5. Uvedte dalSie dblezité informacie o riadeni projektu.

Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!

4.2 Partnerstvo

V sumarnej tabulke vyplrite Gdaje o vSetkych partneroch projektu. Partneri s finanénou Ucéastou su ti,
ktori ¢erpaju finanéné prostriedky z projektového grantu a/alebo sa podielaju na spolufinancovani
projektu. Ak vo vyzve nie je uvedené inak, projekt m6ze mat najviac 6 partnerov s financnou ucastou
a celkovo 10 partnerov. Jednotlivym partnerom su pridelené oznacenia Partner 1 az Partner 10, ktoré
budul pouzivané pocas celej doby implementécie projektu. Partnerov s finan¢nou Uéastou uvadzajte
pred partnermi bez finan¢nej Gcasti. Viac informdacii je moiné ndjst v Priru¢ke pre prijimatela
a partnera.

Pokial vo vyzve nie je ustanovené inak, partner sfinan¢nou Gcastou musi splitiat podmienky
opravnenosti ziadatela rovnako ako prijimatel. Partner bez finanénej Uasti nemusi spifiat podmienky
opravnenosti Ziadatela. Opravnenost partnera sa preukazuje rovnakym spdsobom, ako v pripade
Ziadatela (podrobnejsie uréené v zozname priloh k Ziadosti o projekt).

Ziadatel, ktorému bola doru¢end ponuka na grant, musi uzavriet s partnerom s finanénou Géastou
partnerski dohodu pred uzavretim projektovej zmluvy a predlozit partnerski dohodu na
odsuhlasenie SP. Odporuca sa predlozit partnerski dohodu SP na odsuhlasenie pred jej uzavretim.
Ziadatel je povinny do partnerskej dohody premietnut vietky povinné ustanovenia, ktoré su uvedené
vo vzore partnerskej dohody . Odchylit sa od tychto povinnych ustanoveni je mozné len s pisomnym
sthlasom SP, pri¢om Ziadatel je povinny na vSetky odchylky SP upozornit.

Ak partner s finan¢nou ucéastou, ktora predstavuje viac ako 10% z celkovych opravnenych vydavkov
projektu alebo viac ako 5% spolufinancovania projektu, rozhodne pred uzavretim projektovej
zmluvy z projektu odstupit, projektova zmluva nebude uzavreta a projekt nebude podporeny.

Ak by poskytnutie projektového grantu pre partnera znamenalo poskytnutie Statnej pomoci mimo
existujucej schémy Statnej pomoci, celkova vyska projektové grantu poskytnutého partnerovi nesmie
presiahnut prislusny limit stanoveny pre pomoc de minimis.

4.2.1 Kontaktné udaje a ulohy partnerov

Pri vyplfiani kontaktnych tdajov partnerov postupuje Ziadatel podla ustanoveni asti 2.1 tejto
priru¢ky a podkapitol tejto Casti. Ak je partnerom zahrani¢ny subjekt, vypifia identifikaéné &islo
organizdcie alebo jeho ekvivalent v danej krajine. Aj v pripade partnerov plati, Ze nespravne
zaradenie partnera podla typu pravnej formy alebo sektora nema vplyv na opravnenost partnera,
ktora sa posudzuje na zaklade predloZenia dokladu preukazujiceho skutocnu pravnu formu partnera,
t.j. podla pravnej formy partnera evidovanej v ramci prislusného verejného registra.

V tejto Casti sa Ziadatel musi rozhodndt, ¢i bude partnerovi vyplacat projektovy grant refundaciou
alebo zalohovymi platbami.
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Pri kazdom partnerovi je potrebné zodpovedat otazky podla nasledujicej tabulky (spracované podla
Uradu pre finanény mechanizmus).

Planované projektové partnerstva — priklady vysledkov

Aky je technicky / odborny
prispevok partnera k
realizdcii projektu?

Norsky vyskumna organizacia ,,SINTEF“ ma vedUce postavenie v oblasti
namornych a bio-morskych technoldgii. Organizacia bude zodpovedna za
pomoc na vyvoji a svojimi expertizami prispeje k implementacii systému na
predpovedanie ropnych skvin v podmorskom kanone Nazaré, na zapadnom
pobrezi Portugalska.

Co sa partnerstvom
dosiahne vo vztahu

k vystupom a vysledkom
projektu?

Zamerom projektu je zvysit bezpecénost jednotlivych ¢innosti a posilnit
kapacity véasného varovania pred prirodnym nebezpecenstvom v oblasti
Nazare s celkovym cielom vylepsit schopnost predpovedat klimatické zmeny
a zlepsit ochranu Zivotného prostredia v Portugalsku. Partnerstvo prispeje

k zriadeniu systému monitoringu (v redlnom case) a k predpovedaniu
meteorologickych podmienok, k zriadeniu siete meracich zakladni

a k detekcii ropnych $kvin. Norska spolo¢nost OCEANOR poskytne
vyskumnicke vybavenie.

Ako partnerstvo napoméZe
posilnenie bilaterdlnych
vztahov?

Tato spolupraca pomoze miestnym a narodnym Portugalskym organom pri
vytvarani lepsich stratégii na zmierniovanie rizik a pri zvladani pripadnych
neh6d na mori, ale moze aj vydlazdit cestu posilneniu bilateralnych vztahov
a spolupraci oboch krajin pri vyskume na Sirsej urovni.

Ocakdva sa Sirsi dopad
partnerstva? (ako napr.
stretnutia alebo
medzindrodnd spoluprdca
medzi orgdnmi

s rozhodovacou
prdavomocou, Sirsia
spoluprdca v sektore,
sirenie vedomosti

a skusenosti a pod.)

Ocakdva sa, Ze Usilie medzinarodnej spoluprace pri tvorbe vedomosti
poskytne pristup Sirsej Skale Eurdpskych vyskumnych organizacii, alebo
posluzi ako urychlovac pre zabezpecenie financovania z inych zdrojov.
Ziskané vedomosti a skusenosti budu Sirené prostrednictvom web stranky
a inymi publikaciami.

5 Financny plan projektu

5.1 Financovanie

Ziadatel vyplni len udaje o poZadovanom projektovom grante (v EUR) ajeho rozloZeni medzi
Ziadatefom a partnermi, podieloch partnerov na zadlohovych platbach (v %) a spolufinancovani
partnerov na celkovych opravnenych vydavkoch (v EUR) arozloZeni spolufinancovania medszi

Ziadatelfom a partnermi.

Pre ulahéenie vypracovania Ziadosti o projekt odporicame tuto cast Ziadosti vyplnit az po
vypracovani rozpoctu projektu na dalSej karte formulara. Z rozpoctu sa potom Udaje premietnu do
preddefinovanych casti 5.1.4 az 5.1.11., ¢o umozni lepSiu orientdciu v urcovani pozadovaného
projektového grantu a spolufinancovania.
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Projektovy grant je financny prispevok udeleny spravcom programu prijimatelovi na implementaciu
projektu. Projektovy grant (dalej aj ,grant”) nezahrnuje spolufinancovanie prijimatela z vlastnych
zdrojov.

Ziadatelovi a partnerom je poskytnuta zna¢nd volnost pri zabezpecovani spolufinancovania, t.j. mozu
sa rozhodnut, ¢i partneri budu projekt spolufinancovat alebo nie. Zaroven vsak plati, Ze miera grantu
je zavazna pre prijimatela aj partnera, t.j. kazdy vydavok v ramci projektu sa z projektového grantu
hradi len v pomernej vyske.

Na ilustraciu sluzi nasledujuci priklad:

Celkové . , Podiel na Spolufinan L . . .
. , " Projektovy . . Obstaravana Suma Opravneny
Subjekt opravnené spolufinancov covanie . . .
. grant , polozka vydavku vydavok
vydavky ani
Prijimatel’ 80 000 68 000 10% 10 000 Ndakup stroja 80 000 68 000
Partnerl 10 000 8 500 2,5% 2 500 Nalv<,upv 10 000 8 500
pocitaca
Partner2 10 000 8 500 2,5% 2500 Ndakup dat 10 000 8 500
o (= mi
SPOLU | 100000 eur | 85000eur | F°%(EMi€ra |1 500 eur X 100000 | g5 409 eur
grantu) eur

Udaj o celkovych opravnenych vydavkoch sa prenasa zvyplneného rozpoltu projektu. Miera
projektového grantu je vypocitand ako podiel poZzadovaného grantu na celkovych opravnenych
vydavkoch.

Maximalna miera grantu je stanovena vo vyzve a Ziadatel ju nesmie prekroéit. V opacnom pripade
bude z hodnotenia vyluceny.

Rozpatie grantu je dané minimdlnou a maximalnou vyskou grantu, ktoré su stanovené vo vyzve
a Ziadatel musi poZadovat grant vtomto stanovenom rozpiti. Vopacénom pripade bude
z hodnotenia vyluceny.

V pripade, ak Ziadatel, ktorym je mimovlddna organizacia alebo socidlny partner nespravne zvoli
pravnu formu, ¢oho désledkom by mal ndrok na nizSiu mieru grantu, sprdvca programu da
Ziadatelovi moznost prepracovat Ziadost o projekt v relevantnych castiach. V tomto pripade teda
nespravne stanovena miera grantu nepredstavuje dévod na vylucéenie Ziadosti z hodnotenia.

5.2  Financ¢ny plan - zhrnutie rozpoctovych kapitol

Tato tabulka sa vyplfia automaticky podla vyplneného rozpoctu projektu a Ziadatel dopliia len Gdaje
o prispevkoch v naturdliach (ak to vyzva umoZiuje) a neoprdvnenych vydavkoch. Prispevky
v naturalidch su aplikovatelné len pre mimovladne organizdcie a socidlnych partnerov podla chapania
prispievatelskych Statov uvedeného v ¢asti 2.1.5 priru¢ky a mbézu predstavovat maximalne 50 % zo
spolufinancovania z vlastnych zdrojov.

Neopravnené vydavky su vydavky, ktoré hradi prijimatel alebo partner z dodatocnych vlastnych
zdrojov nad ramec celkovych oprdvnenych vydavkov, pricom primarne nie su uréené na obstaranie
tovarov, sluzieb a prac suvisiacich s projektom, ale su nevyhnutné na dosiahnutie stanoveného ciela,
vysledku alebo vystupu. Dodatocné vlastné zdroje su zdroje prijimatela, partnera alebo tretich
stran, ktoré nie su suéastou povinného spolufinancovania projektu.
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Odporuca sa uvadzat neopravnené vydavky len v pripade, ak je to nevyhnutné, najma ak je projekt
neoddelitelnou sucastou iného projektu, spolu tvoria jeden, funkéne neoddelitelny celok
a financovanie z projektového grantu ma doplnkovy charakter. Ako priklad mézeme uviest
rekonstrukciu kultirnej pamiatky, kde vymena stresnej krytiny je financovana z grantu FM EHP a
NFM avymena podlah zinych nastrojov financnej pomoci. Ak je vystup projektu stanoveny ako
rekonstrukcia kultirnej pamiatky (ako celku), neopravnené vydavky budi predstavovat vydavky na
vymenu podlah. Pochopitelne, vysledok projektu sa stanovi len ako vymena stresnej krytiny.

Neopravnené vydavky je potrebné vykazovat spdsobom, ktory uréi spravca programu v ponuke na
poskytnutie grantu.

Neopravnenymi vydavkami mozu byt aj vydavky, o ktorych tak rozhodne spravca programu pocas
implementacie projektu zdévodu vzniku nezrovnalosti, tato problematika je vSak z pohladu
predloZenia Ziadosti o projekt irelevantna.

Je dolezité uvedomit si, Zze finanény plan, na rozdiel od rozpoétu projektu, je suéastou projektovej
zmluvy a presuny medzi kapitolami finanéného planu su formalizovanejSie ako presuny vramci
rozpoctovych podpolozZiek vrozpocte projektu. Viac informdcii o tejto a nasledujucej kapitole je
mozné najst v Prirucke pre prijimatela a partnera.

5.3  Finanény plan - zhrnutie vystupov a vysledkov projektu

Tato tabulka sa vypitia automaticky podla vyplneného rozpoctu projektu.

5.4 Projekty generujlce prijmy

Tuto Cast vyplfiaju len Ziadatelia, ktorych celkové opravnené vydavky projektu su vyssie ako 1 000 000
eur a projekt nie je predkladany v ramci niektorej zo schém statnej pomoci. Formular pocita vysledok
automaticky a Ziadatel zaddava len planované prijmy a rezijné naklady v obdobi po ukonceni projektu.

Schopnost projektu generovat prijem je povazovand za kladnu stranku projektu do tej miery, kym
nevytvara nadmerny zisk.

V pripade, ak projekt vykazuje nadmerny zisk, mieru grantu upravuje spravca programu.

Zisk su vynosy znizené o prevadzkové naklady vratane spldtok Gverov.
Ziskova maria je zisk vydeleny prijmom a vyjadruje sa v percentach.

Nadmerny zisk je prijem vynasobeny vyskou ziskovej marze zniZzeny o uroky z 10-ro¢nych Statnych
dlhopisov (alebo ekvivalent) v SR +2%.

Postup pri schval'ovani Ziadosti o projekt
Ziadatelia zodpovedaju za stanovenie, zddvodnenie a vypocet potencidlneho zisku a nadmerného zisku.
Identifikacia by mala zohladniovat ekonomicku dlzku trvania projektu. Nadmerny zisk ma vplyv na vysku

projektového grantu.
Na ilustraciu tohto dopadu uvadzame nasledovné vypocty:

Rozpocet Ekonomicka dizka trvania
R1 R2 Rn
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Prijmy P1 P2 Pn

Prevadzkové naklady N1 N2 Nn

Zisk P1-N1 P2 - N2 Pn-Nn

Ziskovd marZa (zisk/prijmy) ZM1=(P1-N1)/P1*100% ZM2=(P2-N2)/P2*100% ZMn =(Pn-Nn)/Pn*100 %
Stdtne dlhopisy +2 % SD+2% $D+2% SD+2%

Nadmerny zisk v % IM1-(SD+2%) ZM2-(SD+2%) ZMn - (SD +2%)

Nadmerny zisk v EURO P1*[ZM1 - (3D + 2%)] P2*[ZM2 - (SD + 2%)] Pn*[ZMn - (SD + 2%)

P1*[ZM1- (SD +2%)] PV2*[ZM2-(SD +2%)]  Pn*[ZMn - (SD + 2%)]
ZniZeny nadmerny zisk = + +
[1+(SD+2%)] 71 [1+(SD+2%)]~2 [1+(SD+2%)] ~n

Projektovy grant sa zniZi o znizeny nadmerny zisk.
Tento dopad sa dalej uvadza v nasledovnej podobe:

Rozpocet Ekonomicka dizka trvania

R1 R2 R3 R4 R5 R6 R7 Rn..

Prijmy 10 15 20 20 20 20 20 20
Prevadzkové naklady 10 13 15 15 15 15 15 15
Zisk 0 2 5 5 5 5 5 5
Ziskovd marza (zisk/prijmy) 0% 13% 25% 25% 25% 25% 25% 25%
Stdtne dlhopisy + 2 % 8% 8% 8% 8% 8% 8% 8% 8%

Nadmerny zisk v % - 5% 17% 17% 17% 17% 17% 17%
Nadmerny zisk v EURO 0 0.8 34 3.4 34 3.4 34 34
ZniZeny nadmerny zisk 14 ZniZend sadzba rovnajuca sa

Statnemu dlhopisu + 2%

Dopad na vysku grantu:

Grant sa uplatiuje na: 100.0 —

, . Y Predpokladajme, Ze vySka
Nadmerny zisk znizeny: 11.9 spolufinancovania je 15%, nadmerny
Ponukany grant 88.1 zisk sa znizi rovnako,

tj.14x0,85=11,9

6 Zabezpecenie a pravne vztahy

6.1 Sulad projektu s relevantnou legislativou a strategickymi dokumentmi

Uvedte, i UspesSna implementdcia a ukoncenie projektu zavisi od konkrétnych skutocnosti, priaznivych a
nepriaznivych, legislativnych zmien alebo postupov v ramci Slovenskej republiky, EU, medzinarodnych
sudnych tribunalov, alebo ostatnych Statov. Termin ,legislativne problémy a procediry” ma zahfnat
akékolvek nevyriesené pravne spory, ak aj formalne neboli spustené. Ak ano, uvedte prosim, relevantné
detaily. Uvedte relevantnu legislativu a strategické dokumenty EU alebo SR, ktorych sa projekt tyka.
Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah!
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6.2 Vlastnicke vztahy k nehnutelnostiam a majetku, ktory je predmetom projektu

Uvedte vlastnicke vztahy k budovam alebo pozemkom, prip. k relevantnej infrastruktuire, ktoré su
predmetom projektu. Uvedte Cislo listu vlastnictva a katastralne Uzemie, pripadne dalSie udaje, aby
nehnutelnost mohla byt identifikovana v prisluSnom registri. Predpisany text vymazte. Neprekrocte
stanoveny rozsah!

6.3 Povolenia potrebné pre implementdciu projektu

Akékolvek povolenia alebo certifikaty poZzadované pred a/alebo pocas implementacie projektu musia byt
uvedené v tejto Casti. Vysvetlite o aky typ povolenia / certifikatu sa jedna a uvedte referenéné ¢islo ako
aj datum vystavenia, zaciatok a koniec platnosti resp. pravoplatnosti, pripadne ocakavaného vystavenia
daného povolenia / certifikatu. Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah!

6.4 Zabezpecenie

Zabezpecenie pozadované spravcom programu je identifikované v prislusnej vyzve.

Zabezpeka sluzi na zabezpecenie pohladavok, ktoré vzniknu spravcovi programu voci prijimatelovi.
Ide najma o situdcie, kedy prijimatel neodviedol prostriedky na zaklade Ziadosti o vratenie financnych
prostriedkov v stanovenej lehote na ucet stanoveny spravcom programu, ako aj v pripadoch, kedy o
vratenie financnych prostriedkov poZziadal iny subjekt. Pri uspokojovani pohladdvky sa spravca
programu zavazuje postupovat tak, aby nedoslo k bezdévodnému obohateniu sa spravcu programu
ako zdloZného veritela.

Zabezpelenie sa urCuje podla typu projektu, pricom v ponuke na poskytnutie grantu spravca
programu uvedie, aké zabezpedenie bude pozadovat. Navrh zabezpeky by vSak mal byt predlozeny uz
v projektove] Ziadosti, inak sa Ziadatel vystavuije riziku, Ze Ziadost o projekt nebude podporena, resp.
ziska nizky pocet bodov z dovodu identifikovanych rizik projektu.

V tejto Casti je potrebné opisat, aky majetok bude zaloZeny v prospech spravcu programu, resp. ¢i sa
uplatni bankova zaruka, ruéenie tretou stranou alebo iné formy zaruk. Minimalna hodnota zdbezpeky
je stanovena vo vyzve.

Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah!

7 Plan publicity

Plan publicity musi byt vytvoreny s cielom zabezpecenia zvySovania povedomia o aktivitach projektu
a o podpore z finanéného mechanizmu, samotnej existencii finanéného mechanizmu, programu, jeho
cieloch a spolupraci s donorskymi $tatmi pri realizacii projektu. Ziadatel v rdmci pripravy projektu
musi detailne vymedzit, akym spdsobom bude informovat o realizacii projektu a jeho vysledkoch.

Zakladné naleZitosti planu publicity projektu:

1. Definicia klfucovych cielov - Ziadatel vymedzi zédkladné ciele, ktoré zamysla dosiahnut realizaciou
propagacnych a komunikacnych opatreni v rdmci implementacie projektu; vseobecny ciel ,zvysenie
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povedomia” je povaZovany za vseobecny a nedostatocny, je potrebné stanovit parcialne ciele, ktoré
je moiné definovat a merat. Je nevyhnutné stanovit aky druh komunikaénych opatreni planuje
Ziadatel realizovat smerom k cielovej skupine.

2. Vymedzenie cielovych skupin komunikdcie, informovanosti a publicity. Ziadatel vymedzi definiciu
zainteresovanych stran v projekte na narodnej, regionalnej alebo miestnej Urovni. Podla charakteru
jednotlivych cielovych skupin, Ziadatel nastavi najvhodnejsie komunikaéné nastroje k cielovej
skupine, nakolko kazda cielova skupina potencialne rozdielne reaguje na r6zne druhy komunikacnych
pristupov.

3. Vypracovanie stratégie a obsah informacnych opatreni s ohladom na pridant hodnotu a vyznam
podpory z finanéného mechanizmu na narodnej, regionalnej a lokalnej Urovni v kontexte prinosu
realizacie projektu pre programovi oblast / sektor.

V tejto cCasti komunikacného planu Ziadatel vytvori aspon dva primarne informacné odkazy —
zakladné body (kratke odkazy) predstavujuce projekt, ktoré jednoduchou formou charakterizuju
projektovy zdmer a celkovo projekt ako celok. Je dblezité, aby informacné odkazy boli presné a
vystizné. Zaroven v tejto Casti popisSe typ a charakter poskytovanych informacii jednotlivym cielovym
skupindm a poutzitie jednotlivych typov komunikacénych nastrojov v zavislosti od typu Sirenej
informacie.

4. Vymedzenie a struény popis troch najdélezitejSich, klfucovych informacnych aktivit (napriklad
konferencia pre verejnost, sutaz, workshop, webova kniznica, informacény den atd.). Kazida
informacna aktivita musi byt realizovana s ohladom na maximalnu efektivnost komunikacie smerom
k cielovej skupine a musi prezentovat vyznam podpory z FM EHP / NFM a spolupracu s donorskymi
Statmi a institliciami v donorskych statoch.

Z hladiska informacnych akcii je nevyhnutné uskutolnit otvaraciu propagacnu akciu projektu
(konferenciu, seminar, workshop) a zdverec¢nu propagacnu akciu projektu (konferenciu, seminar,
workshop) pre verejnost, ktora sumarizujice vysledky, vystupy a prinos zrealizovaného projektu. V
pripade projektov s grantom menej ako 500 000 EUR z finanéného mechanizmu su dve hlavné
informacné aktivity pocas celej realizacie projektu dostatocné.

5. PredbezZnd Struktira webovej stranky/ podstranky projektu v rdmci webovej stranky subjektu
realizujiceho projekt, musi minimalne obsahovat nizsie uvedené informacie v slovenskom aj v
anglickom jazyku.

Kazdy prijimatel realizujuci projekt s grantom vyssim ako 50 000 EUR je povinny prostrednictvom
vytvorenej webovej stranky informovat verejnost o zakladnych ciefoch projektu, priebehu
implementacie projektu, aktualitach, priebeznych vysledkoch implementacie projektu, obrazovej
dokumentdcii a kontaktnych informaciach na prijimatela vratane umiestnenia viditelného prepojenia
na  webovld  stranku  programu a  finan¢nych mechanizmov  (www.eeagrants.sk,
www.norwaygrants.sk).

6. Rozpocet aktivit a opatreni informovanosti a publicity (zadefinujte v harku rozpocet projektu)

7. Indikativny harmonogram opatreni informovanosti a publicity (stru¢ny textovy harmonogram
opatreni publicity)

8. Struc¢né informacie o administrativnom zabezpeceni realizacie opatreni v oblasti informovania a
publicity

9. Stanovenie 1 hlavného indikatora a cielovych hodnét a 3 Ciastkovych indikatorov a cielové hodnoty

(dopadovych alebo vysledkovo-vystupovych) v nadvadznosti na zrealizované opatrenia, ktoré
zabezpecia monitorovanie a vyhodnotenie Uspednosti tychto aktivit vo vztahu k stanovenym cielom.
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Indikatory informovanosti a publicity mézu byt napriklad:

a) dopadové indikatory — stupen povedomia verejnosti, alebo cielovej skupiny o realizacii projektu
(na miestnej, regionalnej alebo narodnej Urovni), pripadne stupen povedomia o existencii a vyzname
programu a vyzname projektu v fiom; Uspesnost implementacie projektu — celkovy pocet a obsahova
analyza vsetkych medialnych vystupov (¢lankov, spotov, rozhovorov atd.).

b) vysledkové a vystupové indikatory — pocet zrealizovanych informacnych stretnuti (konferencii,
mitingov, vystav atd.), stupen spokojnosti Ucastnikov stretnuti, pocet Ucastnikov na informacnych
stretnutiach, navstevnost webovej stranky projektu (napr. prostrednictvom systému Google
Analytics), pocet tlacenych informacnych materidlov (publikacii, letdkov a pod.), pocet pouZitych
medidlnych a informacnych kandlov, pocet tlaCovych konferencii, pocet novinarov na tlacovych
konferenciach a uverejnenych ¢lankov a reportazi, pocet zodpovedanych otazok verejnosti k projektu
prostrednictvom poradenského portalu atd.

Ak je to potrebné, Ziadatel mébze jednotlivé indikatory spajat, pripadne rozdelit na niekolko dalsich
¢iastkovych indikatorov umoZiujucich podrobnejsi prehlad o realizacii komunikacnych opatreni.

Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah!

8 Rizika a riadenie rizik

Opiste rizika implementacie projektu a ku kazdému riziku zvolte pravdepodobnost vyskytu (nizka,
strednd, vysokad), dopad (nepodstatny, podstatny, zavazny) a plan na zmierniovanie rizika.

Vo vSeobecnosti plati, Ze kazdy projekt sa spdja s rizikami, ktoré je potrebné spravne riadit. Preto je
doélezité identifikovat rizikd a pripravit plan zvladania rizikovych faktorov. Rizikd mozu suvisiet so
zdrojmi financovania, povoleniami, otazkami verejného obstaravania a mozu byt technické, financné,
pravne alebo manazérske. Analyza rizika musi ako vychodisko pre urcenie spbésobu riadenia rizika
identifikovat rizikd vratane zvéienia pravdepodobnosti a dopadu. Ak to je relevantné, uvedte
samostatnu analyzu rizika do priloh.

9 Prierezové otazky

9.1 Environmentalne otazky

Odpovedzte na predpisané otazky a blizSie popisSte environmentalne aspekty projektu. Predpisany
text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!l

Opiste, ako projekt prispeje k environmentalnej udrzatelnosti a ako sa zniZi, resp. odstrani akykolvek
nepriaznivy environmentalny vplyv. Ak to je relevantné, je potrebné priloZit rozhodnutia z procesu
posudzovanie vplyvu na Zivotné prostredie (EIA). Pri environmentalnej dimenzii ide o to, aby sa
urcilo, Ci projekt ma alebo nema pozitivny vplyv na Zivotné prostredie a ako sa zvazili klucové aspekty
Zivotného prostredia. Niektoré vSseobecné otazky na zvazenie su:

= ReSpektuje projekt zasady preventivneho konania?
= Ako su,zelené” ciele obstaravania zapracované do projektu?

Na jednu alebo viac dalSich otdzok sa mdZe odpovedat konkrétnejsie v zavislosti od charakteru
projektu:
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= Do akej miery projekt prispieva k zniZeniu emisii perzistentnych toxickych znedéistujucich latok
alebo sklenikovych plynov?

= Do akej miery projekt prispieva k ochrane vodnych zdrojov?

= Bude mat projekt za vysledok obnovenie prirodnych zdrojov, resp. prispieva k znizeniu
vyuZivania prirodnych zdrojov?

=  ZniZuje projekt vyuZivanie energie z fosilnych zdrojov?

= M4 projekt pozitivny vplyv na druhovd, resp. ekosystémovu biodiverzitu?

9.2 Rodova rovnost

Odpovedzte na predpisané otazky a blizsie popiste vztah projektu k rodovej rovnosti. Predpisany text
vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!

V tejto Casti sa od Ziadatela poZaduje, aby opisal ako projekt prispeje k rodovej rovnosti, Gcasti
a posilneniu prav. Nasledujuci zoznam prikladov ilustruje r6zne aspekty rodovej rovnosti a ich moznej
stvislosti s projektovymi Ziadostami. Ziadatel ma zvazit a uviest komentare k tymto otdzkam podla
relevantnosti. Upozorfiujeme, Ze tento zoznam nie je vyCerpavajuci.

Vseobecna metodika
= Zohladnuje projekt Specifické rodové potreby a riesi Specifické rodové podmienky?
=  Zohladnuje projekt minulé skisenosti resp. sticasné aktivity rodovej rovnosti v krajine?
= Riesi projekt otazky a ciele rodovej rovnosti, ktoré su relevantné pre projekt?
=  Poskytuje projekt tam, kde to je potrebné, kvalitativne informacie o rodovych otazkach?

Ekonomické a socialne préva
= Nabdda projekt k celoZivotnému vzdelavaniu a k pristupu Zien na trh prace?
=  Posiliuje projekt zarobkové prilezZitosti Zien?
=  Posilfiuje projekt socidlne prava resp. prispieva k Ucasti Zien na obc¢ianskom Zivote?
= ZniZuje projekt socidlne vylicenie Zien?

Ludské prava
=  Prispieva projekt k posilneniu organizacii a verejnych institucii, vratane MVO, ktoré pracuju
na zlepsSeni prileZitosti pre Zeny a prav Zien?

Prevencia nasilia
=  Podporuje projekt akcie na zvySenie povedomia a kampane na posilnenie Ucasti Zien?

Uéast a rozhodovanie
=  Prispieva projekt k ucasti Zien v rozhodovani na politickej a ekonomickej arovni?
= Zapdja projekt aktérky a aktérov do konzultacného procesu?
= Podporuje projekt Ucast Zien vramci projektu, napr. ako pracovnicok projektu, ¢leniek
riadiacich vyborov?

9.3 Dobré spravovanie

Odpovedzte na predpisané otazky a blizSie popiste dobré spravovanie v ramci projektu, najma
zverejiiovanie dokumentov, pristup verejnosti k vysledkom projektu, opatrenia, ktoré budu
realizované na predchadzanie korupcii a dalSie opatrenia, ktoré budld priamo alebo nepriamo
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napomahat posilnenie dobrého spravovania. Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah
formuldral!

Pokuste sa odpovedat na nasledovné otazky:
= Prispieva projekt klepSiemu pristupu verejnosti kinformacidm resp. zlepSenej
transparentnosti?
= Zlepsuje Ucast obcianskej spolo¢nosti na rozhodovacom procese?
=  Akym spOsobom riesi projekt otazku zodpovednosti voci tym, na ktorych ma projekt dopad?
= Do akej miery zaujima projekt proaktivny pristup k prevencii korupcie a jej rieSeniu?
= 7 akych informdcii je zrejmé, Ze projekt riesi skutocné spolocenské potreby?

9.4 Bilateralne vztahy

Odpovedzte na poloZenu otazku.

9.4.1 Bilaterdlne indikatory

Doplrite pociatocné a cielové hodnoty k jednotlivym predpisanym indikdtorom a opiste opatrenia,
ktoré bude projekt realizovat za Ucelom dosiahnutia stanovenych indikatorov. Predpisany text
vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah formulara

V textovej Casti sumarizujte, aky je technicky alebo odborny prispevok partnerov k projektu, ako
partnerstvo napomoéze k dosahovaniu vysledkov a vystupov projektu, ako posilni bilateralne vztahy
SR a donorskych krajin a ¢i sa ocakavaju Sirsie, multiplikované Ucinky partnerstva. Pri opise sa venujte
len partnerom z donorskych krajin, t.j. z Nérska, Islandu a Lichtenstajnska!l Mézete uviest aj
dodatocny text k bilateralnym indikatorom. Predpisany text vymazZte. Neprekrocte stanoveny rozsah
formularal

9.5 Dobrovolnictvo

Odpovedzte na poloZzené otdzky a blizsie opiSte zapojenie dobrovolnikov do projektu a ako budete
komunikovat s relevantnymi aktérmi v danom Uzemi, napr. skolami, mimovladnymi organizaciami
(dalej len MVO), cirkevnymi organizaciami, obc¢ianskymi spolkami a zdruZeniami. Cielom kapitoly je
popisat, ako budete pracovat na tom, aby sa o Vasom projekte vytvoril Siroky spolo¢ensky konsenzus,
t.j. aby projekt ako taky bol vnimany a akceptovany verejnostou. Predpisany text vymaZte.
Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!

10 Udriatelnost projektu

10.1 Naklady na udriatel'nost projektu

Uvedte, ¢i su suéastou opravnenych vydavkov projektu aj investicie do nehnutelnosti (nakup,
rekonstrukcia). Viac informacii je uvedenych v prislusnej vyzve. Ak minimdalna doba udrzatelnosti nie
je relevantna, Ziadatel nevyplni tabulky o nakladoch a vynosoch.
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10.2 Zdroje financovania udrzatelnosti vysledkov projektu

BlizSie opiste naklady a zdroje financovania projektu. Ak je to potrebné, do priloh doplite
dokumenty, ktoré preukazuji schopnost Vasej organizacie financovat udrzatelnost projektu. Vo
vSeobecnosti sa za doveryhodné zdroje financovania nepokladaju Ziadosti o prispevky na iné granty,
ktoré zavisia od rozhodnutia poskytovatela. Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah
formuldral

11 Prilohy k zZiadosti

Prilohy k Ziadosti o projekt sa rozdeluju na povinné prilohy pri predloZeni Ziadosti o projekt, povinné
prilohy pred uzavretim projektovej zmluvy a nepovinné prilohy.

V poznamkach sa sustredte najma na dovody, preco nie su priloZzené niektoré z povinnych priloh
alebo nebudu predlozené niektoré z priloh poZadovanych pred podpisom projektovej zmluvy.
Predpisany text vymazte. Neprekrocte stanoveny rozsah formulara!

12 Cestné vyhlasenie a podpis

Ziadost o projekt podpisuje $tatutarny zastupca Ziadatela, pri€om uvedie svoju pracovnu poziciu
a datum. Pokial je to relevantné, pripoji aj odtlacok peciatky. Ak to vyplyva z pravnych predpisov SR
alebo vnutornych predpisov Ziadatela, Ziadost o projekt spolupodpisuje dalsi Statutarny zastupca
Ziadatela, resp. ind opravnena osoba.

Osoby podpisujuce Ziadost o projekt, svojim podpisom zaroven Cestne vyhlasuju skutoénosti uvedené
vo formulari Ziadosti.
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CAST B. POKYNY NA VYPLNENIE ROZPOCTU PROJEKTU

Rozpocdet projektu musi byt vyplneny v predpisanom formulari, ktory je sucastou formularu Ziadosti.
Rozpoéet musi byt vyplneny s ohfadom na maximalnu hospodarnost vydavkov, priéom je potrebné
zohladnit limity vydavkov uvedené v prilohe €. 1 k Priruéke pre prijimatela a partnera.

Ak ma Ziadatel alebo partner narok na vratenie DPH, vypliia rozpocet projektu bez DPH. Nie je
pritom rozhodujuce, ¢i si tento narok uplatni alebo nie. Ak sa v priebehu implementdcie projektu
zmeni Statut prijimatela alebo partnera na platitela DPH, rozpocet a projektovy grant sa upravia.

Rozpocet projektu sa hierarchicky cleni na rozpoctové kapitoly, rozpoctové polozky a rozpoctové
podpolozky. Ku kaZzdej podpolozke je potrebné uviest datum zacatia a datum ukondenia realizacie
podpolozky, kto polozku realizuje (prijimatel alebo partneri), a kazdi podpolozku je potrebné priradit
k vystupu a vysledku projektu. Aby bolo mozné podpolozku priradit k vystupu a vysledku projektu,
musia byt tieto vysledky a vystupy nadefinované na harku ,Ziadatel“!

Vylicéené vydavky, t.j. vydavky, ktoré automaticky nie st opravnené, su:

- Uroky z Uverov a poZiCiek, poplatky za Uverové sluzby a uroky z omeskania,

- poplatky za finan¢né transakcie a iné Cisto financné néaklady, s vynimkou nakladov suvisiacich
s Uctami vyzadovanymi Vyborom pre finanény mechanizmus, Narodnym kontaktnym bodom
alebo platnou legislativou a naklady na financné sluzby uloZené projektovou zmluvou,

- rezervy na straty alebo mozné buduce zavazky,

- kurzové straty,

- vratna dan z pridanej hodnoty

- naklady hradené z inych zdrojov,

- pokuty, pendle a ndklady na sudne spory,

- nadmerné a zbytocné vydavky,

- vydavky vynaloZené v suvislosti s vypracovanim Ziadosti o projekt,

- colné poplatky a dane,

- iné vydavky nesuvisiace s projektom.

Rozpocet sa Cleni v sulade s Nariadeniami o implementdcii Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho
finan¢ného mechanizmu na nasledujice rozpoctové kapitoly:

Mzdové naklady

Cestovné naklady a nahrady

Nakup zariadenia

Nakup pozemkov a nehnutelnosti
Naklady na material a zasoby

Naklady na nakup inych tovarov a sluzieb
Publicita

Naklady na stavebné prace - sumarne
Nepriame a iné naklady

LoOoNOULRWDNER

Pocet riadkov pre jednotlivé podpolozky je pevne stanoveny, nie je povolené riadky pridat alebo
odstranit. Ak by bolo nevyhnutné uviest viac podpoloziek neZ je pocet riadkov, pokuste sa
podpolozky logicky sumarizovat a prilozte ako nepovinnu prilohu dalsi dokument, ktory bude toto
rozdelenie upravovat.

Rozpocet projektu bude sluzit ako zakladny dokument pre sledovanie ¢erpania projektu a vychodisko
pre zoznam uctovnych dokladov, ktory bude predkladany podla stanovenych reportovacich obdobi
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po schvaleni Ziadosti o projekt. Vzor zoznamu uc¢tovnych dokladov je mozné ndjst v Prirucke pre
prijimatela a partnera. V rdmci zoznamu Gétovnych dokladov méze byt Struktira rozpoétu upravena,
aby zohladnovala individualne potreby projektu.

Nasledujuce kapitoly obsahuju najdélezitejSie informacie, ktoré su relevantné pred predloZenim
Ziadosti o projekt. Viac informacii je mozné néjst v Prirucke pre prijimatela a partnera.

1 Mzdové naklady

Mzdové ndklady sa rozdeluji medzi mzdové ndklady na osoby zapojené do riadenia projektu
a naklady na osoby zapojené do riesenia projektu. Limity pre tieto vydavky je mozné najst v prilohe ¢.
1 k Prirucke pre prijimatela a partnera.

Osoby zapojené do riadenia projektu su koordinator projektu a Uc¢tovnik projektu, ktori musia byt
zamestnancami prijimatela alebo kontrahovani prijimatelom. V pripade, ak je projektovy grant
uréeny pre partnera vyssi ako 25 000 eur, je prijimatel opravneny zahrnut do rozpoc¢tu aj vydavky na
samostatného koordinatora projektu a Uctovnika pre partnera, ktori musia byt zamestnancami
partnera alebo kontrahovani partnerom.

Je tiez potrebné brat do Uvahy, Ze mzdy os6b zapojenych do riadenia projektu st jednym z vydavkov
na riadenie projektu, pricom plati pravidlo, ze vydavky na riadenie nesmu presiahnut 10% z
celkovych opravnenych vydavkov projektu. Viac informacii je mozné ndjst v kapitole Osobitné
ustanovenia k vydavkom na riadenie.

Opravnenym vydavkom je celkovd cena prace, t.j. hrubd mzda vratane odvodov zamestnavatela.
Vydavky nad ramec celkovej ceny prace nie su opravnené (napr. ¢ast doplnkového déchodkového
poistenia ktorym zamestndvatel prispieva zamestnancovi, prispevok na stravné nad rdmec zakona,
iné financné a nefinancné benefity, a pod.).

Odmena moéze byt opravnena ¢ast mzdovych nakladov, jej opravnenost sa viak bude overovat pocas
realizacie projektu podla kvality implementécie. V pripade, ak zamestnanec bude mat stanovenu
pevnd mesaénl hrubld mzdu, vyska odmeny nesmie presiahnut jej 1,5-ndsobok. V pripade, ak
zamestnanec bude mat stanovenu pevnu hodinovl sadzbu, vy$ka odmeny nesmie presiahnut 1,5-
nasobok priemeru troch predchddzajicich hrubych miezd zamestnanca.

2 Cestovné naklady a nahrady

Tato kapitola sa taktiez ¢leni na cestovné naklady a ndhrady os6b zapojenych do riadenia projektu
a osdb zapojenych do rieSenia projektu. Uvedené naklady andhrady méiu byt rozpocltované
v sUvislosti s realizaciou domécich i zahrani¢nych pracovnych ciest a mozu byt planované v suvislosti
so zamestnancami prijimatela alebo partnera, prip. inych osob, ktoré budu zapojené do realizacie
projektu (napr. zamestnanci prijimatela a partnera, zahranicni experti, atd.). Cestovné nahrady je
potrebné rozpoctovat podla podmienok vymedzenych podla zakona o cestovnych nahradach
a cestovné naklady podla podmienok vymedzenych v Prirucke pre prijimatela a partnera. Cestovné
nahrady a naklady osob zapojenych do riadenia projektu sa zapocitavaju do vydavkov na riadenie.
Limity pre tieto vydavky je mozné najst v prilohe €. 1 k Prirucke pre prijimatela a partnera.
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3  Nakup zariadenia

Za zariadenie sa povaZuje hmotny majetok, t.j. majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 1 700 eur
a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako jeden rok. Do tejto kapitoly sa teda nezaraduje drobny
hmotny majetok (kapitola Naklady na material a zasoby), dlhodoby ani drobny nehmotny majetok
(kapitola Naklady na iné tovary asluzby) ani naklady na ndkup nehnutelnosti (tieZz samostatna
rozpoctova kapitola).

Ak vyzva nestanovuje inak, opravnenym vydavkom nie je vstupna obstardvacia cena, ale len naklady
vo vyske odpisov, pocas doby trvania projektu a alikvotnd Cast pouzitia zariadenia pre projekt, ak je
to relevantné. Pred uzavretim projektovej zmluvy je prijimatel povinny predlozZit odpisovy plén,
pricom plati, Ze:

1. Odpisy sa preplacaju na zaklade mesacnych, kvartalnych alebo ro¢nych Gc¢tovnych odpisov.

2. Zariadenie sa zaradi do odpisovej skupiny v zmysle prislusnej dafovej legislativy. Na vypocet sa
pouziju sadzby pre rovhomerné odpisovanie.

3. So suhlasom spravcu programu moze prijimatel pouzit aj sadzby pre zrychlené odpisovanie a pro
forma preradeniu majetku do 1. odpisovej skupiny, ak preukdaze, Ze v suvislosti s projektom
readlne dochadza k zvysenému opotrebeniu majetku.

V pripade nakupu zariadenia realizovaného z projektového grantu pre zahranicného partnera sa
primerane uplatnia vysSie uvedené pravidla, s cielom zamedzit umelému zvySovaniu uUctovnej
hodnoty odpisov.

4 Nakup nehnutelnosti

Nakup nehnutelnosti sa deli na ndkup pozemkov a ndkup budov, bytov a nebytovych priestorov.
Prendjom sa zahriuje do rozpoctovej kapitoly Nakup inych tovarov asluZieb. Pre nakup
nehnutelnosti platia prisne pravidla, ktoré je mozné najst v Prirucke pre prijimatela a partnera.

5 Naklady na material a zasoby

Do tejto rozpoctove] kapitoly sa zahrnie drobny hmotny majetok s jednotkovou cenou vyssou ako
100 eur. Ostatny drobny hmotny majetok, ako napr. pisacie a kancelarske potreby, sa zahrnie do
nepriamych nakladov.

6 Naklady na nakup inych tovarov a sluzieb

Do tejto polozky odporicame zahrnit nehmotny majetok (dlhodoby aj drobny) a vsetky sluzby,
vratane sluzZieb koordinatora a uctovnika projektu, formou externého manazmentu.

7 Publicita

Vsetky vydavky slvisiace s publicitou je potrebné uviest do tejto rozpoctovej kapitoly.
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8 Naklady na stavebné prace — sumarne

V tejto rozpoctovej kapitole je potrebné uviest sumar stavebnych prac, pricom sa odporuica
uplatiiovat rozdelenie na prace hlavnej stavebnej vyroby, pridruzenej stavebnej vyroby, montaz,
pripadne dalsie podpolozky. Nazvy poloZiek su nastavené po stavebnych objektoch, ale je mozné ich
zmenit.

9 Nepriame a iné naklady

Pod pojmom nepriamy naklad rozumieme vsetky opravnené naklady projektu, ktoré nie je mozné zo
strany prijimatela a/alebo partnera projektu priamo priradit k projektu, ale mézu byt identifikované
a zdévodnené jeho uctovnym systémom ako naklady vzniknuté v priamom vztahu k opravnenym
priamym nakladom projektu.

Nepriame naklady mo6zu zahfriat nasledovné naklady:

- Rezijné naklady spojené s vyuzivanym priestorov pre Ucely projektu ako napr. elektricka
energia, plyn, vykurovanie, voda, upratovanie, kanceldrske potreby, prendjom
kancelarskych priestorov, dan z nehnutelnosti,

- administrativne naklady ako napr. ndklady na telefén, fax, internet, postovné,
kopirovanie, pisacie a kancelarske potreby potrebné na vykon projektovych aktivit,

- persondlne naklady nevyhnutne potrebné na Uspesné ukoncenie projektu ako napr.
mzdové naklady napomahajlcich zamestnancov, top manaZment nepriamo zapojeny do
projektu, atd".

Vyssie uvedeny zoznam nepriamych ndkladov nie je Uplny, predstavuje vSak niektoré najbeZnejsie
vznikajuce typy nepriamych nakladov.

9.1.1 Sposob stanovenia kalkuldcie nepriamych nakladov

Ziadatel a partner mézu v rozsahu obmedzeni uvedenych nizdie pouZit 2 metddy rozpoétovania
a uplatiovania si nepriamych nakladov, v sulade s ¢ldnkom 7.4.1 Nariadenia. Ide o metddy zaloZzené
na:

1) skuto€nych nepriamych nakladoch,

2) pausalnej sadzbe tzv. ,flat rate”.

Pouzitie pausalnej sadzby je mozné najma ak ide o komplexné organizacie alebo také projekty, kde by
stanovenie absolutnej vysky rezijnych nakladov prostrednictvom uétovnych dokladov mohlo spésobit
neprimerand administrativnu prekazku. Vramci projektov, vktorych je preukazanie realnych
nepriamych nakladov bezproblémové, by mal Ziadatel a partner vychadzat zo stanovenia redlnej
vysky tychto nakladov. VyuZit metédu pausalnej sadzby je mozné len v pripade, ak to umoZnuje
vyzva!

Ziadatel a partner st povinni vybrat si jednu z vyssSie uvedenych metdd este pred zalatim realizdcie
projektu a tuto nie je mozné menit pocas celej doby implementdcie projektu. TaktieZ nie je moZné
v rdmci jedného projektu kombinovat metddu skutocnych nepriamych ndkladov a metédu ,flat rate”.

Ak si Ziadatel alebo partner vybral metddu stanovenia reZijnych nakladov na zdklade pausdlnej
sadzby ,flat rate”, je potrebné, aby vsetky Gctovné doklady z ktorych Ziadatel/prijimatel pri stanoveni
vysky pausalnej sadzby vychadzal, boli archivované po celd dobu platnosti zmluvy.
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Pri stanoveni pausalnej sadzby je potrebné preukazat, ze do nepriamych nakladov neboli zahrnuté
Ziadne priame ndklady. Vyska stanovenej pausalnej sadzby je priamo uplatnitelnda k priamym
opravnenym nakladom projektu po odpoditani ndkladov na subdoddvky a ndklady tretich strdn
a preto sa sadzba méze lisit v zavislosti od priamych nakladov. Maximalna sadzba ,flat rate” metody
je 20% a jej presna vyska musi byt stanovena uZ v rozpocte Ziadosti o projekt.

V oboch pripadoch, t.j. pri stanoveni skutocnych nepriamych nakladov aj pri pausalnej sadzbe musi
Ziadatel a partner jednoznacne preukazat spésob vypoctu pomernej ¢asti, v pripade, ak okrem aktivit
realizovanych v ramci projektu uskutoéniuje aj int ¢innost. Ak Ziadatel vybral pausalnu sadzbu, je
povinny v rdmci ziadosti o projekt predlozit sposob vypoctu pomernej ¢asti (suéast formuléra Ziadosti
o projekt - rozpocet projektu, cast. 2.1).

Metodika vypoctu je podrobne stanovena v Prirucke pre prijimatela a partnera.

Do tejto Casti rozpoctu (podkapitola Iné naklady) sa zaraduju aj vSetky ostatné naklady, ktoré nie je
mozné zaradit do predoslych rozpoctovych podkapitol. Ziadatel v rozpoéte definuje nadzov vsetkych
nakladovych poloziek.

10 Osobitné ustanovenia k rozpoctu projektu

10.1 Priamy suvis s projektom

Vseobecnym pravidlom pre opravnenost polozZiek a podpolozZiek v rozpocte je, Zze planované vydavky musia
priamo suvisiet s realizaciou projektu. Priama suvislost znamena, Ze danu aktivitu by nebolo mozné realizovat
bez realizacie tohto vydavku a zaroven vydavok prioritne bude sulvisiet s aktivitami tykajucimi sa buducej
realizacie projektu.

Vydavky nesuvisiace s planovanym projektom avydavky suvisiace splnenim povinnosti vyplyvajucich
Ziadatelovi alebo partnerovi z platnych pravnych predpisov a vnutornych predpisov, pricom tieto povinnosti
priamo nesuvisia s realizaciou projektu, nie st opravnenymi vydavkami a nemézu byt zaradené do rozpoctu.

SP je opravneny na zaklade vysledkov odborného hodnotenia alebo z vlastného rozhodnutia v Stadiu vyberu
sumu rozpoétovej polozky/podpolozky znizit, pokial planované podpolozky rozpoétu nevykazuja suivis s
projektom.

10.2 Principy spravneho finanéného riadenia - hospodarnost, efektivnost, uéelnost, iéinnost

Polozka/podpolozka a suvisiaci planovany vydavok musia spliiat podmienky hospodarnosti (minimalizacia
vydavkov pri reSpektovani cielov projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom
projektu), ucelnosti (nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vazba na ne) a u€innosti (vydavok
musi priniest skutoény vysledok tak, ako bol planovany).

Z toho vyplyva, e planované vydavky musia byt primerané, ¢o predstavuje porovnanie aktualnych trhovych
cien tovaru, sluzby alebo prace a vysky deklarovaného vydavku, t.j. ¢i vySska vydavku zodpoveda obvyklym
cenam vdanom mieste a ¢ase. Planované vydavky taktieZz musia byt vsilade suvedenymi principmi
odovodnené.

SP je opravneny na zaklade vysledkov odborného hodnotenia alebo z vlastného rozhodnutia v $tadiu vyberu
sumu rozpoétovej polozky/podpolozky zniZit, pokial neboli Ziadatelom naplanované v silade s principmi
spravneho finan¢ného riadenia a nezodpovedaju aktualnym trhovym cenam na danom mieste v danom case.
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10.3 Vydavky na riadenie

Vydavky na riadenie predstavuju samostatny vysledok projektu, nie su teda vedené ako samostatna
rozpoctova polozka projektu. Je to ztoho dbévodu, Ze vydavky na riadenie m6zu zahfriat mzdové
vydavky, vydavky na sluzby a tovary, cestovné naklady a ndhrady a pod., t.j. r6zne typy vydavkov.

Opravnenymi vydavkami na riadenie nie si vydavky, ktoré sice bezprostredne suvisia s ¢innostou
Ziadatela alebo ucelom, na ktoré bol zaloZeny alebo zriadeny alebo suvisia so zakonom stanovenymi
povinnostami Ziadatela, ale nesuvisia s c¢innostami, ktoré je zZiadatel povinny vykonavat v ramci
implementacie projektu. Typickymi takymito prikladmi su vydavky za vypracovanie a schvélenie
konsolidovanej uctovnej zavierky, vydavky na poistenie majetku nezakiupeného z projektového
grantu, vydavky na propagaciu prijimatela, ktoré nie su bezprostredne orientované na propagaciu
projektu a iné.

Opravnenymi vydavkami na riadenie projektu su najma:

1. vydavky na mzdy zamestnancov podielajlcich sa na riadeni projektu,

2. vydavky na sluzby slvisiace s projektom, medzi ktoré patri napr. koordinacia projektu
a uctovnictvo, ak nie su poskytované na zaklade pracovnej zmluvy alebo dohdd o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru,

3. vydavky spojené s pracovnymi/sluzobnymi cestami, ktoré slvisia s riadenim projektu a medzi
ktoré patria cestovné nahrady, vydavky na cestovné, stravné, ndhrady za pouZitie vlastného
motorového vozidla zamestnancom a vydavky na ubytovanie,

4. vydavky na ndjomné, energie, odvoz odpadu, postovné, telekomunikaéné a internetové poplatky
ainé obdobné poplatky suvisiace s riadenim projektu, ak nie su zahrnuté medzi nepriame
naklady?,

5. vydavky na tovary, ako je napr. nakup kancelarskych potrieb a pombcok suvisiacich s riadenim
projektu,

6. bankové poplatky za vedenie Uctu uvedeného v zmluve a poplatky za transakcie s vynimkou
debetnych urokov,

7. vydavky na publicitu,

vydavky na bilateralne vztahy,

9. vydavky spojené so zabezpecenim pripadnych buducich pohladavok SP.

o

Vydavky na riadenie nesmu presiahnut 10% z celkovych opravnenych vydavkov, pritom sa do
vypoctu nezahrnu vydavky na publicitu, bilateralne vztahy a finan¢né zaruky.

10.4 Dan z pridanej hodnoty

Daii z pridanej hodnoty (DPH) je opravnenym vydavkom, ak Ziadatel alebo partner nema narok na
vratenie dane, pricom nie je rozhodujlce, Ci si tento narok uplatni alebo nie.

Ak ma Ziadatel alebo partner narok na vratenie DPH, vypliia rozpocet projektu bez DPH. Nie je
pritom rozhodujuce, ¢i si tento narok uplatni alebo nie. Ak sa v priebehu implementacie projektu
zmeni Statut prijimatela alebo partnera na platitela DPH, rozpocet a projektovy grant sa upravia.

10.5 Odpisy

! Viac informdcii je uvedenych v kapitole venovanej pauidlnym sadzbam (flat rates)
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Odpisy su opravnené na financovanie len do vysky danovych odpisov. Odpisy sa povazuju za
vzniknuté, ked'ich realizator projektu uétovne zaznamena.

Suma odpisov financovand z projektového grantu nesmie presiahnut 10000 eur, svynimkou
pripadov, kedy bol majetok obstarany podla postupov zdkona o verejnom obstaravani.

Ak vyzva nestanovuje inak, opravnenym vydavkov nie je vstupna obstardvacia cena zariadenia, ale
len naklady vo vyske odpisov. Pred uzavretim projektovej zmluvy je Ziadatel povinny predlozit
odpisovy plan, pricom plati, Ze:

Za zariadenie sa povaZzuje hmotny majetok, ktorého vstupna cena je vyssia ako 1 700 eur a
prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako jeden rok a nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je
vySsia ako 2 400 eur a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako jeden rok .

Pre odpisy platia nasledovné pravidla, podla ktorych je nutné navrhnut rozpocet projektu:

1. Odpisy sa preplacaju na zaklade mesacnych aétovnych odpisov.

2. Zariadenie sa zaradi do odpisovej skupiny v zmysle prislusnej dafovej legislativy. Na vypocet sa
pouziju sadzby pre rovnhomerné odpisovanie.

3. So suihlasom spravcu programu moze prijimatel pouzit aj sadzby pre zrychlené odpisovanie, ak
preukaze, Ze v suvislosti s projektom redlne dochadza k zvysenému opotrebeniu majetku.

V pripade ndkupu zariadenia realizovaného z projektového grantu zahrani¢ného partnera sa
primerane uplatnia vysSie uvedené pravidla, s cielom zamedzit umelému zvySovaniu Uctovnej
hodnoty odpisov.

10.6 Bankové poplatky

Bankové poplatky spojené svedenim projektového uctu uvedeného v projektovej zmluve alebo
partnerskej dohode, ich spravou, poplatky za transakcie z tychto Uctov vratane poplatkov za prevod
do zahranicia z tychto uctov su opravnenym vydavkom. Poplatky za vedenie Uctu nie su oprdvnené
v pripade, ak Ucet nie je Uroceny.

11 Likvidita

Ziadatel vyplni Udaje o likvidite (aj za partnerov) podla dokumentov podla suvahy alebo vykazu
ziskov a strat len v tabulke ,Vstupné udaje”. Tabulky ,Financnad stabilita - verejny sektor” a ,,Finan¢nd
stabilita - verejny sektor sa vyplnia automaticky. Ziadatel vypifia len tyrkysové polia! Polia menia
farbu v zavislosti od pravnej formy Ziadatela a pravnej formy partnera.

12 Navrh na plnenie kritérii

Ziadatel prideli hodnoty pomocou rolovacieho zoznamu v stipci ,Hodnota” ku kazdému kritériu
(stipec tyrkysovej farby).
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CAST C. HODNOTENIE A PROCES UZAVRETIA ZMLUVY

1 Hodnotenie

1.1 Administrativna zhoda a opravnenost

Posudzovanie administrativnej zhody a opravnenosti Ziadosti a Ziadatela vykondva spravca programu,
pricom je opravneny vyuzit kapacity externych subjektov. Toto posudzovanie sa vykondava na zaklade
kritérii administrativnej zhody a opravnenosti Ziadosti a Ziadatela, ktoré tvoria prilohu k vyzve —
Kritérid pre hodnotenie Ziadosti. Ak tieto kritéria nie su splnené, spravca programu informuje
Ziadatela o vyradeni z dalSieho hodnotenia.

Kazdému Ziadatelovi, ktory nesplnil kritéria administrativnej zhody alebo oprdvnenosti Ziadatela je
dana moznost poziadat spravcu programu o preskimanie tohto rozhodnutia. Spravca programu
zabezpedi, Ze preskiumanie vykond inda osoba ako td, ktord vydala prvotné rozhodnutie. Prvé
zasadnutie vyberovej komisie sa nesmie uskutoénit predtym, ako uplynie lehota stanovena spravcom
programu na podanie Ziadosti o preskimanie rozhodnutia v poslednom vydanom rozhodnuti alebo
predtym ako je vybavena posledna takato Ziadost, ktora bola doru¢ena spravcovi programu.

1.2 Odborné hodnotenie

Odborné hodnotenie vykonavaju dvaja odbornici, ktori s nezdvisli od spravcu programu. Dvaja
odbornici vykondvaju odborné hodnotenie na zaklade vyberovych kritérii, ktoré su tiez uvedené
v prilohe kvyzve. Poradie Ziadosti o projekt sa urcuje na zadklade aritmetického priemeru
dosiahnutych bodov.

Treti odbornik vykondva odborné hodnotenie v pripade, ak rozdiel medzi po¢tom bodov pridelenych
odbornikmi je viac ako 30% vysSieho poctu pridelenych bodov. Poradie sa nasledne uréi ako
aritmeticky priemer dvoch najblizSich poctov bodov. Ak je rozdiel poctov bodov medzi hodnoteniami
rovnaky, urci sa poradie ako aritmeticky priemer dvoch najvyssich poctov bodov.

1.3 Vyberova komisia

Vyberova komisia moze zmenit poradie zostavené na zaklade hodnotenia Ziadosti o projekt
odbornikmi. Takato zmena musi byt zddvodnend, priCom toto zdévodnenie musi byt podlozené
hodnotenim Ziadosti o projekt, ktoré na zaklade pokynu vyberovej komisie vykona treti, nezavisly
odbornik. V tychto pripadoch sa pre Ucely zostavenia poradia Ziadosti o projekt pouzije priemer
prideleného poctu bodov dvoch najblizsich poctov bodov. Na zmenu poradia sa vyZaduje suhlas
vSetkych ¢lenov komisie.

Vyberova komisia je povinna o akejkolvek zmene poradia informovat Ziadatela s uvedenim dévodov
zmeny poradia, pricom Ziadatelovi, ktorého toto rozhodnutie negativne ovplyvnilo je dana lehota
piatich pracovnych dni na poZiadanie o preskimanie rozhodnutia vyberovej komisie. O Ziadosti
o preskimanie rozhodnutia vyberovej komisie rozhoduje spravca programu.

Vyberova komisia zostavi zoznam odporucanych projektov a predloZi ho spravcovi programu. Zoznam
bude rozdeleny na:
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1. Projekty v rdmci alokacie.
2. Projekty v rezervnom zozname.
3. Projekty, ktoré vyberova komisia neodporuca podporit.

Ziadatelovi, ktory sa umiestnil na mieste, ktorym sa presiahla akoldcia vyzvy je dand mozinost
implementovat projekt s nizSou mierou grantu. V projektovej zmluve s tymto Ziadatelom sa upravi
moznost automatického zvy3enia projektového grantu v pripade finanénych korekcii alebo Uspor
projektovych grantov v inych projektoch.

V pripade, ak sa zmeni poradie, projekty v ramci alokacie postupia o jedno miesto. Prvy projekt z
rezervného zoznamu sa presunie k projektom v rdcmi alokacie, ak to alokacia umoznuje.

Podrobnosti o vyberovej komisii si stanovené v prilohe vyzvy: Statit vyberovej komisie a Rokovaci
poriadok vyberovej komisie.

1.4 Rozhodnutie spravcu programu

Vyberovd komisia predloZi spravcovi programu zdapisnice zo zasadnuti komisie a zoznam Ziadosti
o projekt, ktoré odporuca schvalit.

Pred schvélenim Ziadosti o projekt je mozné Ziadost o projekt upravit. K Uprave moze dojst najma z
dovodu zrejmych chyb v Ziadosti, z dovodu potreby blizSej Specifikacie ciela alebo vystupov, z dévodu

Uprav rozpoctu a pod.

Spravca programu overi, ¢i bol vyberovy proces vykonand v sulade s Nariadenim a ¢i odporucania
vyberovej komisie su v sulade s pravidlami a cielmi programu.

1.4.1 Overenie vyberového procesu

V pripade dbévodnych pochybnosti o odporucani urditej Ziadosti, spravca programu mébze poverit
tretieho nezdvislého a nestranného odbornika hodnotenim danej Ziadosti. Tomuto odbornikovi
poskytne spravca programu informacie, ktoré ho viedli ktomu, aby nariadil vykonanie dalSieho
hodnotenia. U¢elom tohto hodnotenia je najma zistit, ¢i nové informéacie mali alebo mohli mat vplyv
na hodnotenie projektu Odbornik bude hodnotit projekt na zaklade vyberovych kritérii a informacii
poskytnutych sprdvcom programu.. V tychto pripadoch sa pre Ucely zostavenia poradia Ziadosti o
projekt pouZije priemer prideleného poctu bodov dvoch najblizSich poc¢tov bodov. Ak je rozdiel
poctov bodov medzi hodnoteniami rovnaky, urci sa poradie ako aritmeticky priemer dvoch najvyssich
poc¢tov bodov. Tato moznost je obmedzend len na Ziadosti, ktoré sa umiestnili v ramci alokacie
a Ziadosti v rezervnom zozname.

1.4.2 Overenie suladu s pravidlami a cielmi programu

S vynimkou malej grantovej schémy je spravca programu povinny okrem iného overit, ¢i.

1. Akakolvek verejnd podpora v ramci tohto programu je v sulade s procesnymi a vecnymi
pravidlami Statnej pomoci platnymi v ¢ase poskytnutia podpory.
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2. Projekt prispieva k celkovym cieflom finan¢ného mechanizmu a ku konkrétnym vystupom a
cielom programu.

3. Financny prispevok je pouZity vylu¢ne na ucely programu a jeho projektov a je v sulade s
programovou dohodou a ze vSetky zdroje tvoriace stuéast programu su pouzité vyluéne na
tieto ucely tak, ako je to stanovené v programovej dohode.

4. Prijimatel je plne rozhodnuty a schopny projekt implementovat.

Projekt je v sulade so vSetkymi ostatnymi podmienkami stanovenymi v programovej dohode.

6. Vsetky informacie poskytnuté Ziadatelom alebo v jeho zastUpeni su Uplné, spravne a presné.

hd

Spravca programu vypracuje spravu, opisujicu sulad Ziadosti s podmienkami uvedenymi vyssie.
Spravca programu je opravneny najat odbornika alebo odbornikov, aby overili uréité Specifické
oblasti projektu. Sprava sa zasiela na pripomienky Ziadatelovi. Ziadatelovi je poskytnutd lehota 5
pracovnych dni na vysvetlenie alebo odstranenie identifikovanych nedostatkov. Tato lehota moze byt
v odovodnenych pripadoch predizena, najviac viak na 10 pracovnych dni. Ak je zaver spravy
negativny, spravca programu je opravneny ziadost zamietnut.

Ak tak ustanovuje vyzva, spravca programu je povinny vykonat navstevu na mieste pred schvalenim
Ziadosti aby overil, ¢i vy$sie uvedené podmienky su splnené. Spravca programu navrhne Ziadatelovi
tri datumy navStevy na mieste, z ktorych musi Ziadatel jeden akceptovat. Tejto ndvstevy sa
zG&astriuje nielen odbornik, ale aj najmenej dvaja zastupcovia spravcu programu. Ziadatel je povinny
poskytnut spravcovi programu pozadovanu sudinnost, najma zabezpelit pritomnost partnerov
a inych relevantnych institucii a osOb a akceptaciu navrhnutého terminu ndvstevy na mieste. Ak
Ziadatel neposkytne spravcovi programu pozadovanu sucinnost, bude Ziadost z hodnotenia vylucena.

Spravca programu uchovava spravu, vratane vsetkych ostatnych pisomnych zdznamov o hodnoteni,
ako aj o posudeni tykajucom sa suladu s pravidlami Statnej pomoci, najma rozhodnutia o udeleni
grantu a uréenych mierach grantu a poskytuje tieto zaznamy prispievatelskym Statom na poZziadanie.

Statna pomoc

ZloZitost problematiky $tatnej pomoci neumozriuje preskimanie suladu Ziadosti s pravidlami Statnej
pomoci na predchadzajicom stupni hodnotenia. V pripade, Ze projekt alebo ¢ast projektu podlieha
Statnej pomoci a problém Stdtnej pomoci nebol upraveny vo vyzve, bude vyska grantu znizena tak,
aby projektovy grant neprekrodil hranicu de minimis. Ziadatel viak musi tiez spifiat pravidld de
minimis, napr. pokial ide o kumuldciu Statnej pomoci. Vzhladom na obmedzeny ¢as na realizaciu
projektov spravca program nebude uplatfiovat moznost individudlnych notifikacii.

Prinos projektu k programu

Spravca programu zabezpedi, aby indikatory na Urovni vystupu programu boli splnené. Za tymto
Géelom je spravca programu opravneny menit zoznam projektov predlozenych vyberovou komisiou.
V pripade, Ze projekty v rdmci alokacie nezarucuju, Ze indikatory na drovni vystupu programu su
splnené, je spravca programu opravneny zmenit zoznam projektov. Spravca programu postupuje od
posledného projektu v ramci alokacie, zatial ¢o vyhladava v poradi projektov umiestnenych v
rezervnom zozname projekt, ktory umozni splnit indikatory na Grovni vystupu programu.

Hospoddrnost rozpodtu

Spravca programu zabezpeci, aby financny prispevok bol pouzity vyhradne pre Ucéely programu a jeho
projektov av sulade s Programovou dohodou a Ze vsetok majetok, ktoré je sucastou programu je
pouzity iba na tie uUcely, ktoré su stanovené v Programovej dohode. Je doleZité, aby bola tato Uloha
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realizovana pred realizaciou projektu, pretoze by to mohlo poméct dalsim projektom, ktoré budu
podporované v pripade zistenia nedostatkov v inych projektoch. Je tiez délezité, aby bola tato Uloha
realizovana po celd dobu realizicie projektu.

Spravca programu je povinny vykonat akékolvek zmeny v rozpoéte, navrhnuté odbornikmi,
vyberovou komisiou alebo spradvcom programu samotnym. Tieto zmeny zvycajne predstavuju
znizenie projektového grantu, ak niektoré z planovanych vydavkov su povaZzované za neprimerané,
nadmerné alebo nie priamo spojené s projektom.

Zavazok a kapacity prijimatela

Spravca programu mozZe pozadovat akékolvek informiacie, ktoré povaZuje za potrebné, aby bolo
zarucené, Ze prijimatel je schopny a odhodlany realizovat projekt. Nakolko nie je najvhodnejsie
poziadat o tieto informacie spolu s projektovou Ziadostou, bude finan¢na stabilita prijimatela a jeho
partnerov overenad v neskorSej faze. PoZzadované a overené dokumenty obsahuju, okrem iného,
rocnu Uctovnu zavierku za posledné tri roky, potvrdenia prislusnych registrov, Ze Ziadatel a jeho
partneri nie st dafiovymi dlznikmi a tak dalej. Je tiez velmi doleZité si overit, ze prijimatel a partneri
maju dostatok prostriedkov na spolufinancovanie projektu.

1.4.3 Zamietnutie projektu

Ak sprdvca programu zmeni rozhodnutie vyberovej komisie, ozndmi to dotknutym Ziadatelom a
poskytne im zdbévodnenie. V pripade zamietnutia projektu sa ostatné projekty v ramci alokacie
posunu o jedno miesto vpred. Prvy projekt z rezervného zoznamu bude presunuty medzi projekty v
ramci alokacie, ak takyto presun alokacia umoznuje.

Dotknuty Ziadatel je opravneny poZiadat spravcu programu o preskimanie rozhodnutia o zmene
poradia. Vtomto pripade spravca programu zabezpeci, Ze preskimanie bude vykonané skupinou
odbornikov, z ktorych aspori jeden je externym vo vztahu k spravcovi programu.

2 Oznamenie vysledkov hodnotenia

Ziadatelom, ktorych Ziadosti sa umiestnia v rdmci alokdcie, za$le spravca programu ponuku na
poskytnutie grantu. Ziadatefom v rezervnom zozname zasle spravca programu oznamenie o zaradeni
do zasobnika projektov. Ostatnym Ziadatelom zasle spravca programu vyrozumenie o neschvaleni
Ziadosti o projekt.

Ziadatelovi, ktory sa umiestni v poradi na mieste, ktorym sa vycerpd alokacia vyzvy, je dana moznost
realizovat projekt pri udeleni nizsieho projektového grantu. Zaroven sa v projektovej zmluve s tymto
Ziadatelom upravi moznost automaticky zvysit projektovy grant v pripade finanénych korekcii alebo
nevycerpania projektového grantu u inych projektov v danej programovej oblasti.

3 Ponuka na poskytnutie grantu a uzavretie projektovej zmluvy
Ziadost o projekt je schvalend diiom rozhodnutia spravcu programu o schvéleni Ziadosti o projekt.

Toto rozhodnutie ozndmi sprdvca programu Ziadatelovi v ponuke na poskytnutie grantu. V ponuke
uvedie zakladné podmienky, ktoré budu sucastou projektovej zmluvy.

33



Ponuka na poskytnutie grantu obsahuje:
- schvalenu vysku grantu,
- ciele, vystupy, vysledky a indikatory projektu, ktoré je potrebné dosiahnut,
- navrh finan¢ného planu projektu,
- dokumenty, ktoré je potrebné predloZit pred uzavretim projektovej zmluvy, vratane
partnerskych dohad,
- vydavky, ktoré je mozné realizovat este pred podpisom projektovej zmluvy,
- podmienky pre poskytnutie prvej zalohovej platby, ak je to relevantné.

V lehote 15 pracovnych dni predlozi Ziadatel vyjadrenie, ¢i akceptuje ponuku na poskytnutie grantu.
Prijimatel k akceptacii priloZi aj doklady, ktoré sa dodatocne predkladaju k Ziadosti o projekt pred
podpisom zmluvy. Lehotu je mozné v riadne oddvodnenych pripadoch prediZit.

Ak Ziadatel nepredlozil vSetky potrebné doklady, prip. obsah niektorych dokladov sa nezhoduje
s vyzadovanym dokladom, spravca programu vyzve Ziadatela o opatovné predlozenie chybajliceho
dokladu, prip. vysvetlenie alebo odstranenie nedostatkov. Ak Ziadatel po vyzve v stanovenej lehote
nepredlozi potrebné doklady, neodstrani alebo nedostato¢ne vysvetli nedostatky, SP jeho Ziadost
o projekt zamietne a neuzavrie zmluvu o projekt so Ziadatelom. V tomto pripade SP postupuje tak,
ako v pripade neakceptovania alebo nevyjadrenia sa Ziadatela k ponuke na grant.

Ak vyjadrenie a poZadované dokumenty nie su dorucené v stanovenej lehote, spravca programu zasle
ponuku na poskytnutie grantu Ziadatelovi, ktorého Ziadost sa umiestnila na prvom mieste
v rezervnom zozname. V zdvislosti od disponibilnej alokicie méze zaslat ponuku aj viacerym
subjektom z rezervného zoznamu podla dosiahnutého poradia. Tieto ustanovenia sa s potrebnymi
Upravami pouziju aj v pripade zrusenia Casti alebo celého projektového grantu z dévodov uvedenych
v Nariadeni.

Driom zaslania akceptacie ponuky sa Ziadatel stava prijimatelom, pricom tento Statut je potvrdeny
uzavretim projektovej zmluvy. Ak nepride kuzavretiu projektovej zmluvy, ustanovenie
predchadzajlcej vety sa na Ziadatela nevztahuje.

3.1 Projektova zmluva

Vzor projektovej zmluvy vypracovava Narodny kontaktny bod. Projektovd zmluvu uzatvori spravca
programu s prijimatelom, ktory akceptoval ponuku a splnil podmienky v nej uvedené.

3.1.1 Uzavretie projektovej zmluvy

Lehota na podpisanie projektovej zmluvy prijimatelom je 15 pracovnych dni od jej dorucenia
prijimatelovi. Lehotu je mozné v riadne odévodnenych pripadoch predizit.

VSeobecné zmluvné podmienky a rozpocet projektu tvoria prilohy projektovej zmluvy. Zmluva méze
obsahovat okrem uvedenych priloh aj iné prilohy.

Uzavretim zmluvy sa zaéina realizacia a finanéné riadenie projektu. Uvedena éast implementicie je
podrobnejsie riadena prostrednictvom Prirucky pre prijimatela a partnera.

34



