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1 UvVOoD

Prirucka pre prijimatela a projektového partnera (dalej len ,priru¢ka”) je urcend pre prijimatela
financnych prostriedkov z Finanéného mechanizmu EHP a Ndrskeho finanéného mechanizmu
v programovom obdobi 2009 — 2014, s ktorym Urad vlady Slovenskej republiky vo funkcii spravcu
programu uzatvoril projektovd zmluvu. Prirucka je tiez uréena pre partnerov tychto prijimatefov. Ak
ide o prijimatelov a partnerov v rdmci programov, ktorych spravcom nie je Urad vlady Slovenskej
republiky, tato priru¢ka sa na nich nevztahuje, pokial to projektova zmluva nestanovuje inak.

Prijimatelia s v zmysle projektovej zmluvy povinni riadit sa postupmi stanovenymi v tejto prirucke.
Partneri su povinni riadit sa postupmi stanovenymi v tejto priruc¢ke na zéklade uzavretej partnerske;j
dohody s prijimatelom.

Prirucka usmeriuje prijimatela najma pri priprave priebeznej spravy o projekte, Ziadosti o zmenu
projektu a projektovej zmluvy, opravnenosti vydavkov a ich preukazovani, pri povinnom informovani
a publicite a poskytuje mu informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat
spravcovi programu.

Urad vlady Slovenskej republiky je podla Memorand o porozumeni pre implementaciu Finanéného
mechanizmu EHP a Noérskeho financného mechanizmu 2009 — 2014 sprdvcom nasledujucich
programov:

Program SKO2 -  PrispOsobenie sa zmene klimy

Program SKO4 - Miestne a regionalne iniciativy na zniZzenie narodnych nerovnosti a podporu
socidlnej inkluzie

Program SKO5 - Ochrana a revitalizacia kultdrneho a prirodného dediéstva

Program SKO7 -  Zelené inovacie v priemysle

Program SK0O8 -  Cezhranicna spolupraca

Program SK09 - Domdce a rodovo podmienené nasilie



2 UZITOCNE RADY

Nasledujica kapitola neformdlnym spdsobom opisuje najcastejSie chyby prijimatela a partnera
s moznym finanénym dopadom. Zakladnym predpokladom vylucenia takychto chyb je priebeind
komunikdcia so spravcom programu, t.j. so zamestnancami Uradu vlady SR, ktori Vam zabezpetia
suéinnost a pomodzu pri realizacii Vasich projektov. Pomocou komunikacie a efektivnej spolupraci
dokazeme chyby obmedzit, preto nas kontaktujte vzdy, ak si nie ste spravnostou Vasich postupov isti
alebo ak ste nadobudli pocit, Ze niekde méze vznikndt problém.

Preto prva rada znie:

Volajte alebo piste hned’ ako sa vyskytne problém.

NajéastejSim problémom su chyby pri realizacii verejného obstaravania. Vydavky na realizaciu
verejného obstaravania su vacSinou opravnenymi vydavkami, preto Vam odporucame investovat
tieto vydavky na zaplatenie odbornika na vykon verejného obstaravania s dobrymi referenciami,
ktora ma prehlad o aplikacii ustanoveni zakona v praxi a poznd rozhodovaciu prax Uradu pre verejné
obstaravanie (napr. zverejnené rozhodnutia Uradu pre verejné obstardvanie). Rovnako ddleZité je,
aby si odbornik uvedomil, ze v procese verejného obstaravania je nutné zohladnit aj ustanovenia
tejto prirucky, ktoré priamo zo zakona o verejnom obstaravani nevyplyvajq, ale ich dodrzanie je
podmienkou efektivneho ¢erpania z finanénych mechanizmov. Odporic¢ame zapracovat do zmluvy
s odbornikom, resp. spolocnostou, ktorda verejné obstardvanie realizuje, povinnost znasat
neopravnené vydavky, ktoré moézu vzniknut v doésledku nespravnej realizacie verejného obstaravania
v rozpore s platnou legislativou a projektovou zmluvou.

Druha rada preto znie:

Najdite si kvalitného odbornika na verejné obstaravanie.

Urad vlddy SR, rovnako ako Nérsko, Island a Lichtenstajnsko (dalej len ,prispievatelské $taty“ alebo
,donorské Staty”), uplatiuju nulovd toleranciu vodi korupcii, zneuZitiu projektového grantu,
poskytnutiu nepravdivych informacii a inym nekalym praktikdm a v pripade ich odhalenia zamietnu
nielen uréitl cast projektového grantu, ale celt vysku grantu. Vtakomto pripade znasa vsetky
nasledky prijimatel. Klamstvo, podvod ¢i korupcia si neodpustitelné. Spravca programu Vam pomoéze
zdolat vsetky problémy v implementécii, ale v pripade vyskytu takychto zavainych poruseni
projektovej zmluvy stratite jeho doveru a podporu (vratane podpory financ¢nej). Vzniknuté problémy
v takomto pripade budete musiet riesit sami.

Tretia rada preto znie:

Nikdy neklamte a nikdy nenechajte riadenie projektu len na jednej osobe s neobmedzenymi
pravomocami. Doveruj, ale preveru;j!

Zmeny v projekte su velmi ¢astym dévodom pre vznik neoprdvnenych vydavkov. Vo vSeobecnosti
plati, Ze zmena v projekte musi byt vopred odsuhlasena alebo ozndmena spravcovi programu pred
tym, ako ju vykonate. Ak si nie ste isti, Ci je treba na vykonanie zmeny ozndmenie alebo schvalenie,
poziadajte spravcu programu o schvalenie zmien pisomne.




Stvrtd rada znie:

Okamzite oznamujte spravcovi programu akékolvek zmeny v projekte, ktoré sa chystate vykonat.

Prax ndm hovori, Ze prijimatel sa v projektovej zmluve zaviaze k comukolvek, len aby grant ziskal. Je
treba si uvedomit, Ze sucastou projektovej zmluvy je aj klauzula, ktora stanovuje prijimatelovi
povinnost realizovat projekt vsulade so Ziadostou o projekt. Ind klauzula zasa stanovuje
prijimatelovi predpisand dobu (vaéSinou 3 aZ 5 rokov), po&as ktorej musi udrZiavat vysledky projektu
po jeho skonéeni. Neplnenie tychto podmienok méze byt dévodom na vratenie celej sumy
projektového grantu alebo jeho Casti.

Piata rada preto znie:

Re$pektujte princip Pacta sunt servanda! Dohody treba dodrziavat!

Rozhodovanie vo veciach hospodarskych je vo vacSine organizacii podmienené suhlasom
kolektivneho organu. V praxi to znamenad, Ze napriklad starosta obce a primator mesta, konatel
spolo¢nosti, predseda obcianskeho zdruZenia, ¢i iny Statutdrny organ, pred uzavretim zmluvného
vztahu alebo vztahov ztakéhoto vztahu vyplyvajlcich, si povinni ziskat sdhlas zastupitelstva,
dozornej rady, spravnej rady alebo iného kolektivneho organu. Ak sa neskor zisti, ze takyto suhlas
poskytnuty nebol, aide len ovnutorné obmedzenie (porusenie internych predpisov organizacie),
nepdjde o neplatnost pravneho uUkonu. AvSak prekrocenie zdkonom vymedzenej pdsobnosti
$tatutdrneho organu bude mat za nasledok neplatnost pravneho Ukonu. To samozrejme moéze viest
k pozadovaniu vratenia celej sumy poskytnutého projektového grantu.

Siesta rada preto znie:

Dokladne poznajte pravne aj interné predpisy upravujlce ¢innost Vasej organizacie. Zistite si, kto
a v akom rozsahu je opravneny konat za Vasu organiziciu.

Vo vacsine investi¢nych projektov sa vyZaduje urcita forma finanénej garancie. Tato finanéna garancia
ma spravidla formu zdloZného prava k majetku. Ak su v priebehu realizacie projektu identifikované
neopravnené vydavky, takto zaloZzeny majetok prejde do vlastnictva spravcu programu, ak prijimatel
nie je schopny pohladavku inak splatit. Vynimku tvoria malé granty, kde sa takato zaruka vyzadovat
nemusi a projekty predloZené v ramci vyziev, ktoré takéto povinnosti neuvadzaju.

Siedma rada preto znie:

Ak nie je mozné z vasej strany poskytnut zaruky, tieto granty nie si vhodnym nastrojom pre
financovanie vasich investi¢nych zdmerov.

Délezité, a v tychto fondoch nové pravidlo znie, Ze kontrolnym subjektom, akym je napr. sprdvca
programu, musi byt umozneny pristup nielen k G¢tovnictvu prijimatela, ale aj dodavatela, ktory bol
vybrany verejnym obstardvanim. Ak sa vyskytne problém a takdto klauzula nie je v doddavatelskej
zmluve zahrnutd, mozZe prist kvycisleniu znaénej sumy neopravnenych vydavkov, pripadne
k poziadavke na vratenie celej sumy grantu.




Osma rada znie:

Stanovte doddvatelovi v zmluve povinnost spristupnit Uétovnictvo a dokumentaciu suvisiacu
s projektom kontrolnym subjektom.

Projektovd zmluva vyZaduje, aby majetok, ktory bol zakuipeny alebo zhodnoteny z grantov EHP alebo
Norskych grantov, bol poisteny voci kradezi, ¢i Zivelnym pohromdm. Ak tak neurobite, riskujete, ze
budete povinni vzniknutd skodu nahradit. Rovnako sa uistite, ¢i je zhotovitel stavby poisteny vodi
takymto skodam. Tak budete chraneni aj pocas obdobia, kedy odovzdate stavenisko zhotovitelovi.
Podmienku poistenia nemdzete stanovit ako podmienku ucasti alebo kritérium vo verejnom
obstaravani, mézete ju vSak zahrnit do navrhu zmluvy sdodéavatelom, ktord tvori sucast
dokumentdcie k verejnému obstardvaniu.

Deviata rada preto znie:

Dbajte na to, aby majetok v rdmci projektu bol poisteny pocas celej doby platnosti projektovej
zmluvy.

U¢tovnictvo je doleZitym €lankom kaidého projektu. Vo vieobecnosti plati, Ze &m je Gétovnictvo
prehladnejSie, tym je vysledok kontroly pre prijimatela uspokojivejsi. Minimalizujte platby
v hotovosti, snazte sa ¢o najviac prevodov realizovat prostrednictvom projektového uGcétu. Zvolte si
taku Strukturu analytického Uctovnictva, ktora Vam v kazdom okamihu zabezpeci podrobny prehlad
uctovnych operacii. Vyberte si uctovnika, ktory je Vam v pripade potreby okamiite k dispozicii
a priebezne s nim komunikujte.

Desiata a posledna rada znie:

N3jdite si kvalitného Gctovnika.




3 ZAKLADNE POJMY A SKRATKY

3.1 Vymedzenie zakladnych pojmov

Administrativne overenie — overenie opravnenosti vydavkov, spravnosti a kompletnosti sprav, ktoré
sa vykondva na zdklade predlozenej dokumentdcie od prijimatelov.

Celkové opravnené vydavky projektu — suma vydavkov stanovend v projektovej zmluve, ktora je
urcend na financovanie projektu. Sklada sa z projektového grantu a zo spolufinancovania projektu.
V pripade, ak skutoéne vynalozené opravnené vydavky presiahnu sumu celkovych opravnenych
vydavkov, vzniknuty rozdiel zndsa prijimatel z dodatocnych vlastnych zdrojov.

Certifikacny organ — ndrodny organ, v ktorého kompetencii je prijimanie platieb od donorskych
§tatov v ramci FM EHP a NFM prostrednictvom UFM, vyplacanie spravcov programu a certifikovanie
IFR/FPR predtym, ako bude zasland Uradu pre finanény mechanizmus. V SR pini tlohy certifika¢ného
organu Ministerstvo financii SR.

Ciel projektu — predstavuje dlhodobé Gcinky, ktoré prispievaju k znizeniu ekonomickych a sociadlnych
rozdielov v eurépskom hospodarskom priestore a posilfiuju bilaterdlne vztahy medzi
prispievatelskymi a prijimatelskymi statmi. Ciel projektu musi byt zhodny s vystupom programu.

Datum realizacie vydavku — posledny den financného plnenia vydavku, ak vecné plnenie vydavku
predchddza finanénému plneniu vydavku, alebo posledny deri vecného plnenia vydavku v pripade, ak
financné plnenie vydavku predchadza vecnému plneniu vydavku.

Deklarované vydavky — vydavky, ktoré vznikli prijimatelovi alebo partnerovi v predchadzajicom
obdobi a ktoré si vykazuje a ndrokuje v zozname uctovnych dokladov.

Den dorucenia — predstavuje pracovny den, ked boli dokumenty, u ktorych plynie urcitd stanovena
lehota, predlozené spravcovi programu. Den dorucenia sa zhoduje s driom registracie na sekretariate
spravcu programu. Stanovené lehoty vyjadrené v kalendarnych drioch zacdinaju plynat driom
nasledujicim po dni dorucenia alehoty vyjadrené v pracovnych drioch zacinaju plynut prvym
pracovnym driom nasledujicim po dni dorucenia.

Dodatoc¢né vlastné zdroje — vlastné zdroje prijimatela, vynaloZzené nad ramec spolufinancovania
projektu. Tieto zdroje mbzZu predstavovat neopriavnené vydavky, ktoré je prijimatel povinny
preukazovat, ak boli sicastou rozpoctu projektu, alebo ak o to poZiada niektory z orgdnov zapojenych
do systému riadenia a kontroly FM EHP a NFM. MoZu nimi byt aj prostriedky, ktorymi prijimatel
alebo partner hradi vydavky, ktoré si nasledne narokuje prostrednictvom refundacie.

Dohoda o Nérskom finanénom mechanizme na roky 2009 - 2014 (dalej ako ,dohoda o NFM“) —
dohoda uzavretda medzi Norskym kralovstvom a Eurépskou Uniou, ktorou sa zriaduje Norsky finanény
mechanizmus.

Evaluacia — systémové, objektivne a nezavislé hodnotenie nastavenia, implementéacie a/alebo
vysledkov dosiahnutych v programoch a projektoch s cielom urcenia relevantnosti, efektivnosti,
ucinnosti, hospodarnosti, vplyvov a udrzatelnosti finanéného prispevku.

Investicny projekt — projekt zamerany predovsetkym na vystavbu, renovaciu a ndkup nehnutelnosti,
technické zhodnotenie nehnutelnosti, nakup strojov a technolégii a pod., ktorého vysledkom je
dlhodoby hmotny a/alebo nehmotny majetok v zmysle zdkona o Uctovnictve a zdkona o dani z
prijmov, a v ramci ktorého vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku
prekrocia 25% celkovych opravnenych vydavkov projektu.
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Kontrola verejného obstaravania sprdvcom programu - kontrola verejného obstardvania
vykondavana spravcom programu na zaklade Nariadeni s ciefom uistit sa o spravnosti implementacie
finanénych mechanizmov.

Financné plnenie vydavku — odoslanie financnych prostriedkov na Uhradu dodanych tovarov, sluzieb
a prac dodavatelovi/zhotovitelovi/zamestnancovi.

Ministerstvo zahranicnych veci Norskeho kralovstva (dalej len ,,MZV NK“) — subjekt, ktory riadi
Nérsky finanény mechanizmus na medzinarodnej Urovni.

Monitorovanie — objektivne pozorovanie implementacie programu/projektu, s cielom porovnat
dosiahnuty pokrok v implementacii programu/projektu vo vztahu k oéakdvanym cieflom a vystupom
programu/projektu a s cielom véasného identifikovania potencidlnych problémov, aby bolo mozné
prijat napravné opatrenia.

Monitorovacia sprava — sprava z monitorovania, vypracovand NKB/SP za prislusny projekt v
dohodnutych terminoch, obsahujuca vSetky formalne ndleZitosti definované NKB.

Nariadenie oimplementacii Financného mechanizmu EHP 2009 - 2014 a Nariadenie
o implementacii Norskeho financného mechanizmu 2009 - 2014 (Regulation on the
implementation of the EEA Financial Mechanism 2009 — 2014 a Regulation on the implementation
of the Norwegian Financial Mechanism 2009 - 2014, dalej len ako ,Nariadenia“) — zakladné
vykonavacie predpisy prijaté VFM a MZV NK, upravujice implementaciu FM EHP a NFM.

Narodny kontaktny bod - narodny organ, ktory nesie celkovl zodpovednost za riadenie a
implementaciu FM EHP a NFM v prijimatelskom State. V SR plni Glohy Narodného kontaktného bodu
Urad vlady SR.

Nedostatok — identifikované pochybenie, ktoré je mozné a potrebné odstranit bez toho, aby toto
pochybenie bolo identifikované ako nezrovnalost.

Nezrovnalost — akékolvek poruSenie pravneho ramca FM EHP/NFM, akékolvek porusenie
ustanovenia prava EU alebo pravnych predpisov SR, ktoré ohrozuje alebo poskodzuje v akejkolvek
faze implementaciu FM EHP/NFM, najma implementéciu a/alebo rozpodet akéhokolvek programu,
projektu alebo inych aktivit financovanych z FM EHP/NFM, napr. neoddvodnenymi alebo
neprimeranymi vydavkami, alebo znizenim alebo stratou prijmu v rdmci programu a/alebo projektu.

NGIS — Norway Grants Information System — webovy systém na administraciu grantov EHP a Nérska,
ktorého primarnou funkciou je zhromazdovat Udaje (databazova funkcia), umozZnit zverejnenie
udajov (informacna funkcia) a vytvarat r6zne typy sprav (reportovacia funkcia).

Odkladacia podmienka — podmienka, na splnenie ktorej SP naviazal dals$i postup, napriklad
poskytnutie platby, schvalenie PSP. Plynutie vSetkych leh6t je automaticky prerusené do doby
splnenia odkladnej podmienky.

Opravneny vydavok — vydavok, ktory spifia kritérid opravnenosti vydavkov uvedené v tejto prirucke.

Organ auditu — vnutrostatny orgdn verejnej spravy funkéne nezdvisly od NKB, od certifikacného
orgdnu aod spravcov programov, urfeny prijimatelskym S$tdtom a zodpovedny za overovanie
efektivnosti fungovania riadiacich a kontrolnych systémov FM EHP a NFM. V podmienkach Slovenskej
republiky pIni Glohy orgdnu auditu Ministerstvo financii Slovenskej republiky.

Osobny identifikacny kod — kéd prideleny prijimatelovi, ktory v zmysle projektovej zmluvy slizi na
preukazanie toho, Ze za prijimatela kona jeho Statutarny zastupca alebo nim splnomocnena osoba.

Overenie na mieste — overenie opravnenosti vydavkov a realneho (skutocného) dodania tovarov,
vykonanie prac a poskytnutie sluzieb deklarovanych v uUctovnych dokladoch a podpornej
dokumentdcii u prijimatela/projektového partnera v sulade s projektovou zmluvou.
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Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov - doklad, ktory pozostédva z formulédra a priloh, na
ktorého zaklade prijimatel potvrdzuje vratenie finanénych prostriedkov v prislusSnom pomere na
stanovené ucty.

Partner — subjekt vybrany prijimatelom v sulade so zakonom o verejnom obstardvani a pravidlami
Statnej pomoci pred predlozenim Ziadosti o projekt, aktivne zapojeny a efektivne prispievajuci
k projektu. Sulad so zdkonom o verejnom obstardvani neznamend, Ze partner ma byt vybraty
prostrednictvom verejného obstaravania. Naopak, medzi prijimatelom a partnerom nesmie v rdmci
projektu existovat doddvatelsko-odberatelsky vztah. Uloha partnera je takmer totoind s tlohou
prijimatela. Predstavuju dva alebo viac subjektov, z ktorych kazdy nesie zodpovednost za urditl
ucelend cast projektu, ktora musi byt vymedzena vysledkom projektu. Tieto subjekty maju
samostatné rozpocty, samostatne priznané projektové granty asamostatné spolufinancovanie
projektu, ktoré sa v3ak odvija od ich vzajomnej dohody. Tato dohoda musi byt formalizovana tzv.
partnerskou dohodou.

Partnerska dohoda — dohoda uzavretd medzi prijimatelom a partnerom, ktord urcuje prdva
a povinnosti zmluvnych stran vo vztahu k projektu. Partnerska dohoda predstavuje sprostredkovany
pravny vztah medzi sprdvcom programu a partnerom.

Podporna dokumentacia — dokumentdcia predkladand prijimatefom a partnerom, stanovena touto
priruckou.

Podrobna hodnotiaca sprava — sprava vypracovana spravcom programu pred uzavretim projektovej
zmluvy, ktorej ciefom je zabezpedit finanénl a obsahovl efektivnost projektu a preskimat mozné
rizika implementacie.

Pomoc de minimis — tzv. minimalna pomoc, ktora v priebehu akéhokolvek obdobia troch fiskalnych
rokov neprekroéi limit stanoveny prislusnymi pravnymi predpismi EU.

Ponuka na poskytnutie grantu — ponuka, ktorou spravca programu oznamuje prijimatelovi
schvalenie Ziadosti o projekt.

Poskytnutie zdlohovej platby prijimatelovi — poskytnutie finanénych prostriedkov do vysky
stanovenej v projektovej zmluve. Finanéné toky plynu partnerovi prostrednictvom prijimatela, a to
bud vo forme refundacie alebo zadlohovej platby.

PriebeZna sprava o projekte — sprava, ktoru predkladd prijimatel spravcovi programu minimalne raz
za $tyri mesiace, s cielom informovat o finanénom a vecnom pokroku v projekte. PriebeZna sprava o
projekte je zadroven aj Ziadostou o platbu. Formular priebeznej spravy o projekte vypractiva NKB.

Prijimatel’ (v Nariadeniach ,Project Promoter” - Realizator projektu) — subjekt zodpovedny za
iniciaciu, pripravu a implementaciu projektu.

Program — Struktura stanovujlca rozvojovu stratégiu s ucelenym sdborom opatreni realizovanych
prostrednictvom projektov s podporou FM EHP a NFM 2009 — 2014 a zamerana na dosahovanie
dohodnutych cielov a vystupov.

Projekt - predstavuje ekonomicky nedelitelny stdbor prac s jasne identifikovanym cielom, suvisiacich
s prislusnym programom. Projekt mo6zZe obsahovat jeden alebo viac podprojektov.

Projektova zmluva (v Nariadeniach ,Project Contract”) — zmluva uzavreta medzi spravcom programu
a prijimatelom, upravujica podmienky implementacie projektu, postavenie, prdva a povinnosti
zmluvnych stran pri implementacii projektu.

Projektovy grant — finan¢ny prispevok udeleny sprdvcom programu prijimatelovi a partnerovi na
implementaciu projektu. Projektovy grant (dalej aj ,grant”) nezahrnuje spolufinancovanie prijimatela
a partnera.
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Projektovy uUcet — ucet, ktory prijimatel a partner zriadil Specidlne pre Ucely prijatia prostriedkov
projektového grantu. Systém UCtov je podrobne opisany v Systéme financovania afinanéného
riadenia Finanéného mechanizmu Eurdépskeho hospodarskeho priestoru a Ndrskeho finanéného
mechanizmu pre programové obdobie 2009 — 2014, ktory schvélila vlada SR uznesenim ¢. 562/2011.

Realizovany vydavok - vydavok, u ktorého sa zacalo vecné alebo finan¢né plnenie vydavku.

Refunddcia — poskytnutie finanénych prostriedkov prijimatelovi a partnerovi formou preplacania uz
realizovanych a zdokumentovanych vydavkov.

Reportovacie obdobie (taktieZ zuctovacie obdobie) — obdobie, za ktoré sa predklada Priebeina
sprava o projekte.

Riadenie zaloZené na vysledkoch (v Nariadeniach ,Results Based Management”) — predstavuje
riadenie orientované na dosahovanie cielov a vystupov, pricom vysledky a aktivity predstavuju len
prostriedky, ktorymi sa ciele a vystupy maju dosiahnut.

Rozpocet projektu — Strukturovany polozkovy rozpocet na formuldri vypracovanom spravcom
programu, ktory zatrieduje pldnované vydavky do rozpoctovych poloZiek v savislosti s vystupmi
projektu.

Schéma malych grantov (v Nariadeniach ,Small grant scheme”) — schéma vytvorena za ucelom
stanovenia menej administrativne narocnych pravidiel pre poskytnutie mensich grantov, pricom
projektovy grant nepresahuje 250 000 eur a spravidla nie je nizsi ako 5 000 eur.

Skutocne vynaloZené opravnené vydavky — vydavky, ktoré boli uznané ako oprdavnené spravcom
programu, Narodnym kontaktnym bodom, certifikaénym organom a Vyborom pre financnd
mechanizmu/Ministerstvom zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva. Tato suma méze byt dodatocéne
znizena o vysku nezrovnalosti s finanénym dopadom.

Spolufinancovanie projektu — financny alebo nefinanény prispevok, ktorym prispieva prijimatel
k implementacii projektu. Spolufinancovanie v sucte s projektovym grantom tvori celkové oprdvnené
vydavky projektu.

Spravca programu — subjekt ustanoveny NKB, ktory ma celkovd zodpovednost za implementaciu
programu.

Systém financovania a finanéného riadenia FM EHP a NFM pre programové obdobie 2009 - 2014 —
komplex na seba nadvazujicich avzijomne prepojenych podsystémov a Cinnosti, ktorych
prostrednictvom sa zabezpecuje ucinné finanéné planovanie, rozpoctovanie, pouzitie, Uctovanie,
vykaznictvo, platby, vysporiadanie finan¢nych vztahov, sledovanie finanénych tokov, kontrola a
overovanie pri realizacii pomoci FM EHP/NFM. Cielom je hospodarne, efektivne a G¢inné vyuZivanie
prostriedkov FM EHP/NFM.

Statna pomoc — akdkolvek pomoc poskytovand z prostriedkov $tatneho rozpoctu alebo akoukolvek
formou z verejnych zdrojov subjektu, ktory vykonava hospodarsku ¢innost, ktord nardsa sutaz alebo
hrozi narusenim sutaze tym, Ze zvyhodriuje uréité podniky alebo vyrobu uréitych druhov tovarov
a moZe nepriaznivo ovplyvnit obchod medzi élenskymi $tatmi EU.

Urad pre finanény mechanizmus (Financial Mechanism Office) — organ ustanoveny prispievatelskymi
Statmi, zodpovedny za kazdodenné operativne riadenie a implementaciu FM EHP a NFM.

v

Uctovny doklad — doklad definovany v & 10 ods. 1 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve v zneni
neskorsich predpisov. V pripade zahraniénych partnerov musi tento doklad spifiat vieobecne
akceptované uctovné Standardy, platné v krajine partnera.

Vecné plnenie vydavku — najma dodanie tovarov, sluzieb alebo prac.
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Vecné overenie (v Nariadeniach ,review”) — posudzovanie dosahovaného pokroku v implementacii
programu/projektu. Na rozdiel od monitorovania vychadza vecné overenie najma z dokumentov a
informdcii poskytnutych orgdnmi zapojenymi do systému riadenia a kontroly.

Vybor pre finanény mechanizmus — subjekt, ktory riadi Finanény mechanizmus EHP.

Vysledky projektu — hmatatelné, materidlne statky, vytvorené nasledkom implementacie projektu,
t.j. tovary, sluzby a préce.

Vystupy projektu — kratkodobé a strednodobé vplyvy programu smerujuce k dosiahnutiu ciela
programu. Vystup projektu musi byt zhodny s jednym z vysledkov programu.

ZavereCna sprava o projekte — dokument vypracovany prijimatelom, predkladany spravcovi
programu, ktory dokumentuje celkové dosiahnutie cielov, vystupov a vysledkov v rdmci projektu
a zhrnutie implementdcie projektu.

Zoznam uctovnych dokladov — dokument, ktorého ulohou je zatriedit jednotlivé vydavky
deklarované v ramci Priebeinej spravy o projekte do rozpoctovych polozZiek a priradit ich
k vystupom programu/projektu. Zoznam uctovnych dokladov tvori prilohu €. 3 k tejto prirucke.

Zrealizovany vydavok — vydavok, u ktorého bolo uskutoénené vecné aj financéné plnenie vydavku.

Zuctovany vydavok — vydavok, ktory uznal spravca programu za opravneny v ramci urcitej priebeznej
spravy o projekte aktory nebol neskdr sprdvcom programu alebo inymi kontrolnymi subjektmi
oznaceny ako neopravneny.

Ziadatel — subjekt, ktory predloZil Ziadost o projekt.

Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov - doklad, ktory pozostava z formuldra Ziadosti o vratenie
finanénych prostriedkov a priloh podla Usmernenia Ministerstva financii SR ¢. 1/2012-U k
formuldrom pouzivanym v ramci Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho finanéného mechanizmu
pre programové obdobie 2009 - 2014, na ktorého zaklade ma prijimatel povinnost vratit finan¢né
prostriedky v prisluSnom pomere na stanovené Ucty.

3.2 Zoznam skratiek

co certifikaCny orgdn

ES Eurdpske spoloéenstvo

EU Eurdépska Unia

FM EHP Finanény mechanizmus Eurépskeho hospodarskeho priestoru
FPR Zaverelna programova sprdva (Final Programme Report)

IFR Priebeznd financ¢na sprava (Interim Financial Report)

MZV NK Ministerstvo zahrani¢nych veci Norskeho kralovstva

NFM Nérsky finanény mechanizmus

NGIS Informacny systém nérskych grantov

NK Nérske kralovstvo

NKB Narodny kontaktny bod

NKU Najvyssi kontrolny trad

OA organ auditu

POS Priebeznd obsahova sprava

PSP Priebeznd sprava o projekte

RBM Riadenie zaloZené na vysledkoch (Results Based Management)
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SP
SFK
SR
UFM
uvo
VFM
VPS
ZsP

Sprdvca programu

Sprdava financ¢nej kontroly

Statny rozpocet

Urad pre finanény mechanizmus

Urad pre verejné obstaravanie

Vybor pre finan¢ny mechanizmus EHP
Vyroc€na programova sprava
Zaverecna sprava o projekte

15



4 PLATNOST, UCINNOST A ZMENY PRIRUCKY

4.1 Platnost a Géinnost prirucky

Prirucka je platna a U€inna odo dfia jej podpisu vedicim Uradu viddy Slovenskej republiky.

V pripade rozporu medzi priru¢kou a projektovou zmluvou platia ustanovenia projektovej zmluvy.
V pripade rozporu medzi priru¢kou a Nariadeniami, prip. priruckou a programovou dohodou, platia
ustanovenia Nariadeni, resp. prislusnej programovej dohody. V pripade rozporu medzi priruckou
a ziadostou o projekt alebo priebeznou spravou o projekte, platia ustanovenia prirucky.

4.2 Zmeny prirucky

4.2.1 Zmeny vyplyvajuce z inych predpisov

V pripade, ak prirucka odkazuje na predpisy, ktoré sa pred alebo pocas jej ucinnosti novelizovali
alebo inym spdsobom zmenili, prijimatel a partner st povinni riadit sa tymito aktualnymi predpismi.
Tymito predpismi sa chapu nielen pravne predpisy platné v SR, ale aj ostatné dokumenty, na ktoré
odkazuje projektovd zmluva

Ak niektoré ustanovenie prirucky je v rozpore so zdkonmi Slovenskej republiky, prijimatel a partner
sU povinni postupovat spdésobom stanovenymziakonom. Odporutca sa upozornit SP alebo NKB na
rozpor v prirucke.

4.2.2 \Vynimky

Z prirucky je mozné udelit vynimku len v naleZite odévodnenych pripadoch, ktoré ako odévodnené
uzna NKB. Vynimky udeluje NKB v pisomnej forme na zdklade pisomnej Ziadosti prijimatela.

NKB méze udelit vynimku aj z vlastného podnetu.

Ak je vynimka platnd vSeobecne pre vsetkych prijimatelov, NKB zabezpedi, Ze sprdvca programov
o udeleni vynimky informuje prijimatelov.

4.2.3 Aktualizacia prirucky
Prirucku je mozné aktualizovat dodatkom k prirucke alebo vydanim jej novej verzie.

Prilohy priru¢ky je mozné aktualizovat zaslanim novej verzie prilohy priamo prijimatelovi na e-
mailovu adresu stanovenu v projektovej zmluve a zverejnenim na webovom sidle SP.

K prirucke bude vydany dodatok za predpokladu, ak sa niektoré z ustanoveni v praxi preukaze ako
neopodstatnené alebo nevykonatelné pre urcity okruh prijimatelov alebo ak spresnuju, ¢i rozsiruju
povinnosti prijimatelov a partnerov. Dodatok schvaluje vedtci Uradu vlady Slovenskej republiky.

Ak prirucka rozsiruje povinnosti prijimatefov nad rdmec povinnosti stanovenych v projektovej
zmluve, vyZaduje sa konkludentny suhlas prijimatelov. Tento konkludentny suhlas prejavi prijimatel
prvym Ukonom realizovanym v sulade s aktualizovanou priruckou. Tento suhlas sa nevyZaduje, ak
okruh povinnosti prijimatelov ostava nezmeneny.
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5 PRAVIDLA IMPLEMENTACIE

Prijimatel a partner s povinni postupovat v stlade s pravidlami implementacie FM EHP a NFM, ktoré
s urcené najma v nasledujucich dokumentoch:

1.

2.
3.
4

i

Nariadenie o implementdacii Finanéného mechanizmu EHP 2009 — 2014.

Nariadenie o implementacii Nérskeho finanéného mechanizmu 2009 — 2014.

Programova dohoda o financovani programu.

Prirucky, usmernenia, pokyny a dalsSie dokumenty, vydané Vyborom pre finanény mechanizmus,
Ministerstvom zahrani¢nych veci Nérskeho kralovstva, Uradom pre finanény mechanizmus,
Narodnym kontaktnym bodom, spravcom programu, Certifikaénym orgdnom a Organom auditu.
Systém riadenia Finanéného mechanizmu EHP a Ndrskeho finanéného mechanizmu pre
programové obdobie 2009 — 2014, schvaleny uznesenim viady SR ¢. 488/2011.

Systém financovania a financného riadenia Finanéného mechanizmu EHP a Ndérskeho financného
mechanizmu pre programové obdobie 2009 — 2014, schvaleny uznesenim vlady SR ¢. 562/2011.
Platné pravne predpisy Slovenskej republiky.

Platné pravne predpisy krajiny partnera.

Projektovd zmluva.

Prijimatel a partner st povinni postupovat v sulade s platnym aktudlnym znenim vyssie uvedenych
dokumentov.
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6 RIADENIE ZALOZENE NA VYSLEDKOCH

V porovnani s predchadzajucim obdobim prindsa programové obdobie Grantov EHP a Nérska 2009 —
2014 kvalitativne novu stratégiu riadenia, zameranu na dosahovanie vysledkov. Tato stratégia pre
prijimatefov znamena:

1. Znizenie administrativnej zataze,

2. VySsie naroky na dosiahnutie vysledkov.

Znizenie administrativnej zataZe sa prejavuje tym, Ze prijimatelia nebudd SP predkladat Uétovné
doklady a podpornu dokumentdciu k vsetkym vydavkom. Na Stvormesacnej baze predlozia zoznam
vsetkych zrealizovanych vydavkov a prislusné vypisy z hlavnej uctovnej knihy, ale u¢tovné doklady do
5000,- EUR nebudu sucéastou predkladanej dokumentacie a zostavaju u prijimatela. Neznamena to
vsak, Ze proces kontroly opravnenosti uvedenych vydavkov sa Uplne vyluci z implementacie. V praxi
tento pristup bude znamenat, ze kontrola sa z kancelarie SP presunie na miesto realizacie projektu a
kontrola bude vykonavana len na vzorke uc¢tovnych dokladov. Tym nie je dotknutd povinnost
prijimatela useba zdokladovat opravnenost vsetkych vydavkov. Selektivnost kontroly na vzorke
vydavkov so sebou prinesie moZnost zamerat sa déslednejsSie na rizikovejsie typy vydavkov a venovat
im viac pozornosti.

Vyssie naroky na dosiahnutie vysledkov sa prejavia vo vyssom pocte overeni na mieste vykonanych
SP, poskytovani vyssej miery sucinnosti zo strany prijimatelov a partnerov, ale zaroven aj vo velmi
prisnom posudzovani navrhovanych zmien projektu, ktoré by ovplyvnili ciel, vystupy alebo vysledky
projektu. Kontrolnd cinnost SP sa bude intenzivnejSie zameriavat na skutolnosti suvisiace
s efektivnym, Gcelnym a ucinnym vyuzivanim finanénych prostriedkov na realizaciu projektu.
Dosahovanie ciela projektu, jeho vystupov avysledkov bude kluéové pri zodpovedani otazky, Ci
projekt dosiahol to, ¢o dosiahnut mal a ¢i boli finanéné prostriedky Grantov EHP, Nérska a statneho
rozpoctu SR vynalozené v sulade s o¢akdvaniami a predstavou prispievatelskych Statov.

Pre pochopenie Struktury cielov, vystupov avysledkov je v dalSej podkapitole uvedené ich
vysvetlenie.

6.1 Ciele, vystupy, vysledky a indikatory

Ciele, vystupy a vysledky su definované vo vztahu k programu a aj projektu. Pri ich definicii platia

nasledujuce pravidld a postupy:

1. Ciel projektu = vystup programu. Projekt mdze mat spravidla len jeden ciel. Indikatory ciela
projektu su pevne stanovené, prijimatel ich popis neméze menit a stanovuje len kvantitativnu
zmenu (prirastok alebo ubytok) indikatora.

2. Vystup projektu = vysledok programu. Projekt mdoze mat najviac tolko vystupov, kolko je
stanovenych vysledkov programu. Indikatory vystupu projektu su stanovené, prijimatel ich popis
nemozZe menit a stanovuje len kvantitativhu zmenu (prirastok alebo Ubytok) indikatora.

3. Vysledky projektu nie su na vyssej, programovej Urovni definované, su stanovené len na
projektovej uUrovni. Ku kazdému vystupu projektu je mozné priradit najviac tri vysledky.
Indikdtory si prijimatel stanovuje sam, ale tak, aby mali logicky a, ak je relevantné, aj
matematicky suvis s vy$Sou Urovnou, t.j. vystupom projektu.
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Nasledujuci diagram ukazuje vzdjomné vztahy cielov, vysledkov a vystupov:
PRVA UROVEN

INDIKATORY CIELA PROJEKTU

CIEL PROJEKTU
Ciel je vopred definovany ako vystup
VYSTUP PROGRAMU - - - = = = programu, nie je mozné ho menit.
] . Ny ;o .
eden' prOJlekt mf)ze byt priradeny len k Zmenu
jednému vystupu programu.

Indikatory su vopred definované,
prijimatel zadava len kvantitativnu

\ 4

DRUHA UROVEN

INDIKATORY VYSTUPU PROJEKTU

VYSTUP PROJEKTU 1
Vystup projektu je vopred definovany
VYSLEDOK PROGRAMU 1 H=--=-=--=-=-4 ako vysledok programu, prijimatel si
moze len vybrat, ktory z vysledkov
zmenu

programu vyuZije.

Indikatory su vopred definované,
prijimatel zaddva len kvantitativnu

\

TRETIA UROVEN

1
VYSLEDOK PROJEKTU 2

Vysledky projektu definuje Ziadatel

sam, k jednému vystupu projektu moze

priradit maximalne 3 vysledky
projektu.

VYSLEDOK PROJEKTU 3
Vysledky projektu definuje Ziadatel
sam, k jednému vystupu projektu
modZe priradit maximalne 3 vysledky

projektu.

VYSLEDOK PROJEKTU 1
Vysledky projektu definuje Ziadatel
sam, k jednému vystupu projektu
moze priradit maximalne 3 vysledky
projektu.

Indikator | Indikator | Indikator

Indikator | Indikator | Indikator

Indikator | Indikator | Indikator

Inikatory na urovni vysledkov si
stanovuje prijimatel. Tieto indikatory
by mali mat logicky a/alebo
matematicky suvis s indikatormi na

drovni vystupu.

Inikatory na drovni vysledkov si
stanovuje prijimatel. Tieto indikatory
by mali mat logicky a/alebo
matematicky suvis s indikatormi na
urovni vystupu.

Inikatory na drovni vysledkov si
stanovuje prijimatel. Tieto
indikatory by mali mat logicky
a/alebo matematicky stvis s
indikatormi na drovni vystupu.
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Prakticky priklad méZe vyzerat nasledovne:

Ciel programu

Ochrana zivotného prostredia pri vyrobe energie.

Vystup programu Indikator Ciel projektu Indikator
o - C prirastok
S\g;enle produkcie biomasy Stav Ciel ZvySenie produkcie biomasy v SR Jabytok
150 000 | 250 000 10 000
Vysledok programu 1 Indikator Vystup projektu 1 Indikator
P o . - prirastok
Zyysenle poctu kotolni na Stav Ciel ZvySenie poctu kotolni na biomasu /ubytok
biomasu
25 35 3
Indikator 1 Indikator 2
Vysledok projektu 1 Pocet kotolni na| Ro€éna spotreba
biomasu biomasy
. . irastok prirastok
Vybudovanie kotolne na biomasu v priras
e labytok labytok
1 250
Vybudovanie kotolne na biomasu v pr'lrastok pl"ll’astok
meste Y /ubytok /ubytok
1 300
Vybudovanie kotolne na biomasu v pl"II'aStOk pl"lrastok
meste 7 /ubytok /ubytok
1 350

Vzajomné vztahy znazornené v predchadzajicich schémach zd6razriuju, ze SP je povinny garantovat
naplnenie indikdtorov pre vysledky programu, ktoré su vystupmi projektov. Pre prijimatela a
partnera to znamenad, ze indikatory uvedené v ponuke na poskytnutie grantu sa musia naplnit
azmeny tychto indikdtorov, ako aj vystupov projektu vo vseobecnosti nie su povolené. Viac
informdcii je uvedenych v kapitole venovanej zmenam v projekte.
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7 VEREJNE OBSTARAVANIE

Prijimatel’ a partner si povinni postupovat podla aktudlneho znenia zidkona Narodnej rady
Slovenskej republiky o verejnom obstaravani (dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani“). Prijimatel
a partner su vramci implementacie financnych mechanizmov v procese realizdcie verejného
obstaravania zaroven aj verejnymi obstardvatelmi, obstaravatelmi alebo osobami podla prislusSného
ustanovenia zakona o verejnom obstardvani.

Povinnosti uvedené v tejto kapitole prirucky nie su explicitne uvedené v zdkone o verejnom
obstaravani. Ide o dodatocné postupy stanovené NKB, ktoré zo zdkona o verejnom obstaravani
nevyplyvaju, ale ich dodrianie je podmienkou cerpania finanénych prostriedkov a ndsledne
opravnenosti vydavkov suvisiacich sverejnym obstardvanim v rdmci implementdcie financénych
mechanizmov.

Ak vtejto prirucke nie je uvedené inak, ustanovenia tejto kapitoly sa nevztahuju na verejné
obstaravania, v pripade ktorych bola doddvatelskd zmluva uzavretd pred uzavretim projektovej
zmluvy. Ak ide o zakazku, ktora nie je ani nadlimitnd, ani podlimitnd, okrem zdkona sa na nu
vztahuju len ustanovenia tejto priruéky v €asti ,Osobitné ustanovenia pre zakazky, ktoré nie su
nadlimitné alebo podlimitné“.

Z dévodu uistenia sa o dodrzani podmienok opravnenosti vydavkov a Cerpania grantu podla
implementacnych predpisov bude proces verejného obstardvania dosledne kontrolovany SP.
Uvedenou kontrolou nie je dotknutd zodpovednost prijimatela a partnera za spravnost
a zakonnost verejného obstardvania a SP tym nepreberd zodpovednost za spravnost a zakonnost
verejného obstaravania. Kontrola vykonavand SP sluzi prijimatelovi ako podpora poskytnutd s
cielom minimalizovat nedostatky v procese verejného obstardvania a zabezpecit efektivne a
bezproblémové Cerpanie projektového grantu.

Touto kontrolou taktie? nie je dotknuté opravnenie Uradu pre verejné obstaravanie alebo inych
kontrolnych organov kontrolovat verejné obstaravanie podla osobitnych predpisov.

7.1 Povinnosti prijimatela vo vztahu ku kontrole verejného obstaravania

Kontrola verejného obstardvania vykonavana SP sa deli na:

- predbeinu kontrolu verejného obstardvania pred vyhldsenim a po vyhlaseni,
- priebeZnu kontrolu verejného obstaravania,
- naslednu kontrolu verejného obstardvania pred podpisom zmluvy a po podpise zmluvy.

7.1.1 Predbeina kontrola verejného obstaravania
Predbezna kontrola verejného obstaravania pred vyhldsenim

Prijimatel je povinny predlozit SP na kontrolu navrh ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania
(alebo ekvivalentny dokument vzmysle zdkona o verejnom obstardvani) a navrh satainych
podkladov alebo sutainych podmienok pripravovaného verejného obstaravania (dalej aj ,,navrhy*)
so vsetkymi prilohami (aj v pripade partnermi realizovanych verejnych obstaravani). Navrhy maja byt
predlozené elektronicky. V zmysle projektovej zmluvy je SP povinny zachovavat mlcanlivost o obsahu
sutaznych podkladov a podmienok.
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SP v lehote do 15 pracovnych dni od prijatia ndvrhov zasle svoje pripadné pripomienky, ktoré je
prijimatel alebo partner povinny akceptovat alebo oznami, ze nema pripomienky.

Ak prijimatel alebo partner nesthlasi so zapracovanim pripomienok, je povinny poskytndt SP
objasnenie. Ak SP objasnenie neakceptuje, je prijimatel opravneny opatovne vyjadrit svoj nesuhlas,
ktory ale musi byt podlofeny metodickym usmernenim alebo rozhodnutim Uradu pre verejné
obstaravanie (dalej len ,,UV0O“) vydanym v podobnej veci a zverejnenym na webovom sidle UVO,
prip. aj metodickym usmernenim vydanym UVO na Ziadost prijimatela. V Ziadosti o metodické
usmernenie musia byt uvedené vietky pripomienky SP. Metodické usmernenia UVO nie st pre SP
zavazné. Rozhodnutia UVO su pre SP zavizné, ak boli vydané priamo k predmetnej veci.

Prijimatel a partner su povinni _umoZnit neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi
prostriedkami_k stitaznym podkladom a ku vietkym dopliiujiicim podkladom aZ do terminu na
predkladanie ponuk. Ozndamenie o vyhlaseni verejného obstardvania musi obsahovat podrobny
apresny odkaz na pristup elektronickymi prostriedkami k sutaznym podkladom a ku vSetkym
doplriujucim podkladom. Prijimatel a partner st povinni uviest presnu internetovu adresu, z ktorej je
mozné prebrat prislusné subory.

Predbezna kontrola po vyhldseni verejného obstaravania

Prijimatel alebo partner méZe zaslat ozndmenie o vyhlaseni verejného obstardvania (alebo
ekvivalent v zmysle zdkona o verejnom obstaravani) Uradu pre Uradné publikdcie Eurépskej Unie
a/alebo Uradu pre verejné obstaravanie len v tom zneni, ktoré SP po vykonani predbeinej kontroly
verejného obstardvania pred vyhlasenim akceptoval. Prijimatel modZe spristupnit a poskytnut
zaujemcom sutainé podklady alebo sutainé podmienky len vtom zneni, ktoré SP po vykonani
predbeznej kontroly verejného obstaravania akceptoval.

Bezprostredne po zaslani ozndmenia o vyhlaseni verejného obstaravania (alebo ekvivalentu) Uradu
pre uradné publikacie Eurdpskej tnie alebo Uradu pre verejné obstardvanie prijimatelom alebo
partnerom je prijimatel povinny oznamit tuto skutoénost na adresu eeagrants@vlada.gov.sk vratane
terminu odoslania a prideleného Cisla ozndmenia.

SP overi znenie zverejneného oznamenia a sutaznych podkladov. Ak prijimatel a partneri nedodrzia
uvedeny postup azverejnené oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania a sutazné podklady
budi odlisné od znenia, ktoré SP akceptoval, SP posudi dopad zmien na opravnenost vydavkov
a vySku projektového grantu. Ak po ozndameni stanoviska SP prijimatel nesuhlasi s pripadnym
finanénym dopadom, méZe z vlastného podnetu poZiadat UVO o kontrolu verejného obstaravania (v
relevantnych pripadoch organ vnutornej kontroly verejného obstaravatela), pricom v podnete uvedie
vsetky dovody, ktoré podla SP maju dopad na spravnost verejného obstaravania.

Nezabezpelenie neobmedzeného a priameho pristupu elektronickymi prostriedkami k sutaznym
podkladom a ku vSetkym doplnujucim podkladom aZz do terminu na predkladanie ponik podla
ustanoveni tejto prirucky znamena zdvaziné porusenie projektovej zmluvy.

7.1.2 Priebezna kontrola verejného obstaravania

Prijimatel a partner su povinni zriadit na vyhodnotenie splnenia podmienok uUcasti uchadzadov
komisiu.

Prijimatel a partner musia umoznit SP ako pozorovatelovi Ucast na zasadnuti komisii, vratane
otvarania ponuk, avsak zastupca SP nema byt nominovany za ¢lena komisie. Ak SP vyuZije moznost
zUcastnit sa na otvarani ponuk a zasadnuti komisii, nie je povinny tato skuto¢nost vopred oznamit
prijimatelovi, t.j. GCast pozorovatela mdze byt neohldsend. Z tohto dévodu v pripade akejkolvek
neocakavanej zmeny v otvarani a zasadnuti komisii prjimatel a partner informuji SP najneskor 3
pracovné dni pred terminom otvarania uvedeného v ozndmeni o vyhldseni verejného obstaravania.
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Prijimatel je povinny do 5 pracovnych dni od zaslania oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk
predloZit SP na kontrolu kompletni dokumentaciu z vykonaného verejného obstaravania, najméa
vietky ponuky v celom rozsahu (napr. aj obalky, atd’.), zdpisnice z otvdrania ponuk, vyhodnotenia
splnenia podmienok ucasti a vyhodnotenia ponuk (aj v pripade, ak sa SP zucastnil otvdrania ponuk
a vyhodnoteni), vsetky Ziadosti o napravu, ak boli prijimatelovi a partnerovi dorucené a prislusné
oznamenia o vysledku vybavenia Ziadosti o napravu, prip. oznamenie o zamietnuti Ziadosti o ndpravu
alebo ozndmenie o nesplneni povinnosti v slvislosti so Ziadostou o ndpravu (aj partnermi
realizovanych verejnych obstaravani). Suéastou predlozenej dokumentacie musia byt aj vSetky
hodnotiace harky od vsetkych zdGéastnenych ¢lenov komisie s pravom vyhodnocovat, vysvetlenie
ponuk, ak niektory zuchadzacov bol poziadany o vysvetlenie, avsSetka pisomnud komunikaciu
s uchadzaémi, ktora sa vtejto fadze verejného obstaravania uskutocnila. Ak sa ponuka prekladd
elektronicky alebo aj elektronicky, sucastou predlozenej dokumentacie musi byt aj elektronicky
predloZzend ponuka.

SP v lehote do 15 pracovnych dni od prijatia dokumentov zasle svoje pripadné pripomienky, ktoré je
prijimatel alebo partner povinny akceptovat alebo sa vyjadri, Ze k procesu vyhodnotenia nema
pripomienky.

Ak prijimatel alebo partner nesuhlasi s pripomienkami SP, je povinny poskytnat SP objasnenie, ¢o
moze podloZit metodickym usmernenim alebo rozhodnutim UVO v podobnej veci, ktoré su
zverejnené na webovom sidle UVO, prip. aj metodickym usmernenim vydanym na Ziadost
prijimatela. Ak SP nezmeni svoje stanovisko, prijimatel alebo partner méze z dévodu preukazania
zakonnosti a spravnosti svojich postupov poZiadat UVO o vykonanie kontroly VO (v relevantnych
pripadoch organ vnutornej kontroly verejného obstardvatela), pricom v podnete uvedie vsetky
dovody, ktoré podla SP maju dopad na spravnost verejného obstardvania. Metodické usmernenia
UVO nie su pre SP zavazné. Rozhodnutia UVO su pre SP zaviazné, ak boli vydané priamo k predmetnej
veci.

7.1.3 Nasledna kontrola verejného obstaravania

Nasledna kontrola verejného obstardvania pred podpisom zmluvy

Prijimatel’ a partner nesmu uzavriet zmluvu s vitaznym uchadzaéom bez suhlasu SP, ak bude
plnenie zmluvy financované z projektového grantu.

Prijimatel' je povinny pred uzavretim zmluvy predloZit SP navrh zmluvy realizovaného verejného
obstaravania so vietkymi prilohami, pokial neboli si¢astou sutaznych podkladov.

Ak navrh zmluvy a prilohy zmluvy boli sticastou sutaznych podkladov a prijimatel neuskutocni Ziadne
zmeny vndvrhu pred podpisom, zmluvu moéZe uzavriet svitaznym uchadzatom bez
predchddzajluceho suhlasu SP.

SP v lehote do 10 pracovnych dni od prijatia ndvrhu zmluvy zasle svoje pripadné pripomienky, ktoré
je prijimatel alebo partner povinny akceptovat alebo ozndmi, Ze nemd kuzavretiu zmluvy
pripomienky.

Ak prijimatel nesthlasi s pripomienkami SP, méze poziadat UVO o vykonanie kontroly (v relevantnych
pripadoch orgdn vnutornej kontroly verejného obstardvatela). Prijimatel v podnete na vykonanie
kontroly verejného obstaravania je povinny uviest vSetky nedostatky identifikované SP, ktoré podla
SP mali alebo mohli mat vplyv na vysledok verejného obstardvania a na zéklade ktorych SP uvaZuje
o uplatneni finanénej korekcie. SP bude postupovat v stlade svysledkom kontroly UVO, podla
ktorého SP potvrdi svoj povodny vysledok naslednej kontroly verejného obstardvania a potvrdi
uplatnenie povodne navrhovanej financnej korekcie alebo zmeni svoj pévodny vysledok naslednej
kontroly verejného obstaravania a znizi, prip. zvysi financnu korekciu podla zavaznosti zisteni, alebo
zrusi svoj povodny vysledok ndaslednej kontroly verejného obstardvania a neuplatni finanénu
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korekciu. Vysledok kontroly vykonanej orgdnom vnutornej kontroly verejného obstardvatela nie je
pre SP zavazny.

Pocas vykonu kontroly méze SP pozastavit financovanie projektu.

Nasledna kontrola verejného obstardvania po podpise zmluvy

Prijimatel a partner si opravneni uzavriet zmluvu s vitaznym uchadzaéom len v tom zneni, ktoré SP
akceptoval po naslednej kontrole verejného obstaravania pred podpisom zmluvy.

Ak prijimatel alebo partner s povinni zverejnit uzavretd zmluvu podla zékona o slobodnom pristupe
k informaciam, prijimatel bezodkladne po zverejneni oznami SP internetovlu adresu zverejnenej
zmluvy (aj v pripade zmluv partnerov), prip. ¢islo Obchodného vestnika, v ktorom bola takdto zmluva
zverejnena. Ak prijimatel alebo partner nie st povinni zverejnit uzavretd zmluvu, prijimatel najneskor
5 pracovnych dni po uzavreti zmluvy je povinny zaslat uzavretd zmluvu spravcovi programu (aj za
svojich partnerov). Prijimatel alebo partner st povinni zaliernit vietky osobné Udaje, ako aj udaje,
ktoré su predmetom obchodného tajomstva. Sprdvca programu zmluvu zverejni na svojom webovom
sidle eeagrants.sk a norwaygrants.sk.

SP overi zverejnenie a znenie uzavretej zmluvy. Ak prijimatel alebo partner nedodrzi uvedeny postup
a znenie uzavretej zmluvy bude odlisSné od znenia, ktoré SP akceptoval, SP posudi dopad zmien na
opravnenost vydavkov a vysku projektového grantu. Ak su naslednou kontrolou po podpise zmluvy
zistené nedostatky s dopadom na opravnenost, postupuje sa pri uréeni vysky neopravnenych
vydavkov podla Rozhodnutia Komisie o urceni financnych oprdv, ktoré je potrebné uplatriovat
na vydavky spolufinancované z EU pri nedodrZani pravidiel verejného obstardvania / Comission
decision C(2013) 9527 from 19/12/2013 on the setting out and approval of the guidelines for
determining financial corrections to be made by the Commission to expenditure financed by the
Union under shared management, for non-compliance with the rules on public procurement (t.j.
rozhodnutie C(2013) 9527 zo dna 19.12.2013; dalej len ,,Rozhodnutie EK o urceni finanénych oprav”).
Dokument je zverejneny na webovom sidle www.eeagrants.sk v sekcii ,Zakladné dokumenty”. Vyska
vydavkov identifikovanych ako neopravnenych nebude méct byt opdtovne pouzita v ramci projektu,
t.j. SP pristupi k vykonaniu finanénej korekcie.

Ak prijimatel nesuhlasi s identifikovanym nedostatkom, SP po dohode s prijimatelom moze poziadat
UVO o vykonanie kontroly (v relevantnych pripadoch orgédn vnutornej kontroly verejného
obstaravatela). SP bude postupovat v stlade s vysledkom kontroly UVO, podla ktorého SP potvrdi
svoj pbévodny vysledok naslednej kontroly verejného obstardvania a potvrdi uplatnenie povodne
navrhovanej finan¢nej korekcie alebo zmeni svoj povodny vysledok naslednej kontroly verejného
obstaravania a znizi, prip. zvysi financnu korekciu podla zavaznosti zisteni, alebo zrusi svoj povodny
vysledok naslednej kontroly verejného obstaravania a neuplatni finan¢nu korekciu. Vysledok kontroly
vykonanej orgdnom vnutornej kontroly verejného obstaravatela nie je pre SP zavazny.

Ustanovenia tejto casti sa tykaju vSetkych verejnych obstardvani realizovanych v suvislosti
s projektom, bez ohladu na to, kedy bolo verejné obstaravanie realizované. Pocas vykonu kontroly
moze SP pozastavit financovanie projektu.

Verejné obstravania realizované pred uzavretim projektovej zmluvy

Verejné obstaravania, v pripade ktorych bola dodavatelska zmluva uzavreta skor ako samotna zmluva
o projekte, tieZ podliehaju kontrole verejného obstaravania. Pri tychto verejnych obstaravaniach sa
vykondva len kontrola verejného obstardvania po podpise zmluvy.

SP vtomto pripade nestanovuje prijimatelovi a partnerovi termin na predkladanie dokumentacie
k VO, ale plati podmienka, Ze verejné obstravanie musi byt skontrolované SP este pred ukoncenim
schvalovacieho procesu prislusnej PSP, v ktorej su prvykrat zaradené vydavky z daného verejného
obstravania v ramci finan¢ného riadenia projektu. V suvislosti stym si SP vyhradzuje lehotu 35
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kalendarnych dni na kontrolu verejného obstaravania, ktori by prijimatel a partner mali zohladnit
v procese predkladania PSP pre zabezpelenie suvislého zuctovavania a cerpania financnych
prostriedkov (Cast 12 tejto prirucky).

7.1.4 Dodatky k zmluvam uzavreté na zaklade vysledku verejného obstaravania a ich
kontrola

Kontrola dodatku pred podpisom

Prijimatel a partner nesmu uzavriet dodatok k zmluve bez stihlasu SP.

Prijimatel je povinny pred podpisanim dodatku k uzavretej zmluve predlozit SP navrh dodatku so
vSetkymi prilohami, ktorych sa zmeny tykaju. Navrh dodatku ma byt predloZeny elektronicky.

Ak prijimatel alebo partner nesuhlasi so zapracovanim pripomienok, je povinny poskytnut SP
objasnenie. Ak SP objasnenie neakceptuje, je prijimatel opravneny opatovne vyjadrit svoj nesuhlas,
ktory ale musi byt podlozeny metodickym usmernenim vydanym UVO v podobnej veci alebo
zdznamom/protokolom zvykonu kontroly UVO (nezverejnené dokumenty), ktorym prijimatel
disponuje.

Ak prijimatel napriek nesuhlasu SP uzatvori dodatok a SP nesuhlasi s financovanim dodatku, po jeho
uzavreti moéze poziadat UVO o vykonanie kontroly (v relevantnych pripadoch organ vnutornej
kontroly verejného obstaravatela). SP bude postupovat v stlade s vysledkom kontroly UVO, podla
ktorého SP potvrdi svoj pévodny vysledok kontroly dodatku pred podpisom a uplatni finanénu
korekciu podla Rozhodnutia EK o urceni finanénych oprdv alebo zmeni svoj pévodny vysledok
kontroly dodatku a zniZi, prip. zvysi finanénu korekciu podla zavaznosti zisteni UVO, alebo zrusi svoj
povodny vysledok kontroly dodatku a neuplatni finanénu korekciu. Vysledok kontroly vykonanej
organom vnutornej kontroly verejného obstaravatela nie je pre SP zdvazny.

Kontrola dodatku po podpise

Prijimatel a partner st opravneni uzavriet dodatok k zmluve len v tom zneni, ktoré SP akceptoval
po naslednej kontrole verejného obstaravania pred podpisom dodatku.

Ak prijimatel alebo partner s povinni zverejnit uzavrety dodatok podla zakona o slobodnom pristupe
k informaciam, prijimatel bezodkladne po zverejneni ozndmi SP internetovl adresu zverejneného
dodatku (aj v pripade dodatkov partnerov), prip. ¢islo Obchodného vestnika, v ktorom bola takato
zmluva zverejnend. Ak prijimatel alebo partner nie st povinni zverejnit uzavretd zmluvu, prijimatel
najneskor 5 pracovnych dni po uzavreti dodatku je povinny zaslat uzavrety dodatok spravcovi
programu (aj za svojich partnerov). Prijimatel alebo partner su povinni zadiernit véetky osobné tdaje,
ako aj udaje, ktoré st predmetom obchodného tajomstva. Spravca programu dodatok zverejni na
svojom webovom sidle eeagrants.sk a norwaygrants.sk.

SP overi zverejnenie a znenie uzavretého dodatku k zmluve. Ak prijimatel alebo partner nedodrzi
uvedeny postup a znenie uzavretého dodatku bude odlisné od znenia, ktoré SP akceptoval, SP posudi
dopad zmien na opravnenost vydavkov avysku projektového grantu. Ak si naslednou kontrolou
zistené nedostatky, postupuje sa pri urceni vysky neopravnenych vydavkov podla Rozhodnutia EK o
uréeni finanénych oprav. Vyska vydavkov identifikovanych ako neopravnenych nebude moct byt
opatovne pouZitd v ramci projektu, t.j. SP pristupi k zniZeniu projektového grantu.

Ak prijimatel nesuhlasi s identifikovanym nedostatkom, SP mo6zZe po dohode s prijimatelom poZiadat
UVO o vykonanie kontroly (vrelevantnych pripadoch organ vnutornej kontroly verejného
obstardvatela). SP bude postupovat v sulade s vysledkom kontroly UVO, podla ktorého SP potvrdi
svoj povodny vysledok naslednej kontroly verejného obstardvania a potvrdi uplatnenie povodne
navrhovanej financnej korekcie alebo zmeni svoj povodny vysledok naslednej kontroly verejného
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obstaravania a znizi, prip. zvysi finanénu korekciu podla zavaznosti zisteni, alebo zrusi svoj povodny
vysledok naslednej kontroly verejného obstaravania a neuplatni financ¢nu korekciu. Vysledok kontroly
vykonanej orgdnom vnutornej kontroly verejného obstaravatela nie je pre SP zavazny.

Ustanovenia tejto casti sa tykaju vsetkych verejnych obstaravani realizovanych v suvislosti
s projektom, bez ohladu na to, kedy bolo verejné obstardvanie realizované. Pocas vykonu kontroly
moze SP pozastavit financovanie projektu.

7.1.5 Osobitné ustanovenia pre vykaz vymer a polozkovy rozpocet predmetu zakazky

Vykaz vymer alebo podrobny rozpolet poloziek predmetu zakazky podla zdkona o verejnom
obstaravani musi byt v sutaznych podkladoch, v ponuke vitazného uchadzaca, v navrhu zmluvy av
uzavretej zmluve, prip. v dodatku k uzavretej zmluve navzajom v sulade.

Vo vynimocnych pripadoch z objektivnych dévodov je mozné polozky vykazu vymer alebo rozpoctu
predmetu zdkazky zmenit, ak to okolnosti vyZaduji. Tieto dovody mézu byt:

- produkt v danej polozke sa pocas realizacie verejného obstardvania prestal vyrabat a je ho
nutné nahradit ekvivalentnym produktom (napr. v oblasti IT);

- pocas realizacie verejného obstaravania sa zmenili hospodarske pomery a vitazny uchadzac
mozZe nahradit povodne urcéeny produkt v danej polozke kvalitativne lepsim produktom
(uvedeny moznost odporucame zapracovat do sutaznych podkladov pre zabezpedenie
informovanosti vSetkych zaujemcov o tejto moznosti);

- iné vynimocné situacie.
Touto zmenou sa nesmie podstatnym sposobom zmenit predmet zdkazky, nesmu sa podstatnym
spésobom zmenit a dopliat podmienky, ktoré by v pévodnom postupe zadavania zakazky umoznili
Gcast inych zdujemcov alebo uchadzacdov, alebo ktoré by umoznili prijat inG ponuku ako povodne

prijatl ponuku a nesmie sa menit ekonomicka rovnovaha v prospech Uspesného uchadzaca. Zmena
zéroven nesmie spdsobit porusenie principov verejného obstardvania.

Prijimatel a partner vo vietkych pripadoch upozornia SP na zmeny vykazu vymer alebo podrobného
rozpoctu poloZiek predmetu zakazky v nasledujucich pripadoch:

- aksa zmeni poloZzka v ponuke vitazného uchadzaca oproti poloZzke v sutaznych podkladoch,
- aksa zmeni polozka v navrhu zmluvy oproti vitaznej ponuke,

- ak sa zmeni poloZka v uzavretej zmluve oproti ndvrhu zmluvy,

- ak sa zmeni poloZka v ndvrhu dodatku oproti uzavretej zmluve.

- ak sa zmeni poloZka v uzavretom dodatku oproti ndvrhu dodatku.

SP vrdmci jednotlivych faz procesu kontroly verejného obstardvania posudi zmeny a schvali,
Ciastocne schvali alebo neschvali zmeny. V pripade nesuhlasu prijimatela a partnera je mozné vyuzit
indtitut kontroly verejného obstaravania podla zdkona o verejnom obstaravani prostrednictvom UVO,
ako je to uvedené v jednotlivych fazach kontroly verejného obstardvania vykondvanej spravcom
programu.

Celkova cena stavebnych préac tak, ako bola stanovena Uspesnym uchadzadom v procese verejného
obstardvania sa nesmie zvysit, s vynimkou pripadov force majeur (vyssej moci). SP teda a priori
predpoklada, Ze:

a) pred vyhlasenim verejného obstaravania bol vypracovany realiza¢ny projekt,
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b) jediny dovod, ktory bude SP akceptovat ako nepredvidatelné okolnosti av ddosledku toho bude
uvaZovat o moznosti zvysenia ceny', st okolnosti zapri¢inené vy$ou mocou, ako napr. prirodné
katastrofy,

c) pri vyhldseni verejného obstaravania boli vietci uchadzadi upozorneni na povinnost zahrnit do
ceny aj rezervu vo vyske 5% z ceny,

d) akékolvek iné nepredvidatelné okolnosti, ktoré by zvysSili cenu, nebudd financované
z projektového grantu a prijimatel alebo partner ich budi musiet financovat z dodato¢nych
vlastnych zdrojov.

Ustanovenia predchadzajuceho odseku sa neuplatnia v pripade, ak je zmena vykazu vymer vyvoland
poziadavkou spravcu programu alebo inych kontrolnych subjektov na zmenu projektu. Takato
poziadavka sa bude automaticky povazovat za nepredvidateln okolnost a cena sa moze zvysit. SP
a prijimatel budd komunikovat o tom, ako tuto zmenu implementovat tak, aby nedoslo k zvyseniu
opravnenych vydavkov projektu. Proces, ktorym bude tato zmena vykonanda, musi byt v stlade so
zakonom o verejnom obstaravani.

7.2 Kontroly verejného obstaravania vykonavané inymi kontrolnymi organmi

Kontrolu verejného obstardvania mézu vykonavat rézne narodné kontrolné organy na zaklade
narodnej legislativy nesuvisiacej priamo s implementaciou finan¢nych mechanizmov. Tieto kontroly
sa nevykonavaju s cielom identifikovat opravnenost financovania z finan¢nych mechanizmov, ale ich
pripadny nepriaznivy vysledok moze financovanie ohrozit. Medzi najpravdepodobnejsie organy, ktoré
mozu kontrolovat verejné obstaravanie, su: UVO, NKU, SFK, CO, OA.

Viykonanie kontroly UVO nie je podmienené len podnetom zo strany SP, prijimatela alebo tretich
stran. UVO moéize zacat kontrolu verejného obstaravania aj z vlastného podnetu v rdmci svojho planu
kontrol. Prijimatel (aj pri verejnych obstaravaniach partnera) bezodkladne informuje SP, Ze mu
bolo dorucené oznamenie o zacati kontroly verejného obstaravania, ak nejde o podnet SP. Prijimatel
je povinny priebezne informovat SP o celom priebehu kontroly verejného obstaravania a komunikacii
s UVO. SP v tomto pripade poskytne stcinnost pri vypracovani stanovisk prijimatela pocas priebezne;j
komunikacii s UVO a aj pocas prerokovania vysledkov kontroly.

Je potrebné si uvedomit, Ze pripadné zistenia moézu byt dostatoCne vysvetlené a v ramci
prerokovania protokolu o vysledku kontroly, pri adekvatnej odbornej argumentacii a sprdvnom
vyklade zdkona o verejnom obstaravani, z protokolu o vysledku kontroly vylicené, ¢im sa odstrani ich
neziaduci vplyv na opravnenost vydavkov zrealizovanych z projektového grantu, pripadne na
vykonanie finan¢nej korekcie. V zdujme dosiahnutia ¢o najpriaznivejSieho vysledku kontroly je nutné,
aby prijimatel intenzivne spolupracoval so SP a podrobne ho informoval o vsetkych skutocnostiach,
ktoré sa pocas kontroly vyskytni. SP vzaujme zabezpelit efektivne aspravne <Eerpanie
projektového grantu méze so svojimi odbornymi kapacitami a doteraj$imi skusenostami vyrazne
prispiet k sprdvnemu vypracovaniu vyZiadanych informacii o verejnom obstaravani pre UVO
a k stanoviskam prijimatela na prerokovanie protokolu.

Pokial zistenie UVO je jednoznaéne preukazatelné a ide o jednoznaéné porudenie zdkona o verejnom
obstardvani bez subjektivneho charakteru zistenia, SP neposkytne sucinnost prijimatelovi pri
prerokovani daného zistenia.

Prijimatel je povinny do 5 pracovnych dni od prijatia stanoviska UVO k prerokovaniu vysledkov
kontroly (t.j. od ukonéenia kontroly UVO) predlozit SP protokol z kontroly, vyjadrenie prijimatela

! cena v tomto kontexte predstavuje celkovt cenu diela
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k zisteniam, stanovisko UVO po prerokovani protokolu, ak tak neurobil pri predchadzajucej
komunikacii so SP. Ak vysledkom kontroly je zdznam zkontroly verejného obstaravania, tak
prijimatel predloZzi SP tento zaznam.

Prijimatel je povinny v suvislosti s verejnym obstaravanim obdobne konat aj pri pripadnej kontrole
NKU, SFK, CO, OA alebo inych kontrolnych organov.

7.3 Koluzne spravanie vo verejnom obstaravani

Koluziou sa rozumie také konanie subjektov, ktoré vedie k obmedzeniu hospodarskej sutaze alebo
vyvold pochybnosti o Cestnej hospodarskej sutazi. Verejné obstaravanie je najCastejsou formou
hospodarskej sutaze. Prijimatel je povinny vsetkymi dostupnymi zakonnymi prostriedkami zamedzit
koliznemu spravaniu vo vietkych druhoch hospodarskej sutaze.

Kollzne spravanie pre potreby implementdcie finanénych mechanizmov sa deli na:
1) Koldziu, ktora sa moze vyskytnuit len medzi uchadzaémi,
2) Koluziu, ktora sa moze vyskytnut medzi prijimatelom/partnerom a uchadzaémi.

7.3.1 Koluzne spravanie medzi uchadzacmi

Ide o definiciu koluzie podla zakona ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sitaze. Najcastejsim
prejavom uvedenej formy kolGzie mdze byt kartelovd dohoda, ktord vznikd medzi uchadzaé¢mi
s ciefom zvySovat ceny oproti bezne dostupnym cendam na trhu v danom mieste a ¢ase. V pripade
kartelovej dohody ide o nedovolenti spolupracu uchadzacov, ku ktorej dochadza spolocnou
koordinaciou priebehu a vysledku verejnych obstaravani. Do skupiny uchadzacov v tomto pripade
patria aj zdujemcovia definovani podla zdkona o verejnom obstardvani a potencidlni zaujemcovia,
ktori neprejavili zaujem zlGc¢astnit sa verejného obstaravania, ato z dévodu, ze kartelova dohoda sa
Casto prejavuje aj vopred dohodnutou neulcastou niektorych zaujemcov, prip. potencidlnych
zaujemcov v procese verejného obstaravania.

V pripade, ak ma prijimatel alebo partner k dispozicii listinné dokazy preukazujice koluziu alebo
podozrenie z kollzie, je povinny informovat o tom bezodkladne SP. Po preskimani predloZenej
dokumentacie, SP ozndmi prijimatelovi stanovisko otom, ¢i vydavky zuvedeného verejného
obstaravania bude povaZovat za opravnené v plnom rozsahu alebo v casti, prip. cely vysledok
verejného obstardvania bude povaZovat za neopravneny. Prijimatel na zaklade stanoviska SP
nasledne mozZe rozhodnut, ¢i vyhldsent sataz zrusi, ak mu to umoZiiuje zdkon o verejnom
obstaravani. Ak prijimatel nesuhlasi so stanoviskom SP, mdZe poZiadat o usmernenie Protimonopolny
urad SR, pri¢om je povinny uviest vsetky pripomienky SP.

Prijimatel sa musi zamerat najma na odhalenie konania oznaCovaného ako cover ridding
(predkladanie krycich ponuk) a bid suppression (stiahnutie predloZenej ponuky).

SP znizi projektovy grant a bude pozadovat vratenie poskytnutého grantu alebo jeho casti najma
v nasledovnych pripadoch:

1. Ak prijimatel alebo partner neodhalil zjavné pripady kollzie, medzi ktoré patri napriklad
podobnost jednotkovych cien, rovnaké pravopisné chyby, podobnost pouzitych $ablén, fontov
pisma, metadat elektronickych suborov a pod.

2. Ak prijimatel alebo partner oslovoval uchadzacov alebo zdujemcov spésobom, ktory umoznil
jednotlivym subjektom zistit G€ast ostatnych uchadzacov alebo Ucastnikov sutaze.

3. Ak prijimatel alebo partner akymkolvek spésobom, napr. pocas obhliadky miesta realizacie
umoznil osobné stretnutie uchadzacov.
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4. Ak ponuku predlozZil uchadzaé, ktory si neprevzal sutainé podklady a zaroven sutazné podklady
neboli zverejnené.

Ustanovenia tejto Casti sa tykaju aj verejnych obstaravani, ktoré boli realizované pred podpisom
zmluvy o projekte.

Pre viac informdcii odporic¢ame publikdcie zverejnené Protimonopolnym uradom, napr. Kartelové
dohody vo verejnom obstardvani., alebo publikacie OECD
http://www.oecd.org/competition/cartelsandanti-
competitiveagreements/fightingbidrigginginpublicprocurement.htm

(hlavne dokument ,Prirucka pre boj s Bid Rigging vo verejnom obstaravani“
(http://www.oecd.org/daf/competition/cartelsandanti-competitiveagreements/42945536.pdf)

7.3.2 Koluzne spravanie medzi prijimatefom a uchadza¢mi

K uvedenému typu koluzie dochadza medzi prijimatefom (verejnym obstaravatefom) na jednej strane
a uchadzaémi na strane druhej. Vznika taktiez s ciefom zvySovat ceny oproti bezne dostupnym cendm
na trhu vdanom mieste acase. Ide onedovolenti spolupracu verejnych obstaravatelov s
uchadza¢mi, ktori spolocne koordinuju priebeh avysledok verejného obstardvania. Na uroven
verejného obstaravatela zaradujeme aj obstardvatela aosobu podla §7 zdkona o verejnom
obstaravani, ¢lenov vyberovej komisie a komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti, ale aj
odborne spdsobill osobu na verejné obstardvanie a aj vSetky ostatné osoby, prip. subjekty (napr.
firmy zabezpecujuce externy manazment projektov pre prijimatela) podielajice sa na realizacii
verejného obstardvania, ¢i priprave sutaznych podkladov. Na Groven uchadzacov zaradujeme aj
zaujemcov definovanych podla zdkona o verejnom obstardvani a potencialnych zaujemcov, ktori
neprejavili zaujem zucastnit sa verejného obstaravania, a to z dévodu, e dohoda medzi Gc¢astnikmi
verejného obstaravania sa Casto prejavuje aj vopred dohodnutou nelcastou niektorych zaujemcov,
prip. potencidlnych zdujemcov v procese verejného obstaravania.

K tejto forme koluzie dochddza v pripade, ked prijimatel v pozicii verejného obstaravatela po
spolo¢nej dohode sostatnymi ucastnikmi verejného obstaravania (so vsetkymi alebo iba s
niektorymi) zvyhodnil vybraného uchadzaca a diskriminoval ostatnych uchadzacov.

Prispievatelské $taty netoleruju tdto a ani iné formy koluzie. Jej identifikdcia méze spdsobit uplné
vylicenie dotknutého verejného obstaravania z financovania z finanénych mechanizmov a vyskyt
koluzie méze spdsobit aj Uplné zastavenie financovania projektu, odstipenie SP od zmluvy o projekte
a vratenie celého projektového grantu.

Je velmi déleZité si uvedomit, Ze podozrenie z koluzie vyplyva zo vzajomnych prepojeni majetkovych,
pribuzenskych alebo inych osobnych prepojeni pravnickych a fyzickych oséb. Najvyraznejsie
a najzrejmejsie priklady kollzie medzi prijimatelom a uchadzacmi su napr:

1. Predchadzajuci zmluvny vztah medzi prijimatefom a uchadzacom alebo partnerom a uchadzacom

alebo s uchadzacom prepojenych oséb, ktory suvisi alebo Ciastocne suvisi s predmetom zakazky
Ide napr. o situdciu, kedy sa uchadzac podielal na priprave sutaznych podmienok alebo ich ¢asti.

2. Uchadzacom je osoba, ktord ma prostrednictvom zamestnancov alebo Statutarnych zastupcov
majetkové, pribuzenské alebo iné osobné prepojenie s prijimatefom alebo partnerom.

Nie je moziné financovat zfinanénych mechanizmov zdkazky sudvisiace s tymi verejnymi
obstaravaniami, v ktorych prijimatela a uchadzaca zastupuju rovnaké fyzické osoby, pokial nie je
preukazané, Ze tymto uchadzaom nebola poskytnuta neopravnena vyhoda.
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Scielom predist vzniku neopravnenych vydavkv, SP stanovuje nasledovné povinnosti (pre
komplexnost uvadzame vsetky povinnosti, ktoré stouto témou suvisia, aj ak boli spomenuté
v predchadzajucom texte):

1. Verejné obstaravanie musi byt vykonané formou verejnej sutaze. Ind formu sutaze moino
realizovat len s vyslovnym sthlasom SP.

2. Sutazné podmienky musia byt zverejnené a pristupné v elektronickej forme.

3. Clenom komisie na posudzovanie splnenia podmienok U&asti ani komisie na vyhodnocovanie
ponuk nesmie byt Ziadna osoba, ktora ma osobné alebo majetkové prepojenie s uchadzaémi.

4. Ponuky musia byt vyhodnocované elektronickou aukciou:
a) vidy, ak je predmetom zakazky dodanie tovaru.

b) vidy, ak je predmetom zakazky poskytnutie sluzby alebo stavebnych prac a kritériom vyberu

cvve

c) vidy, ak je to moiné, ak predmetom zakazky je poskytnutie sluzby alebo stavebnych prac.

5. Predpokladana hodnota zdkazky musi byt aktudlna a zverejnena. Jej vypocet musi poskytnut
prijimatel spravcovi programu pred vyhldsenim verejného obstaravania.

6. Zabezpeku je mozné pozadovat len s vyslovnym siihlasom spravcu programu a nesmie presiahnut
5% predpokladanej hodnoty zakazky.

7. Na preukazovanie finanéného a ekonomického postavenia je mozné pozadovat Udaje o obrate za
posledné tri roky, minimalna poZadovana vyska obratu vsak nesmie presiahnut trojnasobok
predpokladanej hodnoty zdkazky. SP odporuiéa zohladnit aj dlzku plnenia zmluvy, t.j. pri vypocte
minimalneho poZadované ro¢ného obratu postupovat podla vzorca predpokladand hodnota
zédkazky/pocet predpokladanych mesiacov plnenia zmluvy x 3 (optimalny trojndsobok) x 12 (pocet
mesiacov v roku, ked%e sa uvazuje s roénym obratom)>.

7.4 Elektronicka aukcia

Prijimatel a partner si povinni realizovat vyhodnocovanie ponuk prostrednictvom elektronickej
aukcie:

1. Vidy, ak je predmetom zdkazky dodanie tovaru.

2. Vidy, ak je predmetom zdkazky poskytnutie sluzby alebo stavebnych prac a kritériom vyberu

cvve

3. Vidy, ak je to mozné, ak predmetom zdkazky je poskytnutie sluzby alebo stavebnych prac.

Prijimatel a partner st povinni realizovat elektronickou aukciou vyhodnotenie ponuk bez ohladu na
to, ¢i prijimatel alebo partner je obstaravatelom, verejnym obstardvatelom alebo osobou podla §7
zakona o verejnom obstardvani.

Prijimatel a partner si povinni SP vopred oznamit, ak vyhodnotenie ponuk prostrednictvom
elektronickej aukcie nie je moZné, vratane uvedenia dévodov.

Prijimatelia a partneri su povinni vyuzit elektronicky systém EVO, pripadne iny, komerény
elektronicky systém. Ak sa prijimatel alebo partner rozhodnt vyuzit iny, komerény systém, vydavky
na nakup tohto softvéru nie si opravnenymi vydavkami, za predpokladu, Ze prijimatel alebo partner

’ Najeastejiie nedostatky vo verejnom obstaravani tykajuce sa RO OPBK
http://www.opbk.sk/download.php?FNAME=1266392190.upl&ANAME=Naj%C4%8Dastej %C5%Alie+nedostatk
y+vo+verejnom+obstar%C3%Alvan%C3%AD.doc
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maju umozneny pristup do systému EVO. Zaroven su povinni preukazat, Ze tento iny, komercny
systém spliia vSetky poZziadavky stanovené zakonom o verejnom obstaravani.

7.5 Povolené postupy vo verejnom obstaravani

Prijimatel a partner su povinni uréit predmet zakazky v sulade s projektom a rozpoétom Ziadosti
o projekt.

Prijimatel a partner st pri obstardvani podlimitnych a nadlimitnych zakaziek povinni pouZit postup

verejnej sutaZe. VyuZit postupy uzsej sutaze, rokovacieho konania alebo sutazného dialégu je moiné
len s predchadzajucim sdhlasom SP.

7.6 Povinné zverejnovanie

Ak prijimatel alebo partner nie si povinni zverejnit uzavrety zmluvu podla zdkona o slobodnom
pristupe k informaciam alebo Obcianskeho zdkonnika, SP zverejni uzavreté zmluvy a dodatky tychto
prijimatelov a partnerov na svojom webovom sidle. SP zverejni aj zmluvy a dodatky k zmluvam, resp.
odkaz na tieto zmluvy, uzavreté osobami, ktoré su povinné tieto zmluvy a dodatky zverejriovat.

Ustanovenia tejto Casti sa tykaju aj tych verejnych obstaravani realizovanych v priamej suvislosti
s projektom, ktoré boli realizované pred podpisom zmluvy o projekte. Priamou suvislostou sa
rozumie situacia, kedy najmenej 25% hodnoty zdkazky je financovanej z projektového grantu.

7.7 Osobitné poziadavky na zmluvy s dodavatelmi

Vsetky zmluvy uzavreté medzi prijimatelom/partnerom a vitaznymi uchadzaémi ako vysledok
verejného obstaravania musia, okrem $tandardnych zmluvnych ustanoveni, obsahovat:

1. Ustanovenie, podla ktorého je dodavatel povinny poskytnut opravnenym subjektom uplny
pristup k uctovnictvu dodavatela suvisiaceho s projektom.

Priklad:

Dod4vatel sa zavazuje, e umoini vietkym kontrolnym subjektom, vratane Uradu vlady Slovenskej
republiky, Ministerstva financii Slovenskej republiky, Uradu pre finanény mechanizmus, Ministerstva
zahraniénych veci Nérskeho kralovstva, Vyboru pre finanény mechanizmus, Uradu generalneho
auditora Norskeho kralovstva a dalSim kontrolnym organom aorgdnom opravnenym na vykon
kontroly v zmysle prisluSnych pravnych predpisov SR, ako aj vSetkym subjektom poverenym tymito
inStituciami vykonat kontrolu dokladov suvisiacich s plnenim tejto zmluvy, a to po celt dobu povinnej
archivacie tychto dokumentov, uréenou v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.

2. Identifikdciu nazvu projektu a zdroja financovania, t.j. Granty EHP alebo Nérske granty a Statny
rozpocet SR.

Priklad:

Tato zmluva sa uzatvara v ramci projektu Obnova kultirnej pamiatky XY, financovaného z Grantov
EHP/Nérskych grantov a Statneho rozpoctu Slovenskej republiky.

3. Zaplatenie zmluvnej pokuty zo strany dodavatela a moznost uplatnenia nahrady skody zo strany
prijimatela, ak neboli dodrzané podmienky Uplného pristupu k Uctovnictvu dodavatela alebo sa
preukaze, Ze pri ziskani zdkazky sa dodavatel dopustil konania, ktoré je v tejto prirucke oznacené
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ako koluzne spravanie, alebo inym nedovolenym spésobom ovplyvnil vyber vitazného uchadzaca,
a to najma v pripade ak bude prijimatel povinny vrétit poskytnuty projektovy grant.

4. Ustanovenie, podla ktorého su si zmluvné strany vedomé skutocnosti, Ze zmluva, ako aj vSetky jej
pripadné dodatky, bude zverejnend na webovom sidle spravcu programu eeagrants.sk
a norwaygrants.sk.

7.8 Hospodarnost a vysledok verejného obstaravania

Realizacia verejného obstaravania, aj ked je vsulade so zakonom o verejnom obstaravani,
neznamena, Ze vydavky realizované na zaklade uzavretych zmliv s dodavatelmi/zhotovitelmi budu
automaticky povaZované za hospodarne, a teda aj opravnené.

S cielom vyhnut sa v maximalnej moznej miere povinnosti vratenia projektového grantu alebo jeho
Casti, NKB stanovuje nasledujice povinnosti pre prijimatelov a partnerov:

1. Predpokladand hodnota zakazky musi byt zverejnena v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania (alebo v ekvivalente v zmysle zdkona o verejnom obstardvani) a vypocet musi
byt podrobne preukazany v dokumentacii o verejnom obstaravani,

2. Prijimatel a partner musi pred vyhlasenim verejného obstaravania zistit redlnu trhovu cenu
obstaravanych statkov, pricom tuto cenu je povinny uréit ako predpokladand hodnotu
zdkazky. Napriklad pri stavebnych pracach je moiné wyuzZit sluzby -certifikovaného
stavebného cendra, ktory prislusny vykaz vymer redlne naceni. Tieto dokumenty musia byt
predloZené na poZiadanie kontrolnym subjektom.

7.9 Osobitné ustanovenia pre zakazky, ktoré nie st nadlimitné alebo podlimitné

V pripade zakaziek, ktoré nie si nadlimitné alebo podlimitné, musi prijimatel dodrzat pravidla
stanovené zakonom o verejnom obstardvani a zabezpedit hospodarnost obstaravanych tovarov,
sluzieb alebo prac a musi sa vyvarovat koliznemu spravaniu podla ¢asti 7.3 tejto prirucky.

Ak ide o zakazku, ktora nie je nadlimitna alebo podlimitnd, prijimatel a partner nie su povinni zasielat
dokumentaciu k tymto zdkazkdm sprdvcovi programu, pokial oto SP nepoZiada pisomne alebo e-
mailom. SP mdZe vykonat kontrolu tejto zakazky aj pocas vykonu overenia na mieste.

Ak zdkazka, ktora nie je nadlimitna alebo podlimitna, nepresahuje 1 000,- EUR bez DPH, tato prirucka
neustanovuje dalsie postupy a pravidld pre ich zadavanie. S Ucinnostou od 1.11.2015 je financny
limit uvedeny v predchadzajlucej vete 5 000,- EUR bez DPH , ak prijimatel nie je verejnym
obstaravatelom podla § 6 ods. 1 pism. a) zakona o verejnom obstardvani.

Ak takato zdkazka presahuje 1 000,- EUR bez DPH (vratane), je potrebné vykonat prieskum trhu
podla nasledujucich postupov, ktorymi nie su dotknuté pravidla definované v prvom odseku tejto
Casti prirucky. S Géinnostou od 1.11.2015 je financny limit uvedeny v predchadzajucej vete 5 000,-
EUR bez DPH , ak prijimatel nie je verejnym obstaravatelom podla & 6 ods. 1 pism. a) zakona o
verejnom obstaravani.

Prijimatel v prieskume trhu musi na Ucely vzajomného porovnania ziskat aspon tri ponuky.
Prijimatel/partner zrealizuje prieskum trhu z internetovych prehliadacov, internetovych obchodov,

katalégov, cennikov alebo vykona telefonicky prieskum minimalne u troch subjektov, ktoré doddvaju
pozadovany tovar, sluzbu alebo stavebné prace. Kaidy osloveny subjekt musi byt zapisany

32



v Zivnostenskom registri SR alebo Obchodnom registri SR (prip. v inych registroch alebo zoznamoch
opravnujucich vykonavat uréité ¢innosti) a jeho predmet podnikania (vykonavana ¢innost) musi byt
v stlade s predmetom zdkazky. Prijimatel/partner na zaklade vysledkov prieskumu trhu vyberie
najlacnejSieho doddvatela alebo dodavatela, ktory ponuka najvyhodnejsiu kvalitu za najlepSiu cenu
(pomer ceny a kvality musi byt v tomto pripade preukazatelne najlepsi).

Prieskum trhu je potrebné pisomne zdokumnetovat (ceny vytladit z internetu, zapisat telefonicky
rozhovor s podienkami a cenou, prip. uchovat pisomne dorucené cenové ponuky). Odporucana
forma je vyhotovenie zdpisnice, ktora obsahuje popis vsetkych krokov vykonaného prieskumu trhu,
ktoré su najma:
- definovanie predmetu zakazky (musi byt zrejmé, o ktord polozku rozpoétu projektu ide),
- urcenie predpokladanej hodnoty zakazky,
- spoOsob vykonania prieskumu trhu (pisomne, telefonicky, internet, atd.), vratane datumu a
Casu a identifika¢nych udajov osoby, ktord vykonala prieskum trhu,
- informacie o oslovenych dodavateloch, zndzornenie cien aich vzajomné porovnanie, prip.
vzdjomné porovnanie pomeru kvality a ceny,
- vitaz prieskumu trhu a odévodnenie vyberu vratane zdévodnenie primeranosti ceny alebo
pomeru ceny a kvality.

Zapis z telefonického rozhovoru musi obsahovat vSetky informacie, ktoré si potrebné na spatné
overenie ponuky (okrem popisu zakazky a ceny aj datumy, mend zodpovednych osob a ich funkciu,
telefénne Cisla na tieto osoby, atd'.).

7.10 NajcastejSie chyby vo verejnom obstaravani

Vzhladom k dynamike a frekvencii, akymi sa meni nielen zdkon o verejnom obstaravani, ale aj s tym
stvisiaci vyklad zdkona, nie je moiné garantovat platnost uvedenych zdrojov v priebehu
implementacie projektov, ale nasledujice odkazy mézu prijimatelom a partnerom pomoéct, resp.
upriamit ich pozornost na problémové oblasti verejného obstaravania:

1. Dokument vypracovany Uradom pre verejné obstardvanie: NajcastejSie porudenia zdkona o
verejnom obstardvani zistené udradom pri vykone dohladu nad verejnym obstaravanim
http://www.uvo.gov.sk/najcastejsie-nedostatky-zistene-uvo. K dispozicii si aj dokumenty pre
predchadzajluce obdobia.

2. Upozornenie na najcastejSie chyby pri verejnom obstardvani v OP Konkurencieschopnost
a hospodarsky rast  http://www.siea.sk/uvod-aktuality/c-1250/upozornenie-na-najcastejsie-
chyby-pri-verejnom-obstaravani/

Viaceré z riadiacich orgdnov v ramci Strukturdlnych fondov a inych nastrojov zahrani¢nej finanénej

pomoci vypracovali na zaklade vlastnych skisenosti obdobné dokumenty.
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8 ZABEZPECOVACIE INSTITUTY A POISTENIE MAJETKU

V zmysle materidlu Systém financovania a finanéného riadenia Finanéného mechanizmu EHP
a Norskeho finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2009 - 2014 plati, ze: ,Z dévodu
vysporiadania zavazku SR vo&i UFM z nezrovnalosti sposobenej prijimatelom alebo ak sa o¢akava, e
pohladavka S$tatu z titulu nezrovnalosti spdsobenej prijimatelom nebude vysporiadand, resp. je
nevymozitelna, finanéné vysporiadanie nezrovnalosti na ndrodnej Urovni sa uskuto¢ni na zadklade
rozhodnutia ministra financii viazanim rozpoctovych prostriedkov v stlade s § 18 zakona ¢. 523/2004
Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy za zdroj FM EHP/NFM a zdroj $tatneho rozpoctu v
rozpocte kapitoly, ktort tvori rozpocet Ustredného organu $tatnej spravy Uradu vlady SR, ktory
rozhodol o sprdvcovi programu.”

Zaroven, podla ustanovenia § 2 ods. 1 zakona ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni
neskorsich predpisov majetkom Statu su veci vo vlastnictve Slovenskej republiky vratane finanénych
prostriedkov, ako aj pohladavky a iné majetkové préva Slovenskej republiky. Podla ustanovenia § 3
ods. 2 zakona ¢. 278/1993 Z. z. spravca je opravneny a povinny majetok Statu uzivat na plnenie dloh v
rdmci predmetu ¢innosti alebo v stvislosti s nim, nakladat s nim podla tohto zdkona, udrziavat ho v
riadnom stave, vyuZivat vsetky pravne prostriedky na jeho ochranu a dbat, aby nedoslo najma k jeho
poskodeniu, strate, zneuZzitiu alebo zmenseniu.

Za ucelom splnenia si tejto zakonnej povinnosti bude SP poZadovat od prijimatela realizujuceho
investicny projekt takd formu zabezpecdenia zdvazkov a pripadnych buddcich pohladavok
vyplyvajucich, resp. vzniknutych z projektovej zmluvy, ktoré zabezpecia riadnu a véasnu realizaciu
projektu a v pripade vzniku pohladavky SP voci prijimatelovi, a to najma v pripade, ak dojde k Skodam
na majetku SP alebo dé6jde k poruseniu povinnosti vyplyvajucich z projektovej zmluvy alebo inym
skutoénostiam, na zaklade ktorych je SP opravneny pozadovat vratenie poskytnutého projektového
grantu alebo jeho ¢asti, umoznia uspokojit pohladavku SP voéi prijimatelovi poéas celej doby
platnosti projektovej zmluvy.

8.1 Formy zabezpecenia zavazkov, resp. buducich pohladavok

Formy zabezpecenia zavazkov resp. buducich pohladavok, ktoré bude poZzadovat SP od prijimatela su
identifikované v prislusnej vyzve. Ak vo vyzve nie je stanovené inak, sprdvca programu vyZaduje
uréitd formu zabezpeclenia zavazkov a/alebo pohladavok, ktoré mozu vzniknut v buduicnosti na
zaklade Projektovej zmluvy vidy, ak ide o investi¢ny projekt.

Formy zabezpecenia zavazkov sa urcuju podla typu projektu, pricom v ponuke na poskytnutie grantu
SP uvedie, aké zaruky bude poZadovat. Navrh zaruky by vsak mal byt predloZeny uZ v Ziadosti o
projekt, inak sa Ziadatel vystavuje riziku, Ze Ziadost o projekt nebude podporend, resp. ziska nizky
pocet bodov v oblasti identifikovanych rizik projektu.

Pri uspokojovani pohladavky sa SP ako zaloZny veritel zavdzuje postupovat tak, aby nedoslo k jeho
bezdévodnému obohateniu sa ako zaloZzného veritela.

Na zabezpelenie zavazkov vyplyvajucich z Projektovej zmluvy, mdze SP pouzit inStitut zmluvnej
pokuty, ktora bude upravena priamo v projektovej zmluve. Na zabezpecenie pohladavok, ktoré mézu
vzniknut v budicnosti na zaklade projektovej zmluvy, moze SP pouzit zabezpecdovacie instituty, ktoré
si vyzaduju uzavretie samostatnej zmluvy s prijimatelom, resp. prijimatelom a tretou osobou. Pdjde
najma o nasledovné zabezpecovacie instituty:
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Zaloznd zmluva
Bankova zaruka
Ruéenie tretou stranou
Iné formy zabezpecenia

PwNPE

SP je opravneny odmietnut prijimatefom navrhnutd formu zabezpedenia a pozadovat ind.

8.1.1 Zalozna zmluva

Zmluva o zriadeni zaloZzného prava (,,zalozna zmluva“®) je zmluva, ktoru na zaklade Ziadosti prijimatela
vypracuva SP.

Predmetom zmluvy je zaloZenie majetku prijimatela, majetku partnera alebo majetku tretich os6b
v prospech SP. Zmluva sa uzatvara medzi SP a osobou, ktord ma vlastnicke, resp. majetkové prava
k majetku, ktory je predmetom zaloZznej zmluvy, t.j. prijimatefom, partnerom alebo tretou osobou. Ak
osoba, ktord ma vlastnicke, resp. majetkové prava k majetku, ktory je predmetom zaloznej zmluvy
nie je prijimatelom, uzatvara sa zaloZzna zmluva medzi vSetkymi troma subjektmi, t.j. SP ako zaloZznym
veritefom, zdloZcom a prijimatelom. Prijimatel, partner alebo tretia osoba méze zaloZit:

1. Hnutelny majetok zakupeny Uplne alebo z Casti z projektového grantu,

2. Nehnutelny majetok zakupeny Uplne alebo z ¢asti z projektového grantu,

3. Iny hnutelny alebo nehnutelny majetok, t.j. veci, ku ktorym je vlastnicke pravo Uplne majetkovo-
pravne vysporiadané; to znamena3, Ze je znamy vlastnik, resp. vSetci spoluvlastnici veci a sucet ich
spoluvlastnickych podielov k veci, ktora je predmetom zélohu, je 1/1.

8.1.2 Bankova zaruka

Ak projektovy grant nepresiahne 500 000 eur, méZe byt na zabezpecenie pohladavok SP pouZita
bankova zaruka. Poplatky suvisiace s bankovou zarukou su opravnené do vysky 6% celkovych
opravnenych vydavkov projektu. V tejto suvislosti je potrebné si uvedomit, Zze opravnenost vydavkov
konci k datumu stanovenému v projektovej zmluve, najneskor vsak 30.4.2016, ak v projektovej
zmluve nie je uvedeny neskorsi datum. Z uvedeného vyplyva, Ze bankova zaruka je skor prechodnym
nastrojom, ktory méze byt pouZity najma pocas doby realizacie projektu. Ak prijimatel nechce znasat
vydavky suvisiace s bankovou zarukou pocas celej doby udrzatelnosti projektu, odporuca sa, aby
postupne presiel k zarukdm formou zaloznej zmluvy.

Vyska bankovej zaruky sa musi stanovovat postupne a s dbérazom na ¢o najvyssiu efektivitu, t.j.
prijimatel je povinny bankovl zaruku upravit vidy pred poskytnutim dalSej zadlohovej platby.
Poplatky stvisiace so zmenou bankovej zaruky su opravnené.

8.1.3 Rucenie tretou stranou

Ruéenie tretou stranou je povolené, ak je rucitelom subjekt, u ktorého je moiné pohladavku
uspokojit viazanim rozpoétovych prostriedkov v stlade s § 18 zdkona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy.
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8.1.4 Iné formy zaruk

Vo vynimocnych pripadoch moze SP suhlasit aj s inymi formami zaruk, ktoré dostatoénym spdsobom
ubezpecia SP o tom, Ze jeho pripadné pohladavky budu uspokojené.

8.2 Poistenie majetku

Prijimatel’ je povinny majetok zakipeny alebo zhodnoteny uplne alebo z ¢asti z prostriedkov
projektového grantu poistit pre pripad poskodenia, zniéenia, straty, odcudzenia alebo inych $kéd,
a to bezodkladne po jeho nadobudnuti, resp. zhodnoteni, pricom majetok musi byt poisteny pocas
celej doby platnosti projektovej zmluvy.

Prijimatel nie je povinny poistit majetok zakupeny z projektového grantu, ktorého jednotkova
hodnota je nizsia ako 5 000 eur a suhrnna hodnota takéhoto majetku je nizsia ako 3% projektového
grantu alebo 25000 eur, podla toho, ktora ztychto hodnét je nizsia, pokial projektova zmluva
neustanovuje inak. Prijimatel nie je povinny poistit ani majetok, ktorého doba pouzitelnosti je kratsia
ako jeden rok, pokial projektova zmluva neustanovuje inak. V tychto pripadoch vsak plati, ze takyto
majetok je v pripade poskodenia, znicenia, straty, odcudzenia alebo inych skod prijimatel povinny
adekvatne nahradit z dodatoénych vlastnych zdrojov.
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9 LEHOTY A KOMUNIKACIA

9.1 Lehoty

Vramci implementacie programov Finanéného mechanizmu EHP a Ndrskeho finanéného
mechanizmu, ktorych spravcom je Urad vlddy SR, vo vieobecnosti plati, Ze lehoty vyplyvajice
z projektovej zmluvy, ztejto priru¢ky alebo ziného dokumentu pravneho rdmca plynd odo dia
stanoveného v uvedenych dokumentoch.

Lehoty, ktorych plynutiu predchadza vyzvanie spravcom programu na vykonanie urcitého udkonu,
plyni odo dna nasledujuceho po dorudeni takejto vyzvy prijimatelovi. Ak je vyzvanie zaslané
elektronickou postou aj listom, lehota sa pocita odo dna nasledujiceho po datume prevzatia listu.

Driom dorucenia listovej zasielky spravcovi programu je den registracie zasielky na sekretariate SP
v pripade osobného dorucenia alebo dorucenia postou/kuriérom.

Lehoty platné pre spravcu programu, ktorych plynutiu predchadza dorucenie zasielky od prijimatelsa,
plynu odo dna nasledujuceho po doruceni. Ak dorucenie ma byt realizované elektronickou postou aj
listom, lehota sa pocita odo dia nasledujuceho po datume prevzatia listu.

Pocas doby pozastavenia schvalovania PSP, pozastavenia vyplacania projektového grantu alebo
pozastavenia realizacie projektu, lehoty pre spravcu programu neplynu.

Spravca programu je v oddvodnenych pripadoch opravneny predizit vietky lehoty uvedené v tejto
prirucke, ak tieto lehoty nie st priamo uvedené v texte projektovej zmluvy.

9.2 Komunikacia

Kontaktnd osoba je osobou, ktord so spravcom programu priebeine komunikuje o kazdodennych
zaleZitostiach realizacie projektu. Touto osobou moéZe byt Statutdrny zastupca prijimatela. Ak
kontaktnou osobou nie je Statutarny zastupca, musi byt splnomocnend Statutarnym zastupcom na
komunikaciu a konanie v ramci realizovaného projektu. Splnomocnenie je podmienkou spoluprace
kontaktnej osoby so SP a bez neho nie je opravnend predkladat SP dokumenty ani odstranovat
pripadné nedostatky v tychto dokumentoch.

Prijimatel je jedinym subjektom opravnenym konat vo vztahu k SP. V praxi to znamen3, Ze partner
mdze komunikovat so SP len prostrednictvom prijimatela. SP je zaroveii opravneny komunikovat
s partnerom priamo. Partner zodpoveda za to, Ze prijimatel je o tejto komunikacii informovany.

Pri komunikacii so spravcom programu, ktorym je Urad vlady SR, su k dispozicii nasledovné adresy:
Adresa psp@vlada.gov.sk ktora slizZi na predkladanie priebeznych sprav o projekte.

Adresa eeagrants@vlada.gov.sk ktora sluZi ako vSeobecna adresa na rézne iné podnety, oznamy
a Ziadosti prijimatela.

Postovd adresa SP je:

Urad vlady Slovenskej republiky
Ndamestie slobody 1

813 70 Bratislava

Telefonicky kontakt zverejneny na www.eeagrants.sk .
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10 PARTNERSTVO

Partnerstvo v realizacii projektu sa uplatfiuje v stlade so schvélenou Ziadostou o projekt, kde uloha
partnera musi byt nalezite zddvodnena a taktieZ jednoznacne stanovena a nezastupitelna. Tato uloha
nesmie zahrnovat poskytnutie sluZieb, dodavku tovarov alebo vykonanie prac za odplatu od
prijimatela. Pri tvorbe partnerstva musia byt vzaté do Uvahy platné pravidla statnej pomoci.

Za implementaciu projektu zodpoveda prijimatel. Prijimatel nesie aj celkovu finanénd zodpovednost
k SP, ktoru v zodpovedajlcej miere mdze preniest na partnera. SP si vietky pripadné pohladavky
uplatiiuje u prijimatela, bez ohl'adu na to, €i tieto pohladavky vznikli z dévodu konania bez ohl'adu
na krajinu alebo pravnu formu partnera.

Partner je povinny riadit sa platnymi zakonmi Slovenskej republiky upravujicimi pouzitie verejnych
prostriedkov za predpokladu, Ze tato legislativa nie je v rozpore s legislativou krajiny partnera. Krajina
partnera sa urCuje podla sidla partnera. Ak je partnerom medzivlddna organizacia, spravuje sa
predpismi tejto organizdcie len v pripade, pokial by tieto predpisy boli v rozpore s platnymi predpismi
Slovenskej republiky.

Ak boli vo vyzve stanovené limity pre vydavky partnerov, tieto musia byt reSpektované pocas celej
doby realizacie projektu.

10.1 Partneri bez finan¢nej Gcasti

Jeden projekt méze mat najviac 10 partnerov kumulativne, t.j. v sicte partnerov s finan¢nou tUcéastou
abez finanénej ucasti. Partnerom bez financnej ucasti je partner, ktory sa nepodiela na
spolufinancovani projektu, ani nie je opravneny alebo necerpd projektovy grant. Pokial vo vyzve
nebolo stanovené inak, partner bez finanénej Ucasti nemusi splfiat podmienky opravnenosti
Ziadatela.

Partner bez financnej Ucasti nie je povinny konat v sulade so vsetkymi predpismi pravneho ramca
grantov EHP/Nérska, je vsak povinny konat tak, aby nebola ohrozend implementécia projektu
a dobré meno grantov EHP/Nérska. V pripade, Ze sa partner bez finan¢nej Ucasti dopusti konania,
ktoré ohrozuje implementéciu projektu alebo poskodzuje dobré meno grantov EHP/Ndrska, bude
projektovy grant znizeny vo vyske od 0% do 15% projektového grantu.

Partnerstvo medzi prijimatelom a partnerom bez finanénej Ucasti musi byt preukazané partnerskou
dohodou, ktord nemusi obsahovat povinné ustanovenia zmluvy o partnerstve stanovené SP.
Partnerska dohoda vsak musi obsahovat, okrem $tandardnych zmluvnych ustanoveni a ustanoveni ¢l.
6.8 Nariadeni aj nasledujuce ustanovenia:

1. Jednoznacny odkaz na projekt.

2. Vymedzenie uloh zmluvnych stran.

3. Povinnost partnera zdrzat sa konania, ktoré by mohlo poskodit dobré meno grantov EHP/Nérska
alebo ohrozit implementaciu projektu.

4. Ustanovenia, ktoré prijimatelovi umozZnia narokovat si skodu spésobent konanim partnera.

5. Obmedzenie ucasti partnera na verejnom obstardvani realizovanom prijimatelom alebo
partnermi s finan¢nou ucastou vo vztahu k projektu.

Partnerskd dohoda musi byt predloZena SP na odsuhlasenie pred uzavretim projektovej zmluvy.

Odstupenie partnera z projektu je povaZované za podstatnu zmenu projektu.
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11 FINANCNE A INFORMACNE TOKY

Financovanie projektu prebieha prostrednictvom zalohovych platieb a/alebo refundacie. Platby sa
realizuju na zaklade vyplnenej priebeznej spravy o projekte — PSP. Podrobné postupy pre PSP su
uvedené v kapitole 12. PSP musi byt spravne vyplnend, musi zodpovedat redlnemu stavu finanénej
a vecnej realizacie projektu a musi byt dorucena SP v stanovenej lehote.

11.1 Zalohové platby

Vyska zalohovych platieb je stanovena v projektovej zmluve. Vyska je stanovena fixne. S vynimkou
prvej zalohovej platby vznika prijimatelovi narok na zalohovu platbu len za predpokladu, Ze zuctoval
najmenej 50% finanénych prostriedkov projektového grantu poskytnutych v ramci
predchadzajtcich reportovacich obdobi.

Jednoduchy priklad na vypocet naroku na stvrta zalohovu platbu vyzera nasledovne:

Poskytnuty projektovy grant Prva zalohova platba Druha zalohova Tretia zdlohova
platba platba
400 000 200 000 200 000
Zuctovany projektovy grant Prva PSP Druha PSP Tretia PSP
300 000 150 000 150 000
SPOLU POSKYTNUTY GRANT 800 000
SPOLU ZUCTOVANY GRANT 600 000
VYSLEDOK 600 000/800 000 = 75%, ¢o je viac ako 50% poskytnutych
prostriedkov, teda prijimatel' ma narok na stvrtu zalohovu platbu

Ak projektovd zmluva neustanovuje inak, druhd a dalsSie zdlohové platby sa poskytuju na zaklade
predkladanych PSP spolu so zuétovanim zrealizovanych vydavkov za stanovené reportovanie obdobia
v nasledovnych terminoch:

a) spravidla do 10. 6. daného roka so zUc¢tovanim za reportovacie obdobie 1. 1. —30. 4.
b) spravidla do 10. 10. daného roka so zuc¢tovanim za reportovacie obdobie 1. 5. —31. 8.
c) spravidla do 10. 2. nasledujiceho roka so zuc¢tovanim za rep. obdobie 1. 9. —31. 12.

Ak je partner financovany zalohovymi platbami, vramci kaZdej priebeznej spravy o projekte
prijimatel navrhne, aka cast platby je uréena pre prijimatela a aka pre partnerov.

Prva zdlohova platba bude odosland na ucet prijimatela do 10 pracovnych dni od uzavretia
projektovej zmluvy, ak v projektovej zmluve nebol stanoveny iny ddtum alebo odkladacia podmienka.

Zalohové platby sa poskytuju do vysky 90% projektového grantu, pokial projektova zmluva
neustanovuje inak. Poslednych 10% projektového grantu tvori zadrzné, ktoré je splatné po schvaleni
zaverecnej spravy o projekte.

Dorucena PSP bude u SP predmetom administrativneho overenia a/alebo overenia na mieste. Ak SP
znizi vysku zuctovanych vydavkov napr. zdbévodu identifikdcie neopravnenych vydavkov
a prijimatelovi po zniZeni nevznikd narok na poskytnutie zalohovej platby podla pravidiel v tejto ¢asti
priruc¢ky (prikladna tabulka), zdlohova platba nebude poskytnutd. SP ozndmi uvedenu skutocnost
prijimatelovi.
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11.1.1 Vratenie zalohovej platby
SP poziada prijimatela o vratenie zalohovej platby najma v nasledovnych pripadoch:

1. Ak po predloZeni poslednej PSP existuju nezuctované financné prostriedky, t.j. kladny rozdiel
medzi poskytnutym grantom a zuctovanymi vydavkami.

2. Ak prijimatel v ramci dvoch reportovacich obdobi neztuctoval viac ako 10% poskytnutého grantu,
pricom SP tato skutocnost pripisuje nedinnosti prijimatela.

3. Ak SP pozastavi financovanie projektu alebo rozhodne o predéasnom ukonéeni projektu.

4. Ak SP rozhodne o financnej korekcii, ktora spdsobi, ze vyska poskytnutych zdlohovych platieb je
vysSia ako vyska projektového grantu po uplatneni finanénej korekcie.

SP zasSle prijimatelovi Ziadost o vratenie financnych prostriedkov podla vzoru v Usmerneni
Ministerstva financii SR ¢. 1/2012-U k formuldrom pouZivanym v ramci Financného mechanizmu EHP
a Norskeho finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2009 - 2014, ktoré je prijimatel
povinny previest na Géet stanoveny v Ziadosti do 30 pracovnych dni od prijatia Ziadosti o vratenie
finan¢nych prostriedkov.

11.2 Mimoriadne zalohové platby

Mimoriadnu zalohovu platbu je moiné poskytnat najma v pripade, ak nedostatok finanénych
prostriedkov na projektovom ucte ohrozuje likviditu prijimatela, realizaciu vysledkov projektu,
Uspesné dokoncenie vysledkov projektu alebo méze viest k sankciam, ktoré by znasal prijimatel.
Mimoriadna zalohova platba je nendrokovatelnd, to znamend, Ze jej poskytnutie plne zavisi od
rozhodnutia SP. SP pri rozhodovani prihliada na to, aby poskytnutim mimoriadnej zdlohovej platby
nebola ohrozend likvidita SP, ako aj na to, Ci je poskytnutie mimoriadnej zalohovej platby
nevyhnutné.

Podmienkou na poskytnutie mimoriadnej zdlohovej platby je vyplnenie a predlozenie poslednej PSP,
ktori ma prijimatel k dispozicii (ak eSte nebola predloZend), poskytnutie aktudlneho bankového
vypisu, aktudlneho zoznamu Uucétovnych dokladov a képii prislusnych strdn z hlavnej knihy o
zauctovani zrealizovanych vydavkov k aktudlnemu datumu.

Mimoriadna zdlohova platba sa zapocitava do poskytnutého grantu, to znamena, Ze pred
poskytnutim nasledujicej zédlohovej platby je potrebné zuctovat najmenej 50% dovtedy
poskytnutého projektového grantu.

Z administrativneho hladiska Ziada prijimatel o poskytnutie mimoriadnej zdlohovej platby listom
podpisanym Statutarom. Ak SP rozhodne o poskytnuti mimoriadnej zalohovej platby, urobi tak na
formulari PSP, kde vyznadi, Ze islo o mimoriadnu zalohovu platbu.

11.3 Refundacia

Systém refundacie sa moze uplatnit:

- ak prijimatel alebo partner vuréitom case nemali kdispozicii na projektovom ucte
dostatocny objem financnych prostriedkov zalohovej platby na krytie urcitej financnej
operacie,

- v pripade vydavkov, ktoré prijimatel alebo partner najskor hradil z dodatocénych vlastnych
zdrojov a ktoré si refunduje z projektového uctu,

- pri uhrade poslednych 10% projektového grantu,

- ako jediny vyuzivany systém financovania.
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Prvé dva pripady oznacujeme ako kombinovany systém financovania.

11.3.1 Refunddcia ako kombinovany systém financovania

Prijimatel a partner rozliSuju medzi systémom zalohovych platieb a refundaciou len v rdmci zoznamu
uctovnych dokladov, ktory tvori prilohu PSP. Prijimatel v ramci PSP nerozliSuje pri Ziadosti o dalsiu
platbu medzi zdlohovou platbou a refundaciou, ale Ziada len o zalohovu platbu, z ktorej sa nasledne
¢ast pouzije na refundéciu vydavkov hradenych z dodato¢nych vlastnych zdrojov, ak tak partner
alebo prijimatel eSte neurobili.

Pri vyuZziti kombinovaného systému plati, Ze:

1. Ak ma prijimatel alebo partner v danom ¢ase na ucte disponibilny objem finanénych prostriedkov
zélohovej platby, musi realizovat Ghrady dodavatelom, zhotovitelom a zamestnancom priamo
z projektového uctu.

2. Obmedzenie podla bodu 1 sa nevztahuje na poskytovanie cestovnych nahrad, hotovostné platby,
ktoré st obmedzené limitom 300 eur, ani na pomerné vydavky, t.j. vydavky, z ktorych len cast
predstavuje opravnené vydavky projektu, napr. nepriame ndaklady, pomerné Uhrady miezd,
a pod.

Prijimatel a partner st opravneni refundovat si sumu celkovych opravnenych vydavkov realizovanych
z inych uctov alebo v hotovosti najviac raz mesacne.

11.3.2 Refundacia ako jediny systém financovania

Ako jediny systém financovania sa refundacia pouZije v pripade, ak tak stanovil SP vo vyzve. SP méze
vo vyzve stanovit, Ze systém refundacie sa uplatni len u niektorych prijimatelov alebo partnerov.
Prijimatel mbZe v partnerskej dohode stanovit, Ze partnerov bude vyplacat systémom refundacie.

Refundacia ako jediny systém financovania znamen3, Ze prijimatel a partner mézu vydavky realizovat
ziného ako projektového uctu, priCom projektovy ucet primdrne slizZi len na prijem prostriedkov
projektového grantu a na refundaciu vydavkov na iné Ucty prijimatela alebo partnera, t.j. neslizZi na
Uhradu vydavkov dodavatelom, zhotovitefom a zamestnancom. Aj v pripade refundacie ako jediného
systému financovania plati obmedzenie hotovostnych platieb, t.j. v hotovosti je mozné hradit len
vydavky do 300 eur. Plati tiez, Ze prijimatel alebo partner na projektovy ucet vlastné zdroje, t.j.
povinné spolufinancovanie neprevadza. Zadrzné sa neuplatriuje.

11.4 Spolufinancovanie projektu z vlastnych zdrojov prijimatela

Prijimatel je povinny do 7 kalendarnych dni od prijatia kazdej zadlohovej platby previest na projektovy
ucet financéné prostriedky na spolufinancovanie projektu zvlastnych zdrojov. Vyska tychto
prostriedkov zodpovedd percentualnemu podielu spolufinancovania projektu z vlastnych zdrojov
prijimatela stanoveného v projektovej zmluve z poskytnutej zalohovej platby.

V rovnakej lehote je partner projektu, ak vyuZiva systém zalohovych platieb, povinny previest
spolufinancovanie stanovené v dohode o partnerstve na projektovy ucet.

V tej istej lehote je prijimatel povinny previest partnerovi na uéet stanoveny v dohode o partnerstve
sumu zalohovej platby schvalenud SP pre partnera.
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11.4.1 Prispevky v naturaliach

Spolufinancovanie formou prispevkov v naturdliach (v Nariadeniach in-kind contributions) mézu
vyuzit len neziskové, mimovladne organizacie asocialni partneri do vysky 50% celkového
spolufinancovania projektu, a to len v rdmci programu, v ramci ktorého boli prispevky v naturalidach
povolené vo vyzve na prekladanie projektov. Neziskovou organizaciou su vzmysle Nariadeni
vydanych prispievatelskymi statmi: ,neziskové, dobrovolné organizdcie zriadené ako prdvnické osoby,
majuce neziskovy ucel, nezdvislé od miestnych, regiondlnych a centrdlnych vidd, verejnych institucii,
politickych strdn a komercnych organizdcii. NdboZenské spolocnosti a politické strany nie su
povaZovane za mimovlddne organizdcie.”

V praxi to znamena, Ze Statut mimovladnych organizacii nemaju organizacie, v ktorych maju organy
miestnej, regionalnej alebo Ustrednej Statnej spravy ani miestnej alebo regiondlnej samospravy
rozhodovacie pravomoci. Neziskovymi organizaciami nie sU ani organizdcie, v ktorych maju
rozhodovacie pravomoci komeréné organizacie. Kedze takéto ¢lenenie nema oporu v legislative SR,
otom, Ci bude urcita organizdcia povaiovana za mimovladnu organizaciu v zmysle Nariadeni
rozhoduje spravca programu. Organizacia mdze mat prijmy z podnikatelskej ¢innosti, zarover vsak
musi existovat pravna norma alebo interny dokument, ktory organizacii prikazuje pouzit akykolvek
zisk na financovanie svojich neziskovych aktivit. V pripade, ak spravca programu dospeje k zaveru, ze
organizaciu, ktord sa v Ziadosti o projekt uchadzala o moznost spolufinancovat projekt formou
prispevkov v naturalidch, nie je mimovlddnou organizaciou podla Nariadeni, ponukne tejto
organizacii moznost spolufinancovat projekt z hotovostnych prostriedkov. Samotny fakt, ¢i sa
organizacia sama sprdvne alebo nespravne klasifikovala ako mimovladna organizacia podla kritérii
Nariadeni teda nie je povazovany za poskytnutie nepravdivych Udajov. Preto takémuto prijimatelovi
bude dana moznost pristupit na financovanie celého spolufinancovania z hotovostnych zdrojov.

Socialnymi partnermi si odborové organizacie a zamestnavatelské zvazy a zdruZenia.

Statut prijimatela a moZnost vyuZivania prispevky v naturdlidch boli stanovené v procese
schvalovania Ziadosti o projekt a pri podpise zmluvy o projekt.

Metodika pre vypocet prispevku v naturaliach tvori prilohu €. 4 tejto Prirucky.

42



12 PRIEBEZNA SPRAVA O PROJEKTE

Prijimatel zdc¢tovdva poskytnuté platby projektového grantu prostrednictvom priebeinej spravy
o projekte (PSP), ktora tvori prilohu ¢. 2 k tejto prirucke. Formular PSP vyplna prijimatel v systéme
NGIS. PredloZenim PSP sa rozumie jej odovzdanie v systéme NGIS.

Ak projektova zmluva neustanovuje inak, terminy na predloZenie PSP su stanovené nasledovne:

a) zareportovacie obdobie 1. 1. —30. 4. spravidla do 15. 5. daného roka
b) za reportovacie obdobie 1. 5. —31. 8. spravidla do 15. 9. daného roka
c) zareportovacie obdobie 1. 9. —31. 12. spravidla do 15. 1. nasledujliceho roka

Ak prijimatel v stanovenych terminoch PSP nepredlozi, SP je opravneny platbu nevyplatit.

V lehote 10 pracovnych dni od prijatia PSP vykona spravca programu administrativne overenie
a v pripade potreby vyzve prijimatela na odstranenie nedostatkov. Prijimatel je povinny predloZit
Uplnu PSP nasledovne:

a) zareportovacie obdobie 1. 1. —30. 4. spravidla do 31. 5. daného roka,

b) za reportovacie obdobie 1. 5. —31. 8. spravidla do 30. 9. daného roka,

c) za reportovacie obdobie 1.9. — 31. 12. spravidla do 31. 1. nasledujuceho roka. Tato PSP je
rozSirend o niektoré informacie a predstavuje vyro¢nu spravu o projekte.

Rozsirend verzia zaroven predstavuje zdverecnu spravu o projekte.

Uplnou PSP sa rozumie PSP, ktora podla SP neobsahuje Ziadne nedostatky. Ak prijimatel nepredlozi
Uplnd PSP v stanovenom termine, SP je opravneny prijimatelovi platbu nevyplatit. Vydavky za toto
obdobie zuétuje prijimatel v nasledujicej PSP, ktora bude zahrnovat aj predchadzajuce reportovacie
obdobie.

Ak prijimatel nepredlozi ani jednu Uplna PSP za dve po sebe nasledujlice reportovacie obdobia, je
SP opravneny pozadovat vratenie celej sumy poskytnutého projektového grantu a projekt ukonéit.

Prijimatel je povinny Uplnd PSP vratane jej priloh vytlacit, podpisat Statutarnym zastupcom
s ddtumom predloZenia a je povinny predloZit tuto dokumentaciu SP a na poZiadanie NKB, CO, OA,
UFM, MZV NK, VFM alebo nimi poverenym subjektom a daldim kontrolnym orgdnom a orgdnom
opravnenym na vykon kontroly v zmysle prislusnych pravnych predpisov SR (dalej len ,kontrolné
subjekty”).

12.1 Prilohy priebeinej spravy o projekte

Prijimatel k elektronickej PSP priklada nasledovné prilohy:
1. Zoznam uctovnych dokladov zrealizovanych v danom reportovacom obdobi,
2. Képiu prislusnych stran z hlavnej knihy o zauétovani zrealizovanych vydavkov,
3. Vypis z projektového uctu prijimatela za dané reportovacie obdobie z ktorého je moziné
presne identifikovat vietky realizované prijmy a Ghrady v danom reportovacom obdobi;
4. Sprdva nezavislého a certifikovaného auditora pre vydavky partnerov z prispievatelskych
krajin, ak je to relevantné.

Na zdklade vykonaného administrativnheho overenia je SP opravneny pozadovat od prijimatela
predloZenie dalsich dokumentov.
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12.1.1 Zoznam uctovnych dokladov

Zoznam uctovnych dokladov je sucastou PSP a predklada sa za ucelom potreby zatriedenia
jednotlivych vydavkov, zrealizovanych v ramci reportovacieho obdobia do jednotlivych mesiacov,
jednotlivych rozpoctovych poloziek, rozpoctovych podpoloziek, podpoloZiek nizsej Urovne a vystupov
projektu.

12.1.2 Zaclefiovanie vydavkov do PSP

Vydavky sa do PSP zadleriuju podla sumy uvedenej na uétovnom doklade. V pripade, ak sa
z uétovného dokladu uplatriuje ako opravneny vydavok len uréita cast z celej sumy Uétovného
dokladu, zahrnie sa do PSP len tato uréitd narokovana ¢ast sumy Gctovného dokladu. Odporuéame
vydavky zoradit podla datumu tGhrady od najstarsieho po najnovsie v danom reportovacom obdobi.

Pre pracu s touto kapitolou je potrebné ozrejmit si nasledujice pojmy:

Realizovany vydavok je vydavok, u ktorého vecné alebo finanéné plnenie este prebieha.
Zrealizovany vydavok je vydavok, u ktorého bolo uskutocnené vecné aj financné plnenie vydavku.
Vecnym plnenim vydavku je dodanie tovarov, sluzieb alebo préc spojenych s vydavkom.

Financnym plnenim vydavku je d(hrada dodanych tovarov, sluzieb aprac na Ucty
dodavatelov/zhotovitelov/zamestnancov, pricom nie je rozhodujuce, ¢i boli vydavky hradené
z projektového Uctu alebo iného Uctu prijimatela alebo partnera. Rozhodujucim datumom je datum,
kedy bola platba odoslana dodavatelovi/zhotovitelovi/zamestnancovi.

Datum zrealizovania vydavku je den, kedy bolo uskutocnené vecné aj finanéné plnenie vydavku.
Z ¢asového hladiska sa do prislusnych mesiacov PSP zaclenia vydavky nasledovne:

1. Vydavky hradené z projektového Gctu priamo na Gty dodavatela/zhotovitela sa zaclenia do
prislusného mesiaca PSP podla datumu zrealizovania vydavkuy, t.j. nasledovne:

- podla datumu odpisania finan¢nych prostriedkov z projektového Uctu prijimatela/partnera, ak vecné
plnenie vydavku predchadza finanénému plneniu,

- podla datumu dodania tovaru, prac a sluZieb, ak finan¢né plnenie predchadza vecnému plneniu
vydavku.

2. Vydavky hradené z inych uctov prijimatela alebo partnera sa zaclenia do prislusného mesiaca PSP
nasledovne:

- podla datumu odpisania finanénych prostriedkov z Uctu prijimatela alebo partnera, z ktorého
vydavky uhradil, ak vecné plnenie vydavku predchadza finanénému plneniu,

- podla datumu dodania tovaru, prac a sluZieb, ak financné plnenie predchadza vecnému plneniu
vydavku.

3. Vydavky hradené vhotovosti sa zaclenia do PSP podla datumu  Uhrady
dodavatelovi/zhotovitelovi/zamestnancovi.

V pripade, ak je vecné alebo financné plnenie vydavku podloZeného jednym uctovnym dokladom
rozdelené na viacero casti alebo sa inym dokladom zuctovavaju poskytnuté zalohy, vydavok sa
zaClefiuje do zoznamu dokladov v tom mesiaci, v ktorom bolo uskuto¢nené posledné vecné alebo
finan¢né plnenie vydavku.

Vydavky, pri ktorych vecné plnenie bolo ukoncené k poslednému driiu opravnenosti vydavkov, ale
finan¢né plnenie ukoncené nebolo, zahrnie prijimatel v zozname dokladov do posledného mesiaca
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opravnenosti vydavkov. Plati vsak, Ze faktura na finanéné plnenie musi byt vystavena v ramci
polsedného mesiaca opravnenosti a financné plnenie tohto vydavku musi byt ukoncené do 30
kalendarnych dni od posledného ddtumu opravnenosti vydavkov.

Vydavok, ktory prijimatel nezictoval v reportovacom obdobi, v ktorom bol vydavok zrealizovany,
modzie byt zahrnuty len do PSP pre nasledujlice reportovacie obdobie. Toto ustanovenie sa
nevztahuje na pripady, kedy bolo pozastavené schvalovanie vydavku alebo PSP. V odévodnenych
pripadoch, najma ak vyska vydavku ohrozuje Uspe$nu implementaciu projektu, mbze SP povolit
zaclenenie vydavku aj do niektorej z nasledujucich PSP. V tychto pripadoch sa vydavok v zozname
dokladov ako datum finanéného plnenia vydavku uvedie prvy den prvého mesiaca reportovacieho
obdobia PSP, do ktorej sa vydavok zaclefiuje. V poznamke prijimatel uvedie skutocny datum
finanéného alebo vecného plnenia a dovod, preco bol vydavok zahrnuty do PSP dodatocne.

Priklad €.1: Zahranicna sluZzobna cesta sa uskutocnila v mesiaci maj. Vyuctovanie cesty prebehlo v
mesiaci jun, ale zamestnancovi podla uctovnych dokladov stale nebola vyplatend celd suma
finanénych prostriedkov, na ktord mal narok. V tom pripade sa vydavok zaclefiuje do zoznamu
dokladov az v mesiaci jul, kedy zamestnancovi bola zaplatena nahrada.

Priklad ¢.2: Zamestnavatel uhradil zamestnancovi ¢ast mzdy v decembri ako zalohu za mzdu. Odvody
na socialne poistenie, zdravotné poistenie a dan boli uhradené v januari. ZvySok mzdy doplatil vo
februari. Vydavok zahrnie do PSP do mesiaca februar, v ktorom uhradil zvysnu ¢ast mzdy.
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Priklad ¢.3: Prijimatelovi bola doruéena preddavkova faktura za plyn na prvy stvrtrok 2012. Prijimatel
faktdru uhradil v janudri 2012. Do zoznamu dokladov sa vydavok zacleni az po ukoncéeni vecného
plnenie, t.j. dodavky plynu. Datumom zrealizovania vydavku je v tomto pripade 31. marec 2012.

Priklad €.4: Prijimatel uzavrel poistnd zmluvu na kalenddarny rok 2016. Poistné bolo uhradené v maji
2016. Opravnenost vydavkov konéi 30.4.2016. Datumom zrealizovania vydavku je v tomto pripade
30.4.2016. V tomto pripade si mdZe prijimatel narokovat len alikvotnu ¢ast poistného.

Priklad €.5 Prijimatel omylom nezahrnul do PSP vydavok za nakup vybavenia v hodnote 750 eur.
Vydavok bol zrealizovany 28.4.2012. Prijimatel je opravneny zahrnut vydavok do PSP pre nasledujuce
reportovacie obdobie, pricom ako datum finanéného plnenia uvedie 1.5.2012.

12.2 Financné vyrovnanie

Po doruceni PSP, v ktorej prijimatel deklaruje ukoncenie projektu, vyplni prijimatel rozsirenu verziu
PSP, ktora predstavuje zaroven zaverecnu spravu o projekte. Ak prijimatel nezuctoval cely poskytnuty
projektovy grant, prijimatel doplni Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov na formulari
uvedenom v Usmerneni Ministerstva financii SR ¢. 1/2012-U k formuldrom pouZivanym v ramci
Financného mechanizmu EHP a Nérskeho finanéného mechanizmu pre programové obdobie 2009 -
2014,

Prijimatel je povinny predloZit vyplnenu zavere¢nud spravu o projekte v lehote do 30 pracovnych dni
od spristupnenia formuldru rozsirenej verzie PSP v systéme NGIS. Prijimatel je povinny odviest
nezuctované financné prostriedky pozadované SP v lehote 15 pracovnych dni, vratane financnych
prostriedkov partnerov.

Ak prijimatel zactoval viac ako 90% projektového grantu, po schvdleni ZSP prevedie SP prijimatelovi
finanéné prostriedky vo vyske zadrzného, ktoré sa vypocita ako rozdiel medzi sumou zuctovanych
vydavkov a poskytnutym projektovym grantom. V systéme refundacie ako jediného systému
financovania sa zadrzné neuplatnuje.
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Sucasne s vratenim financnych prostriedkov prevadza prijimatel na Gcty stanovené SP aj vynosy z
urokov, tento postup je vSak popisany v samostatnej kapitole, kedZe vratenie Urokov a vratenie
nezuctovanych financnych prostriedkov predstavuju dve Uplne odlisné procedury.

12.3 Rozhodovanie spravcu programu o PSP

SP je povinny rozhodnut o predloZenej PSP do 15 pracovnych dni od predloZenia Uplnej PSP. SP
priebeznu spravu o projekte:

a) schvali,

b) schvaliv znizenej sume,

c) pozastavijej schvalovanie,
d) zamietne.

12.3.1 Schvalenie PSP

Ak sprdvca programu identifikuje v PSP alebo jej prilohdch nedostatky alebo urci, ze je potrebné
predlozit dalSie dokumenty, vyzve prijimatela elektronicky na odstranenie nedostatkov alebo
doplnenie dokumentacie v lehote 5 pracovnych dni. SP si moze vyziadat akékolvek dokumenty, ktoré
sUvisia s projektom, pri¢om urdi, ¢i je tieto dokumenty potrebné zaslat v papierovej podobe alebo e-
mailom. Ak PSP neobsahuje nedostatky, alebo doslo kich odstrdneniu, SP priebeznd spravu
o projekte schvali.

12.3.2 Schvalenie PSP v zniZzenej sume

Schvalenie PSP v zniZzenej sume moze znamenat:
1. Znizenie deklarovanych vydavkov.
2. Zamietnutie platby.

V prvom pripade plati, Ze pred schvalenim PSP v znizenej sume musi SP informovat Statutdrneho
zastupcu prijimatela o zadmere zniZit deklarované vydavky a poskytne prijimatelovi lehotu 5
pracovnych dni, v rdmci ktorej moze poZiadat SP o prehodnotenie tohto zameru. V tejto lehote mébze
prijimatel poskytnat SP dokumenty preukazujlice opravnenost vydavku.

Uplatfiuje sa teda zasada, Zze v ramci jednej PSP je moiné doplnit dokumentaciu najviac dvakrat.
Prvykrat na zaklade vyzvania na odstranenie nedostatkov a doplnenie dokumentdcie a druhykrat v
rdmci ozndmenia SP o zdmere znizit deklarované vydavky. SP sa méze rozhodnut, Zze bude informovat
prijimatela o zdmere zniZit deklarované vydavky aj bez toho, aby si vyZiadal dodato¢né dokumenty
alebo trval na odstraneni nedostatkov. Aj v tomto pripade v3ak plati, Ze o zdmere znizit deklarované
vydavky musi prijimatela informovat a poskytnit mu lehotu 5 pracovnych dni, v ktorej méze poZiadat
o prehodnotenie tohto zameru.

12.3.3 Pozastavenie schvalovania PSP
SP je opravneny pozastavit schvalovanie PSP najma v pripade, ak:

a) je pozastavené vyplacanie projektového grantu prijimatelovi podla projektovej zmluvy. PSP je
pozastavena az do okamihu, kym je pozastavené vyplacanie projektového grantu.
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b) vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucastou PSP, neboli obstarané verejnym
obstaravanim, napriek tomu, Ze tak ustanovuje projektovd zmluva a/alebo zdkon o verejnom
obstaravani, alebo neboli obstarané v sulade s projektovou zmluvou a/alebo zdkonom o verejnom
obstaravani a/alebo touto priruckou,

c) prijimatelovi alebo jeho dodéavatelom/zhotovitelom neboli vydané potrebné povolenia, opravnenia
alebo osvedcéenia na vykon cinnosti suvisiacich s projektom stanovené pravnymi predpismi alebo
tieto povolenia, opravnenia alebo osvedcenia stratili alebo nenadobudli pravoplatnost, platnost
resp. ucinnost,

d) iné zavazné dévody, ktoré neumoznia schvalenie PSP (napr. vyZiadanie stanovisk od tretich stran ako
gestorov zakonov).

PSP mbze byt pozastavena podla bodu b) az do doby, kedy nebude vybrany dodavatel/zhotovitel
spOsobom v sulade s projektovou zmluvou a zakonom o verejnom obstardvani a touto priru¢kou. Ak
sa identifikuji neopravnené vydavky, v ozndmeni o pozastaveni schvalovania PSP sa uvedie, aka
suma vydavkov bude klasifikovana ako neopravnend. Vlehote 5 pracovnych dni je prijimatel
opravneny uviest dovody, pre ktoré s pozastavenim schvalovania PSP nesuhlasi.

PSP bude pozastavenda podla bodu c¢) az do doby, kym prijimatefovi alebo jeho
dodavatelovi/zhotovitelovi nebudi vydané vsetky potrebné povolenia, opravnenia alebo osvedéenia
na vykon cinnosti stvisiacich s vydavkom. V ozndmeni o pozastaveni schvalovania PSP sa mdzZe uviest aj
lehota, do ktorej je potrebné tieto povolenia, opravnenia alebo osvedcenia ziskat, aby nebolo zo strany
SP nevyhnutné projekt predéasne ukondit.

Ak pozastavenie schvalovania PSP presiahne dve reportovacie obdobia, systém NGIS vygeneruje novu
PSP so zlucenymi obdobiami. Predchadzajica PSP bude zamietnutd. Tymto spésobom je mozné zlucit
najviac tri reportovacie obdobia.

12.3.4 Zamietnutie PSP

SP je opravneny zamietnut PSP najma v pripade, ak:

a) PSP nebola predloZena opravnenym subjektom, ktorym je Statutarny zastupca prijimatela alebo nim
splnomocnend osoba,

b) vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su stcastou deklarovanych vydavkov, neboli obstarané
verejnym obstaravanim, napriek tomu, Ze tak ustanovuje projektova zmluva a/alebo zakon
o verejnom obstaravani, alebo verejné obstardvanie neprebehlo v sulade s touto priruckou,

c) je sucastou PSP cast vydavku alebo vydavok, ktory bol klasifikovany ako neopravneny v ramci
predchadzajucej PSP,

d) PSP alebo iné dokumenty su tak nedostatocne vyplnené, Ze odstranenie nedostatkov by bolo
¢asovo narocnejsie ako predloZenie novej PSP,

e) bol preukdzany umysel podvodu (falosné dokumenty, neopravneny bankovy ucet, fiktivne
¢innosti a obdobné konanie s cielom ziskat neopravneny prospech). Vtom pripade si bude SP
narokovat vratenie celej sumy poskytnutého grantu,

f) ak bol projekt pred¢asne ukonceny.

V oznameni o zamietnuti PSP uvedie SP dovody zamietnutia a stanovi dalSi postup, napr. aké opatrenia
je potrebné prijat pred predloZenim dalSej PSP, ak je to relevantné.
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12.3.5 Pozastavenie schvalovania vydavku v PSP

SP méze rozhodnut o pozastaveni schvalovania konkrétneho vydavku v PSP do doby, kym sa neobjasni
opravnenost tohto vydavku. V pripade moznosti opdtovného zaradenia je prijimatel opravneny zaclenit
takyto vydavok do prvého mesiaca reportovacieho obdobia PSP, kedy bolo o zaradeni vydavku spravcom
rozhodnuté. SP vyuZije tento postup najma v pripade, ak kumulativna suma tychto, ani buducich
suvisiacich vydavkov nepresiahne 25% projektového grantu a zdroven nie su splnené podmienky na
pozastavenie realizdcie projektu alebo pred¢asné ukonéenie projektu rozhodnutim SP.

Vydavok je potrebné zahrnut do niektorej z PSP najneskér do 12 mesiacov od zrealizovania vydavku.

12.3.6 Pozastavenie vyplacania projektového grantu

Pozastavenie vyplacania projektového grantu ma za ciel chranit verejné prostriedky tak, aby
prijimatelovi alebo partnerovi nebola vyplatena zZiadna dalSia platba, kym protipravny stav nie je
odstraneny, kym prijimatel nevratil poZzadované financné prostriedky alebo kym sa vzniknutd sporna
situdcia nevyriesi, napr. vyZiadanim metodického usmernenia od prislusného subjektu alebo
vykonanim kontroly opravnenym subjektom.

SP je povinny o pozastaveni vyplacania projektového grantu pisomne informovat prijimatela, prip.
partnera, pricom uvedie dévody pozastavenia vypldcania, ako aj termin, v ktorom je potrebné
predlozit dokumenty, ktoré SP umozZnia preskimat, ¢i dévody pozastavenia vyplacania projektového
grantu pominuli, resp. boli odstranené. Tento termin by vo vSeobecnosti nemal presiahnut 8
mesiacov od odoslania oznamenia prijimatelovi.

Pozastavenie vyplacania projektového grantu nezbavuje prijimatela a partnerov povinnosti
pokracovat v realizicii projektu a predkladat PSP!

Ak dovody pozastavenia vyplacania pretrvavaju aj po termine stanovenom SP, projekt bude
ukonceny niektorym zo sp6sobov podla kapitoly 13. Vo vynimocénych pripadoch, najma ak dévodom
pre nesplnenie terminu nie je necinnost na strane prijimatela alebo partnera a prijimatel alebo
partner nadalej pokracuju v realizacii projektu podla stanoveného harmonogramu, moze SP termin
prediZit, najviac véak na 12 mesiacov od odoslania prvého oznamenia o pozastaveni financovania
projektu SP.

Pozastavenie vyplacania projektového grantu moéze byt aj parcidlne, t.j. Ze prechodne nebudu
financované len urcité vystupy, vysledky alebo vydavky projektu.

12.3.7 Pozastavenie realizacie projektu

K pozastaveniu vyplacania projektového grantu mdéZe SP poZadovat aj pozastavenie realizacie
projektu, najma v pripadoch, kedy realizacia projektu poskodzuje dobré meno Grantov EHP a Nérska,
ak je realizaciou projektu ohrozeny verejny zaujem, ak realizdciou projektu dochadza alebo méze
doéjst k poskodzovaniu zdravia obyvatelstva alebo Skodam na majetku avinych porovnatelnych
pripadoch.

Pozastavenie realizacie projektu znamena, zZe prijimatel nesmie v realizacii projektu pokracovat, a to
ani z dodatocnych vlastnych zdrojov. Pocas pozastavenia realizacie projektu lehoty pre prijimatela
a partnerov neplynt, zaroven vsak plati, Ze projekt musi byt ukonéeny najneskér do terminu
stanovenom v projektovej zmluve. Terminy sa uplatnia obdobne ako pri pozastaveni vyplacania
projektového grantu.

Pozastavenie realizdciu mdZe byt aj parcidlne, t.j. Ze prechodne nebudd realizované len urcité
vystupy, vysledky alebo vydavky projektu.
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13 UKONCENIE PROJEKTU

Projekt moze byt ukonéeny riadne, predcasne alebo po stanovenom termine. K ukonéeniu projektu
mbze prist pocas doby realizacie projektu alebo pocas doby udrzatelnosti projektu, t.j. pocas celého
obdobia platnosti projektovej zmluvy.

13.1 Riadne ukoncenie projektu

Riadnym ukonéenim projektu sa rozumie situacia, kedy projekt dosiahol vSetky pozadované vystupy,
vysledky aindikatory, prijimatel a partner dosiahli vSetky vysledky, wvystupy a indikatory
v stanovenom termine alebo pred tymto terminom. Ukoncenie projektu pred stanovenym terminom
sa teda v pripade, ak boli dosiahnuté vystupy, vysledky a indikatory projektu povaZuje za sledovanu
zmenu projektu, ktoru nie je potrebné oznamovat inak ako vyplnenym PSP.

13.2 Predcasné ukoncenie projektu

K predéasnému ukonceniu projektu moze dojst z viacerych dévodov, ktoré je mozné rozdelit do troch
kategorii:

1. Ukoncenie projektu na podnet prijimatela.
2. Ukoncenie projektu dohodou zmluvnych stran.
3. Ukoncenie projektu rozhodnutim SP.

13.2.1 Ukoncenie projektu na podnet prijimatela

Prijimatel méze podat podnet na ukoncenie projektu len v nalezite odévodnenych pripadoch, najma:

1. Ak doslo alebo dbjde k upadku prijimatela.
2. Ak doslo alebo doéjde kupadku partnera, priCom tito skutocnost ohrozuje realiziciu alebo
udrzatelnost projektu.

Odo dria odoslania podnetu na ukonéenie projektu su prijimatel aj partneri povinni zdrzat sa
realizacie akychkolvek transakcii z projektového Gctu. Stucastou podnetu musi byt aj navrh lehoty na
ukoncenie realizacie vysledkov projektu, ako aj prehlad dosiahnutych vystupov, vysledkov
a indikatorov projektu, vratane sumy celkovych opravnenych vydavkov a projektového grantu
vyCerpanych ku driu odoslania podnetu na ukoncenie projektu. SP modZe poZadovat vratenie
poskytnutého projektového grantu alebo jeho casti za predpokladu, Ze vystupy, vysledky alebo
indikatory neboli naplnené do takej miery, aby napriek pred¢asnému ukonceniu projektu plnili
stanoveny Ucel.

Projekt mdze byt na podnet prijimatela ukonéeny bud dohodou (vid nasledujicu podkapitolu) alebo
jednostrannym odstupenim od zmluvy zo strany SP (vid kapitola 13.2.3).
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13.2.2 Ukoncenie projektu dohodou zmluvnych stran

Dohoda zmluvnych stran musi byt uzavretd pisomne medzi SP a prijimatelom a zanikaju fou prava
a povinnosti SP a prijimatela a partnerov tykajluce sa projektu. Typickym prikladom uzavretia dohody
o ukonceni projektu je situdcia, kedy prijimatel nezacal s realizaciou projektu v stanovenom termine.

Projekt moze byt ukonceny tymto spbsobom len v pripade, ak eSte nedoslo k poskytnutiu Ziadnej
Casti projektového grantu alebo ak prijimatel suhlasil s vratenim celej sumy projektového grantu,
ktory SP poskytol prijimatelovi a partnerom.

13.2.3 Ukoncenie projektu rozhodnutim SP

SP méze rozhodnut o ukonéeni projektu najma v nasledujdcich pripadoch:

1. Ak si prijimatel alebo partner neplni ani na zaklade vyzvania SP svoje povinnosti vyplyvajuce
z projektovej zmluvy. Vtomto pripade pred rozhodnutim o ukonceni projektu SP poskytne
prijimatelovi lehotu 30 kalendarnych dni, v ktorej moze predmetny stav odstranit.

2. Ak sa prijimatel alebo partner, resp. osoby konajlce vich zastUpeni dopustia konania, ktoré je
nezlucitelné s principmi transparentnosti, dobrych mravov, alebo konania inak poskodzujuceho
dobré meno grantov EHP a Ndrska. Medzi takéto konanie patri najma, nie vsak vylucne:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

ak SP zisti, Ze informdacie poskytnuté prijimatelom alebo jeho prostrednictvom, ktoré
viedli k schvéleniu projektu boli nelplné alebo nepravdivé,

ak SP zisti, ze vydavky deklarované v PSP v skutocnosti nie su vedené v Uctovnictve
prijimatela alebo partnera alebo zisti, Ze boli vystavené dobropisy, ktoré neboli
oznamené SP,

ak SP zisti, Zze dodavatel/zhotovitel vo svojom Uétovnictve neeviduje Uctovny doklad ani
Uhradu tohto uc¢tovného dokladu, ktorym prijimatel alebo partner ztdcétovali poskytnuty
grant alebo jeho ¢ast,

ak SP zisti, Ze prijimatel alebo partner pocas verejného obstaravania prijali dar alebo
akukolvek inu penainui alebo nepeniaini odmenu od uchddzacov alebo ziujemcov,
alebo sa zucastnili kollzie vo verejnom obstaravani, pripadne inym zdvaznym sposobom
porusili principy verejného obstaravania,

ak SP zisti, Ze prijimatel alebo partner sa dopustili nelegdlneho zamestnavania,

ak tak rozhodne VFM alebo MZV NK.

Vo vsetkych tychto pripadoch SP vyzve prijimatela na vratenie celej sumy poskytnutého projektového
grantu alebo jeho casti. Po vrateni financnych prostriedkov sa projekt ukonci dohodou zmluvnych stran.
Ak prijimatel finan¢né prostriedky nevrati, SP je opravneny na uspokojenie pohladavky prostrednictvom
vykonu zabezpecovacieho prava a postupi pripad prislusnej Sprave financnej kontroly, aby zacala
spravne konanie a uplatni si zaruku. Po ukonceni spravneho konania zasle SP prijimatelovi oznamenie
o odstupeni od projektovej zmluvy.

13.3 Ukoncenie projektu po stanovenom termine

Projekt musi byt ukonceny najneskdér do jedného roka od planovaného ukoncéenia projektu
uvedeného v projektovej zmluve, najneskdér vsak 30.4.2016, ak projektové zmluva, programova
dohoda alebo Nariadenie nestanovuje inak.
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V nalezite odévodnenych pripadoch, savisiacich najma s dovodmi, ktoré nemohol prijimatel alebo
partner ovplyvnit, je mozné so sthlasom SP a VFM/MZV NK prediZit dobu realizicie projektu. Medzi
opravnené dovody na predizenie doby realizicie projektu patria najma dévody zapritinené force
majeur (vy$Sou mocou) a pripady, kedy je v suvislosti s projektom vedené spravne alebo sudne
konanie.

13.4 Uspory v projekte

Pri dosiahnuti Uspor v projekte plati zasada, Ze tieto Uspory sa primarne pouZziju v danom projekte. Ak
prijimatel pri realizacii projektu dosiahne Uspory, méze navrhnit zmenu projektu, ktora by primarne
mala smerovat k zvy$eniu tych indikatorov, ktoré s na urovni vysledku programu zavazné pre
spravcu programu. O Usporach v projekte je mozné hovorit len za predpokladu, Ze indikatory
stanovené pre vysledok, ktorého sa vydavky tykaju, boli dosiahnuté.
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14 ZMENY PROJEKTU

Zmeny projektu sa rozdeluju na zmeny vykonané pred schvdlenim projektu, podstatné zmeny
projektu, nepodstatné zmeny projektu a sledované zmeny projektu. Podstatné zmeny projektu su
také zmeny, ktorymi sa meni priamo text, resp. ustanovenia projektovej zmluvy. Nepodstatné zmeny
projektu su zmeny projektu, ktorymi sa menia informacie uvedené v ziadosti o projekt, ktoré nie su
uvedené v projektovej zmluve. Nepodstatné zmeny projektu tiez vyzaduju suhlas SP. Nepodstatna
zmena teda neznamend, Ze zmena nemusi byt odsuhlasena SP, ale to, 7e si nevyZaduje uzavretie
dodatku k projektovej zmluve. Nepodstatné zmeny projektu su definované ako zmeny, ktoré menia
text uvedeny v Ziadosti o projekt, ale nemenia text projektovej zmluvy.

Subjektmi, ktoré su opravnené navrhnit zmenu v projekte, sU najma prijimatel, partner
(prostrednictvom prijimatela), SP a VFM/MZV NK, resp. nimi poverené instittcie. Ak nie je zrejmé, ¢i
ide o podstatnu alebo nepodstatni zmenu, posudzuje sa tdto zmena ako podstatna.

S vynimkou zmien vykonanych pred schvalenim projektu a zmien projektu nariadenych SP predkladd
Ziadost o zmenu projektu prijimatel, ato na formuldri, ktory tvori prilohu ¢. 6 tejto prirucky.
Formular musi byt predloZeny v elektronickej podobe.

14.1 Zmeny vykonané pred schvalenim projektu

Zmeny vykonané pred schvalenim projektu s zmeny, ktoré nariadi SP alebo navrhne prijimatel. Tieto
zmeny mézu zahiiat len zjavné a administrativne chyby.

Medzi zjavné aadministrativne chyby patria najma opravy vrozpocte projektu, zjavné chyby
v indikdtoroch projektu, vo vysledkoch projektu a pod.

Tieto zmeny sa vykonaju Upravou predloZenej Ziadosti o projekt s uvedenim nového cisla verzie
Ziadosti o projekt (napr. 1.1, 1.2 a pod.).

14.2 Podstatné zmeny projektu

Podstatné zmeny projektu je mozné vykonat len pisomnym dodatkom k projektovej zmluve, ktory
musi byt zverejneny v Centrdlnom registri zmliv (CRZ). Podstatné zmeny projektu nadobudnu
uéinnost najskor deri po dni zverejnenia dodatku v CRZ, t.j. vSetky podstatné zmeny projektu mézu
byt realizované aZ po zverejneni dodatku v CRZ. Z uvedeného vyplyva, Ze podstatné zmeny projektu
nie je mozné odsuhlasit so spdtnou platnostou. Tieto zmeny musia byt navrhnuté prijimatefom
vopred a mOzu byt realizované az od okamihu nadobudnutia Géinnosti prislusného dodatku den po
dni jeho zverejnenia v CRZ, pokial v samotnom dodatku nie je stanoveny neskorsi ddtum.

Podstatné zmeny projektu musia byt néleZite zdévodnené, pricom o ich implementécii rozhoduje SP.
SP teda mdzZe schvélit ndvrh na zmenu projektu predlozeny prijimatelom, zamietnut tento navrh
alebo nariadit vykonanie zmeny projektu. Ak prijimatel navrhuje zmenu projektu, ktorad sa tyka aj
partnerov projektu, vyZzaduje sa pisomny suhlas tychto partnerov.

SP je povinny o zmene projektu rozhodnut najneskér do 30 pracovnych dni od dorucenia kompletnej
dokumentacie k Ziadosti o zmenu projektu. Ak SP Ziadost o zmenu projektu schvali, sicasne s
informdaciou o schvaleni Ziadosti o zmenu projektu zasle prijimatelovi aj ndvrh dodatku k projektovej
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zmluve. Prijimatel je povinny podpisat a zaslat dodatok k projektovej zmluve najneskér do 15
pracovnych dni od dorucenia ndvrhu dodatku, ak SP nestanovil ina lehotu. Pocas schvalovania
podstatnych zmien projektu sa automaticky pozastavuje vyplacanie projektového grantu, ako aj
schvalovanie aktudlne predloZenej PSP.

Medzi podstatné zmeny projektu patri najma:
a) zmena doby realizacie projektu,
b) zmena podmienok udrzatelnosti projektu,
c) zmena projektového grantu a spolufinancovania,
d) zmena vysledkov, vystupov a indikatorov projektu,
e) podstatna zmena finanéného planu,
f) zmeny v zabezpedeni,
g) zmena projektového Uctu prijimatela,
h) zmena pravnej formy prijimatela alebo partnera,
i) iné zmeny suvisiace s partnerstvom,
j) zmeny suvisiace s vysledkom verejného obstaravania,
k) zmena statatu platitela DPH,
[) iné zmeny, ktoré menia text projektovej zmluvy.

Okrem projektovej zmluvy sa zmenia aj informacie uvedené v Ziadosti o projekt, pricom formularu
Ziadosti o projekt bude udelené nové Cislo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).

14.2.1 Zmena doby realizacie projektu

Dobou realizacie projektu sa rozumie obdobie stanovené v projektovej zmluve. V projektovej zmluve
je spravidla toto obdobie stanovené podla zaciatku a konca realizacie vydavkov v ramci projektu.

Zmena doby realizdcie projektu sa nepovazuje za podstatnu, ak sa zaciatok realizdcie projektu
posunie o menej ako Styri mesiace oproti ddtumu uvedenému v projektovej zmluve alebo sa koniec
realizacie projektu posunie o menej ako jeden kalendarny rok oproti datumu uvedenému
v projektovej zmluve ako planovany koniec realizacie projektu.

Zmenu konca realizacie projektu o viac ako jeden kalendarny rok v porovnani s ddtumom uvedenym
v projektovej zmluve, alebo zmenu konca realizaciu projektu po kone¢nom datume opravnenosti
stanovenom v Nariadeni je mozné schvidlit len so sthlasom prispievatelskych Statov, zastipenych
VFM/MZV NK, na zaklade Ziadosti SP a NKB.

14.2.2 Zmena podmienok udrzatelnosti projektu

Medzi podmienky udrZatelnosti projektu patria najmad doba udrzatelnosti projektu aindikatory
projektu, ktoré musia ostat naplnené pocas doby udrzatelnhosti projektu.

Dobu udrZatelnosti projektu je mozné v nalezite odévodnenych pripadoch skratit, nesmie v3ak byt
kratSia nez je stanovené vo vyzve.

Zmeny v indikatoroch sa spravuju podla kapitoly 14.2.4.

14.2.3 Zmena projektového grantu a spolufinancovania

O zmene projektového grantu rozhoduje SP. Navrhy zo strany prijimatela na zmenu projektového
grantu nebudu akceptované. Zvysenie projektového grantu je mozné len v pripade, ak SP na zaklade
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vlastnych internych postupov prerozdeluje financné prostriedky uvolnené v ramci programu ako
celku. V takychto pripadoch méze SP vyzvat prijimatelov na predloZenie navrhu dodatoénych aktivit
sUvisiacich s projektom.

O zémere znizit projektovy grant informuje SP prijimatela vopred, pricom poskytne prijimatelovi
lehotu 15 pracovnych dni, v rdmci ktorej mbze poziadat SP o prehodnotenie tohto zdmeru vratane
uvedenia dévodov a pripadnej dodatocnej dokumenticie.

Rozdelenie projektového grantu medzi prijimatela a partnerov je fixné a moze sa menit len v pripade,
kedy dochadza k zmene v partnerstve alebo ak boli v projekte dosiahnuté Uspory.

K zmendm tykajlcich sa spolufinancovania moze dojst na zdklade Ziadosti prijimatela, ato len
v pripade, ak sa meni len rozdelenie povinného spolufinancovania medzi prijimatela a partnerov.
Vyzaduje sa pisomny suhlas prislusnych partnerov.

14.2.4 Zmena vysledkov, vystupov a indikatorov projektu

K zmene vysledkov a vystupov projektu mozno pristupit len v pripade, ak prijimatel alebo partner
preukaze, Ze tieto vysledky a vystupy nemézu naplnit bez vlastného zavinenia. V tomto pripade dbjde
aj k zmene projektového grantu, kedZe ¢ast vydavkov suvisiacich s vysledkami a vystupmi projektu
nebude a ani nemoze byt realizovana.

Zmena vysledku a vystupu, ktora spociva len v zmene ndzvu, pricom obsah zostdva zachovany, je
nepodstatnou zmenou projektu.

Nenaplnenie® indikitora sa povaZuje za podstatni zmenu v projekte!

Pri navrhovani zmien v projekte tykajucich sa indikatorov na Urovni ciela a vystupu projektu je treba
vziat do Uvahy, Ze SP je povinny garantovat dosahovanie tychto indikatorov na urovni celého
programu, preto navrhy zmien s negativnym dopadom na naplnenie hodnét indikatorov budu
s velkou pravdepodobnostou zamietnuté. SP mozZe prijimatelovi uloZit povinnost dofinancovat
projekt z vlastnych zdrojov tak, aby tieto indikatory boli naplnené. Ak to nie je mozné, nenaplnenie
indikatora bude mat za nasledok vratenie finanénych prostriedkov a zniZenie projektového grantu. SP
poziada prijimatela o vratenie projektového grantu pouzitého na financovanie prislusného vysledku
alebo vystupu projektu v pomernej vyske, ktord mozno vypoditat nasledovne:

Vysledok Indikétor Plan | Skutoénost | Grantna Z1ADOST
vysledok O VRATENIE
Organizacia Skoleni | Pocet zorganizovanych skoleni 30 15 150 000 eur 75 000 eur

Je tiez potrebné si uvedomit, Ze nenaplnenie indikdtora na Urovni ciela projektu alebo vystupu
projektu, t.j. na vyssich Urovniach, bude mat zévaznejsie finanéné konzekvencie (kedZe logicky na ciel
projektu alebo vystup projektu sa pouzije viac financnych prostriedkov ako na vysledky projektu).

Ak pocas realizacie projektu prijimatel zisti, Ze projekt vyrazne prekroci stanovené indikatory, je
prijimatel povinny predlozit SP bezodkladne, resp. po vyzvani SP, Ziadost o zmenu projektu. SP
nasledne moze rozhodnut o tom, Ze projekt naplnil pozadované vystupy, vysledky a indikatory, znizit

* Niektoré indikatory st zalozené na znizovani aktualnej hodnoty (napr. znizenie emisii o XY ton), pre zjednoduenie textu sa preto uvadzaju
pojmy naplnenie alebo prekroéenie indikatorov. Treba v3ak vykladat tento text v logickom kontexte. Ak hovorime o podstatnych zmenach,
tak za podstatni zmenu sa vo vseobecnosti povazuje zvysenie indikdtora viac ako dvojnasobne v pripade indikatorov, ktoré pozitivnu
zmenu vyjadruju prirastkom hodnoty a zniZenie indikatora viac ako dvojnasobne v pripade indikatorov, ktoré pozitivnu zmenu vyjadruju
ubytkom hodnoty.
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projektovy grant a nariadit ukoncenie projektu. SP méze taktiez rozhodnut o tom, Ze znizi projektovy
grant len pre urcité vystupy alebo vysledky projektu, ktoré su priamo relevantné k danému
indikatoru, pri¢om prijimatel a partner budd opravneni nadalej cerpat finanéné prostriedky na
vysledky alebo vystupy projektu, pri ktorych eSte nedoslo k naplneniu indikatorov. V tomto pripade
ide o riadne ukoncenie projektu, t.j. projekt sa ukonci schvdlenim zaverecnej spravy o projekte.

Nie je mozné exaktne definovat, aké prekrocenie indikdtorov sa povazuje za vyrazné. Vo
vSeobecnosti sa bude za vyrazné prekrocenie indikatorov povazovat prekrocenie indikatorov viac ako
dvojnasobne. Pochopitelne, pri indikatoroch ako je napr. pocet zorganizovanych Skoleni sa za vyrazné
prekro¢enie bude povaZovat aj napr. prekrocenie indikatora o jednu jednotku. Zalezi teda od typu
indikatora a posudenia SP, pricom pripady sa budd posudzovat jednotlivo (case by case).

14.2.5 Podstatna zmena finan¢ného planu

Finan¢ny plan projektu tvoriaci prilohu projektovej zmluvy je len sumarom rozpoctovych kapitol. Pri
realizacii projektu vSak musi prijimatel a partner dodrzat rozpocet uvedeny v Ziadosti o projekt, ako
aj dodrzat sulad s komentarom k rozpoctu. Zmena rozpoctu projektu uvedeného v Ziadosti o projekt
a komentaru k tomuto rozpocétu sa povazuje za nepodstatni zmenu projektu, pokial nespdsobi
zmenu finan¢ného planu..

Za podstatnd zmenu projektu sa povaZuje presun medzi rozpoctovymi kapitolami uvedenymi
v projektovej zmluve nad 15% zcelkovych opravnenych vydavkov projektu. Presuny medzi
rozpoc¢tovymi kapitolami nad 15% z celkovych opravnenych vydavkov projektu musia byt vopred
schvalené SP.

Priklad:
. . Navrhovana . Povoleny .
Rozpoctova kapitola cov Rozdiel . Rozhodnutie
zmena rozdiel
Mzdové naklady 60 000 45 000 -15 000 150000 | zmena si nevyzaduje suhlas SP
Cestovné nahrady 25 000 12 500 -12 500 150000 | zmena si nevyzaduje suhlas SP
Nakup zariadenia 100 000 8 000 -92 000 150000 | zmena si nevyzaduje suhlas SP
RELID p?zemlkov @ 0 0 0 150000 | zmena si nevyzaduje suhlas SP
nehnutelnosti
:‘:s'jzsy felpareiils 50 000 25000| -25000| 150000 | zmena si nevyaduje sthlas SP
Naklady na nakup inych 150 000 100000| -50000| 150000 | zmena si nevyzaduije sdhlas SP
tovarov a sluzieb
Publicita 20 000 15 000 -5 000 150000 | zmena si nevyzaduje suhlas SP
Naklady na stavebné prace - | o5 5 792000| 202000| 150000 | potrebny sthlas SP
sumarne
Nepriame a iné naklady 5000 2 500 -2 500 150000 | zmena si nevyZaduje suhlas SP
SPOLU 1 000 000 1 000 000 X X X

Za podstatnu zmenu projektu sa povaZuje aj presun medzi vystupmi a vysledkami uvedenymi
v projektovej zmluve nad 15% z celkovych opravnenych vydavkov projektu. Presuny medzi vystupmi
avysledkami nad 15% zcelkovych opravnenych vydavkov projektu taktiez musia byt vopred
schvdlené SP.
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14.2.6 Zmeny v zabezpeceni

Zmeny vo finanénom zabezpeceni mbzu byt odsuhlasené len v pripade, ak sa neznizuje celkova suma
zabezpecenia, ani spolahlivost, déveryhodnost tohto zabezpedenia.

14.2.7 Zmena projektového uctu

Zmena projektového Uctu prijimatela alebo partnera je mozna len v pripade, ak novy Géet bude spifiat
naleZitosti uvedené v aktualnej verzii Systému financovania a finan¢ného riadenia FM EHP a NFM pre
programové obdobie 2009 — 2014, ktorého gestorom je Ministerstvo financii SR. V pripade, ak
prijimatel alebo partner planuje zmenit projektovy Ucet, je povinny otom vopred informovat SP
a poziadat o schvalenie zmeny Uc¢tu. Pred uzavretim dodatku k projektovej zmluve je potrebné predlozit
SP képiu zmluvy o zriadeni nového uUctu. Prevod financnych prostriedkov na novy projektovy ucet je
mozné realizovat az po nadobudnuti G¢innosti dodatku k projektovej zmluve.

14.2.8 Zmena pravnej formy prijimatela alebo partnera

Prijimatel a partner by pocas celej doby platnosti projektovej zmluvy nemali zmenit svoju pravnu
formu. O zdmere zmenit pravnu formu musi prijimatel SP vopred informovat, rovnako ako o vsetkych
ostatnych podstatnych zmendach projektu.

V pripade, ak sa pravna forma prijimatela alebo partnera meni spésobom, ktory by znamenal, Ze
prijimatel alebo partner nie su oprdvnenymi Ziadatelmi v ramci vyzvy, poZiada SP prijimatela
o vratenie celého dovtedy poskytnutého projektového grantu.

V pripade, ak sa meni pravna forma prijimatela alebo partnera takym sp6sobom, Ze prijimatel alebo
partner by napriek zmene pravnej formy boli opravnenymi Ziadatelmi alebo partnermi v rdmci vyzvy,
je prijimatel povinny predloZit zdévodnenie zmeny pravnej formy vratane vsetkych dopadov, ktoré
z tejto zmeny vyplyvaju vo vztahu k projektu. Takito zmena je vidy povazovana za podstatni zmenu
okolnosti, ktoré vytvarali zdklad pre realizaciu projektu a/alebo poskytnutie projektového grantu. Ak sa
pravna forma zmeni sp6sobom, ktory by v zmysle podmienok vyzvy znamenal nizsiu povolenu mieru
grantu, spravca programu od reportovacieho obdobia nasledujuceho po zmene pravnej formy grantovu
mieru znizi.

14.2.9 Iné zmeny suvisiace s partnerstvom

Medzi tieto zmeny patria najma:
a) nahrada pévodného partnera s finan¢nou Géastou novym partnerom,
b) odstlpenie partnera s financnou Gcastou z projektu,
c) zmena partnerskej dohody medzi prijimatelom a partnerom s finanénou ucastou.

Ad a)

Pocas doby platnosti projektovej zmluvy je do projektu mozné zapoijit nového partnera, za predpokladu,
Ze tento partner prevezme zavazky predchadzajiceho partnera s finanénou Ucéastou, alebo ak sa novy
partner nebude podielat na Cerpani projektového grantu, ale len na spolufinancovani projektu. Novy
partner musi splfiat podmienky opravnenosti stanovené vo vyzve a musi sa k implementacii projektu
zaviazat spdsobom, ktorym to stanovuje vyzva, projektova zmluva atato prirucka, najma uzavretim
partnerskej dohody s prijimatelom, ktord musi byt odsuhlasena SP.
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Ad b)

Odstupenie partnera s finan¢nou Uéastou z projektu je mozné len v pripade, ak jeho zavazky prevezme
prijimatel alebo iny, pripadne novy partner projektu. Novy partner musi spifiat podmienky opravnenosti
stanovené vo vyzve a musi sa k implementacii projektu zaviazat spdsobom, ktorym to stanovuje vyzva,
projektovd zmluva atato prirucka, najma uzavretim partnerskej dohody s prijimatelom, ktord musi byt
odsuhlasend SP.

Vo vynimocnych pripadoch je mozné schvalit odstupenie partnera s finan¢nou Ucastou z projektu aj za
predpokladu, Ze nebudu splnené podmienky uvedené v predchadzajicej vete. V tomto pripade vsak
plati, Ze SP bude poZadovat vratenie celej sumy projektového grantu poskytnutého partnerovi.

Adc)

Zmena partnerskej dohody sa povazZuje za podstatnu, ak sa meni text dohody predpisany SP. Prijimatel
je povinny predloZit vramci Ziadosti ozmenu projektu novy navrh textu partnerskej dohody,
svyznacenim zmien v porovnani s predchadzajucou verziou. Partnerska dohoda moéze nadobudnut
uéinnost najskér nasledujuci den po zverejneni dodatku k projektovej zmluve v Centralnom registri
zmliv, ktorym sa meni odkaz na partnersku dohodu.

14.3 Nepodstatné zmeny projektu

SP je povinny o nepodstatnej zmene projektu rozhodnut najneskér do 15 pracovnych dni od
dorucenia Ziadosti o zmenu projektu a kompletnej dokumentacie k Ziadosti o zmenu projektu. Pocas
schvalovania nepodstatnych zmien projektu mozZe SP pozastavit vyplacanie projektového grantu, ako
aj schvalovanie aktudlne predloZenej PSP, najma v pripade, ak sa zmena tyka rozpoctu projektu,
vysledkov, vystupov alebo indikatorov projektu alebo inych finanénych aspektov projektu.

14.3.1 Nepodstatné zmeny vyzadujuce schvalenie SP

Suhlas SP musi prijimatel ziskat vopred v pripade:

a) akide o zmenu rozpoctu projektu,
b) akide o zmenu spdsobu obstarania urcitého vydavku,
¢) akide o zmenu nazvu vysledkov alebo indikatorov projektu.

Nepodstatnou zmenou rozpoctu projektu sa rozumie zmena planovaného mnoiZstva tovaru, prace
alebo sluzby (dalej len ,statok”), zvySenie jednotkovej ceny statku a vytvorenie alebo zrusenie novej
rozpoctovej polozky alebo podpolozky. ZniZzenie jednotkovej ceny statku sa nepovaZuje za
nepodstatnd zmenu projektu, ale za sledovand zmenu projektu, rovnako ako presun medzi
jednotlivymi rozpoctovymi polozkami, podpoloZkami a presun medzi rozpoctovymi kapitolami alebo
vystupmi projektu do 15% z celkovych oprdvnenych vydavkov projektu.

14.3.2 Nepodstatné zmeny, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost

Medzi dalSie, nepodstatné zmeny projektu, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost
prijimatela, teda nie si podmienené schvalenim zo strany SP patri najma:
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- zmena nazvu prijimatela, Statutdrneho zastupcu prijimatela alebo partnera, kontaktnych udajov,
kontaktnej osoby aos6b zapojenych do riadenia projektu (projektového koordinatora
a uctovnika) a sidla prijimatela alebo partnera;

- zmena partnerskej dohody, ktorou sa nemenia Casti partnerskej dohody predpisané SP,

- ainé zmeny, ktoré SP po vzdjomnej komunikacii bude povaZovat za nepodstatni zmenu
nevyzadujucu schvalenie SP..

K zmenam, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost, je potrebné prilozit ako podpornu
dokumentaciu oficidlne dokumenty, napr. menovanie do funkcie, vypis zregistra organizacii
v pripade zmeny sidla a pod.

Okrem projektovej zmluvy sa zmenia aj informacie uvedené v Ziadosti o projekt, pricom formularu
Ziadosti o projekt bude udelené nové Cislo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).

14.4 Sledované zmeny projektu

Medzi sledované zmeny projektu sa zaraduju zmeny, o ktorych je SP priebezne informovany
prostrednictvom PSP a zmeny, ktoré vykonal samotny SP.

Medzi najéastejSie sledované zmeny patria najma:

a) zmeny v reportovacich obdobiach,

b) zmeny vrozpocte projektu, ktoré suvisia sobstaranim statkov za nizSie ceny oproti
pldnovanym,

c) prekrocenie indikatorov, ktoré v zmysle tejto prirucky nie je povazované za vyrazné.

Tieto zmeny sa povazuju za odsuhlasené schvdlenim, resp. vygenerovanim novej PSP spravcom
programu.

14.4.1 Zmeny v reportovacich obdobiach

Reportovacie obdobie je fixne stanovené v projektovej zmluve a nie je mozné ho prediZit ani skratit.

Reportovacie obdobia je vsak mozné zIUcit. K zliceniu reportovacich obdobi pride v pripade, ak:

1. PSP bola zamietnuta SP.

2. Uplna PSP nebola prijimatelom predlozend v stanovenom termine.

3. SP pozastavil schvalovanie PSP, pricom k schvdleniu tejto PSP nepride v ramci nasledujiceho
obdobia styroch mesiacov.

4. Vinych pripadoch, kedy k schvaleniu PSP nepride vramci nasledujiceho obdobia Styroch
mesiacov.

14.4.2 Zmeny v rozpocte projektu v stvislosti s verejnym obstaravanim

SP automaticky predpokladd zmenu rozpoctu pri tych polozkach, ktoré maju byt predmetom
verejného obstardvania. O vysledku verejného obstaravania je SP informovany pri kontrole verejného
obstaravania po podpise zmluvy. SP upravi rozpocet projektu na zaklade vysledkov kontroly
verejného obstardvania po podpise zmluvy.

14.4.3 Zmeny v dosledku nevyrazného prekrocenia indikatorov

Prijimatel je povinny ozndmit SP zmeny v dosahovani indikatorov. SP umozini zmeny, ak ich
vyhodnotil ako nevyrazné, pricom bude sledovat dalsi vyvoj dotknutych indikatorov.
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15 OPRAVNENOST VYDAVKOV A PREUKAZOVANIE OPRAVNENOSTI

Opravneny vydavok je vydavok, ktory SP uznal ako opravneny v rdmci niektorej z predloZzenych PSP.
SP moézZe nasledne klasifikovat ako neopravneny vydavok ten vydavok, ktory bol oznaceny ako
neopravneny CO, OA alebo inymi kontrolnymi subjektmi, pripadne tak mézu uéinit tieto subjekty
samostatne, resp. ak sa objavia nové skutocnosti a preukaze sa, Ze vydavok bol nespravne
klasifikovany ako opravneny.

15.1 Kritéria pre opravnenost vydavkov

SP a dal3ie kontrolné subjekty uznaju vydavok za opravneny, ak spifia nasledujtce kritéria:

1. bol zrealizovany v opravnenom obdobi stanovenom projektovou zmluvou,

2. priamo suvisi s projektom a je nevyhnutny na realizdciu a dosiahnutie ciela, vystupov a vysledkov
projektu a naplneniu indikatorov,

3. jeuvedeny v rozpocte projektu,

4. je primerany, odévodneny av sulade so zasadami spravneho finan¢ného riadenia, najma so
zasadami hospodarnosti, efektivnosti, icelnosti a ucinnosti,

5. je riadne doloZeny uctovnym dokladom a podpornou dokumentaciou a spravne zaevidovany
v Uctovnych knihach,

6. je mozné ho zaclenit do PSP,

bol realizovany v sulade s projektovou zmluvou a pravidlami implementacie FM EHP a NFM.

N

V pripade vydavkov partnerov z prispievatelskych statov, ktoré su podla ods. 3 §l. 7.13 Nariadeni
podloZené spravou nezavislého a certifikovaného auditora potvrdzujucou, Ze narokované vydavky
vznikli v sulade Nariadenim, narodnou legislativou a uctovnymi predpismi krajiny projektového
partnera, SP overi opravnenost tychto vydavkov na ziklade obsahu predloZenej spravy. NaleZitosti
spravy nezavislého a certifikovaného auditora stanovené sprdvcom programu su opisané v casti
15.11 tejto prirucky.

Pre programy/projekty financované z Norskeho finanéného mechanizmu sa za prispievatelsky stat
povazZuje Noérske kralovstvo.

Pre programy/projekty financované z Finanéného mechanizmu EHP sa za prispievatelsky stat
povazuje Norske kralovstvo, Islandska republika a Lichtenstajnské kniezatstvo.

15.1.1 Opravnenost vydavkov z hladiska ¢asu

Obdobie opravnenosti vydavkov je pre kazdy projekt stanovené v projektovej zmluve.

Vydavky, ktorych vecné alebo financné plnenie bolo ukonéené pred zaciatkom obdobia opravnenosti,
nie sU opravnené.

Vydavky, ktorych vecné plnenie bolo ukoncéené po skonceni obdobia opravnenosti, nie si opravnené.
Vydavky, ktorych vecné plnenie bolo ukoncené a s ktorymi sdvisiaci uctovny doklad bol vystaveny
v posledny mesiac opravnenosti a bol k nim vystaveny suvisiaci U¢tovny doklad, su opravnené za

predpokladu, Ze financné plnenie bolo ukoncéené do 30 kalendarnych dni od posledného dna datumu
opravnenosti. Vydavky, ktorych financ¢né plnenie bolo ukoncené neskor, nie st opravnené.

59



SP méZe v ponuke na poskytnutie grantu vymedzit vydavky, ktoré mdiu byt zrealizované pred
uzavretim projektovej zmluvy.

15.1.2 Priamy suvis s projektom

Vseobecnym pravidlom pre opravnenost vydavkov je, Ze vydavok musi priamo suvisiet s realizaciou
projektu. Priama suvislost znamena, Ze danu aktivitu by nebolo mozné realizovat bez realizacie tohto
vydavku a zaroven vydavok prioritne sivisi s realizaciou projektu prijimatela.

Vydavky suvisiace s plnenim ¢innosti nesuvisiacich s dosahovanim ciela, vysledkov alebo vystupov
projektu nie su opravnenymi vydavkami, a to aj v pripade, ak vyplyvaju prijimatelovi alebo partnerovi
z platnych pravnych predpisov a vnutornych predpisov.

15.1.3 Opravnenost vydavkov z pohladu rozpoétu

Opravnenymi vydavkami su len vydavky, ktoré su uvedené alebo indikované v schvdlenom rozpocte
projektu.

Vydavok uvedeny v rozpocte je taky vydavok, ktory je v rozpocte projektu explicitne stanoveny, t.j.
z ktorého je mozné presne urcit jednotkovu cenu a pocet jednotiek.

Vydavok indikovany v rozpocte je vydavok stanoveny v rozpocte projektu, u ktorého nie je mozné
presne urcit jednotkovu cenu alebo pocet jednotiek. Vo vseobecnosti plati, ze indikovanych vydavkov
musi byt v rozpocte projektu ¢o najmensi pocet, aby bolo mozné projekt efektivne sledovat.

Priklad:

Vydavok Rozpoctova Vystup Jednotkova Pocet Charakter vydavku
polozka cena jednotiek
K larsk , Y
anie arske Vybavenie Zriadenie centra 10 25 Uvedeny v rozpocte

stolicky
Kancelarske Spotre.t'my Zriadenie centra 1500 1 Indikovany v rozpocte
potreby material

Opravnenymi vydavkami nie su vydavky, ktoré neboli uvedené ani indikované v rozpocte projektu.
Opravnenymi vydavkami nie su ani vydavky, ktoré s narokované nad ramec finanénych alebo
mnozstevnych limitov stanovenych v rozpocte projektu.

Prilohu projektovej zmluvy tvori finanény plan projektu, ktory obsahuje Strukturované informdcie
o rozpoctovych kapitolach a harmonograme realizacie projektu. Projektova zmluva vsak odkazuje aj
na rozpocet projektu, ktory musi obsahovat podrobné ¢lenenie planovanych vydavkov tak, aby bolo
mozné zabezpeclit zodpovedné finanéné riadenie projektu. Rozpoclet projektu ako taky teda nie je
prilohou projektovej zmluvy. Prilohou projektovej zmluvy je finanény plan projektu, ktory je len
sumarizaciou udajov vychddzajucich z rozpoctu projektu. Je to z dovodu, aby zmeny v rozpocte
projektu, ku ktorym z objektivnych pri¢in dochadza, boli vykonané flexibilnym spdsobom, bez
potreby Upravy projektovej zmluvy. Pre opravnenost vydavkov je vSak délezité, aby vydavky boli
v rozpocte projektu uvedené alebo indikované.

15.1.4 Opravnenost vydavkov z pohladu zasad spravneho finanéného riadenia
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Vydavok musi spifiat podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri re$pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizadcia pomeru vystupov projektu k vstupom), ucelnosti
(nevyhnutnost pre realizdciu aktivit projektu a priama vazba na ne) a ucinnosti (vydavok musi priniest
skutocny vysledok tak, ako bol planovany).

Vydavok musi byt primerany, t.j. musi zodpovedat obvyklej trhovej cene tovaru, sluzby alebo prace
v danom mieste a ¢ase. SP je opravneny pri posudzovani opravnenosti vydavku vydavok znizit, bez
ohladu na to, ¢i bol vrozpocte pldnovany vo vyssej vyske, pripadne ¢i jeho vyska bola vysledkom
procesu obstarania tovaru, prace alebo sluzby.

15.1.5 Opravnenost vydavkov a stlad s Gétovnictvom

Kazdy vydavok musi byt podporeny uétovnym dokladom a podpornou dokumentdaciou. U&tovny
doklad musi byt riadne evidovany v Uétovnictve prijimatela a partnera v sulade s platnymi G¢tovnymi
Standardmi. Nesulad uc¢tovnych dokladov a podpornej dokumentacie musi byt odévodneny a v tomto
pripade sa musi posudit, ¢i zrealizovanie a vyska vydavku su preukazané.

Kaidy vydavok musi byt v Gétovnictve analyticky zaznamenany tak, aby z neho bola zrejma
stvislost s projektom. Prijimatelia zo sektora verejnej spravy v SR a partneri zo sektora verejnej
spravy v SR sU okrem ustanovenia predchadzajucej vety taktiez povinni kazdy vydavok sledovat
v Uctovnictve v ¢leneni na zdroje:

11E1 - Finanény mechanizmus EHP (prispevok krajin EFTA)

11E2 - Rozpoctové prostriedky kapitoly na spolufinancovanie EHP

11E3 - Nérsky finanény mechanizmus (prispevok Norskeho kralovstva)

11E4 - Rozpoctové prostriedky kapitoly na spolufinancovanie NFM

11ES - Spolufinancovanie k Finanénym mechanizmom z rozpoctu obce, resp. VUC

15.1.6 Opravnené vydavky v priebeZnej sprave o projekte

Do PSP je mozZné zaclenit len zrealizované vydavky, t.j. vydavky, u ktorych bolo ukoncené vecné aj
finan¢né plnenie vydavku. Zac¢lenovanie vydavkov do PSP je predmetom samostatnych kapitol.

15.1.7 Sulad vydavkov s projektovou zmluvou a pravnym ramcom

Ak vydavok nie je v sulade s projektovou zmluvou alebo pravnym ramcom, méze byt vydavok alebo

jeho cast uznany ako opravneny len za nasledujicich podmienok, ktoré musia byt splnené

kumulativne:

a) ide vylucne o administrativne pochybenie, ktoré nema vplyv na vyber dodavatela, cenu alebo iné
dolezité parametre zakazky, a

b) prijimatel alebo partner tento nesulad odstranil alebo odstrani, a

c) prijimatel alebo partner prizna porusenie pravneho ramca.

Uznanie vydavku podla predadzajlcej vety prinalezi spravcovi programu.

15.2 Opravnené typy vydavkov

Vydavky sa vzmysle Nariadeni ¢lenia na priame a nepriame vydavky. Maximdlne limity, ako aj
vyZzadované uctovné doklady a podporna dokumentacia na zdokladovanie opravnenosti niektorych
vydavkov su uvedené v prilohe ¢. 1 tejto prirucky.
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Priamymi vydavkami su:

Mzdové vydavky na zamestnancov pridelenych na pracu na projekte.

Cestovné nahrady a naklady pre pracovnikov pracujucich na projekte.

Naklady na nové a pouZité vybavenie.

Ndakup pozemku a nehnutelnosti.

Naklady na spotrebny tovar a zasoby.

Naklady, ktoré vyplyvaju z inych zmldv uzavretych z dévodu realizacie projektu.
Naklady vyplyvajuce priamo z projektovej zmluvy alebo z dohody o partnerstve.

Nou,kwnNeE

Schvdlenim Ziadosti o projekt nedochddza automaticky k povoleniu prekrocenia maximalnych
vydavkovych limitov, ak projektova zmluva vyslovne prekrocenie limitu nepovoluje. Na prekrocenie
limitu je teda vZdy potrebny vyslovny suhlas SP.

Dodrzanie maximalnych limitov nie je zarukou toho, Ze spravca programu bude vydavok povazovat za
hospodarny. Maximadlny limit predstavuje najvyssSiu pripustnd cenu, nad ramec ktorej spravca
programu s uréitostou vydavky nepreplati, ak vopred neposkytol prijimatelovi vyslovny suhlas na
prekrocenie maximalneho limitu. Spravca programu je opravneny vykonat vlastny prieskum trhu
a v pripade, ak preukaze, Ze tovary, prace alebo sluzby bolo mozne v danom case a v danom regione
obstarat vyrazne lacnejsie, klasifikuje nadmerné vydavky ako neopravnené.

Ak spravca programu zisti, Ze urcity doddvatel Standardne doddva tovary, prace a sluzby za ceny
nizSie nez za aké ich dodava prijimatelovi alebo partnerovi, je sprdvca programu opravneny
klasifikovat ako neopravnené vydavky celkovi cenu tychto tovarov, sluZieb alebo prac.

15.2.1 Mzdové vydavky

Mzdové vydavky predstavuju naklady na zamestnancov urcenych na projekt, zahrnujuce celkovu
cenu prace, t.j. obvyklé mzdy spolu s prispevkami socidlneho zabezpecenia ainymi zakonnymi
nakladmi zahrnutymi do odmeriovania, za predpokladu, Ze st v sulade s obvyklou mzdovou politikou
prijimatela a partnera. Zodpovedajlice mzdové ndklady na zamestnancov verejného sektora su
opravnené do rozsahu suvisiaceho s ndkladmi na aktivity, ktoré by prislusny verejny orgdn
nevykondval, ak by dany projekt nebol realizovany.

Spravca programu je opravneny pozadovat od prijimatela predloZenie prehfadu miezd
zamestnancov, ktori sa na projekte nepodielali, za U¢elom overenia, ¢i mzdy zamestnancov
podielajucich sa na projekte su v sulade s obvyklou mzdovou politikou prijimatela alebo partnera.

15.2.2 Pracovnopravny vztah

Bez ohladu na ustanovenia narodnej legislativy musi medzi zamestnancom a zamestndvatelom
existovat pracovnopravny vztah alebo iny obdobny pravny vztah uzavrety na zaklade prislusnej
zmluvy.

Pracovnopravny vztah musi byt uzavrety v sulade s prislusnou narodnou legislativou. Vykon prac
musi byt v stlade s uzavretou zmluvou a ustanoveniami narodne;j legislativy tykajucimi sa najma, nie
vSak vyluéne, odmenovania a prace nadcas.

Zmluva alebo iny dokument v zmysle platnych pravnych predpisov alebo internych predpisov
organizacie musi obsahovat:

- odkaz na projekt, na ktorom sa zamestnanec podiela,
- podiel prace zamestnanca vo vztahu kostatnym pracovnym cinnostiam, ak je to
relevantné,
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- dohodnutu hrubld mesacnu mzdu alebo hodinovu sadzbu,

- $pecifikaciu vykonavanych prac na projekte, ktora musi byt vsulade so Ziadostou
o projekt,

- Specifikdciu vystupov vykonavanych prac, ak je to relevantné.

15.2.3 Vykaz prace

Ak sa zamestnanec podiela na riadeni alebo rieSeni projektu v rdmci uzavretého pracovnopravneho
vztahu len ¢iastoéne, opravnena vyska mzdy sa vypocita ako podiel poc¢tu hodin odpracovanych pre
projekt na celkovom pocte hodin odpracovanych v danom mesiaci. Tymto koeficientom sa nasledne
vynasobi celkova cena prace.

Ak sa zamestnanec podiela na projekte vyluéne, vykaz prace sa nevypracuva. Ak vsak zamestnanec
nepracuje na vsetkych, ale len na jednom alebo viacerych vysledkoch projektu, vykaz prace musi byt
vypracovany.

Odporucéany formular vykazu prace tvori prilohu €. 7 tejto priruéky. Cinnosti zamestnanca, ktoré su
uvedené v pracovnych vykazoch, musia savisiet s vysledkami projektu, ku ktorym sa viaZu savisiace
mzdové vydavky.

Pracovné vykazy musia byt vyplnené spravne:

a) matematicky - spravne scitanie vykazanych opravnenych hodin, formuldr pracovného vykazu
uvedeny v prilohe €. 7 tejto prirucky pocita odpracované hodiny automaticky,

b) vecne - ¢innosti musia suvisiet simplementaciou projektu, pocet hodin venovanych urcitej
¢innosti nesmie presiahnut redlny pocet hodin potrebnych k takejto ¢innosti,

c) casovo - ¢innosti sa nesmu prekryvat s inymi ¢innostami vykondvanymi v tom istom ¢ase, t.j.
vykazy musia byt krizovo zhodné s ostatnou podpornou dokumentéciou potvrdzujlicou aktivity
zamestnanca, napr. s cestovnym prikazom, ucastou na vyberovej komisii pre verejné
obstaravanie a pod.,

d) formalne — ¢innosti uvedené v pracovnych vykazoch musia byt dostato¢ne podrobné, aby bolo
mozné identifikovat cinnost, ktord zamestnanec vykondaval a pracovné vykazy musia byt
podpisané zamestnancom, ktory pracu vykonal (splnomocnenie alebo zastupenie tohto
zamestnanca nie je pripustné) a podpisané zodpovednou osobou.

V ramci Ziadosti o odstranenie nedostatkov mdze SP poZiadat prijimatela o odstranenie nedostatkov
suvisiacich len s bodom a) a d) uvedeného rozdelenia, t.j. len na odstranenie formalnych nedostatkov
pracovného vykazu. V pripade nedostatkov v pracovnych vykazoch tykajucich sa bodov b) a c¢) bude
vydavok alebo jeho ¢ast automaticky klasifikovany ako neopravneny. Preto je nevyhnutné venovat
vyplfiovaniu pracovnych vykazov zvySenu pozornost.

15.2.4 Odmeny

Odmenu je moziné vyplatit zamestnancovi len za predpokladu, Ze implementacia projektu
prebieha v sledovanom obdobi podla schvaleného harmonogramu. V pripade, ak ma zamestnanec
stanovenu pevnd mesacnu hrubd mzdu, vyska odmeny nesmie presiahnut jej 1,5-nasobok. V pripade,
ak ma zamestnanec stanovenu pevnu hodinovl sadzbu, vy$ska odmeny nesmie presiahnut 1,5-
nasobok priemeru troch predchddzajicich hrubych miezd zamestnanca.
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15.2.5 Autorské zmluvy, mandatne zmluvy, prikazné zmluvy a iné typy zmliv

S fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom, mdze prijimatel alebo partner uzavriet len pracovnu
zmluvu, sluZzobnd zmluvu alebo dohody o pracach mimo pracovného pomeru (dohodu o vykonani
prace, dohodu o pracovnej ¢innosti a dohodu o brigddnickej praci studenta). Iné druhy zmluv je
mozné uzavriet len s predchadzajicim vyslovnym pisomnym sthlasom SP. V pripade zahrani¢nych
partnerov plati, Ze tito mézu s fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom, uzavriet len taky zmluvny
vztah, ktory je v stlade s narodnou legislativou krajiny partnera.

Vydavky realizované na zaklade autorskych zmliv si opravnené len vo vztahu k vypracovaniu diela,
ktoré ma hmatatelnu, fyzickd podobu. V praxi to napr. znamena, Ze vydavky z autorskych zmliv na
lektorskd Cinnost (prednasky) nie su opravnené. Aj autorski zmluvu je moziné uzavriet len
s predchadzajucim vyslovnym pisomnym suhlasom SP.

15.3 Cestovné nahrady

Ide o vydavky, ktoré podla zakona o cestovnych nahradach spadaju do kategdrie cestovnych nahrad.

Cestovné nahrady mézu byt poskytnuté len osobe, ktora spliia definiciu zamestnanca podla zékona
o cestovnych nahradach, pricom medzi touto osobou a prijimatelom alebo partnerom musi existovat
pisomne zaloZeny vztah podla Zakonnika prace.

Medzi opravnené cestovné nadhrady z FM EHP a NFM patria:
stravné

nahrada preukdzanych vydavkov na prepravu,

nahrada preukdzanych vydavkov na ubytovanie,

vreckové (len zahrani¢né pracovné cesty),

komercné cestovné poistenie (len zahrani¢né pracovné cesty),
nahrada preukdzanych potrebnych vedlajsich vydavkov.

ok wnNeE

15.3.1 Stravné

Stravné je oprdvnené do vysky limitu stanoveného ndrodnou legislativou v ¢ase uskutonenia
domdcej i zahrani¢nej pracovnej cesty.

15.3.2 Nahrada preukazanych vydavkov na prepravu

Vydavky na prepravu su oprdvnené tak pre domace, ako aj pre zahrani¢né pracovné cesty. Medzi
tieto vydavky patria:

a) vydavky na nakup letenky (zahranic¢né, aj vnutrostatne lety),

b) vydavky suvisiace s pouzitim iného ako sluzobného osobného motorového vozidla prijimatela,

c) vydavky na prepravu vlakom, autobusom a miestnou hromadnou dopravou,

d) wvydavky na taxisluzbu.

Motorové vozidlo (iné, ako sluZzobné vozidlo prijimatela)

NajéastejSim pripadom je pouZivanie vlastného motorového vozidla zamestnanca. Pokial vozidlo
nepatri zamestnancovi, je nutné pisomne zdokladovat opravnenie pouzitia vozidla zamestnancom zo
strany majitela vozidla. Pritom nemoéze ist o sluzobné vozidlo prijimatela alebo partnera.
Opravnenym vydavkom su zdkladnd ndhrada za prejazdené km a ndhrada za spotrebované pohonné
latky podla zdkona o cestovnych nahradach.
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Taxisluzba

Vydavky na taxi su opravnenym vydavkom za predpokladu, ak taxi bolo pouZité na presun po 22:00
hod. Vydavky na taxi si opravnenym vydavkom aj v pripade, ak je mozné preukazat, Zze v danom c¢ase
nebolo mozné vyuzit iné formy miestnej prepravy. V pripade inych, mimoriadnych situdcii je mozné
predlozit spravcovi programu zddvodnenie poufZitia taxi, je vsak na rozhodnuti spravcu programu, ¢i
tieto vydavky bude akceptovat.

15.3.3 Nahrada preukazanych vydavkov na ubytovanie

Nahrada za ubytovanie je opravnend zfinanénych mechanizmov v ramci stanovenych finanénych
limitov v prilohe €. 1. Opravnenym vydavkom je aj miestny poplatok.

15.3.4 Vreckové

Vreckové je opravnené v zakonom stanovenych hodnotdch v pripade Ucasti na zahranicnej pracovnej
ceste.

15.3.5 Komercné cestovné poistenie

Je opravnené v pripade Ucasti na zahrani¢nej pracovnej ceste podla ustanoveni zdkona o cestovnych
nahradach.

15.3.6 Nahrada preukazanych potrebnych vedlajsich vydavkov

Napr. miestny poplatok spojeny s ubytovanim, poplatok za prepravu batoZiny (ak je hradeny na
zdklade samostatného Uctovného dokladu). Suvis vedlajsich vydavkov musi byt zrejmy s pracovnou
cestou a musi byt nevyhnutny pri uskuto¢neni pracovnej cesty.

15.4 Cestovné naklady

Ide ovydavky, ktoré podla zdkona o cestovnych ndhraddch nespadaju do kategdrie cestovnych
nahrad.

Medzi opravnené cestovné naklady patria:

1. Cestovné ndklady zahranicnych expertov
2. Cestovné naklady ucastnikov

Tato Cast prirucky neriesi vztahy medzi dvoma pravnickymi osobami (t.j. medzi prijimatelom alebo
partnerom ainou institdciou, ktorej expert by sa mal konferencie ztcastnit). V tomto pripade ide
o poskytnutie sluzieb, na ktoré sa slovenskd prdvna Uprava zdkona o cestovnych ndhradach
nevztahuje. Z predchadzajucich skusenosti je dolezité upozornit na skuto¢nost, Ze cestovné nahrady
a naklady, ktoré vzniknu doddavatelovi, nie su samostatne opravnené na financovanie z financnych
mechanizmov a musia byt zahrnuté do ceny poskytnutych sluzieb, t.j. predloZzené cenové ponuky tuto
skutoénost musia zohladriovat. Inak povedané, cestovné ndaklady a nahrady vstupuju do ceny
poskytnutych sluzieb, nie je mozné ich fakturovat osobitne, nad ramec zmluvy uzavretej ako vysledok
verejného obstaravania.

15.4.1 Cestovné naklady zahrani¢nych expertov

Pod pojmom zahrani¢ny expert sa rozumie osoba, ktord je zamestnancom inej institlcie a s ktorou
nema prijimatel alebo slovensky partner projektu uzavrety pracovnopravny alebo obdobny pravny
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vztah. Ide oosoby, ktoré sa na projekte zUcastriuju jednorazovo, napr. ako prednasajuci na
konferencii.

Zahrani¢ného experta sa nepovaZuje za zamestnanca prijimatela, preto slovenska pravna Uprava
poskytovania cestovnych ndhrad nevymedzuje postupy a podmienky pre poskytnutie cestovnych
nahrad zahranicnym expertom. Z tohto dévodu sa podla tejto prirucky urcuje pravidlo, podla ktorej
cestovné naklady zahraniénych expertov bude mozné uznat za opravnené v rozsahu stanovenom
v prilohe €. 1 Prirucky.

Scielom zjednotit poskytovanie cestovnych ndakladov zahrani¢nych expertov NKB stanovuje
nasledovné pravidla:

1. Ak ide opriamy vztah medzi zahranichym expertom a prijimatelom alebo slovenskym
partnerom, ktory ma v SR plnit dlohy, vyzaduje sa, aby prijimatel alebo partner uzavreli so
zahrani¢nym expertom pisomnt dohodu o poskytnuti cestovnych nahrad. Cestovné nahrady sa
budl spravovat prislusnymi ustanoveniami slovenskej legislativy.

2. Ak ide o priamy vztah medzi zahraniénym expertom a zahraniénym partnerom projektu, spravuje
sa poskytovanie cestovnych nahrad podla prisluSnej pravnej uUpravy krajiny zahrani¢ného
partnera.

3. Ak ide o vztah dvoch pravnickych os6b, t.j. prijimatela alebo partnera a inej pravnickej osoby, ide
o Standardné poskytnutie odplatného plnenia (sluzby). VyZaduje sa vsak, aby jednotlivé zlozky
(stravné, ubytovanie, doprava, nutné vedlajsie vydaje a pripadnd odmena experta) boli na
uctovnom doklade rozpisané. Zarovern musia byt splhené podmienky zdkona o verejnom
obstaravani platného v Slovenskej republike.

15.4.2 Cestovné ndaklady ucastnikov

Ak prijimatel alebo partner organizuje konferenciu alebo obdobné podujatie, je opravneny hradit
Ucastnikom len vydavky na ubytovanie, dopravu a stravovanie. Tieto vydavky musia byt zahrnuté
v schvdlenom rozpocte, ktory je prilohou projektovej zmluvy. Ucastnici mozu byt fyzické osoby
zverejnosti alebo zdstupcovia organizacii. Ak Gcastnikmi sU  zastupcovia organizacii,
prijimatel/partner preukaze, Zze pozvanku na podujatie zaslal Statutarovi organizacie, ktory suhlasil
s UCastou Ucastnika na podujati (napr. predloZenie cestovného prikazu). Uvedené je potrebné
z dévodu, aby Statutar organizacie si bol vedomy skutoc€nosti, Ze naklady na uUéastnika podujatia budu
do prislusnych limitov hradené prijimatelom, na zéklade ¢oho organizacia nie je povinnd hradit
vyslanému Ucastnikovi cestovné nahrady.

V pripade Ucastnikov sa uplatriuju finanéné limity podla prilohy €. 1. Tieto limity sa nevztahuju na
prednasajucich. Na prednasajucich sa vztahuju véeobecné limity ubytovania, cestovného a stravného
podla zdkona o cestovnych nahradach.

15.5 Vydavky na nakup nehnutelnosti a pozemkov

Nakup nehnutelnosti a/alebo pozemku podlieha ustanoveniam ¢l. 7.5 Nariadeni o implementacii FM
EHP a NFM.

Vydavky na ndkup nehnutelnosti, mysliac postavené alebo rozostavané budovy a prislusné prava
k pozemkom, na ktorych suU postavené anezastavané pozemky moézu byt opravnené podla
nasledujucich kritérii:

1. existuje priama suvislost medzi nakupom a cielom projektu;
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2. nakup nehnutelnosti a/alebo pozemkov nesmie predstavovat viac ako 10% celkovych
opravnenych vydavkov projektu, pokial v programovej dohode nie je vyslovne povolené
a v rozhodnuti o udeleni projektového grantu nie je stanovené vyssie percento;

3. pred nakupom je vydany certifikdt nezdvislého kvalifikovaného odhadcu alebo nalezite
opravneného Uradného orgdnu potvrdzujlci, Ze nadobudacia cena nepresahuje trhovd hodnotu
a ze (nehnutelnost/pozemok) nie je zatazeny hypotékou a inymi tarchami, najma s ohladom na
Skody spdsobené znedistenim. V pripade ndkupu nehnutelnosti musi certifikat potvrdzovat bud
to, ze predmetnd budova je v stlade s narodnymi predpismi, alebo Specifikovat, ¢o nie je v sulade
s narodnymi predpismi, ale bude to napravené realizdtorom projektu v rdmci projektu;

4. nehnutelnost a/alebo pozemok je pouzivany pre ucel a dobu uréend vrozhodnuti o udeleni
projektového grantu. Pred ukonéenim projektu je vlastnictvo prevedené na prijimatela alebo
partnera, alebo na tych, ktorych prijimatel v Ziadosti o projekt vyslovne ustanovil ako prijemcov
nehnutelnosti a/alebo pozemku. Nehnutelnost a/alebo pozemok nesmie byt predany, prenajaty
alebo zatazeny do piatich rokov od ukoncenia projektu alebo dlhsie, ak je tak stanovené
v projektovej zmluve. VFM alebo MZV NK méze upustit od tohto obmedzenia, ak by to mohlo
prijimatelovi sposobit nepredvidané alebo neprimerané bremeno;

5. nehnutelnost a/alebo pozemok mézu byt pouzité len v sulade s ciefom projektu. Najma plati, Ze
budovy mozu sluzit pre sluzby verejnej spravy len ak je takéto pouZitie v sulade s ciefom projektu;

6. a pred nakupom je ndkup nehnutelhosti a/alebo pozemku vyslovne schvéleny SP, bud
v projektovej zmluve alebo neskorsim rozhodnutim.

Ustanovenia uvedené v odseku 4 platia tieZ pre budovy, ktoré su postavené alebo rekonstruované
prostrednictvom financného prispevku z projektového grantu.

Hypotekarne obmedzenia uvedené v odseku 4 sa nevztahuji na zaloZenie v prospech SP alebo
Narodného kontaktného bodu, ak je Ucelom zaloZenia vyhradne zabezpelit sulad s uvedenym
odsekom.

Vydavky na pripravu azbudovanie staveniska, ktoré su nevyhnutné pre implementaciu projektu
mozu byt opravnené.

Priame alebo nepriame naklady prijimatela na uz vlastnend nehnutelnost a/alebo pozemok alebo na
ndkup nehnutelnosti a/alebo pozemku priamo ¢i nepriamo vlastnenych projektovym partnerom
alebo verejnou spravou nie st opravnené. Nehnutelnost a/alebo pozemok nesmu byt za Ziadnych
okolnosti zakupené pre Spekulativne Gcely. Na nehnutelnost a/alebo pozemok nesmel byt
v poslednych 10 rokoch udeleny narodny grant alebo grant zahrani¢ného donora, ktory by spésobil
duplicitu financovania.

15.6 Nakup tovarov a sluzieb

Nakup tovarov a sluZieb je opravneny, pokial si dodrzané principy oprdvnenosti v ¢asti 15.1 tejto
prirucky. Ak riadenie projektu alebo riesenie projektu su vykonavané formou poskytnutia sluzby
(napr. Cinnosti vykonavané na zaklade Zivnostenského listu s fakturaciou), vydavky je potrebné
zaradit do tejto kapitoly.

15.6.1 Nakup tovarov a sluZieb zo zahranicia

V pripade, ak ucétovny doklad za ndkup tovarov, sluZzieb aprdc bol vystaveny vinom ako v
slovenskom, ¢eskom alebo anglickom jazyku, je prijimatel alebo slovensky partner povinny vyhotovit
preklad do slovenského jazyka.

67



V pripade, ak uctovny doklad za ndkup tovarov, sluZzieb aprdc bol vystaveny vinom ako v
slovenskom, ¢eskom, anglickom, nérskom, islandskom alebo nemeckom jazyku, je zahrani¢ny partner
povinny vyhotovit preklad do anglického jazyka.

Kurzova strata alebo zisk, ktoré vzniknu prijimatelovi alebo partnerovi ako rozdiel medzi Uétovnou
hodnotou a prepo¢tom podla zdkona o Uctovnictva nemaju vplyv na opravnenost vydavku, t.j.
oprdvnend suma je suma vydavku evidovand v Uctovnictve prijimatela alebo partnera.

Ak bolo pri nakupe vyrubené clo, toto sa pripocita do obstaravacej ceny zakdpeného tovaru a je
povaZzované za opravneny vydavok, ak prijimatel ma k dispozicii vSetky potrebné colné doklady
a doklad o uhrade cla.

15.6.2 Nakup pouzZitého zariadenia

Vydavok za ndkup pouZitého zariadenia moze byt povazovany za opravneny pri splneni nasledovnych

podmienok:

1. preddvajuci zariadenia poskytne prehldasenie o pbévode zariadenia a potvrdi, Ze Ziadnym
spésobom nebolo zaklpené alebo financované z prostriedkov narodnych grantov, grantov EU
alebo grantov Finanéného mechanizmu EHP a/alebo NFM,

2. cena zariadenia neprevysi jeho trhovd hodnotu pri zohladneni jeho kratSej technickej
a ekonomickej Zivotnosti a bude nizsia nez cena podobného nového zariadenia, a

3. zariadenie md technické parametre potrebné pre dany projekt aspifia prisluiné normy
a Standardy.

Ak obstaravacia cena pouZitého zariadenia presiahne 10 000 eur, vyZaduje sa vyjadrenie znalca, ktory

potvrdi, Zze podmienky podla bodu 2. a 3. su splnené.

15.6.3 Dari z pridanej hodnoty

Dan z pridanej hodnoty (DPH) je opravnenym vydavkom, ak prijimatel alebo partner nema narok na
vratenie dane, pricom nie je rozhodujlce, Ci si tento narok uplatni alebo nie.

15.7 Odpisy

Odpisy su opravnené na financovanie len do vysky dafovych odpisov. Odpisy sa povaZuju za
vzniknuté, ked' ich prijimatel alebo partner u¢tovne zaznamena.

Pri odpisoch je tiez potrebné brat do Uvahy pravidlo, Ze alikvotna Cast, ktora sa nepouziva na ucely
projektu je neopravneny naklad.

Suma odpisov financovana z projektového grantu nesmie presiahnut 10 000 eur, svynimkou
pripadov, kedy bol majetok obstarany podla postupov zdkona o verejnom obstaravani.

Ak vyzva nestanovuje inak, oprdvnenym vydavkov nie je vstupna obstardvacia cena zariadenia, ale

len naklady vo vyske odpisov. Pred uzavretim projektovej zmluvy je prijimatel povinny predlozit
odpisovy plan, pricom plati, Ze:
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Za zariadenie sa povazuje hmotny majetok, ktorého vstupnd cena je vysSia ako 1 700 eur a
prevadzkovo-technicka funkcia je dlhSia ako jeden rok a nehmotny majetok, ktorého vstupna cena je
vysSia ako 2 400 eur a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako jeden rok.

Pre odpisy platia nasledovné pravidla:

1. Odpisy sa preplacaju na zaklade mesacnych uctovnych odpisov.

2. Zariadenie sa zaradi do odpisovej skupiny v zmysle prislusnej danovej legislativy. Na vypocet sa
pouziju sadzby pre rovnomerné odpisovanie.

3. So suhlasom spravcu programu moéze prijimatel pouzit aj sadzby pre zrychlené odpisovanie, ak
preukaze, Ze v suvislosti s projektom redlne dochadza k zvysenému opotrebeniu majetku.

V pripade ndkupu zariadenia realizovaného z projektového grantu zahrani¢ného partnera sa
primerane uplatnia vysSie uvedené pravidla, s cielom zamedzit umelému zvySovaniu Uctovnej
hodnoty odpisov.

15.8 Bankové poplatky

Bankové poplatky spojené svedenim projektového uctu uvedeného v projektovej zmluve alebo
partnerskej dohode, ich spravou, poplatky za transakcie z tychto Uctov vratane poplatkov za prevod
do zahranicia z tychto Ucétov su opravnenym vydavkom, ak nie je v projektovej zmluve ustanovené
inak.

15.9 Nepriame naklady

Pod pojmom nepriame naklady rozumieme vsetky opravnené naklady projektu, ktoré nie je mozné zo
strany prijimatela a/alebo partnera projektu priamo priradit k projektu, ale mézu byt identifikované
a zdévodnené jeho uctovnym systémom ako naklady vzniknuté v priamom vztahu k opravnenym
priamym nakladom projektu.

Pod nepriamymi nakladmi rozumiememe rezijné naklady, ktoré zaradujeme medzi nepriame
vydavky, ktoré zahtnaju napr. mzdové ndklady zamestnancov nepriamo zapojenych do aktivit
projektu ainé ndklady ako napr. vykurovanie, osvetlenie, iné prevadzkové naklady a naklady na
spravu budovy, ak su tieto priraditelné k projektu a je mozné vypocitat podiel nakladu pripadajdci na
projekt.

ReZijné naklady moZu zahfiat nasledovné naklady:

- naklady spojené s vyuzivanym priestorom pre ucely projektu ako napr. elektrickd energia,
plyn, vykurovanie, voda, upratovanie, kanceldrske potreby, prendjom kancelarskych
priestorov, dan z nehnutelnosti,

- administrativne naklady ako napr. ndklady na telefén, fax, internet, posStovné,
kopirovanie, pisacie a kancelarske potreby potrebné na vykon projektovych aktivit,

- dalSie administrativne naklady absolutne potrebné na Uspe$né ukoncenie projektu ako
napr. mzdové naklady napomdhajucich zamestnancov, top manaiment zapojeny do
projektu, beZzne pouzivany majetok atd".

Vyssie uvedeny zoznam nepriamych ndakladov nie je Uplny, predstavuje vsak niektoré najbeznejsie
vznikajuce typy nepriamych nakladov.
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15.9.1 Sposob stanovenia kalkulacie nepriamych nakladov

Prijimatel a partner mdzu v rozsahu obmedzeni uvedenych nizsie pouzit 2 metddy kalkulacie
a uplatfiovania si nepriamych ndkladov, v stlade s ¢lankom 7.4.1 Nariadeni. Ide o metédy zaloZzené
na:

1) skutocnych nepriamych ndkladoch,
2) pausalnej sadzbe (v Nariadeniach podla ¢l. 7.4 ods. 1 pism. b) tzv. flat rate).

ad 1)

Skutoéné nepriame naklady sa pocitaju pomernym sposobom z prislusSného uctovného dokladu za
rezijné naklady v kazdom reportovacom obdobi. Urcuje sa tak redlna vyska nepriamych nakladov,
ktoré sa vztahuju na realizaciu projektu.

ad 2)

Pouzitie pausalnej sadzby je mozné len ak ide o komplexné organizacie alebo také projekty, kde by
stanovenie absolutnej vysky rezijnych nakladov prostrednictvom Gétovnych dokladov mohlo spésobit
neprimerand administrativnu prekazku. V ramci projektov, v ktorych je preukdzanie redlnych
nepriamych nakladov bezproblémové, musi prijimatel a partner vychadzat zo stanovenia redlnej
vysky tychto ndkladov. VyuZit metéddu pausalnej sadzby je moZné len v pripade, ak to umoziiuje
prislusna vyzval

Prijimatel a partner s povinni si vybrat jednu s vy$sie uvedenych metdd este pred zacatim realizacie
projektu. Tuto metddu nie je mozné menit pocas celej doby implementacie projektu. Taktiez nie je
mozné v ramci jedného projektu kombinovat metddu skutoénych nepriamych nakladov a metddu
pausalnej sadzby.

Ak si prijimatel alebo partner vybral metddu stanovenia rezZijnych nakladov na zaklade pausdlnej
sadzby, je potrebné, aby vSetky Gctovné doklady z ktorych prijimatel pri stanoveni vysky pausalnej
sadzby vychadzal, boli archivované po celtd dobu platnosti zmluvy.

Pri stanoveni pausalnej sadzby je potrebné preukazat, Ze do nepriamych nakladov neboli zahrnuté
Ziadne priame naklady. Vyska stanovene] pausdlnej sadzby je priamo uplatnitelnda k priamym
opravnenym nakladom projektu po odpocitani nakladov na subdodavky a ndklady tretich stran
a preto sa sadzba moze lisit v zavislosti od priamych nakladov. Maximalna sadzba metddy pausalnej
sadzby je 20% a jej presna vyska musi byt stanovena este pred zaciatkom samotného projektu (v
ramci Ziadosti o projekt) a bude ustanovena v ramci projektovej zmluvy.

V oboch pripadoch, t.j. pri stanoveni skutocnych nepriamych nakladov aj pri pausalnej sadzbe musi
prijimatel a partner jednoznacne preukdazat sp6sob vypocCtu pomernej Casti, v pripade, ak okrem
aktivit realizovanych v ramci projektu uskutocruje aj ind ¢innost. Spdsob vypoltu pomernej Casti je
prijimatel povinny predloZit v rdmci Ziadosti o projekt.

Metodika vypoctu pausalnej sadzby je podrobne stanovena v prilohe €. 5 tejto prirucky.
15.100Osobitné ustanovenia k vydavkom na riadenie

Vydavky na riadenie predstavuju samostatny vysledok projektu, nie su teda vedené ako samostatna
rozpoctova polozka projektu. Je to z toho dévodu, Ze vydavky na riadenie mdzu zahfmat mzdové
vydavky, vydavky na sluzby a tovary, cestovné naklady a ndhrady a pod., t.j. r6zne typy vydavkov.

70



Opravnenymi vydavkami na riadenie nie su vydavky, ktoré sice bezprostredne suvisia s ¢innostou
prijimatela alebo ucelom, na ktoré bol prijimatel zaloZeny alebo zriadeny alebo suvisia so zdkonom
stanovenymi povinnostami prijimatela, ale nesuvisia s ¢innostami, ktoré je prijimatel povinny
vykonavat vramci implementécie projektu. Typickymi takymito prikladmi sd napr. vydavky za
vypracovanie a schvalenie konsolidovanej uctovnej zavierky, vydavky na poistenie majetku
nezakupeného z projektového grantu, vydavky na propagdciu prijimatela, ktoré nie su bezprostredne
orientované na propagaciu projektu.

Opravnenymi vydavkami na riadenie projektu st najma:

1. vydavky na mzdy zamestnancov podielajucich sa na riadeni projektu,
vydavky na sluzby sdvisiace s projektom, medzi ktoré patri napr. koordinacia projektu
a uctovnictvo, ak nie su poskytované na zaklade pracovnej zmluvy alebo dohdd o pracach
vykondavanych mimo pracovného pomeru,

3. vydavky spojené s pracovnymi/sluzobnymi cestami, ktoré sivisia s riadenim projektu a medzi
ktoré patria cestovné nadhrady, vydavky na cestovné, stravné, ndhrady za pouzitie vlastného
motorového vozidla zamestnancom a vydavky na ubytovanie,

4. vydavky na ndjomné, energie, odvoz odpadu, postovné, telekomunikacné a internetové poplatky
ainé obdobné poplatky suvisiace s riadenim projektu, ak nie su zahrnuté medzi nepriame
néklady4,

5. wvydavky na tovary, ako je napr. ndkup kanceladrskych potrieb a pomécok suvisiacich s riadenim
projektu,

6. bankové poplatky za vedenie Uctu uvedeného v zmluve a poplatky za transakcie s vynimkou
debetnych urokov,

7. vydavky na publicitu,

8. vydavky na bilateralne vztahy,

9. vydavky spojené so zabezpecenim pripadnych buducich pohladavok SP.

Vydavky na riadenie nesmu presiahnut 10% z celkovych opravnenych vydavkov, pricom sa do
vypoctu nezahrni vydavky na publicitu, bilateralne vztahy a finan¢né zaruky.

15.11 Predkladanie podpornej dokumentacie k preukazovaniu opravnenosti vydavkov

Vydavky prijimatela a partnera (okrem partnera z prispievatelskych Statov)

Prijimatel’ ani partner nezasielaju SP uctovné doklady a relevantnu podporni dokumentaciu
k vydavkom nepresahujticim 5 000 eur, ak o to SP nepoziada. Prijimatel je vSak povinny u seba
zdokladovat opravnenost vsetkych vydavkov a je povinny predloZit uétovné doklady a podpornu
dokumentaciu podla prilohy €. 1, ako aj dalSiu pozadovanu podpornd dokumentdciu v zmysle tejto
priruc¢ky kontrolnym subjektom pocas overenia na mieste.

Vydavky partnera z prispievatelskych statov

Partner mdze opravnenost preukazovat rovnakym spésobom ako prijimatel, t.j. podla pravidiel
platnych v predoslom odseku v tejto Casti prirucky.

Partner po dohode s prijimatefom méZe v pripade zdujmu aj zjednodusit preukazovanie
opravnenosti vydavkov v sulade s ¢l. 7.13 ods. 3 Nariadeni. V tomto pripade k zic¢tovanym vydavkom
partnera (v prislusnej PSP) je potrebné predlozit spravu nezavislého a certifikovaného auditora,

* Viac informdcii je uvedenych v kapitole venovanej pausalnym sadzbam (flat rates) - ¢ast 15.9.1 prirucky.
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v ktorom bude potvrdené, Ze ndrokované vydavky vznikli vsulade s Nariadenim, narodnou
legislativou a U¢tovnymi predpismi krajiny projektového partnera. SP overi opravnenost tychto
vydavkov na zdklade obsahu predloZenej spravy. Ak takdto sprdva bola predlozend k zd¢tovanym
vydavkom partnerov z prispievatelskych $tatov, a spifia vietky naleZitosti, nie je nutné opravnenost
vydavkov preukazovat inym spdsobom, t.j. prijimatel nepotrebuje u seba zdokladovat opravnenost
tychto vydavkov (uchovavat u seba Uc¢tovné doklady a suvisiace podporné dokumenty).

Prijimatel spravcovi predklada len skenovanu verziu s Citatelnym obsahom. Tlaceny original spravy
ma byt uchovavany u prijimatela a musi byt k dispozicii v pripade uskutoénenia kontroly na mieste
u prijimatela (farebna kopia nie je akceptovatelna).

Sprava nezavislého a certifikovaného auditora musi obsahovat nasledujlce nélezitosti:

- presna identifikacia partnera, identifikacia auditora, identifikacia projektu, peciatka a podpis
certifikovaného auditora (z peciatky musi byt zrejmé, ze ide o certifikovaného auditora, prip.
je to mozné preukazat inym vhodnym spdsobom);

- vyhlasenie auditora o nezavislosti (najmad o vyliéeni konfliktu zdujmov s partnerom
z prispievatelskej krajiny, prijimatelom a ostatnymi partnermi);

- Ucel vypracovania spravy;

- zoznam vsetkych vydavkov, ktorych sa sprava tyka (popis vydavku, zakladna charakteristika
a finan¢né vyjadrenie, zaradenie do rozpoctu projektu — polozka a podpolozka);

- zoznam vydavkov v sprave certifikovaného auditora musi spravcovi programu umoznit
identifikaciu prislusnych vydavkov aj v PSP (v rdmci samotného zuctovania);

- rozsah vykonaného overenia (okrem Nariadeni najma zoznam najdéleZitejSich predpisov
narodnej legislativy);

- vyrok certifikovaného auditora o oprdvnenosti overenych vydavkov, resp. presnd
identifikacia a finan¢né vyjadrenie neopravnenych vydavkov.

Sprava ma byt vyhotovend v anglickom jazyku. Ak je vyhotovend v jazyku prispievatelskych krajin
alebo v inom jazyku (okrem slovenského a éeského jazyka), je potrebné zabezpedit Uradny preklad do
anglického alebo slovenského jazyka.

15.12 Uhrada vydavkov

Prijimatel a partner je povinny preukazat Uhradu kazdého vydavku vypisom z projektového Gctu
alebo v 3Specifickych pripadoch z iného Uctu spolu s vypisom prevedenych vydavkov na projektovy
Uéet. Ziného ako projektového uctu je vydavky moziné hradit len v pripade, ak prijimatel na
projektovom Ucte nedisponuje v c¢ase vykonania financnej transakcie dostatoénym objemom
finan¢nych prostriedkov.

S vynimkou cestovnych nahrad a mzdovych vydavkov je v hotovosti moiné hradit len vydavky,
ktorych celkova suma mesaéne nepresiahne 300 eur. Uhrada hotovostnych vydavkov sa preukazuje
vydavkovym pokladni¢nym dokladom a vypisom z bankového uctu o vybere.

15.13 Urcenie vySky neopravnenych vydavkov

Vysku neopravnenych vydavkov mozno urcit ako:

1. Skutocnu vysku neopravnenych vydavkov.
2. Percentualny podiel z hodnoty zakazky, napr. v zmysle Rozhodnutia EK o uréeni finan¢nych
oprav.
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15.14 Vylucené vydavky

Medzi vydavky, ktoré su z financovania automaticky vyluéené, patria:

uroky z Gverov, poplatky za dverové sluzby a uroky z omeskania,

poplatky za financné transakcie a iné Cisto finanéné ndklady, s vynimkou ndkladov suvisiacich s
uctami vyzadovanymi VFM, Ndrodnym kontaktnym bodom alebo platnou legislativou a ndklady
na finanéné sluzby ulozené projektovou zmluvou,

rezervy na straty alebo mozné buduce zdvazky,

kurzové straty, s vynimkou strat krytych finanénym zabezpecenim vyslovne schvdlenych VFM pre
kazdy program,

navratna DPH,

naklady hradené z inych zdrojov,

pokuty, pendle a naklady na suidne spory,

nadmerné alebo zbytocné vydavky nesuvisiace s projektom,

dalSie vydavky, o ktorych tak ustanovuje prislusna vyzva, schéma Statnej pomoci, nariadenia
alebo iny dokument pravneho rdmca FM EHP a NFM.
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16 NEZROVNALOSTI

Nezrovnalost je definovana ako akékolvek porusenie pravneho ramca FM EHP a NFM, ktoré ohrozuje
alebo poskodzuje v akejkolvek faze implementaciu finanénych mechanizmov, najma implementaciu
a/alebo rozpocet akéhokolvek programu, projektu alebo inych aktivit financovanych z FM EHP a
NFM, napr. neodévodnenymi alebo neprimeranymi vydavkami, alebo znizenim alebo stratou prijmu v
ramci programu a/alebo projektu. Pre Géely tejto priru¢ky sa pod pojmom nezrovnalost rozumie aj
podozrenie z nezrovnalosti.

Ako nezrovnalosti sa posudzuju najma:

1.

nezrovnalosti, ktoré zahffaju obvinenia z konania alebo opomenutia, ktoré predstavuje trestny
¢in podla vnutrostatnych pravnych predpisov prijimatelského statu, ako je korupcia, podvod,
Uplatkarstvo alebo sprenevera;

nezrovnalosti, ktoré poukazuji na pritomnost velmi zlého riadenia ohrozujiceho pouzitie
finan¢ného prispevku z finan¢nych mechanizmov;

nezrovnalosti, ktoré predstavuju bezprostrednd hrozbu pre UspesSné ukoncenie projektu, v
dosledku (finanénej) Ciastky v pomere k celkovym nakladom projektu, v désledku ich zdvaZznosti
alebo z iného dovodu;

nezrovnalosti, ktoré su predmetom prvostupniovych spravnych alebo sidnych konani;
nezrovnalosti, kedy z dévodu Upadku prijimatela alebo partnera pozostava nezrovnalost vylucne
zo zlyhania Uplne alebo ciastocne projekt implementovat;

nezrovnalosti, na ktoré prijimatel alebo partner upozornil spravcu programu, Narodny kontaktny
bod alebo certifikacny organ dobrovolne a predtym, ako boli odhalené niektorym z nich, ¢i uz
pred alebo po platbe projektového grantu suvisiacej s touto nezrovnalostou;

nezrovnalosti odhalené a napravené spravcom programu, Narodnym kontaktnym bodom alebo
certifikaCnym organom pred platbou projektového grantu prijimatelovi apred zahrnutim
dotknutych vydavkov do priebeznej finanénej spravy alebo zdverecnej programovej spravy;
nezrovnalosti predchadzajuce Upadku,

nezrovnalosti odhalené a napravené po platbe projektového grantu prijimatelovi alebo
partnerovi a/alebo po zahrnuti vydavkov do IFR/FPR.

Ak sa projektovy grant poskytuje formou zalohovych platieb, vy3Sie uvedend kategorizacia
nezrovnalosti znamend, Ze za nezrovnalost sa bude povaZovat kazdy vydavok, ktory bol uhradeny
prijimatefom alebo partnerom z projektového grantu a ktory bol kontrolnym subjektom klasifikovany
ako neoprdvneny.

Register nezrovnalosti vedie NKB.

16.1 Vymedzenie pojmov

V tejto kapitole sa vychadza z nasledovnych zakonov:

a)

Zakon €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych predpisov (dalej len ,zakon o rozpoctovych pravidlach”)

b) Zakon €. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnitornom audite v zneni neskorsich predpisov

(dalej len ,,zakon o finanénej kontrole®)

KedZe zdroje finanénych mechanizmov a statneho rozpoctu SR su verejnymi prostriedkami v zmysle
zdkona o rozpoctovych pravidlach, vztahuje sa na ich poskytnutie a poutzitie tento zakon.
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Zdroje finanénych mechanizmov a Statneho rozpoctu SR su verejnymi prostriedkami az do okamihu
ich kone¢ného poutZitia, pricom tymto koneénym pouZitim sa rozumie platba prijimatela alebo
partnera dodavatelovi, zhotovitelovi alebo zamestnancovi. Inak povedané, poskytnutie zalohovej
platby prijimatelovi alebo partnerovi nepredstavuje konecné poufzitie tychto verejnych prostriedkov
a prijimatel’ aj partner si zmluvne viazani pouzit projektovy grant vsulade so zakonom
o rozpoctovych pravidlach.

16.2 Zodpovednost jednotlivych subjektov

SP nie je opravneny udelit povinnost odvodu ani pokutu ¢i pendle podla zakona o finan¢nej kontrole.
Toto pravo maju len kontrolné organy, o ktorych tak ustanovuje zakon o finanénej kontrole.?

Na zaklade projektovej zmluvy a analogicky tejto prirucky je SP opravneny poZadovat vratenie
projektového grantu alebo jeho €asti, ako aj znizit projektovy grant. Vratenie projektového grantu
alebo jeho casti, ani zniZzenie projektového grantu sa nepokladaju za udelenie odvodu, pokuty ¢i
penale v zmysle zdkona ¢. 502/2001.

SP, prijimatel a partner su povinni si vzadjomne poskytnut maximalnu sucinnost s ciefom wvyriesit
porusenie finanénej discipliny takym spdsobom, aby SP/NKB nebol niteny poZiadat prislusnid spravu
financnej kontroly o zacdatie sprdvneho konania. Toto ustanovenie sa v praxi prejavi najma
nasledovnym sp6sobom:

a) SP je povinny predtym, ako vydavky klasifikuje ako neopravnené poskytnut prijimatelovi
a partnerovi priestor na vyjadrenie, vramci ktorého moze prijimatel predlozZit vyjadrenia
relevantnych instittcii (Uradu pre verejné obstardvania, prislusného rezortu alebo inych
verejnych subjektov, ktoré si kompetentné vydat metodické usmernenie alebo vykonat vlastnu
kontrolu),

b) prijimatel a partner je povinny vratit sumu vydavkov, ktoré SP klasifikoval ako neopravnené
alebo inak odstranit stav, ktory predstavuje porusenie financnej discipliny v pripadoch, v ktorych
to umozZiiuje zdkon.

Ak sa SP nepodari uspokojivo nezrovnalost vyriesit, t.j. ak SP nedosiahne vratenie finanénych
prostriedkov od prijimatela, podd SP navrh prislusnej Sprave financnej kontroly, aby zacala spravne
konanie.

16.3 Porusenie financnej discipliny

Podla zdkona o rozpoctovych pravidlach je porusim finanénej discipliny:

a) poskytnutie alebo poutZitie verejnych prostriedkov v rozpore s uréenym tcelom,

b) poskytnutie alebo pouZzitie verejnych prostriedkov nad ramec opravnenia, ktorym doéjde k
vysSiemu Cerpaniu verejnych prostriedkov,

c) neodvedenie prostriedkov subjektu verejnej spravy v ustanovenej alebo uréenej lehote a
rozsahu,

d) neodvedenie vynosu z verejnych prostriedkov do rozpoctu subjektu verejnej spravy podla tohto
alebo osobitného zdkona,

e) prekrocenie lehoty ustanovenej alebo uréenej na poutzitie verejnych prostriedkov,

f) prekrocenie rozsahu splnomocnenia na prevzatie zavazkov podla § 19 ods. 5,

g) umozZnenie bezdévodného obohatenia ziskanim financného prospechu z verejnych prostriedkov,

h) konanie v rozpore s § 15 a7 18,

> Ide najma o prislusnu spravu financ¢nej kontroly, organ auditu a Najvyssi kontrolny Urad.
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i) poutitie verejnych prostriedkov na financovanie, zaloZenie alebo zriadenie prdvnickej osoby v
rozpore s tymto zakonom alebo osobitnymi predpismi,

j) nehospodarne, neefektivne a neucinné vynakladanie verejnych prostriedkov,

k) nedodrzanie ustanoveného alebo ur¢eného spésobu nakladania s verejnymi prostriedkami,

[) Uhrada preddavku z verejnych prostriedkov v rozpore s tymto zakonom alebo v rozpore s
podmienkami uréenymi pri poskytnuti verejnych prostriedkov,

m) porusenie pravidiel a podmienok pri poskytovani prostriedkov z rozpoctu verejnej spravy
subjektom verejnej spravy,

n) porusenie pravidiel a podmienok, za ktorych boli verejné prostriedky poskytnuté.

16.4 Vztah nezrovnalosti a porusenia finanénej discipliny

Vo vseobecnosti plati, Ze kazdad nezrovnalost predstavuje zaroven porusenie finanénej discipliny
a naopak. Je to ztoho dbévodu, Ze ktomu, aby mohol SP konanie uréitého subjektu oznadit za
nezrovnalost, musi mat k dispozicii pravny zaklad. K tomuto pravnemu zakladu patri najma, nie vSak
vylucéne, platna legislativa a projektova zmluva. V pripade, ak sa subjekt dopusti napr. porusenia
projektovej zmluvy, dopusta sa prinajmensom porusenia pravidiel a podmienok, za ktorych boli
verejné prostriedky poskytnuté.

Nezrovnalost ma preto okrem explicitnej suvislosti s projektovou zmluvou aj savislost s porusenim
finan¢nej discipliny, t.j. s postupmi upravenymi zakonom o rozpoctovych pravidlach azdkonom
o finan¢nej kontrole a vlddnom audite.

Zakon o finan¢nej kontrole umoznuje v uréitych pripadoch nezacat spravne konanie voci
kontrolovanému subjektu (prijimatelovi alebo partnerovi) za predpokladu, ak tento subjekt
protipravny stav odstrani. To znamena, Ze SP, ako orgdn opravneny na vykon kontroly, je zaroven
povinny prijat véetky potrebné kroky, aby zabezpedil, Ze protipravny stav bude odstraneny, napr.
tym, Ze prijimatel vrati sumu neopravnenych vydavkov.

16.5 RieSenie nezrovnalosti

Nezrovnalost s finanénym alebo nefinanénym dopadom mozno riesit dvoma spésobmi:
1. Odstranenim protipravneho stavu, bez vratenia financnych prostriedkov alebo udelenia
financnej korekcie.
2. Vykonanim finanénej korekcie.

16.5.1 Odstranenie protipravneho stavu

Odstranenie protipravneho stavu bez vratenia financnych prostriedkov alebo bez udelenia finanénej
korekcie znamen3, Ze subjekt, u ktorého bola nezrovnalost identifikovana, mozZe protipravny stav
odstranit bez toho, aby tato skuto¢nost mala finanény vplyv vo vztahu k projektu.

Typickym prikladom tejto moZnosti je pripad, kedy prijimatel alebo partner nespravne zauctovali
urcity vydavok, pokial ide o jednorazové zlyhanie prijimatela alebo partnera.

16.5.2 Financna korekcia

V zmysle Nariadeni je kazdé vratenie financnych prostriedkov sprevadzané znizenim projektového
grantu, za predpokladu, Ze vydavky boli uhradené zo zalohovej platby. Finanéna korekcia znamend
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vratenie celého alebo casti poskytnutého projektového grantu a zniZenie projektového grantu
o neopravnenu cast. Ak uZ bola schvalena ZSP, projektovy grant sa neznizuje, ale SP stanovi
povinnost vratenia celého alebo ¢asti projektového grantu. Ak ZSP este nebola schvélend, SP znizi
projektovy grant, pozZiada prijimatela o vratenie celého alebo casti poskytnutého grantu a
prijimatelovi vznika povinnost dofinancovat projekt z dodato¢nych vlastnych zdrojov v nezmenenom
rozsahu. Tieto dodatocné vlastné zdroje budu predstavovat neopravnené vydavky projektu. Ak to nie
je mozné, postupuje SP podla postupov stanovenych v tomto materidli pre predcasné ukoncenie
projektu na zaklade rozhodnutia SP.

Znizenie projektového grantu znamend, Ze prijimatel alebo partner nebude moct financéné
prostriedky opatovne pouZit vramci projektu. Finanénd korekcia sa uruje percentudlne
z projektového grantu, do vysky 100% projektového grantu. Udelenim financnej korekcie sa zaroven
znizuje vyska spolufinancovania projektu, t.j. znizia sa aj celkové opravnené vydavky projektu.

O zdmere vykonat finanénu korekciu je prijimatel informovany SP listom. SP uvedie dévody, pre ktoré
uvazuje s finan€nou korekciou alehotu 30 pracovnych dni na vyjadrenie pre prijimatela. Po doruéeni
vyjadrenia, alebo ak vyjadrenie nie je doru¢ené v stanovenej lehote, veduci Uradu viaddy Slovenskej
republiky po dohode s prispievatelskymi $tatmi rozhodne o vykonani financnej korekcie. Prispievatelské
$taty maju moznost finan¢nu korekciu upravit.

Sucastou rozhodnutia o vykonani finanénej korekcie je aj Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov
v lehote 30 pracovnych dni od dorucenia Ziadosti prijimatelovi. V pripade, ak v stanovene] lehote nebudu
financné prostriedky prevedené na ucet stanoveny v Ziadosti, uspokoji SP pohladavku uplatnenim si
zaruky, prip. SP bude iniciovat spravne konanie prostrednictvom spravy finanénej kontroly.

Zoznam pripadov, kedy SP pristupi k financnej korekcii a vyska finanénych korekcii:

Opis nezrovnalosti Vyska financnej korekcie

Prijimatel nepredloZil aplnd PSP za dve po sebe iduce reportovacie

o . .
obdobia 100% z projektového grantu

Fiktivne Uctovné doklady (t.j. Uctovné doklady vystavené na Uhradu

. . . 100% jektovéh t
za nedodané tovary a nevykonané sluzby a préce), ©Z projektoveno grantu

Falzifikaty (t.j. uctovné doklady vystavené fiktivnym dodavatelom) 100% z projektového grantu

FalSované vypisy z uctov, colné dokumenty, certifikaty a iné

o . .
podporné dokumenty 100% z projektového grantu

Falosné bankové ucty 100% z projektového grantu
Falosna identita hospodarskeho subjektu 100% z projektového grantu
U&tovné doklady vystavené a preplatené duplicitne 100% z projektového grantu

Spatny tok finanénych prostriedkov medzi prijimatelom

1009 jektovéh
a dodavatelom/zhotovitelom 00% z projektoveho grantu

Podvodny prevod finanénych prostriedkov na nespravny ucet 100% z projektového grantu
Deklaracia fiktivnych strat alebo skod 100% z projektového grantu
Zmanipulovanie vysledkov dokladovej kontroly 100% z projektového grantu
Zmanipulovanie zisteni z kontroly na mieste 100% z projektového grantu
Zmena pravnej formy prijimatela alebo partnera pocas doby platnosti 100% z projektového grantu
projektovej zmluvy, ktora spOsobi, Ze tento subjekt by nebol poskytnutého alebo udeleného
opravnenym Ziadatelom v ramci vyzvy. tomuto subjektu

Osoby, podpisané v prezencnych listinach, sa preukazatelne

i - L Do vysky 1009 jektovéh t
nezucastnili podujatia OVYSKY % projektoveho grantu

Zmena zaloZného prdva bez vedomia SP, zrusenie bankovej zaruky Do vysky 100% projektového grantu

Iné konanie, ktorym prijimatel alebo partner zadvaznym sp6sobom
porusil projektovi zmluvu a sposobil tak poskodenie dobrého mena
Grantov EHP a Ndrska, najma, nie vSak vyluéne, podozrenim zo
spachania trestného ¢inu korupcie, prijimania Uplatku, podvodu,
subvencéného podvodu a inych trestnych cinov, o ktorych je dévod sa

Do vysky 100% z projektového
grantu

77



domnievat, Ze sa ich dopustili Statutarni zastupcovia prijimatela
alebo partnera a iné osoby zapojené do riadenia projektu.

Vysledky projektu nie su k dispozicii pre cielové skupiny tak, ako je to
uvedené v Ziadosti o projekt

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 25% z projektového grantu

Prijimatel alebo iny partner nezrealizovali alebo nerealizuju projekt
sp6sobom opisanym v Ziadosti o projekt

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 25% z projektového grantu

Vydavky deklarované v ramci projektu boli hradené z inych verejnych
prostriedkov (napr. $trukturdlne fondy, kohézny fond, iné fondy EU
apod.)

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 25% z projektového grantu

Prijimatel hrubym sp6sobom zanedbal svoje povinnosti, v désledku
¢oho doslo k poskodeniu dobrého mena grantov EHP a Nérska

Najmenej 25% z projektového grantu

Nedodrzanie podmienok spolufinancovania

Do vysky spolufinancovania,
najmenej 25% projektového grantu

Neozndmenie zavaznych skutocnosti, ktoré maju vplyv na realizaciu
alebo udrzatelnost projektu SP

Najmenej 25% z projektového grantu

Zariadenie zakupené z projektového grantu nie je vyuzivané pre ucely
projektu

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 15% z projektového grantu

Boli dodané iné statky, nez aké boli fakturované

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 15% z projektového grantu

NeumozZnenie vykonania kontroly, nepredlozenie dokumentdcie na
zaklade vyzvania SP alebo inym kontrolnym subjektom

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 15% z projektového grantu

Zamestnavatel neohlasil vznik pracovnopravneho vztahu v stlade
s predpismi.

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 15% z projektového grantu

Zamestnavatel neodviedol odvody alebo dan za zamestnanca.

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 15% z projektového grantu

Zamestnanec uzavrel so zamestnancom taky vztah, ktorého cielom
bolo vyhnut sa zdkonnej povinnosti platenia odvodov.

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 10% z projektového grantu

Uétovné doklady vystavené na nadhodnotené sumy

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 10% z projektového grantu

Pracovnoprévny vztah vznikol potom, ako zamestnavatel deklaroval
jeho vznik

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 5% z projektového grantu

Nezapocitanie mnoZstevnych, cenovych a inych zliav v G¢tovnych
dokladoch

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 3% z projektového grantu

Vydavok nebol zauctovany v Uctovnictve prijimatela

Do vysky suvisiacich vydavkov,
najmenej 3% z projektového grantu

Projekt generuje nadmerny zisk, pricom tato skuto¢nost nebola
zohladnena pri schvalovani projektovej Ziadosti

Podla casti prirucky ,Prijmy
z projektu”

Neopravneny vydavok, pokial nejde o konanie, ktorym prijimatel
alebo partner zdvaznym spdsobom porusil projektovd zmluvu

a sposobil tak poskodenie dobrého mena Grantov EHP a Nérska,
najma, nie viak vylu¢ne, podozrenim zo spachania trestného ¢inu
korupcie, prijimania uplatku, podvodu, subvené¢ného podvodu

a inych trestnych ¢inov, o ktorych je dévod sa domnievat , Ze sa ich
dopustili Statutarni zastupcovia prijimatela alebo partnera a iné
osoby zapojené do riadenia projektu.

Do vysky suvisiacich vydavkov

Dalsie zavazné porugenie projektového partnera bez finanénej Gcasti

Do vysky suvisiacich vydavkov
do 15 % z projektového grantu

Finan¢né korekcie podla tejto tabulky sa kumuluji a pri opakovanom poruseni sa mézu nasobit,
maximalne viak do vysky 100% projektového grantu. V odévodnenych pripadoch, najma ak prijimatel
preukaze, Ze k nezrovnalosti nedoslo jeho priamym zavinenim ani s jeho vedomim alebo zavinenim
alebo s vedomim niektorého z partnerov, je mozné finanénu korekciu so sthlasom VFM/MZV NK
znizit.
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Financna korekcia za nedostatky vo verejnom obstaravani

V pripade nedostatkov vo verejnom obstaravani okrem predchadzajucich pravidiel pre finanénu
korekciu platia aj nasledujuce pravidla:

Percentualna miera financnej korekcie za identifikované nedostatky vo verejnom obstardvani sa
urcuje podla Rozhodnutia EK o uréeni financnych oprav.

Finanéné vycislenie korekcie:

- korekcia sa uréuje z hodnoty zakazky, resp. z ¢asti zakazky, ktora sa narokuje z FM EHP/NFM;

- pokial nie je moiné jednoznatne zaradit nedostatok k uréitému typu porusenia podla
Rozhodnutia EK o urceni finanénych oprav, korekcia sa urcuje podla typovo najblizSieho
porusenia identifikovanému nedostatku;

- finanéné korekcie za porusenie zakona o verejnom obstardvani sa navzajom nekumulujq,
v pripade identifikacie viac poruseni sa korekcia vycisluje podla najvyssej identifikovanej korekcie
(korekcia za porusenie verejného obstaravania sa vSak kumuluje s korekciami za iné typy
nedostatkov implementacie projektu).
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17 UCTOVNICTVO

NajdélezitejSou zasadou, ktord su prijimatel a partner povinni reSpektovat, je podmienka vedenia
oddeleného uUctovnictva vydavkov projektu od inych vydavkov prijimatela a partnera. V praxi méze
ist najma o vytvorenie analytického G¢tu, G¢tovanie na strediskach, alebo na prvkoch SPP. Prijimatelia
a slovenski partneri su povinni viest Uétovnictvo v sulade snarodnou legislativou pre oblast
Gétovnictva. Zahraniéni partneri si povinni viest Gétovnictvo v sulade s ich narodnou legislativou.

ReSpektujuc aktudlny princip Uctovnictva, akékolvek vratenie projektového grantu sa uctuje na
rovnakych analytickych Gétoch, strediskach alebo prvkoch SPP, ako vydavky projektu. Prijimatel
apartner musi byt vkazdom okamihu schopny preukdzat, ze suma vydavkov uctovanych
v Uctovnictve prijimatela je totoZzna so sumou opravnenych vydavkov, t.j. vydavkov, ktoré boli uznané
ako opravnené SP, pripadne aj inymi kontrolnymi subjektmi.

Prijimatel alebo partner, ktory nie je Uc¢tovnou jednotkou, vedie evidenciu majetku, zavazkov,
prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v pefiaznom denniku, v knihe pohladavok, v knihe
zavazkov a v pomocnych knihach, pricom na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov a sp6sob
ocenovania majetku a zavazkov sa aplikuji ustanovenia zdkona ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnych
zapisoch, uctovnej dokumentdcii a sp6sobe ocenovania.

Zauctovanie vydavku je prijimatel a partner povinny deklarovat predlozenim képie prislusnej strany
hlavnej knihy (v pripade podvojného Uctovnictva) alebo pernazného dennika (jednoduché
uctovnictvo), pricom je potrebné, aby z predlozenych dokumentov bolo zrejmé, ze vydavok bol
zaU&tovany na analytickom Géte, stredisku alebo prvku SPP uréenému pre dany projekt.

Okrem jednotlivych vydavkov musi byt v Gétovnictve prijimatela a partnera vedeny aj predpis
a prijem projektového grantu. Odporicame usmernenie MF SR ¢. MF/002429/2004-72 k Cerpaniu,
Uctovaniu a zdanovaniu nendvratného prispevku zo strukturalnych fondov z rozpoctu Eurdpskych
spolocenstiev pre sukromny a verejny sektor, ktoré sa nevztahuje na FM EHP a NFM, ale pri
zohladneni nevyhnutnych Uprav moze sluzit pre prijimatelov a slovenskych partnerov ako vhodna
pomocka.

17.1 Ué¢tovné doklady

Prijimatel je povinny preukazovat opravnenost vydavkov Gétovnymi dokladmi a dokladmi rovnocennej

dokaznej hodnoty. U¢tovny doklad je doklad definovany v § 10 ods. 1 zdkona ¢&. 431/2002 Z. z. o

Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov. U¢tovny doklad je preukdzatelny G¢tovny zaznam, ktory musi

obsahovat:

a) slovné a Ciselné oznacenie Uctovného dokladu,

b) obsah Uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov,

c) penaznd sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnoZstva,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e) datum uskutocnenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia,

f) podpisovy zaznam osoby (§ 32 ods. 3) zodpovednej za Uctovny pripad v Uctovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zalctovanie,

g) oznacenie Uctov, na ktorych sa Uctovny pripad zauctuje v Uctovnych jednotkach Uctujucich v sistave
podvojného Uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.
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K dtovnym dokladom musi byt prilozend relevantnd podporna dokumentacia. Prostrednictvom
podporného dokumentu prijimatel deklaruje prepojenie financnej stranky na vecnu stranku projektu.

17.2 Druhy uctovnych dokladov

Opravnené vydavky sa preukazuju v uétovnictve najma nasledovnymi druhmi uctovnych dokladov:
a) dodavatelské faktury srozpisom tovaru, prace alebo sluZieb, na ktorych je uvedené, Ze ide
o vydavky suvisiace s projektom,
b) pokladni¢né bloky z elektronickej registracnej pokladnice,
c) prijmovy a/alebo vydavkovy pokladnicny doklad, na ktorych je uvedené, Ze ide o vydavky
suvisiace s projektom,
d) interné uctovné doklady,
e) zmluvy ainé doklady, ak spifiaju naleZitosti podlfa §10 ods. 1 pismeno a) a7 f) zakona
o0 uctovnictve.
Uctovny doklad rovnocennej dokaznej hodnoty predstavuje kazdy doklad, ktory poskytuje subjekt
zodpovedny za vykonanie na dékaz, Zze zaknihovana polozka poskytuje pravdivy a bezchybny prehlad
o skutoéne vykonanych transakcidch, v sulade so Standardnou uctovnou praxou.

Na uétovnych dokladoch musi byt uvedeny text, z ktorého bude jednoznaéne identifikovatelné, Ze
vydavok sa viaZe na realizaciu projektu podporeného z projektového grantu. V pripade, ak si
prijimatel alebo partner nendrokuje celd sumu Uctovného dokladu na preplatenie z projektového
grantu alebo ak dodavatel/zhotovitel toto na Ucétovnom doklade neuviedol, je prijimatel povinny
dopisat informaciu o tychto skuto¢nostiach na UGcétovny doklad vratane sumy narokovanej
z projektového grantu.

17.3 Vystavovanie rovnopisov a overovanie uctovnych dokladov

Prijimatel je v zmysle projektovej zmluvy povinny poZadovat od dodavatela/zhotovitela vystavenie
dvoch rovnopisov Uctovného dokladu, pricom jeden rovnopis si ponechdva prijimatel ajeden
rovnopis zasiela SP (ak je suma uctovného dokladu vyssia ako 5 000 eur), alebo ho odovzda SP pocas
overenia na mieste, ak je dany vydavok predmetom overenia na mieste.

Ak povaha Uctovného dokladu neumoznuje vystavit dva rovnopisy alebo ak prijimatel alebo partner
nedisponuje dvomi rovnopismi Uc¢tovného dokladu, prijimatel alebo partner uchovédva rovnopis a SP
zasiela alebo predkladd overenu fotokdpiu.

Prijimatel ani partner nie je povinny predlozit Gradne overené uGcétovné doklady, doklady
rovnocennej dokaznej hodnoty alebo podpornu dokumenticiu, ak o to SP vyslovne nepoZiada.

Ak ide o ucétovné doklady, ktoré prijimatel alebo partner zasiela SP, overuje prijimatel
a/alebo partner G¢tovné doklady a doklady rovnocennej dékaznej hodnoty podpisom Statutarneho
zastupcu a odtlackom peciatky prijimatela na kazdej strane u¢tovného dokladu, dokladu rovnocenne;j
dokaznej hodnoty a podpornej dokumentacie. Ak je dokumentdcia pevne zviazand, postacuje
overenie na prvej strane dokumentdcie.

Ak ide o uc¢tovné doklady, ktoré prijimatel odovzdd SP pocas overenia na mieste, osoby, ktoré sa
zUcastnili overenia na mieste zo strany SP a prijimatela alebo partnera svojim podpisom potvrdia, Ze
prilozena dokumentdcia suhlasi s origindlom archivovanym prijimatelom alebo partnerom.
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17.4 Archivacia

Prijimatel a partner su povinni uchovavat kompletnid dokumentaciu k projektu, vratane uctovnych
dokladov a vSetkych ostatnych dokumentov pocas celej doby platnosti projektovej zmluvy. Tymto
nie su dotknuté ustanovenia narodnej legislativy, pokial z nich vyplynie dlhSia doba uchovavania
dokumentov, ako z projektovej zmluvy (napr. dokumentacia k verejnému obstaravaniu, atd.).
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18 KONTROLA PROJEKTU

Pre ucely tohto textu sa pod pojmom kontrola rozumie administrativnhe overenie, vecné overenie,
predbeznd financna kontrola, priebeznd finanénd kontrola, naslednda financna kontrola,
monitorovanie, evaludcia, audit, ako aj iné typy overeni vykondvané orgdnmi na to poverenymi alebo
splnomocnenymi. Opravnené osoby SP su osoby, ktoré su pisomne povereni na vykon kontroly na
mieste.

18.1 Pristup k informaciam

Prijimatel a partneri sU povinni poskytnit kontrolnym subjektom UGplny pristup ku vsetkym
informaciam, dokumentom, osobdm, lokalitdm a zariadeniam, verejnym ¢i sukromnym, ktoré su
relevantné pre vykon kontroly. Kontrolné subjekty st najma SP, Urad vlady Slovenskej republiky,
Ministerstvo financii Slovenskej republiky, Urad pre finanény mechanizmus, Ministerstvo
zahrani¢nych veci Nérskeho kralovstva, Vybor pre finanény mechanizmus, Urad generalneho auditora
Nérskeho kralovstva a dalSie kontrolné orgdny a orgdny opravnené na vykon kontroly v zmysle
prislusnych pravnych predpisov SR, ako aj vSetky subjekty poverené tymito institUciami. Prijimatelia
su zaroven povinni zabezpetit, Ze tento pristup poskytni kontrolnym subjektom aj dodavatelia
statkov v rdmci projektu, ktori boli vybrati na zdklade verejného obstaravania.

18.2 Postupy pre overenie na mieste

Overenie na mieste moze byt sucastou predbeinej, priebeznej alebo naslednej financnej kontroly,
auditu, monitorovania alebo vecného overenia. Vacsina overeni na mieste bude mat suvis
s predbeznou finanénou kontrolou vykondvanou SP pred poskytnutim platby projektového grantu,
pricom predmetom kontroly mézu byt vietky vydavky deklarované prijimatelom a partnerom pocas
celej doby implementacie projektu.

Overenim na mieste sa rozumie overenie opravnenosti vydavkov a realneho (skuto¢ného) dodania
tovarov, vykonania prdc a poskytnutia sluZieb deklarovanych v uctovnych dokladoch a v podpornej
dokumentdcii u prijimatela/projektového partnera v sulade s projektovou zmluvou.

Najneskor 5 pracovnych dni pred vykonanim overenia na mieste informuje SP e-mailom prijimatela
a partnera o termine vykonania overenia na mieste, pricom prijimatel a partner nemo6zu bezdévodne
termin vykonu overenia odmietnut a si povinni zabezpecit pritomnost zodpovednych os6b pocas
vykonu overenia.

Z overenia na mieste bude vyhotoveny zaznam, ktorého prilohou su aj fotokdpie alebo skeny
uctovnych dokladov a podporna dokumentdcia, ktort SP prevzal od prijimatela a partnera. Svojimi
podpismi zucastneni potvrdia suhlas tychto dokumentov s origindlmi archivovanymi prijimatelom
alebo partnerom, pricom na kaidej strane dokumentu sa vyZaduje podpis veduceho kontrolnej
skupiny a jednej osoby zo strany prijimatela alebo partnera. Navrh zaznamu bude predloZeny na
vyjadrenie prijimatelovi a partnerovi stym, Ze prijimatel a partner bude povinny v lehote 5.
pracovnych dni od dorucenia navrhu zaznamu predlozit vyjadrenie, pricom pripadné namietky sa
uvedd v prislusnej cCasti zdznamu. SP posudi namietky prijimatela av pripade dostato¢ného
vysvetlenia alebo zd6évodnenia upravi obsah zdznamu. Po doruceni vyjadrenia bude zdznam
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predloZzeny na podpis prijimatelovi alebo partnerovi. Ak je kontrola realizovand u partnera, kdpiu
zdznamu je partner povinny predlozit prijimatelovi.

Opravnené osoby SP si opravnené najma:

- vstupovat do objektov, zariadeni, prevadzok, dopravnych prostriedkov, alebo na pozemky a
do inych priestorov prijimatela a partnera, ak to suvisi s predmetom kontroly, ak je to
nevyhnutné pre vykon kontroly,

- vyzadovat od prijimatela, aby predlozil origindlne doklady, zaznamy dat na pamatovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vyjadreni, vystupov projektu a
ostatnych informacii a dokumentov, vzorky vyrobkov alebo iné doklady potrebné pre vykon
kontroly a dalSie doklady suvisiace s projektom, v zmysle poZiadaviek opravnenych oséb na
vykon kontroly,

- odoberat aj mimo priestorov prijimatela alebo partnera originaly dokladov, zaznamy dat na
paméatovych médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisy a ostatné informacie,
ktorych vydanie nie je vSeobecne zdvaznym pravnym predpisom zakdzané a ktoré su
potrebné na zabezpecenie dokazov, vratane inych materidlov nevyhnutnych na dalSie ukony
sUvisiace s kontrolou,

- vyzadovat od prijimatefa a partnera prepracovanie opatreni na ndapravu nedostatkov
zistenych kontrolou a na odstranenie pricin ich vzniku, ak opravnena osoba odévodnene
predpoklada vzhladom na zavaZnost nedostatkov zistenych kontrolou, Ze tieto opatrenia
budd neucinné, a predloZenie pisomného zoznamu tychto opatreni vlehote urcenej
opravnenou osobou,

- oboznamovat sa s Udajmi a dokladmi, ak stvisia s predmetom kontroly,

- vyhotovovat képie Udajov a dokladov, ak stvisia s predmetom kontroly.

Prijimatel je povinny bezodkladne prijat opatrenia na napravu nedostatkov, zistenych kontrolou v
zmysle spravy z kontroly, najneskdér vSak v lehote stanovenej opravnenymi osobami na wvykon
kontroly. Prijimatel je zarovern povinny zaslat osobam opravnenym na vykon kontroly pisomnu
spravu o splneni opatreni prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov bezodkladne po ich splneni a
taktiez o odstraneni pricin ich vzniku.

18.3 Povinnosti prijimatela a partnera pocas overenia na mieste

Prijimatel a partner su povinni predlozit opravnenym osobam SP vsetky Gc¢tovné doklady a podporné
dokumenty podla prilohy €. 1 k tejto priruc¢ke, vratane vsetkych PSP a dalSich sprav predloZenych
prijimatelom pocas realizacie projektu. Dokumenty musia byt opravnenym osobam predloZené
v logickom a prehlfadnom usporiadani, ktoré umozni bezproblémovy vykon kontroly zo strany
opravnenych osob.

Medzi relevantné dokumenty, ktoré moZu opravnené osoby poZadovat mimo predpisanych
uctovnych dokladov a podpornych dokumentov patria najma, nie vsak vylucne, kompletné vypisy
z uCtovnictva, napr. uUctovy rozvrh, obraty hlavnej knihy, kniha doslych faktdr, saldo konto
dodavatelov/zhotovitefov U¢tu 321 xxx pre dany projekt, saldo konto firiem prepojenych
s dodavatelmi a zhotovitelmi, a pod.
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19 PRIJMY Z PROJEKTU, UROKY, UCTY A KURZY

19.1 Prijmy z projektu

Schopnost projektu generovat prijem je povazovana za kladnu stranku projektu do tej miery, kym
nevytvdra nadmerny zisk.

V rdmci Ziadosti o projekt je Ziadatel povinny predlozit sumar o¢akavanych prijmov a vydavkov projektu,
pokial su splnené nasledovné podmienky:

1. Celkové vydavky projektu su vyssie ako 1 000 000 eur a

2. Projekt nie je predkladany v rdmci niektorej zo schém statnej pomoci.

Zisk su vynosy znizené o prevadzkové naklady vratane splatok Uverov.

Ziskova marza je zisk vydeleny prijmom a vyjadruje sa v percentach.

Nadmerny zisk je prijem vyndsobeny vyskou ziskovej marze znizeny o Uroky z 10-ro¢nych Statnych
dlhopisov (alebo ekvivalent) v SR +2%.

19.1.1 Postup pri schvalovani Zziadosti o projekt

Ziadatelia zodpovedaju za stanovenie, zdévodnenie a vypocet potencidlneho zisku a nadmerného zisku.
Identifikacia by mala zohladriovat ekonomickl dizku trvania projektu. Nadmerny zisk ma vplyv na vysku
projektového grantu. Na ilustraciu tohto dopadu uvadzame nasledovné vypocty:

Rozpodet Ekonomicka dizka trvania
R1 R2 Rn
Prijmy P1 P2 Pn
Prevadzkové naklady N1 N2 Nn
Zisk P1-N1 P2 - N2 Pn-Nn
Ziskovd marza (zisk/prijmy) ZM1=(P1-N1)/P1*100% ZM2=(P2-N2)/P2*100% ZMn=(Pn-Nn)/Pn*100 %
Stdtne dlhopisy +2 % S$D+2% SD+2% $D +2%
Nadmerny zisk v % IM1-(SD+2%) ZM2-(SD+2%) ZMn - (SD +2%)
Nadmerny zisk v EURO P1*[ZM1 - (SD + 2%)] P2*[ZM2 - (SD +2%)] Pn*[ZMn - (SD + 2%)

P1*[ZM1- (SD +2%)] PV2*[ZM2 - (SD +2%)]  Pn*[ZMn - (SD + 2%)]
ZniZeny nadmerny zisk = + +
[1+(SD+2%)] 1 [1+(SD+2%)]~2 [1+(SD+2%)]~n

Projektovy grant sa zniZi o znizeny nadmerny zisk.
Tento dopad sa dalej uvddza v nasledovnej podobe:

Rozpocet Ekonomicka dizka trvania

R1 R2 R3 R4 R5 R6 R7 Rn..

Prijmy 10 15 20 20 20 20 20 20
Prevadzkové naklady 10 13 15 15 15 15 15 15
Zisk 0 2 5 5 5 5 5 5
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Ziskovd marza (zisk/prijmy) 0% 13% 25% 25% 25% 25% 25% 25%
Stdtne dlhopisy + 2 % 8% 8% 8% 8% 8% 8% 8% 8%
Nadmerny zisk v % - 5% 17% 17% 17% 17% 17% 17%
Nadmerny zisk v EURO 0 0.8 3.4 34 3.4 3.4 3.4 3.4
ZniZeny nadmerny zisk 14 ZniZend sadzba rovnajuca sa

Statnemu dlhopisu + 2%
Dopad na vysku grantu:
Grant sa u,plfaltnunlavna., 100.0 Predpokladajme, Ze vyeka
Nadmerny zisk zniZeny: 11.9 spolufinancovania je 15%, nadmerny
Ponukany grant 88.1 zisk sa znizi rovnako,

tj. 14x0,85=11,9

19.1.2 Postup pocas doby platnosti projektovej zmluvy

Ak tak uvddza projektova zmluva, prijimatel raz ro¢ne predklada SP vypocet prijmov a vydavkov
projektu za predchddzajuce obdobie. V pripade tvorby nadmerného zisku je povinny tento zisk
vynasobeny mierou projektového grantu vratit SP.

19.2 Uroky

Ak je projektovy Ucet Uroceny, prijimatel je povinny najneskor do 15.2. kalendarneho roka previest

na Ucty stanovené SP vynosy z Grokov. Prijimatel prevadza vynosy z Grokov aj za partnerov. Cisté

uroky generované na projektovych uctoch, t.j. droky zniZzené o dan, su prijmom Statneho rozpoctu

SR.

19.2.1 Standardny vypocet vynosov z trokov

Standardne, t.j. v pripade, ak nebolo pozastavené vyplacanie projektového grantu alebo nenastali iné
okolnosti, ktoré spoésobili, Ze na osobitnom ucte boli

prostriedky sustredené v pomeroch

zodpovedajlcich rozdeleniu zdrojov financovania celkovych opravnenych vydavkov podla projektovej

zmluvy, sa na vypocet sumy, ktoru je prijimatel povinny odviest pouZije nasledovny vzorec.

kde:
U — drok
D —dan

oU = (U - D)*MPG

MPG — miera projektového grantu

OU - odvedeny urok

Vzorovy priklad:
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Urok — 100 eur

Dan —20 eur

Cisty urok (urok - darl) — 80 eur

Miera projektového grantu — 85%

Odvedeny urok = 80*0,85 = 68 eur

Z toho: Zdroj FM EHP/NFM = 85%
Zdroj SR SR = 15%

19.2.2 Vypocet vynosov z urokov v Specifickych pripadoch

Ak pocas implementdcie projektu doSlo k okolnostiam, ktoré sposobili, Zze na osobitnom Uéte neboli
prostriedky sustredené v pomeroch zodpovedajucich rozdeleniu zdrojov financovania celkovych
opravnenych vydavkov podla projektovej zmluvy, sa na vypocet sumy, ktord je prijimatel povinny
odviest pouzije postup podla nasledujicej tabulky:

Premenna Polozka Vzorec Suma

suma
A Vsetky platby projektového grantu k 31.12.2013 platieb 250000 €
grantu

suma
B Vsetky platby spolufinancovania k 31.12.2013 platieb 125000 €
spoluf.

Aktualna priemerna miera projektového grantu z celkovych

=A/(A+B 9

¢ opravnenych vydavkov /(A+B) 66,66%

Rocny urok ako suma urokov pripisana v jednotlivych suma
D 'y prip ) y urokov za 1850 €

mesiacoch

rok

E Cisty ro¢ny urok, t.j. Grok -dari (20%) =D-(D*0,2) 1480 €
F Prijimatel odvadza urok za rok 2013 =C*E 986,66 €

19.3 U¢ty prijimatelov a partnerov

Povinné nalezitosti Uctov prijimatelov a partnerov su stanovené v aktudlnej verzii materialu Systém
financovania a finanéného riadenia FM EHP a NFM pre programové obdobie 2009 — 2014, ktorého
gestorom je Ministerstvo financii SR a v projektovej zmluve. Partneri zo Slovenskej republiky su
povinni zriadit projektovy Gcet na prijem prostriedkov a uhradu vydavkov v sulade stymto
dokumentom podla typu prijimatela, pricom dokument vymedzuje Gc¢ty pre nasledujlce organizacie:

- Statna rozpoctova alebo prispevkova organizacia,

- VU,

- obec,

- rozpoctova a prispevkova organizacia v zriadovacej pésobnosti VUC a obce
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- sukromny sektor, vratane mimovladnych organizacii.

Partneri zo zahranicia su povinni zriadit projektovy ucet v stlade s podmienkami stanovenymi tymto
materidlom pre organizaciu sukromného sektora, vratane mimovladnych organizacii.

S vynimkou statnych rozpoctovych a prispevkovych organizacii SR, ktorych Gcty nie su Urocené, je na
rozhodnuti prijimatela a partnera, i ich projektové Ucty budu urocené alebo nie. V pripade, ak ucty
nie su urocené, poplatky za vedenie Uctu nie st opravnenymi vydavkami.

Vsetky projektové uéty musia byt vedené v mene EUR!

19.4 Kurzy a kurzové rozdiely

Prijimatel a partner mé6ze uhradzat vydavky spojené s projektom v inej mene ako je EUR. Pripadné
kurzové rozdiely na svojej Urovni znasa samotny prijimatel, pricom za kurzovy rozdiel sa nepovazuje
rozdiel vznikajuci na dudrovni prijimatela alebo partnera medzi driom zaucétovania zdvazku
v UCtovnictve prijimatela a dhom zaucétovania platby zdvazku doddvatelovi. Takyto rozdiel je
irelevantny z hladiska splnenia podmienok opravnenosti pre stanovenie vySky opravneného vydavku.
Toto ustanovenie znamend, Ze vyska opravneného vydavku sa vypocita podla uctovnej hodnoty
vydavku, pricom pripadny kurzovy zisk alebo strata, ktoré vzniknu ako rozdiel medzi kurzom
pouzitym pri thrade a Uctovnou hodnotou vydavku sa nezohladruju.

V pripade, ak zahrani¢ny partner vedie Uctovnictvo vinej mene ako je mena EUR, je povinny
v zozname Uc¢tovnych dokladov prepoditat celkovd sumu vydavkov na menu EUR pouZitim kurzu
vyhlaseného Eurépskou komisiou v mesiaci, kedy bol vydavok zauctovany v uctovnictve partnera.

Z uvedeného vyplyva, Ze v zozname Uctovnych dokladov méze partner uviest len jednu menu, a to
menu, v ktorej vedie svoje Uctovnictvo. Ak je toto Uctovnictvo vedené v inej mene ako je EUR, na
konci zoznamu Uctovnych dokladov zoznam automaticky prepocita sumu opravnenych vydavkov na
menu EUR. Suma deklarovanych opravnenych vydavkov v mene EUR teda nie je suma, ktora by sa
zobrazila v uc€tovnictve partnera na strane vydavkov, je to suma, ktora ovplyviiuje vysku zactovanych
vydavkov.
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20 PUBLICITA

Prijimatel je povinny realizovat opatrenia zadefinované v plane publicity projektu, tak ako bol
schvdleny v Ziadosti o projekt. Partner projektu spolupracuje s prijimateflom na realizacii opatreni
informovanosti a publicity v rozsahu stanovenom v plane publicity a / alebo partnerskej dohode.

Prijimatel je povinny informovat o Finanénom mechanizme EHP/Nérskom finanénom mechanizme
a Statnom rozpocte Slovenskej republiky, prostrednictvom ktorého je projekt realizovany vo vsetkych
fazach realizacie projektu avsade kde je to moziné. Prijimatel je povinny dodrZiavat opatrenia
spektrum zodpovedajucich komunikacnych nastrojov. Vo vsetkych vyhlaseniach, c¢lankoch,
medializovanych informaciach ainych informaciach poskytovanych verejnosti prijimatel pouZiva
nasledujuce oznacenie:

Granty EHP pre Finanény mechanizmus EHP
Ndrske granty pre Norsky finanény mechanizmus
Statny rozpocet Slovenskej republiky

Naklady na informovanie, komunikaciu a publicitu si opravnenymi vydavkami prijimatela / partnera
za predpokladu, Ze boli schvalené v ramci hodnotiaceho procesu projektu a tvoria sucast rozpoctu
projektu. Prijimatel je povinny archivovat a dokumentovat vSetky vykonané opatrenia v sulade
s touto priruc¢kou. Rovnako, projektovy partner je povinny poskytnut prijimatelovi vSetky podklady
dokumentujuce realizdciu opatreni informovanosti a publicity. V pripade nesplnenia tychto
podmienok, mdzu byt vydavky spojené s aktivitami v tejto oblasti klasifikované SP ako neopravnené.

Prijimatel je povinny poskytnut SP vSetky audiovizudlne a obrazové materidly z realizacie opatreni
smerujlcich k podpore informovanosti a publicity. Zaslanim uvedenych dokumentov prijimatel’
automaticky poskytuje SP v zmysle projektovej zmluvy stihlas s dalSou upravou a Sirenim
uvedenych dokumentov.

Spravca fondu zdroven za ucelom maximalnej viditelnosti a efektivnosti opatreni informovanosti
a publicity bilaterdlneho fondu bude vyuZivat na vsetkych komunikacnych kanaloch zakladné
identifikacné informacné odkazy — ,Granty EHP a Nérska — Tvorime a zdielame vysledky spolocne” a
»Granty EHP a Ndrska — Spolupréca so spolo¢nymi hodnotami”.

20.1 Okamzita vizualna a obsahova identifikacia

S cieflom zaistenia maximadlne efektivnej komunikdacie a realizacie opatreni v oblasti publicity, bude
skupindm na narodnej / regiondlnej / miestnej Urovni, vratane informovania o spolupraci
s partnerskymi instituciami v rdmci projektu ak je to relevantné.

20.1.1 Poutzitie loga FM EHP / NFM

Primarnym prvkom okamizitej vizualnej identifikacie je logo FM EHP / NFM. Kazda finanéna podpora
z finanénych mechanizmov musi byt zviditelnend pouZitim loga. Je zakdzané pouZivat logd v inej
farebnej atvarovej forme, ako je oficidlne definovana a predpisand podoba loga podla
Komunikaéného a dizajnového manudlu vydaného Uradom pre finanény mechanizmus v Bruseli.
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Aktudlne loga musia byt pouZité na vietkych tlacenych alebo elektronickych dokumentoch suvisiacich
s realizdciou projektu. Predpisani podobu loga avsetky technické detaily tykajice sa loga su
dostupné na webovom sidle Uradu pre financny mechanizmus v Bruseli:
http://eeagrants.org/Results-data/Results-overview/Documents/Logos

20.1.2 Podpora znacky — alternativne nazvy FM EHP / NFM

V zdujme lahkej a rychlej obsahovej identifikacie prijimatel pouziva vo vsetkych propagacnych
aktivitach skratené nazvy finanénych mechanizmov:
- namiesto ,Finanény mechanizmus EHP“ sa odporuca pouzivat ,,Granty EHP*;
- namiesto ,Nérsky finanény mechanizmus” sa odporuca pouzivat ,,Nérske granty”;
- namiesto ,Finanény mechanizmus EHP a Nodrsky finanény mechanizmus” sa odporuca
pouzivat ,Granty EHP a Norska“.

20.1.3 Slogan

Za ucelom okamzitej obsahovej identifikacie je prijimatel / partner povinny pri realizacii opatreni
v oblasti informovanosti a publicity pouzivat zakladné slogany relevantné pre konkrétny program,
ktoré su definované v Komunikaénej stratégii, ktort vydal Urad vlady SR — Narodny kontaktny bod.

Zakladné programové slogany:

Program SK02 — PrispOsobenie sa zmene klimy — oficidlny slogan : ,,Mysli globdine, konaj lokdine” —
»Think globally, act locally”

Program SK04 — Miestne a regiondlne iniciativy na zniZenie ndrodnych nerovnosti a podporu
socialnej inkluzie — oficalny slogan : , Vzdelanie Rdmov, o Romoch a pre Romov” — ,Education of
Roma, on Roma and for Roma“

Program SKO5 - Ochrana a revitalizacia kultirneho a prirodného dedi¢stva — oficidlny slogan:
,Zachrdnme dedicstvo nasich predkov”—, Save the heritage of our ancestors”

Program SKO7 — Zelené inovacie v priemysle — oficidlny slogan: ,Biomasa — nasa energetickd
buducnost”—, Biomass — our energetic future”

Program SK08 — Cezhranic¢na spoluprdca — oficialny slogan: , Slovensko — Ukrajina: Spoluprdca napriec
hranicou” -, Slovakia — Ukraine: Cooperation across the Border”

Program SKO09 — Domace arodovo podmienené nasilie: ,Domov musi byt bezpecné miesto pre
vsetkych”—, A home must be a safe place for everybody”.

Zaroven okrem programovych sloganov sa odporuéa prijimateflom a partnerom pouZivat na
vSetkych propagacnych materialoch niektoré z:

a) vseobecnych sloganov FM EHP a NFM 2009 — 2014 a to:
,Granty EHP aNorska — Vykro€me blizSie k najvy$sim eurdpskym Standardom” alebo
v anglickom ekvivalente , Getting closer to the highest European standards”
- ,Granty EHP a Ndrska — Spoluprdcou k spoloénym hodnotdm“ alebo v anglickom ekvivalente
»,Cooperation with common values”
- ,Granty EHP a Nodrska — Aj fondy mozu byt jednoduché” alebo v anglickom ekvivalente
»,Grants can be simple”.

b) sloganov zd6raziujucich bilateralnu dimenziu spoluprace s donorskymi statmi a to:

»,Granty EHP a Nérska — Spolupracou k spoloénym hodnotam® alebo v anglickom ekvivalente
»Cooperation with common values”
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»,Granty EHP a Ndrska — Vytvdrajme a zdielajme vysledky spolu” alebo v anglickom
ekvivalente ,Create and share results together”.

Prehlad zdkladnych opatreni v oblasti informovania a publicity

Prijimatel / partner je povinny zabezpecit a prepajat opatrenia informovanosti a publicity o projekte
prostrednictvom realizacie aktivit v oblastiach:

- PR amedidlnej komunikacie;

- Internetovej komunikacie (webova komunikdcia a komunikacia cez socialne siete)

- Tlacenych a elektronickych informacnych a propagacnych materialov;

- Informacnych aktivit a akcii (konferencie, stretnutia, workshopy, sutaze, vystavy a pod.)
- Inych informaénych a propagacénych aktivit.

PRa
medialna
komunikacia

Web
Komunikacia —

Webstranka+
Facebook

Iné
informaéné
a aktivity
publicity

Informaéné a
propagacné
materialy

Informaéné
akcie

Realizacia vyssie uvedenych aktivit Uzko suvisi s vhodnym nastavenim vnutornych administrativnych
procesov v oblasti informovanosti a publicity najma:

- efektivnym manaZmentom vztahov s verejnostou a ciefovymi skupinami (,,PR management”)
- dizajnovou a vizualnou identifikaciou (design and visual identification®);

- manazmentom udalosti a akcii (,,event management”;

- cielenym medidlnym planovanim (,,media planning”).

Prijimatel / partner realizuje nasledovné aktivity v oblasti informovania a publicity: tlacové spravy,
tlacové konferencie, medidlna komunikacia, webova komunikacia, komunikacia cez socidlne siete,
zasielanie hromadnych emailov, vydavanie informacnych spravodajov, brozur, letakov, plagatov,
organizovanie akcii (stretnuti, seminarov, workshopov, konferencii, sutazi, vystav a pod.), vyroba
a distribucia propagacnych predmetov (podrobnejsie informacie v Casti 2.4)

20.2 Informacné a pamatné tabule

Informacéna tabula musi byt umiestnena na dobre viditelnom a pristupnom mieste Sirokej verejnosti
a v mieste realizacie kazdej aktivity projektu, na ktoru je v ramci rozpoctu vyélenenych viac ako
50 000 EUR (odporuca sa umiestnit napr. pri hlavhom vchode do budovy realizicie projektu, pri
miestnostiach, kanceldridch osob podielajucich sa na realizacii projektu, v Skoliacich strediskach atd).
Informaéna tabula musi mat rozmery najmenej 250 x 150 cm a musi spifiat $tandardy a predlohy
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stanovené v Komunikaénom adizajn manudli vydanom Uradom pre finanény mechanizmus
dostupnom na webovom sidle:
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual

Informaéna tabula musi obsahovat tieto zakladné naleZitosti:

1. NAZOV PROJEKTU

NAZOV KONECNEHO PRUIMATELA

3. TEXTOVA INDETIFIKACIA: Pri financovani projektu z FM EHP je nevyhnutné pod logom
finanéného mechanizmu EHP umiestnit text: ,Supported by agrant from Iceland,
Liechtenstein, Norway“ a nizsie uviest ,Co-financed by the State Budget of the Slovak
Republic” a ,Projekt je financovany zgrantov Islandu, Lichtenstajnska a Norska
prostrednictvom Finanéného mechanizmu EHP a zo statneho rozpoctu Slovenskej republiky”
a nizsie uviest ,Spolufinancované zo $tatneho rozpoctu Slovenskej republiky”. Pri financovani
projektu z NFM je nevyhnutné pod logom Nérskeho finanéného mechanizmu umiestnit text:
,Supported by a grant from Norway” a nizSie uviest , Co-financed by the State Budget of the
Slovak Republic” a ,Projekt je financovany z grantu Ndrskeho kralovstva prostrednictvom
Ndrskeho finanéného mechanizmu” a nizsie uviest ,Spolufinancované zo $tatneho rozpocdtu
Slovenskej republiky”.

4. UDAJ O VYSKE PROJEKTOVEHO GRANTU

5. ZACIATOK REALIZACIE PROJEKTU A PREDPOKLADANY TERMIN UKONCENIA REALIZACIE
PROJEKTU alebo TRVANIE REALIZACIE PROJEKTU

6. HLAVNY INFORMACNY ODKAZ (SLOGAN) (podla &asti 2 tejto prirueky)

7. INE NEPOVINNE UDAJE (NAZOV DODAVATELA, STRUCNY POPIS PROJEKTU, PROFILOVA
FOTOGRAFIA)

N

V pripade nadobudnutia dlhodobého hmotného majetku v ramci aktivit projektu je prijimatel
povinny do troch mesiacoch od ukonéenia fyzickej realizicie projektu nahradit informacnu tabulu
pamatnou tabulou.

Tabula (pamitna doska) musi mat trvanlivi podobu a musi byt umiestnend na mieste pristupnému
verejnosti, vo vhodnej vyske (napriklad priecelie budovy) tak, aby nebol naruseny historicky,
pripadne stavebny profil budovy.

Pamatna tabula musi byt vytlaéena na hlinikovom alebo plastickom podklade. V pripade nemozZnosti
umiestnenia pamatnej tabule na samotnej budove, je prijimatel povinny zabezpedit instalaciu tabule
na samostatnom stojane, stipiku, pripadne inom konstrukénom prvku, tak, aby boli zachované
podmienky viditelnosti tabule. Z obsahového hladiska trvalej (pamatnej tabule) je nevyhnutné, aby
obsahovala minimalne udaje bodu 1.), 2.), 3.), 4.) a 5.). Rozmery trvalej (pamétnej) tabule sd 30 x 20 x
0,2 cm.

Graficky navrh informacnej a / alebo reklamnej tabule podliehaju schvaleniu Spravcom programu,
ktory posudi vhodnost pouZitych prvkov, ich velkost a (daje pouZité v navrhu tabule vzmysle
Komunikaéného a dizajn manualu vydaného Uradom pre finanény mechanizmus. Prijimatel poZiada
Spravcu programu o vyjadrenie vylucne elektronickou formou a Spravca programu poskytne
stanovisko prijimatelovi v lehote do troch pracovnych dni odo diia prijatia emailu.

20.3 Povinné nalezZitosti informacnych a propagacnych materidlov

Informacné a propagacné materidly a opatrenia publicity musia obsahovat nasledovné zdkladné
obsahové prvky:
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Logo FM Iné

EHP/ Textova Odkaz na ) (3pecificky
Typ propagaéného / Logo NFM identifika webové sidla - N?Z':JV prvok)
informaéného materialu / a statny cia eeagrants Slogan Vx:Pa p';gez::/
opatrenie znak SR ATV dporucanie
prijimatel
norwaygants

1. Tlacené informacné materidly

1.1 Letdky, plagaty, brozury + + + + + + foto
1.2 Prirucky, manudly, skripta,

, . . + + + + - +
analyzy a iné odborné foto

2. Propagacné predmety

2.1 Per3, ceruzky, USB kluce,

tasky, dazdniky

2.2 tricka, kalendare,

poznamkové bloky, obaly na + - + - - + foto
dokumenty

3. Dokumenty

3.1 KoreSpondencia

3.2 Prezencné listiny

3.3 Vizitky

3.4 Studijné materialy

3.5 Dotazniky, anketové listky

+ + + - - foto

+ + + - + foto

+ + + + +
1
1
1
1
1
1

3.6 Certifikaty, vysvedcenia,
osvedcenia

3.7 Pozvanky + + + + - + foto

3.8 Prihlasky + + + + - + -

4. Majetok

4.1 Oznacenie dlhodobého
majetku a spotrebného
materialu (napr. PC + technika
+ vybavenie kanceldrie atd.

5. Informacné aktivity

5.1 Konferencie, seminare,

. + + + + + + foto
workshopy, stretnutia

6. Webova komunikacia

6.1 Webova stranka projektu + + + + + + foto
6.2 Komunikacia cez socialne

i + + + + + + foto
siete

7. Medialna komunikacia

7.1 Tlacové spravy

7.2 Tlacové konferencie
7.3 Clanky

7.4 Inzercia

7.5 Rozhovory

7.6 TV spoty

foto

foto

+ 4+ + + + |+

+ + + + + |+

+ + + + + |+

+ 4+ + + + |+

+ + + + + |+

+ 4+ + + + |+
|

* Prijimatel je povinny poskytnut jednu vzorku propagacného predmetu / vzorku vystupu informacnej aktivity
Spravcovi programu (okrem nevyhnutného dokladovania opravnenosti vydavku v rdmci overovania Ziadosti
o platbu), okrem: kategérii 3.1, 3.2, 4.1,5.1,6.1, 6.2, 7.2
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20.3.1 Tlacové spravy

Tla¢ové spravy predstavuju jednoduchu arychlu metédu sprostredkovania informacii verejnosti
o aktualitach, su¢asnom stave realizacie projektu, Ciastkovych alebo celkovych vysledkoch projektu
prostrednictvom médii. Obsahom tladovej spravy musi byt kli¢ové posolstvo podané zrozumitelnou
formou. Zakladom kvalitne vypracovane] tlacovej spravy je vystizny a konkrétny titulok. Tlacové
spravy musia splfiat formdlne naleZitosti vymedzené v Komunika¢nom a dizajnovom manuali
vydanom Uradom pre finanény mechanizmus.

20.3.2 Organizovanie tlacovych konferencii

Primarnou ulohou tla¢ovej konferencie je poskytnut zastupcom médii na zaklade vydanej tladovej
spravy podrobnejsie informacie o komunikovanej téme a vytvorit dostatoény priestor pre priamu
komunikaciu, rozhovory a iné interpersonalne aspekty medidlnej komunikacie.

Vyznamnym prvkom organizdcie tlaovych konferencii je ziskanie si pozornosti médii, preto je
nevyhnutné pripravit novindrom publicisticky zaujimavé materidly a prezentovat im aktivity
popisané, alebo spomenuté v tlacovej sprave v praktickej rovine a umoznit im hovorit s ludmi, ktori
su zapojeni do realizacie projektu, resp. s ludmi, ktorych sa realizdcia projektov vo vacésej ¢i mensej
miere dotyka.

Prijimatel je povinny oznamit Spravcovi programu konanie tlacovej konferencie najneskér 10
pracovnych dni pre jej uskutoénenim a zaroven je povinny pozvat zadstupcov Spravcu programu
a velvyslanectva Ndrskeho kralovstva najneskér 5 pracovnych dni pred jej uskutocnenim.

20.3.3 Kooperacia so zastupcami médii a medialna komunikacia

Spoluprdca so zastupcami médii predstavuje vyznamny prvok realizacie efektivnej medidlnej
komunikacie. Mediadlne aktivity v tlaCenych a elektronickych médiach predstavuju vyrazny pilier
v prezentacii samotného projektu ainformovani o jeho vysledkov smerom k Sirokej verejnosti.
Prijimatel m6zZe vyuZivat najma inzerciu, rozhovory, ¢lanky, rozhlasové a televizne rozhovory, spoty
propagujuce dosiahnuté vysledky projektu atd. Prijimatel je povinny poskytnut Spravcovi programu
ukazky medidlnych vystupov a umoznit ich pripadné Sirenie / zdielanie s cielom prezentécie dobrej
praxe v ramci SR, donorskych statov atd.

20.3.4 Vytvaranie fotodokumentacie

Prijimatel je povinny priebezne vytvarat fotodokumentaciu z realizacie aktivit projektu v primeranej
kvalite (minimalne 300 dpi).

Fotodokumentécia musi mat vypovedny charakter o procese realizacie aktivit a musi byt zo strany
prijimatela kedykolvek poskytnutd Sprdvcovi programu na dalSie Sirenie bez obmedzeni. Zaslanim
digitdlnych fotografii prijimatel automaticky udeluje suhlas na dalSie Sirenie za ucelom
informovanosti a publicity a prijimatel’ zodpoveda za ich obsah.

94



20.3.5 Informaéné aktivity (seminare, konferencie, vystavy, workshopy, sutaze)

V suvislosti s realizovanim informacnych aktivit je prijimatel povinny v ¢o najsirSej miere prezentovat
rolu avyznam FM EHP / NFM v projekte a dodrziavat opatrenia publicity zapojenim vsetkych
dostupnych informacnych prvkov.

Vo faze planovania informacnej aktivity je dolezité na strane prijimatela vymedzit primarne dlohy
informacénej akcie a taktiez aky druh informacii sa prostrednictvom zamyslanej akcie ma publikum
a cielové skupiny dozvediet. V pripade vacsich informacénych akcii Spravca programu odporuca oslovit
mieste / regionalne / narodné média a pripravit pre zastupcov médii niekolko praktickych prikladov
a publicisticky zaujimavych informdcii.

Prijimatel je povinny ozndmit Spravcovi programu konanie informacnej aktivity najneskér 10
pracovnych dni pre jej uskutoénenim a zaroven je povinny pozvat zdstupcov Spravcu programu
najneskor 5 pracovnych dni pred jej uskuto¢nenim.

20.3.6 Oznacenie dlhodobého majetku a spotrebného materialu

Pri majetku alebo spotrebnom materiali nadobudnutom v ramci aktivit projektu je prijimatel povinny
oznacit kazdy predmet nalepkou, stitkom alebo plagatom, ktory musi byt umiestneny na viditelnom
mieste predmetu.

Nalepka svojou velkostou musi byt primerana rozmerom predmetu, pripadne cene majetku. Pri
predmetoch, ktorych oznacéenie kvoli rozmerom alebo vlastnostiam predmetu je komplikované,
zabezpedi prijimatel umiestnenie adekvatneho informaéného nosica v tesnej blizkosti predmetu.

V pripade kancelarskych potrieb beznej potreby, ktoré nebudu plnit informac¢nd alebo propagacnt
funkciu nie je potrebné oznacenie nalepkou.

20.3.7 Drobné propagacné predmety

Medzi drobné propagacné predmety patria perd, ceruzky, tasky, USB kluce, dazdniky, tricka,
kalendare, poznamkové bloky, obaly na dokumenty atd. Propagacné predmety zabezpecuju funkciu
rychlej vizudlnej identifikacie a plnia Specifickd Ulohu z reklamného hladiska. Drobné propagacné
predmety maju silny reklamny potencial. Podstatnym prvkom tychto predmetov je identifikacia na
zéklade loga FM EHP / loga NFM, ktoré tvori povinny prvok tychto propagacnych predmetov.

Logo mbéze byt doplnené o dalsie informacie o projekte (ak to rozmery propagaéného predmetu
umoznuju).

20.3.8 Webova komunikacia

Webova komunikacia zahfna predovsetkym komunikaciu prostrednictvom webovej stranky a
socialnych sieti. Webova stranka projektu musi informovat navstevnika stranky o zakladnych cieloch
projektu, priebehu implementacie projektu, aktualitdch, priebeznych vysledkoch implementacie
projektu, priniest obrazovi dokumentdciu a kontaktné informacie na prijimatela vratane
umiestnenia viditelného prepojenia na webovu stranku programu a finanénych mechanizmov.
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Webova stranka projektu musi byt spravovana ako v slovenskom, tak aj v anglickom jazyku v zmysle
podmienok stanovenych touto priruckou. Zaroven je prijimatel povinny na webovej stranke
zverejriovat vietky informacné a propagacné materialy, ktoré je mozné spristupnit v elektronickej
podobe.

Komunikacia prostrednictvom socidlnych sieti predstavuje moderny a uzivatelsky privetivy sp6sob
komunikacie, ktory vytvara priestor pre zdielanie informacii medzi ¢lenmi socidlnych komunit.
Umoznuje rychle Sirenie informdcii, okamzitu aktualizaciu udajov, pricom nie je potrebnd cielend
navsteva konkrétneho webového sidla.

20.3.9 Vydavanie publikacii, brozur, letakov a inych informacnych materidlov

Vydavanie publikacii, brozur, letakov a inych informacénych materidlov predstavuje jednu z kld€ovych
informacnych aktivit projektov, ktora sumarizuje a priblizuje vac¢Sie mnoZstvo informacii o vysledkoch
a dosiahnutych vystupoch projektu na ,jednom mieste”.

Vydavanie informaénych materidlov predstavuje strednodoby aZz dlhodoby ndstroj sumarizacie
informacii dostupnych v ucelenej podobe v konkrétnom materidli. Osobitd cast informacnych
materidlov tvoria periodické tlacoviny, alebo on-line vydania spravodajov ¢i projektovych novin.

Vsetky vykonané opatrenia a aktivity musia byt zdokumentované a archivované ¢i uz v papierovej
alebo elektronickej forme.

20.4 Technické charakteristiky opatreni v oblasti informovania a publicity

Vsetky technické charakteristiky, pouzitie loga ainé technické Specifikdcie si Komunikacného
a dizajn manualu vydaného Uradom pre finanény mechanizmus v Bruseli, ktory je dostupny na
webovom sidle Uradu pre finanény mechanizmus v Bruseli:
http://eeagrants.org/Media/Files/Toolbox/Communication-manual

Manual stanovuje logotyp, farebnost logotypu, grafické prepojenia, pisma, rozmery a dizajn
informacnych materidlov (nalepky, plagaty, roll-up panely, prezentacie, videa a predlohy webovych
stranok). Vietky predlohy st dostupné na webovom sidle Uradu pre finanény mechanizmus v Bruseli:
http://www.eeagrants.org/id/2777.0

20.5 Monitorovanie a evaludcia opatreni v oblasti informovania a publicity

Prijimatel / partner o uskutoCnenych informacnych aktivitdch a opatreniach v oblasti publicity
informuje prostrednictvom e-mailu a priebeznej alebo zavere€nej spravy o projekte.

Dodrziavanie opatreni publicity podla stanovenych pravidiel touto priru¢kou ana zaklade
schvaleného komunikaéného planu projektu je predmetom administrativneho overenia a / alebo
overenia na mieste. Prijimatel informuje Spravcu programu prostrednictvom priebeZznej spravy, alebo
e-mailom najma o:

- realizacii opatreni komunikacného planu;
- realizovanych opatreniach pre informovanost a publicitu;
- vSetkych pouzitych komunikaénych prostriedkov
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- Ciastkovych akonecnych vysledkoch realizacie opatreni publicity, zvySovani povedomia
o projekte a FM EHP / NFM a a zabezpecdovani maximalnej otvorenosti a viditelnosti prinosu
realizacie projektu.

V pripade, ak prijimatel pocas realizicie nebude dodrZiavat vSetky povinné opatrenia publicity,
vydavky na informovanost a publicitu budu kategorizované ako neopravnené.

20.6 Pristup verejnosti k vysledkom projektu

Vsetky vysledky projektu musia byt pristupné verejnosti pocas celej doby platnosti projektovej
zmluvy aza podmienok uvedenych v projektovej zmluve a v tejto prirucke. Povinnosti prijimatela
a partnerov su vymedzené nasledovne:

1.

Vsetky dokumenty listinnej povahy alebo prevoditelné do listinnej podoby, ktoré boli vytvorené
s podporou projektového grantu, musia byt poskytnuté SP na zverejnenie na webovych sidlach
SP, pricom prijimatel alebo partner su povinni vSetky prava suvisiace s autorstvom tychto
dokumentov vyporiadat takym spdsobom, aby ich zverejnenie nebolo mozné povaZovat za
porusenie prislusnej legislativy, napr. autorského zakona, obchodného zdkonnika a zakona
o ochrane osobnych udajov. Za takéto dokumenty sa povazuju metodické dokumenty, prirucky,
Studie, broziury avsSetky ostatné materidly, ktorych vytvorenie bolo uUplne alebo ciastocne
hradené z projektového grantu.

Vsetky dokumenty listinnej povahy alebo prevoditelné do listinnej podoby, ktoré boli
vytvorené v suvislosti s projektovym grantom, napr. projektova zmluva, zmluvy s dodavatel'mi,
priebezné spravy o projekte, zoznamy uctovnych dokladov, uctovné doklady a podporna
dokumentdcia a pod. budu zverejnené SP alebo poskytnuté na poziadanie na zaklade zakona
o slobodnom pristupe k informaciam sposobom, ktory respektuje zakon o ochrane osobnych
udajov.

Zariadenia, ktoré nesluZia na vyrobu statkov, napr. kultirne pamiatky, domovy a pod., musia byt
pristupné verejnosti na nediskriminatnom principe a za podmienok dohodnutych medzi SP a
prijimatefom.

Zariadenia urtené na vyrobu statkov musia byt pri dodrZani bezpecnostnych protokolov
pristupné pripadnym zaujemcom, napr. médiam, zadstupcom $tatnej spravy a pod.
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21 BILATERALNE FONDY A FONDY PRE DOPLNKOVE CINNOSTI

Vseobecny ciel implementacie fondu pre bilaterdlne vztahy, ktory tvori neoddelitelnd sucast
implementacie programu vychadza z primarneho ciela FM EHP a NFM stanoveného v Memorandach
o porozumeni, a to ,posilnenie vztahov medzi prispievatelskymi $tatmi a prijimatelskymi statmi.”
Implementacia FM EHP a NFM ma ambiciu vytvarat uzsie, stabilné vazby medzi jednotlivymi sektormi
republikou, s ohladom na spolocenské, kulturne, historické, ekonomické, prirodné ainé Specifika
jednotlivych krajin.

Za G¢elom napltiania ciela posilfiovania bilateralnych vztahov medzi Slovenskom a donorskymi §tatmi
SP v kazdom programe vyclenil uréitd ¢ast alokacie programu na fond pre bilateralne vztahy, dalej len
»bilateralny fond“ alebo ,fond”. Pre Ucely implementdacie bilaterdlneho fondu SP vydava Usmernenie
pre bilaterdlne fondy na programovej Urovni, v ktorom podrobne Specifikuje podmienky a postupy
implementacie tohto fondu v rdmci prislusného programu.

21.1 Vecné zameranie fondu

Vecné zameranie fondu je zaloZené na realizacii dvoch zakladnych opatreni:

Opatrenie ,A“ je zamerané na podporu procesu vyhladavania projektovych partnerov v donorskych
statoch pred alebo pocas pripravy Ziadosti o projekt, rozvoj tychto partnerstiev, proces pripravy
Ziadosti o projektu v spolupraci s donorskym partnerom projekt — najma urychlenie a efektivne
rozpracovanie projektovych zdmerov.

Opatrenie ,B“ je zamerané na sietovanie, vymenu, zdielanie a prenos poznatkov a technoldgii,
skisenosti, dobrej praxe a osvedcenych postupov medzi prijimatelmi a ich partnerskymi institiciami
v donorskych Statoch.

21.2 Bilaterdlny fond z pohladu prijimatela

Pre prijimatela a partnera je relevantné len opatrenie B, pricom plati zdsada, Ze v ramci projektu by
nemali byt podporené aktivity, ktoré su financovatelné z bilateralneho fondu. To znameng, Ze v rdmci
Ziadosti o projekt moze prijimatel poZiadat aj o prispevok z bilaterdlneho fondu, tieto vydavky vsak
nebudl financované z projektového grantu, ale z alokacie Specidlne vytvorenej na programovej
drovni.

Ak prijimatel nepoZiada o prispevok z bilaterdlneho fondu uz v ramci Ziadosti o projekt, moze tak
urobit pocas implementiacie projektu predloZenim Ziadosti o prispevok v zmysle usmernenia SP.

Daldie kapitoly podrobnejsie rozoberaju len opatrenie ,B“ bilaterdlneho fondu na programovej
arovni.

21.2.1 Schvalenie prispevku

K schvaleniu prispevku z bilaterdlneho fondu méze dojst dvoma spésobmi:

1. Schvalenim Ziadosti o prispevok z bilaterdlneho fondu v ramci schvalenia Ziadosti o projekt.
2. Schvalenim samostatnej Ziadosti o prispevok.
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O schvaleni Ziadosti o prispevok podla prvého bodu je Ziadatel informovany v ponuke na poskytnutie
grantu.

21.2.2 Podmienky vyplatenia prispevku

Na rozdiel od vacsiny projektov, k prispevku z bilaterdlneho fondu sa povinne nevyZaduje
spolufinancovanie Ziadatela, ak SP nestanovil inak. Prispevok sa vyplaca formou refundacie
vynaloZenych vydavkov a nie je mozné ho vyplatit na projektovy ucet.

Vyplatenie prispevku je podmienené:
- vysledkom overovania zZiadosti o prispevok potvrdenym vyborom pre spolupracu,
- disponibilitou zdrojov vo fonde,
- dosiahnutim vysledku (RBM — Result Based Management) podla stanovenych kritérii v zneni
oznamenia o otvoreni bilateralnemu fondu na programovej Urovni.

21.3 Opravnenost vydavkov bilaterdlneho fondu

Pre vydavky financované z bilaterdlneho fondu platia nasledujlce pravidla:

- vydavok musi byt zrealizovany v obdobi po predlozeni ziadosti o prispevok,

- vydavok musi byt podlozeny u¢tovnym dokladom a podpornou dokumentéciou podla znenia
oznamenia o otvoreni bilateralneho fondu na programovej drovni,

- vydavok musi byt vynalozeny v sulade s zdkonmi SR (napr. o verejnom obstaravani),

- vydavok musi spifiat principy hospodarnosti, efektivnosti, u¢elnosti a G&innosti.

Opravnenymi vydavkami su:

- poplatky a cestovné nahrady a naklady na ucast na konferenciach, seminaroch, stretnutiach
a workshopoch naklady na konferencie, semindre, stretnutia a workshopy,

- cestovné naklady na studijné cesty,

- cestovné a mzdové naklady na navstevy odbornikov,

- poplatky za externé poradenstvo.

21.4 Limity a obmedzenia

Vyska opravneného vydavku je urcend vyskou skutocne vynaloZeného opravneného vydavku, ato
v pripade, Ze skutocne vynaloZeny opravneny vydavok je nizsi ako limit stanoveny pre tento typ
vydavku v Oznameni pre bilateralny fond na programovej Urovni. V pripade, Ze skutocne vynaloZeny
opravneny vydavok je vyssi ako tento limit, vySka opravneného vydavku je uréena tymto limitom.

Podrobné postupy pre vyber a kritérid pre udelenie podpory z bilaterdalneho fondu, miera grantu
a maximalna vyska grantu su stanovené v programovej dohode a Oznameni pre bilaterdlne fondy na
programovej Urovni.
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22 HORIZONTALNE, PRIEREZOVE KRITERIA

Horizontalne, prierezové kritéria predstavuju subor dodatoénych hodnoét realizovanych projektov
prostrednictvom ich prispevku k posilfiovaniu principu dobrovolnictva, trvalo udrzatelnému rozvoju,
vhodnému spravovaniu, posiliovaniu rodovej rovnosti arozvoju bilaterdlnych vztahov
s prispievatelskymi Statmi.

22.1 Princip dobrovolnictva

Jednou z nosnych myslienok implementacie FM EHP a NFM je posilnit princip dobrovolnictva
v Slovenskej republike. Prostrednictvom zapojenia sa dobrovolnikov do projektov a programov sa
zvysi verejné povedomie nielen o FM EHP a NFM, ale aj o jednotlivych programovych oblastiach,
ktoré su predmetom podpory.

Ciefom, ktory ma ucast dobrovolnikov sprostredkovat je dosiahnut vSeobecny verejny konsenzus
o projektoch a programoch a zabezpedit ich udrzatelnost a pokracovanie v buducich obdobiach.

22.2 Trvalo udrzatelny rozvoj

Pre uUcely FM EHP a NFM je trvalo udrZatelny rozvoj definovany ako rozvoj, ktory umoziuje
uspokojovat potreby siéasnej generacie bez toho, aby budicim generacidm boli upreté tieto
moznosti. Trvalo udrzatelny rozvoj pozostava z troch dimenzii, resp. je postaveny na troch zdkladnych
pilieroch, ktorymi su Zivotné prostredie ako zaklad moZnosti dosahovania trvalo udriatelného
rozvoja, ekonomika ako prostriedok, nastroj dosahovania trvalo udrzatelného rozvoja a socialny pilier
predstavujuci ciel rozvoja vzmysle zlepSovania kvality a podmienok Zivota ludi. Ak je sucéastou
projektu stavebna alebo ina ¢innost, ktora vedie k produkcii odpadu, je prijimatel povinny ku kazde;j
PSP predloZit vyplneny formular Cestné vyhlasenie o nakladani s odpadmi v priebehu realizacie
projektu z FM EHP/NFM podla prilohy ¢. 9 k tejto prirucke.

22.3 Vhodné riadenie

Vhodné riadenie, inak tiez ako vhodné spravovanie v ramci Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho
finanéného mechanizmu, v sebe zahfia dve obsahovo suvisiace linie, pri ktorych je potrebné chapat
vhodné riadenie ako prierezové kritérium zahrnajuce principy vhodného spravovania, ako su
zodpovednost k Sirokej verejnosti pri implementacii projektu, transparentnost, zapojenie verejnosti
do implementacie, orientovanie sa na potreby verejnosti, pristup verejnosti k informaciam a pod.

22.4 Rodova rovnost

Vsetky projekty financované z Finanéného mechanizmu EHP a Ndrskeho finanéného mechanizmu
musia poskytnut rovnaké prilezitosti pre participaciu muzov aj Zien a v jednotlivych etapach
vykonavania intervencie z uvedenych mechanizmov musi byt zabranené diskriminacii na zaklade
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rodu, rasy alebo etnického povodu, naboZenstva alebo viery, zdravotného postihnutia, veku alebo
sexualnej orientacie. Muzi aj Zzeny musia mat vytvorené rovnaké prileZitosti v oblasti socialnych
a ekonomickych prav, podielania sa na rozhodovacom procese, nediskriminac¢né opatrenia v oblasti
odmenovania a pod.

22.5 Rovnost prileZitosti

Vsetkym subjektom, ktoré sa podielaju alebo maju zaujem podielat sa na implementacii FM EHP

a NFM musi byt poskytnuta rovnost prileZitosti vratane prava na rovnaké zaobchadzanie.

ZOZNAM PRILOH

Priloha €.

v

Priloha €.
Priloha ¢.

v

Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha €.
Priloha ¢.

O 00 N O U1 b W N B

Typy vydavkov, financ¢né limity a preukazovanie opravnenosti
Priebezna sprava o projekte (PSP)

Zoznam Uctovnych dokladov

Postupy vyuZivania prispevkov v naturaliach

Metodika vypoctu flat rate

Ziadost o zmenu projektu

Vykaz prace — odporucany vzor

Vzor splnomocnenia na vykon ¢innosti Statutdrneho zastupcu
Vzor ¢estného vyhldsenia o nakladani s odpadmi
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